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INTRODUCAO

O SIGéum sstema degestdoempresarialdesenvolvido para facilitar e garantir o geraneénto
de todas as atividadesjdrando atender as necessidades das empresas.idsmardasimplicidade
e facilidade conseguimos alcancar a boa geréncia e automacéao de processos garantindo maior

produtividade.

O sistema ja vem integrado com toda a parte fiscal para que possa atender cugetdegeslacao
vigente, comd\F-e, NFC-g, Sintegrae SPED

Temos os modulos deaturamento, Compras, Estoque, Financeiro, Forca de Vendas, Frente de
Caixa, Servicos, Calcados e Confeccdes, Automacéao de Posto e Cgéemlisirados ao sistema.
Possibilitando para o cliente uma enorme facilidade p&ssaas ferramentas, proporcionando

gerenciamento eficaz para seu negocio.

SIG é um sistema Multi Empresa, possibilitando gerenciar mais de uma empresa utilizando o

mesmo sistema.



Vocabulario de Palavras e Termod écniccs

Aba: Sao as guiague contém dentro de @nicatela a aba facilita o acesso as informacdes sem
precisar fechaatelapara ir @essar outra informagaSegue exemplo abaixo para melhor

entendimento.

Exempla Nesta tela de Cadastro de Produtos, temos 4 abas que s&irdigdenpostos,
Complemento e Especificos.

Cadastro de Produtos - Incluir.

Wl g@z*:ﬂ_] o v ./';

Cadastrais Ilmpostosl Complemento | Especificos |

Codigo 030409 Descricao
Grupo )_) Sub-Grupo

Tipo Pa, )_) Libera Estoque Sith =

Campo Obrigatério: Campo que deve ser preenchido, se este campo nao for preenchido com um
valor, o sistema nao vai deixar continuar o processo que esta sendo realizado no momento. No SIG

todos os campos obawrios estdo na cor azul.

Caixa de Selec@d Combobox E uma caixa onde contém varias opcdes para o usuécihes

Segue abaixo um exempla caixa de selecéo cantipo de pessoa.

IJulidica v I

Logar: Conectar/entrar no sistema utilizando a identificacéo darigslestar logado é quando j

entroutonecbu no sistema.

Menu / Submenu Uma listaque apresenta apcdesdo sistema, ao clicar sobre o menu é
mostralo uma lista de submenpara o acessas funcdes do sistema. Veja abaixo um exemplo de

menu e submenu.



Exemplo:Na imagem abaixo temoshbenu contenddAtualizacdes, Consultas, Relatérios e

Miscelanea.
No menu Atualiza¢gdes temos submenuCadastro, Solicita§o e Movmentos

No SubmenuCadastro, temos a opcoeabelas, Grupos/SuBrupos e Tabela de Grade

SISTEMA INTEGRADO GERENCIAL I

Atualizacoes  Consultas Relatorios  Miscelania

Cadastro Tabelas
Solicitacao 4 Grupos/Sub-Grupos
Movimentos 4 Tabela de Grade

Miscelanea Um menu contendo diversas opc¢des de funcdes do SIG, como utilitarios, backup,

configuracgdes, editor de texto, agenda, etiquetas e etc.

Médulo: Sao partes do sistema responsavel por tarefas bem definidas para a execucao de atividades

especifias.A juncao de todos esses modulos forma o ERP SIG.

Multi Empresa: Aceita diversas empresas, podendo cadastrar mais de 1 empresa e gerenciar todas

elas em um Unico sistema.

Software: Programas que permitem realizar atividades especificas em um computador

Exemplo: SIG.

ReleaseLliberacao do software, ou seja, quando € lancado uma nova versao do sistema com novas

funcionalidades e disponibilizado aos clientes.

Backup: Copia de Segurga. E o processo de copiar ted@es informacdes como dados e arquivos
para um dispositivo de armazenamento, caso haja uma perda nos dados ou arquivosessgieais,

informacgdes poderserrestauradaatravés do backup. E recomendado que os backups sejam salvos



em mais de 1 lugar, de preferéncia em locais externos comoripenhd externo, servidor externo

ou nuvem(armazenamento na internet)

Banco de DadosLocal onde fica armazenado todas as informacgdes do sistema.

Tabelas: Varias tabelas compdem um banco de dados, cada tabela é responsavel por armazenar
tipos especifos de informacao.
Exempla Tabela de cliente, tabela de produtos e etc.

Parametro: E uma variavel que recebe um valor definido pelo usuario, para que o sistema possa
tomar diferentes decisbes dentro de um mesmo processe &®xo um exemplo
Exemplo Em Financeiro > Baixa Receber op-«o0o Bai
Se o0 usuario definiim valor nesse parametentao no momento que foaixar o titulg o sistema
ird calcular juros de acordo com o percentual informado.
Mas se o usu# ndo informar nenhum percentualsistemando vaicalcularjurosdas contas
vencidas
Do Cliente  JJ0743 J's)

Ate o Cliente 00743 »
|Percentual doJuros | 0,200 = |

Compactar: Processo de comprimir um arquivo para diminuir seu tamanho. Muito utilizado

guando quer enviar arquivos pemail ou salvar em algum dispositivo.



Visualizagao, Impressao e Envio de #nail

Todos oslocumentos (relatério, notas, recibos, vendagdo SIG tém uma tela padréo para que
possa escolher a opgao de visualizar em tela, imprimir no pagslviarpor e-mail.

Impressao Opcionais
-~ Titulo - Orientacdo I S\, :
Impress3o do Espelho da Mota Fiscal. V' Retatc IS ;
Tipo de Impressdo - Ambiente k :;
@ emDisco = —
" Impressora & L !
I " eMail
Arquivo:
|Fata140
E sta rotina tem a finalidade de fazer a Impress3o do Espelho da Mota Fiscal. »

Em Disco: O documento g& mostrado em tela, podendo imprimir posteriormente.

Impressora: Manda diretamente para a impresssem mostrar em tela

Ao selecionar essa opcao aima lista de todas as impressoras disponiveis, para que possa
selecionar em qual delas sera enviadapresséo.

E-Mail: Enviar odocumentaliretamente para algumneail. Ao selecionar essa ofig sera

habilitado um campo para que possa digitainoad que sera enviado o relatério.



Capitulo | - Acesso ao Sistema
1.1Login

Para que possa acessar o siatedrpreciso que o administrador crie um usuario com sua respectiva
senha.

No campo Senha, entre com a senha que foi criado pelo administwealsenha padréao (senha =
1),e de um ENTER para selecionar a empresa.

Seleciongjual empresa quer acessar, @aso dissemos na introducéo, ele € um sistema Multi

EmpresaLogo em seguida em Ambiente, selecione o médulo que deseja acessar.

Clicano botécv para acessar o sistema.

Login de Abertura.
Data Base:
2001017 (£
Senha: Usuario:
1= [Geral

Selecione a Empresa:
|TESTE/TESTE |

Ambiente:

ot B
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1.2 Tela Inicial

Essa € a tela principal do sistema, € através dela ques\arassandasasrotinas Nessa tela é

possivel visualizar qual Release&lo sistemap menu contendos modulos abaixo do menu os

atalhos maisitilizados no dia a dia.

E2-Compras F3-Estoque F4-Faturamento

Médulos do Sistema |

5-Pato de
Venda | Fé-Financeiro F7-Livro Fiscal

HE B B 8 { & & - 8

Produto Grupo/Sub-Grup Fornecedor Cliente Comprador NF Entrada CotacaoPreco  PedidoCompra  Fech. Compra  Tipo Entra/Saida
o o [ Ultimos Acessos
[ Awalhos mais utilizados__| | ——— ( c e E
_a” | ( Sobre 0 Sistema... ) & %
{
‘\
[ A W | — }
NI MNIVIAA | IS~

Computec/v. 7.10 CodBase ENV/ Compras | TESTE/TESTE 002-Geral 201017 | Codigo: | Release:10034

No rodapé é possivel visualizar a verdadSistemaO Mddulo, Empresa e o Ugmio que esta
logadg mostra também a data atual, cédigo da empresa usudria e a release do Sistema.
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Capitulo Il - Cadastros

2.1 Cadastro de Grupo e Sulgrupo
COMPRAS > GRUPO/SUBRUPO

[ Grupos/Sub-Grupos ’ . - | - i. - ‘
R - = ve =
Grupos: Sub-Grupos:
[@ wowr [[ T atewr |[ % Evci [@ wowr [[F e |[ % ol |

cod. descrigao = Cod. Descrigao

B
MATERIAL ELETRICO 001 GERAL

002 CONEXOES
003 MATERIAL DE HIGIENE

04 MATERIAL DE PESCA

005 IDIVERSDS

006 FERRAGENS

007 MATERIAL ESCOLAR

008 UTENCILIO DOMESTICO 3

009 PINTURA

010 ITENS DEVOLVIDOS S/ SAIDA
011 USO E CONSUMOD

012 ATACADO

013 TREINAMENTO

No lado esquerdo, opcdo Grupo, cligueincluir e o Sisema forneceré o cédigo do Grupo
automaicamente em seguida de ENTER e informeesdricdo darupo.

Apods o cadastramenttecle ESC ou clique em cancelar paradaicadastro do Grupo.

Para cadastrar o SUBRUPO devera posicionar o Cursor em cima dap@rdesejado eo lado
direito, op¢éo Subigpos,clicarem incluir e o Siema fornecera o codigo do subgo
automaticamente, em seguida de BRTe informe a descricdo do subpa

Apds o cadastramento, tecle ESC ou cligue em cargaia sair do cadastdo subgupo.

12



2.2 Cadastro de Produtos

d
Para acessarcadastroya naopgao Produtid. disponivelna maioriados modulos.

Cadastro de Produtos - Incluir. d
[ -
b B =oEL) @ v A4
Cadastrais l Impostas l Complemento l
Codigo O0EDRE Descricao
Grupo 0o ,) Sub-Grupo 0o IJ
Codigo Barra Cugto Final 0,00 =
#Margem Bruta 0,0000 = Precao a'Vista 0,00 = Rﬁ
Codigo MCH ,) Codigo CEST = = ,)
Marca Referencia
Tamanho Quant. Eliquetas 1] =
Unidade Medida  |LIM ,J Tipo Entrada oo ,_'J
Tipo Saida 500 ,) Tipo P, IJ
Aliva S - Libera Estoque S -
Aplicacan Al ]| ,_'J
| |
Ponto Critico 0 = %Comizz.psProd. | 0,00
['ata Cadastra 2041047 ] Dt Alter. Preco I =
%Comiz Max.Prod | 0.00 = Grupo Produtos ,_'J
Linha da Grade ,) Coluna da Grade IJ
Grade Segunda UnMed, ,_'J
Fator Conversao 0,000 = Tipo Conversor
Pr.Medio Previs 0,00 z Pr.iMedio Realiz 0.00 =
| | -

Incluir : No Cadastro do Produto alguns campos séo obrigatorios (Campa3 épuitros ndo sdo
obrigatérios mas séo impantes.

Como Marca e Referencia.

Marca: Poderd tirar a sistema relatérioda Marca mais vendidassim como pode procurar um
Produto pela Marca

Referéncia Neste Campo normalmente se coloca o Codigo do Rateianuito utilizado em
pesquisas e tambémage que obgatério quando se trata de Apagas

Tipo de Entrada: Neste Campe@ informado o cédigo que corresponde o CFOP de entrada
Exemplo: Para Produto Tributado normalmente se utilizg@QQ& corresponde o CFOP 1102)
para Produto Substituicaaibutaria o cédigo 009Que corresponde o CFOP 1403)

Tipo de Saida Neste Campeé informado o codigo que corresponde o CFOBalda

Exemplo: Para Produto Tributado normalmente se utiliza 500 e para Produto Substituicdo

Tributéria o cédigo 508 (Mais tihes consultar o manual de cadastro de Produtos).

13



2.2.1Produtos Substituicao

No produto substituicdo, impostodo ICMSé cobrado na entrada e ré@cobrado naaida.
O produto sera substituicdo tributaria quasdaencontramas seguintes situacdes
1 Quando o codigo dos 2 ultimofgdos do CST naota fiscal de entradéor: 10, 30, 60e 70
ou CSOSN = 500.
ou
1 Quando o cddigo CFOP na nota de entrada for: 5401, 5405, 5403, 5655, 5656, 6104, 6405,
6504 ou 6403.

Cod Descrigclio Valor B. Calculo | Valor
Prod Produto/Sernvico NCM ST CFOP | Unid. Quant | Unitario | ValorTotal | ICMS ICMS ValorIPl | ICMS | IPI
000K Pneus 4011 10.00 010 6401] UN 300 40,00 | 12.000,00 | 12.032,00 | 842,24 2406,40| 7 20

Veja abaixo como vai ficar o cadastro skeproduto no SIG.

Aba Cadastrais:
1 Tipo de Entrada009 corresponde ao CFOP 1403 (dentro do estado) / 2403 (fora)
1 Tipo deSaida..: 508 corresponde ao CFOP 5405 (dentro do estado) / 6404 (fora)

r N
Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais I Impostos I Complemento I Especificos I
Codigo 030406 Descricao PNEUS =
Grupo 014 /J Sub-Grupo 003 ,_) : = :
Tipo VE /J Libera Estoque Sim 2 a
Aiva Sm = Marca PIRELLI |
| Codigo NCM 40111000 ,) Codigo CEST 16-004-00 /) | [
Referencia Unidade Medida  [UN ]
Segunda Un.Med. )_} Fator Conversao 0,000 :‘ |
| Tipo Conversor [—_I Almox. 01 ,_) .
Codigo Barra 00000000304063 Tamanhao
Aplicacao Cor i
[TipoEntada 003 D} [Tieo Saica 58 D]
| Saldo Previsto 0,00 E Saldo Realizado | 0,00 k I
|| PrMedioPrevis 0.00 e Pr.Medio Realiz 0,00 g |
Ponto Critico 0 = Custo Final 40,0000 =z
I %Margem Bruta 50,00 : #%Margem Liquida | 50,00 E I
Preco a Vista 60,0000 2 Preco a Prazo 70,0000 ‘
%Comiss.p/Prod. 0,00 ; Data Cadastro 8327 E] !
/| DtalterPreco I & Grupo Produtos ,) |
Linha da Grade ) Coluna da Grade s E
| ]
L 2

Note que os campos que estdo destacados em vermelndosa@cdedbrigatorias para produto

substituicao

14



Para os campoBpo Entradae Tipo Saidasempre sera 009 e 508, como ja foi explicado
anteriormente.

Para todo produto substituicdo, o cangmaligo CESTseraobrigatorio.

Aba Impostos:
1 Cod.ICMS = 10(sulst. tributéaria)
1 Cod. Sit. Tribut = 60

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais Impostos I Complemento] Especificosl

| Cod. ICMS i D %ICMS 000 B
Codigo ECF [FF ) % Red.Aliq.Est. | 0,0000 pe
% RedInterEst  [0,0000 o Origem Mercad. [0 ,)
I Cod.Sit. Tribut. 60 > I CST 060 |
| %PIS 0,00 :" % CONFINS 0,00 z '
% MVA | 0,00 Z % Funrural Empg | 0,00 z
Cod.Sit.T. Ent. 60 /_) CST Entrada 060 I
Cod. Genero '] Produto SIMP. ]
| |
CST Pis/CofEJ  [70 1) CST Pis/CofE.F |70 /J
CST Pis/Cot.S.J |04 /) CST Pis/Cof.S.F 04 ')
Natureza Receit CST IPl Entrada |03 ,)
CST IPI Saida 50 IJ % Red PIS Entr. 0,00 = '
|| %RedCOFEnt. [0,00 = Cod.Tip.Cre.Pis P i
Cod.Tip.Cre.Cof /) % Difer.Estad. 1000000 =
| % DiferInter.E 0,0000 = % MV& Interno 0,00 = I

Para os campdsod. ICMSe Cod. Sit. Tribut.sempre sera 10 e 60 para produtos substituicdo

tributéria,conforme mostra a imagem acima

2.2.2Produtos Isentos

No produto isentpné tem cobanca de imposto nattada e na sda

O produto seréd isentauigndo o cédigo dos 2 ultimos digitos do CST na nota fiscal de entrada for:
A 0 4du &SOSN =400

Cod. Descricdo Valor B. Calculo | Valor Valor
Prod Produto/Servigo NCM | CST CFOP | Unid. Quant | Unitario | ValorTotal | ICMS ICMS IPI ICMS | IPI
weeox | Chave de Grinfo JOOOOK 040 6102| UN 10 100,00 | 1.000,00 1.025,00 | 71,75 7

15



Veja abaixo como vai ficar o cadastro desse produto no SIG.

Aba Cadastrais:

1 Tipo de Entrada001 corresponde ao O 1102 (dentro do estado) / 2102 (fora)
1 Tipo deSaida..: 500 corresponde ao CFOP 5102 (dentro do estado) / 6102 (fora)

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais ]Impostosl Complemento | Especificos |

Codigo 030407

Grupo 015 ,)
Tipo PC I‘)
Ativo Sim =

Codigo NCM 82060000 ,)
Referencia

Sequnda Un.Med. IJ

Tipo Conversor v l

Codigo Barra 0000000004070

Aplicacao

Tipo Entrada 001 ,) I

Saldo Previsto [ 000 E
Pr.Medio Previs 0,00 o
Ponto Critico 0 =

%Margem Bruta 50,00 :*

Preco a Vista 150,0000 Z

%Comiss.p/Prod.  [0,00 T
Dt.Alter. Preco 77 3|
Linha da Grade P

Descricao [CHAVE DE GRINFO
Sub-Grupo 001 ,_)

Libera Estoque Sim e

Marca

Codigo CEST (08-011-00 P
Unidade Medida  [UN IJ

Fator Conversao 0,000 =
Almo. 01 ]
Tamanho

Cor
[ Tipo Saida 500 D|

Saldo Realizado 0,00 =
Pr.Medio Realiz 0,00 =
Custo Final 100,0000 Z
#%Margem Liquida | 50,00 :"
Preco a Prazo 120,0000

Data Cadastro (29412117 [E]

Grupo Produtos IJ

Coluna da Grade o]

Para os campoBpo Entradae Tipo Saidasempre sera 001 e 500 para produto isento, conforme

mostra a imagem acima.

Caso nao venha NCM na nota, 0 mesmo é possivel encontrar utilizando sites de buscas.

Exemplo de pesquisa: NCM Chave de Grinfo

Aba Impostos:
1 Cod.ICMS = 08 (isento)
1 Cod. Sit. Tribut =8
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Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais  Impostos ICompIementoI Especiﬁcosl

| Cod. ICMs (] % ICMS [0 @ .
Codigo ECF I % RedaligEst.  [0,0000 =z
% Red.Inter-Est  [0,0000 :Z Origem Mercad. [0 ,_)
[CodsiTibuw. 40— D] csT 040
%PIS 0,00 z % CONFINS (0,00 Z
% My 0,00 z %FunwialEmpg [ 000
Cod.Sit.T. Ent. 40 > CST Entrada 040
Cod. Genero > Produta SIMP. P
CST Pis/CofEJ  [70 ,_) CST Pis/CofEF 70 >
CST Pis/Cof.5.J 01 ,J CST Pis/Cof.5.F |01 /)
Natureza Receit CSTIPl Entrada |03 ,_)
CST IPI Saida 50 s %RedPISEntr.  [0,00 =z
% Red COF Entr.  [0,00 5 Cod.Tip.CrePis | ,_)
Cod.Tip.Cre.Cof s % Difer.Estad. 100,0000 z
% Difer.Inter.E 0,0000 :Z % MV Interno [ 0,00 :'

Para os campdSod. ICMSe Cod. Sit. Tribut.sempre sera 08 e 40 para progusentos, conforme

mostra a imagem acima.

2.2.3Produtos nao Tributados ou Outros

O produto seaANao Tributado ou Outros quando o CST da nota for diferente de Substituicéo e

Isento, ou seja, quando ndo se encaixa na op¢ao substituicdo ou isento.

Cod. Descrigao Valor B. Calculo | Valor Valor
Prod Produto/Servigco NCM | CST CFOP | Unid. Quant | Unitdrio | ValorTotal | ICMS ICMS IPI ICMS | IPI
xocoe | Betoneira xoooec | 090 | 5551 | UN 10 100,00 | 1.000,00

Vejaabaixo como vai ficar o cadastro desse produto no SIG.

Aba Cadastrais:
9 Tipo de Entrada: 001 corresponde ao CFOP 1102 (dentro do estado) / 2102 (fora)
9 Tipo de Saida...: 500 corresponde ao CFOP 5102 (dentro do estado) / 6102 (fora)
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Cadastro de Produtos - Incluir.

|| Cadastiais I Impostos | Complementa | Especificos |

Codigo (030408

Grupo o 25

Tipo FC—— 2

Ativo Sim =
Codigo NCM m—ﬂ-ﬂm
Referencia [

Segunda Un.Med. ;"i
Tipo Conversor I = I

Codigo Barra \00000000304087

|| Aplicacao [

| |Tipo Entrada oo O

' Saldo Previsto 0,00 i

i Pr.Medio Previs 0,00 g
Ponta Critico (U
ZMargemBruta [ 5000 F
Preco a Vista [ 180000 E

|| *%Comiss.p/Prod. |0.00 Lg
l Dt.Alter.Preco T 3|
Linha da Grade ; )

Descricao BETONEIR&
Sub-Grupo boda O

Libera Estoque Sim =

Marca ]
Codigo CEST m

Unidade Medida [UN— D
Fator Conversao 0,000 =

Almox. o1 ; )
Tamanho [
Cor

Saldo Realizado 0,00 =
PrMedioRealiz [ 000 &
Custo Final W
#%Margem Liquida [_sum—g
Preco a Prazo | 170,0000
DataCadastro  [29/12717 [5]

Grupo Produtos ;5
Coluna da Grade ;5

%

Para os campoBpo Entrada e Tipo Saidasempre sera 001 e 500 para produto Nao

Tributado/Outros, conforme mostra a imagem acima.

Aba Impostos:
1 Cod. Icms =09
1 Cod. Sit. Tribut = 9®u 41

Cadastro de Produtos - Incluir.

B = == == = == == == == ==

| Cadastrais Impostos I Complementol Especu’ficosl
lCnd. ICMS 03 po) I
Codigo ECF NN
%RedInterEst  [00000 &

| [Cod.Sit.Ttibul. W O
i %FIS T &
| smva 7
|| CodsitT.Emt @O0 D
Il Cod. Genero [
! CSTRi/ColEd [ D
|| csTRscotsd [0
| MNatureza Receit |
Il cstipi saids 5
i %Red COFEnt. (000 &
Cod.Tip.Cre.Cof Iﬁ

% Difer.Inter.E 0,0000 =z

%1CMS [ @

% Red.Aliq.Est. m’o‘nﬁo—g
Origem Mercad. m
csT e —
%CONFINS (000 &

% Funrural Empg fﬁbﬂ—g
CST Entrada EN
Produta SIMP. [ 3
CST Pis/Col.E.F [ﬁ
CST Pis/Cof.S.F [ﬁ
CST IPI Entrada m
%RedPISEnt.  [000 &

Cod.Tip.Cre.Pis ;j

% Difer.Estad. [100,0000 =
% MV Intemo 0,00 e
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Para os campdSod. ICMSe Cod. Sit. Tribut.sempre sera 09 e 90 para produtos Nacutaios /

Outros, conforme mostra a imagem acima.

2.2.4Produtos Tributados (Empresa Regime Normal)

N&o se aplica as empresas optante pelo simples

No produto tributado, o imposto mé cobrado na entrada, masabrado naaida.

DADOS DOS PRODUTOS ¢ SERVICOS

Veja abaixo como vaidar o cadastro desse produto no SIG.

Aba Cadastrais:
91 Tipo de Entrada: 001 corresponde ao CFOP 1102 (dentro do estado) / 2102 (fora)
1 Tipo de Saida...: 500 corresponde ao CFOP 5102 (dentro do estado) / 6102 (fora)

Cadastro de Produtos - Incluir.

::O':) ESCRIGAODOSPROD.SERVIG] NCMISH | CST| CFOP [ UN | QUANT. |VL.UNITARIY YALOR TOTAL| Y.CALC.ICMS |VALORICMS YALORIFI 1:'::0:::5
RMI001SF | Mousze 54716053 | 000[ 5304 (UN| 100 50,00 | 8.000,00 §.000,00 | 1.440,00 18

Cadastrais I Impostos | Complemento | Especificos |

Codigo 090408

Grupo 007 P

Tipo PC P

Ativo Sim =

Codigo NCM 84716053 I)
Referencia

Segunda Un.Med. ,_)

Tipo Conversor [ﬁ
Codigo Barra 00000000304087
Aplicacao
ITipo Entrada ﬁﬁ]—lj I

Saldo Previsto 0,00 =
Pr.Medio Previs 0,00 Z
Ponto Critico 0 =

%Margem Bruta 50,00 E
Preco a Vista 120,0000 "_'
#%Comiss.p/Prod. | 0,00 =

Dt.Alter Preco 7 &

Linha da Grade l:)

Descricao MOUSE
Sub-Grupo 007 /J
Libera Estoque Sim =
Marca
Codigo CEST [21-031-00 /J
Unidade Medida  [UN s)
Fator Conversao 0,000 Z
Almox. 0 IJ
Tamanho
Cor
| Tipo Saida 500 pe]|
Saldo Realizado | 0,00 ::
Pr.Medio Realiz 0,00 "
Custo Final 80,0000 ";
#%Margem Liquida 0,00
Preco a Prazo 130,0000
DataCadastro (29412117 [E]
Grupo Produtos IJ
Coluna da Grade P

m
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Para os campoBpo Entradae Tipo Sdda sempre sera 001 e 500 para produto Tributkdo

empresa doegime norma) conforme mostra a imagem acima.

Aba Impostos:

Cod.ICMS = Pressione a tecla F3 para ver o codigo correspondente a aliquota do ICMS

1
1 Cod. Sit. Tribut =000 (Tributada integralmés ou seja, semeducdma base de célculo).
1 020 Com reducéo de base de calgulo

1

051 (Diferimento).

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais  Impostos ]Qomplemento] Especificos]

Cod. ICMS 4 ol % ICMS B0 @ -
Codigo ECF % Red.Aliq.Est. 0,0000 z

% Red.Inter-E st 0,0000 E Origem Mercad. [0 /)

Cod.Sit. Tribut. 0o > csT noo

%PIS 0,00 = % CONFINS 0,00 e

% MVA, 0,00 = % Funrural Empa | 0,00 =

Cod.Sit.T. Ent. 0o JJ CST Entrada 0oo

Cod. Genero /) Produto SIMP. JJ

CST Pis/CofEJ 70 JJ CST Pis/CofE.F  [70 ,)

CST Pis/Cof.SJ |01 D CST Pis/Cof.S.F  [01 9]

S
S

Natureza Receit CST IPI Entrada |03 /)
CST IPI Saida 50 IJ %RedPIS Entr. 0,00 =
% Red COF Entr. | 0,00 Z Cod.Tip.Cre.Pis l)
Cod.Tip.Cre.Cof IJ % Difer.Estad. 1000000 =
% Difer.Inter.E 0,0000 & % MVA Intermo 0,00 &

Cod. ICMS: Neste campo pressiona a tecla F3 para listar os codigos de ICMS, neste caso foi

selecionado o0 %ICMS 18%, pois no nosso exemplo de nG&I8 lesta estipulado como 18.
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Ordem I <F4>-Descricao LI Chave |

’:odigo Descricao Aliguota Codigo ECF
0 ICh

05 ICMS 25% 25,00

06 [ICMS 26% | 26,00

07 ICMS 27% 27.00

08 ICMS ISENTO 0,001
03  ICMS Qutros | 0.00|NN
20 ICMS s/ Frete 12,00

10 ICMS SUBST | 0,00 FF
11 ICMS SUBST 07% | 7,00FF
12 ICMS SUBST 12% 12,00 FF
13 |ICMS SUBST 18% | 18.00FF
14 ICMS SUBST 25% 25,00 FF
15 ICMS SUBST 26% 26,00 FF
16 ICMS SUBST 27% | 27.00FF
18 INSS 28,80

19 IPI 10,00

17 ISSAN 5,00

%Red. Alig. Est: Caso o camp@od. Sit. Tributfor 020 (Reducao de Aliquota), este campo tera

gue ser obrigatoriamente preenchidwa vendas dentro do estado

%Red. Inter-Est: Caso o camp@od. Sit. Tributfor 020 (Reducade Aliquota), este campo tera
gue ser obrigatoriamente preenchido para vendas fora do estado.

Cod. Sit. Tribut.: Neste campo pressiona a tecla F3 para listar os cédigos da Situacao Tributaria,
neste caso foi selecionado o0i0Uributata Integralmente, pno nosso exemplo de nota ndo temos
reducao de ICMS.

Tabela: CST - CODIGO DE SITUACAO TRIBUTAR!

Ordem |<F3> -Descricao L] Chave |
Chave Descricao
70 |Com Reducao de Base de Calc. e Cobranca ICMS p/ ST
20 |Com Reducao de Base de Calculo
51 |Difirimento
60 ICMS cobrado Anteriormente por Substituicao Tributaria
40 lsenta
30 |Isenta ou Nao Tributada e com Cobranca do ICMS p/ ST
41 [Nao Tributada
90 \Outros
50 Suspensao
[Tributata Integralmente
10 Tributata e com Cobranca do ICMS por Substituicao Trib.

CST Pis/Cof.E.J CST do Pis/Cofins de Entrada Pessoa Juridica.

CST Pis/CofE.F: CST do Pis/Cofins de Entrada Pessoa Fisica.

CST Pis/CofS.J: CST do Pis/Cofins de Saida Pessoa Juridica.

CST Pis/CofSF: CST do Pis/Cofins de Saida Pessoa Fisica.
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Para o preenchimento desdasamposacimaé aconselhavel contatar seu contador.

Natureza Receita:Caso os campd3SST Pis/Cof.S.k CST Pis/Cof.S.For preenchido entre 4 a 9,

entdo sera obrigatorio o preenckimo deste campo.

* Para mais informacdes a respeito do cadastro de produto, existe configuracdes especificas

como: Grade de produto, grupo de precgo, segunda unidade de medida, produtos similares

Devera ser contatado o suporte do sistema.

2.3 Cadastro deClientes

Para acessar o cadastro, va na o@jamte @ disponivel na maioria dos médulos.

Cadastro dos Clientes - Incluir.

Codigo 00773
Nome

Data Cadastro
il crr/CNP

2127 =)

Orgao Expedidor

Numero Endereco

Bairro

Cidade SANTA HELENA
CEP 185.830-000

|| Ponto Referenc.

Tempo Residenc.

Fone Comercio

Fax

Pessoa Contato

!l CodigoVendedar

Regiao

Codigo do Pais 1058
i Cad.Pro

Pagamento =

¥ % Sl

Cadastrais IDados F’essoais] Financeiro] Creditos] Avalista] Aprovacao] Dbservacaol

Pessoa [ Fisica v

Nome Fantasia

Data Nascimento | 7/ 3|
RG/Ins.Estadual

Endereco

Complemento

Codigo Municip. 4123501 l)
Estado PR 0
Caixa Postal

Conceito [ﬁ
Fone Residencia

Celular

e-Mail

Data Alteracao 3|
Tabela de Preco P
Rota I‘)
Logradouro

Regime Tribut. [ lJ

O sistemaossui integracdpara consultao clienteno SCPC.

Assim, na consulta do cliente ao clicar sobre aopcéiodee r i f i car

informar o status do cliente no SCPC

S@bPe(é vail o



Aba Cadastrais

Incluir : No Cadastro d€lientealguns campos séo obrigatorios (Campos Azuis) e outros nao séao
obrigatériosmas sédo importantgmra a emissdo de Ng-Tais ®@ma CPF/CNPJ, RG/Ins.
Estadual, Endereco,uxero Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP.

Caodigo Municipio: Nestecampoé necessario dar um F3 para listar os municipios cadastrados, essa
informacao é obrigatorio e tem que ser preenchida corretamente, pois elad@parzsa emissdo

de notas.

Conceito: Define o status do cliente.
Exemplo: Cliente esta edgbito e vocé deseja bloquear a venda, coloca como Restrica que
hora chvenda a prazo ele vai pedir senBasoo clientese ausentar por motivos pessoais ou entrar

em Obitg entdo o conceitfica como inativo

Tabela de PregcoNeste campo vocé podera informar um preco diferenciadomdiente.

Aba Dados Pessoais

Cadastro das inforngées pessoais do cliente, commf{gsdo, dados do cénjuge, sexo, empresa
gue trabalha, nacionalidade e.et

Aba Financeiro

Cadastro das informacfes de cobranca, cemtereco para cobranca, crédito, dia para pagamento
e etc.

Cred. Liberado: Limite de crdélito do cliente

Aba Créditos
Cadastro das lojas que o cliente possui crédito.

Aba Avalista

Cadastro dainformacdes do avalista do cliente.

Aba Aprovagéo
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Historico do SPC, comalata,nimero do registro, data negativacao, data reabilitagéo e etc.

Aba Observacéo

Informagao complementar do cliente.

2.4 Cadastro deFornecedor

2

o
Para acessar o cadastro, s2opcao Forneced =" disponivel na maioria dos médulos.

rCadastro dos Fornecedores - Incluir.
WML - = = PR 2.
Cadastrais I
Codigo 00143 Pessoa W
Nome Fantasia
CPF RG
Contato Endereco
| Numero Endereco Bairro
Codigo Municip. >~ Cidade
Estado P CEP
Caixa Postal 0 z Fone
Banco Agencia
Conta e-Mail
Home Page Data Cadastro 27112417 E
Representante Fone Represent.
| Cidade Repres. e-Mail Repres.
Home Page Rep. Desconto Tabela
I Moeda W Codigo do Pais  [1058 ‘,_)
Logradouro Marca
Observagao Regime Tribut. I L]
Complemento Empregador Nao =
|

Incluir : No Cadastro dé&ornecedorlguns campos séo obrigatorios (Campos Azuis) e outros nao
séo obrigatorios, mas sdo importargasa a emissao de N&-Tais omo CPFCNPJ RG/Insc.

EstadualEndereco, Numero Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP.
Caodigo Municipio: Nestecampoé necessaripressionar a tecla3 para listar os municipios

cadastrads, essa informacao é obrigatéeigem que ser preenchida corretamente, pois ela sera

usalana enmssao de notas.

24



2.5 Cadastro daTransportadora

Para acessar o cadastro, va nos modulos Compras ou Faturamento, opcdo Atualizagdo > Cadastro >

Transportadora.

Cadastro dos Transportadora - Incluir.

NREL - 1= = | A<

Cadastrais I

Codigo oz Nome

CPNJ/CPF Insc. Estadual

Placa Veiculo Endereco

Numero Endereco Bairro

Codigo Municip. ,) Cidade

Estado P CEP

Telefone Titular

Capacidade Peso 0,00 z Capacidade Yol. 0,00 =
e-Mail

Incluir : No Cadastrala Transportadora o campo Nobteigatorioe outros ndo sao obrigatésio
mas sao importantesso utilizado na emisséo de-dFrais @ma CNPJ/CPF, Insc. Estadual,

Placa Veiculo, Endereco, Numero Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP.
Cdbdigo Municipio: Neste campo é necesspi@ssionar a tecka3 para listar os municiqs

cadastrads, essa informacao € obrigatéeitem que ser preenchida corretamente, pois ela sera

usadana emissao de notas.
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2.6 Cadastro deVendedor
™

Para acessar o cadastro, va no modulo Faturamento, opcao Veledor

-
Cadastro dos Vendedores - Incluir.

R === v = IR

Cadastrais 'Vendas[ Dados Pessoais |

Codigo (00014 Nome ] B
Tipo Cadastro Telefone
Endereco Bairro
I| Cidade CEP
Estado Processa [ﬁ
Rateio Contato 1
Il Fone Contato 1 [ Email Contato 1
Contato 2 Fone Contato 2
Email Contato 2 | Email Principal
Ativo l—LI

Incluir : No Cadastro d&¥endedoros campos Nome e Tipo Cadastro sao obrigatérmsros nao

sao obrigatorios, mgsdem seimportantesaso trabalhe com metas de vendas e comisai
coma As informacfes contidas na afidendas.

i Cadastro dos Vendedores - Incluir.
(WL - 1= — A" 4

Cadastrais  Yendas l Dados F’essnaisl

Meta deVendas | 0,00 = ZVendaaVista | 0,00

%VendaaPrazo | 0,00 B Dt.Inicio Comis R s |
Dt.Fim da Comis (T =5 %Comis.s/ Yenda | 0.00 e
!l %Comis.s/ Pgto. [100.00 ) Gerente [ ;J

#%Comis. Gerente 0.00
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Meta de Vendas Valor de venda mensal estipdb para cada vendedor.

% Venda a Vista: Percentual de comissao das vendas a vista.

% Venda a Praza Percentual de coisséo das vendaspaazo.

% Comis. s/ Venda:A comissao sera calculada baseado na vendependente se for a prazo ou a
vista. Caso ptar por esta opcao deixar o campo preenchido com o niumero 100.
Exemplo: Venda &ista = R$ 500,00

Venda para 30/60/90 = R$ 1.000,00

A comissédo serd taulada em cima de R$ 1.500,00.

% Comis. s/ Pagto: A comissédo sera calculada baseadwoatebimento, ou seja, das vendassta
e dos recebimentos. Caso optar por esta opcéo deixar o campo preenchido com o nimero 100.
Exemplo: Venda aista = R$ 500,00
Venda para 30/60/90 = R$ 1.000,00
A comissao sera calculada em cimeR$500,00

A comissao dos R$ 1.000,00 restantes serdo calculadosoquatiente efetuar o pagamento.
OBS: Caso a empresa optar por pagar comissao por produto, o preenchimento dos campos relativos

a comissao € indiferente. E o percentual de cada produéosér informado no cadastro de

Produto.
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Capitulo Ill 7 Posto de Venda

3.1 Tela do PDV

V<
Para acessar o PDV (Posto de Venda)néduloPosto de Venda acesse a opgao V: 2,

Computec Automacao Comercial - (45) 3268-2133 - SIGPDV -v. 7.10 © Computec
ABRIDOR DE GARRAFAS
1.000 x R$ 1,850 = RS 1,85
= It. |Descricao \ Qtde|  VirUnit.| Total| *
s, = 001 FITA ADESIVA 25 M 1,000 3,990 3,99
e &) o 1000 1,850 1,85

3 V8

Aquiira ficar todos os produtos
que forem inseridos na venda

m

Valor é atualizado automaticamente
quando insere o produto

R

Codigo do Produto Total
> R$ 5,84

| Campo para digitar o codigo do produto Pagar
MFW  Lista de Produtos | F2 | Fecha Cupom | F3 | Desconto | F4 | Dinheiro | F5 | Cancelar Item | Fo | Convenio
[l.u Consulta I L FS | Cheque ll.ﬂl Abrir Gaveta Il.ll!l Cartao I [F11] Vale ] [F12] Menu Fiscal ]
Mensagem: I Teclas de Atalho I
SIGPDV 7.10 [ GERAL | 00001 -MERCADO SAO PED || NORMAL {OMPUTECNFC || C¢: SemEef |[OR |[LPT1 |[F04 |[PDV: OndLine

Este é o rodapé do PDV contendo as informagdes das configurac@&sS#ad 0 colunas.

[SIGPDY 7.10 | Administrador || 00773 - CLENTE AVISTA || NORMAL |OMPUTECNFC || CX: SemEct |[0R |[LPT1 |[FO4 |[PDV: OnLine

1°- Versao do SIG PDV.

2°- Usuério que estéa logado.

3°- Cliente padréo para vendasista

4°- Forma de emissédo da nota. Ela pode ser normal ou contingenliiee gfira NFGe e normal
ou contingencia SVC para N&

5°- Modo deemisséo da nota, ela pode ser COMPUTECNFC ou SIG.

6°- Lista a configuragdo da impressora fiscal.

7°- Tipo de emissdo da nota. @ROrcamento, NF&& T Nota Fiscal do Consumidor ou NFNota
Fiscal Eletrbnica

8°- Porta de impresséo.
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9°- Série do documeat
10°- Modo de operacao do PDV, que pode seili@ame Off-line.

3.2 Vendas

3.2.1 Teclas utilizadas para emitir NFGe ou OR

F2: Antes de iniciar uma venaau orcamentgpressione F2 para definirdmcumentajuedeseja
emitir: NFGe ou OR.

NFC-e = NotaFiscal de Consumidor Eletronica.

OR = Orgcamento.

Caso a vend@rcamentoja tenha iniciado como NF@ ou OR, € possivel alterar o tipo de

emissdo pressionando a tecla F12 e em seguida o numeiioN8dificar tipo de langamento.
Exemplo: Vamos iniciaum lancament@om OR e durante a mesma, alterar para-&dFC

Lancamento iniciadoomo OR Vejafigura abaixo.

Mensagem: Langamento iniciado como OR

[SIGPDV 7.10 || Administiador || 00773 - CLIENTE AVISTA || NORMAL [OMPUTECNFC || CX: Sem Ect LTfo |[Fo4 | [PV OnLine

Pressione a tecla F12, em seguida vai abrir alesdpcoes, selecione a op¢ao(88ura abaixo.

| {01] Abrir Faturamento |1 11 {13) Listar Movimento / Vendedor |
| [02] Ver Recebimento de promo Il |l {14) |
| [03] Remover pré-venda | [15] |
( [04] Refazer arquivos de vendas |1 || [16) |
| [05] Escolher Vendedor Il |l {17] |
e f06) | | TS |
| [07] Il || [19]) J
[ toe) I| [L__t20 |
[ o9 [| [l___t21 |
[W—TTY ]| (221 J
1 [11] I| (K [23] Modificar tipo lancamento |
| [12] |1 11 [24] Descriptografar arquivo |
Digite 23 nesse
EscohcumopcaowESCpua campo
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Note que ap6s a modificacéo do tipo de lancamertt rodapé a informacéo OR alterou para NFC.
Veja figura abaixo.

Mensagem:

‘
SIGPDY 7.10 Administiador || 00773 - CLENTE AVISTA || NORMAL OMPUTECNFC || CX: SemEef | NFC |[LFT1 |[FO4 |[PDV: Online

3.2.2Teclas utilizadas paa emitir uma NF-e

CTRL + N: ParaemitiumaNFe pr essi one a emgualuar monemt&da vendaN o
em seguiddocalizeo cliente pessionanda tech F3.
Lembrando que para a emissdo dae\d-cliente deve estar cadasio com todos os dados

completo

— ————— -

Ide-ntiﬁc:cao do Consumidofw M
e A A
Codigo" 00773 I-’ | F3 para localizar cliente I

Nome/Razao Social |CLIENTE COMPUTEC INFORMATICA

Endereco |[R. BRASILIA, 601

RG/Ins.Estadual | 1234146541

CPF/CNPJ | 11122233344

Telefone | 04532682133

Observacao |

k%/ " Aceitar ‘ ‘ x Sair ‘

3.23 Teclas utilizadas para efetuauma venda

Cddigo do Produto: Passe o leitor no produto ou digite o codigo do produto nesse campo.

F1: Caso adeseja localizar o produto pela descricéo, digite F1 e a descricdo do produto para
localizar.
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Passar mais de 1 unidade do produtd®ara passar mais de 1 unidade do mesmo produto, tecle
Ai*o, digita a quantidade (2 casas deci mai s) e

Exempb: Para vender 5 unidades de sucos.

q07894643 00213 ]——|cCédigo de Barra

\ \r Quantidade

Funcao para
multiplicacao

Listar produtos que possui segunda unidade de medid®ara listar os produtos que possuem
segunda unidade de medi da, pressione a tecla
lista de todos os produtos@ contenha segunda unidade de medida.

Exemplo de segunda unidade de medida: 1 cerveja 350 ml unitaria que possui como segunda
unidade de medida a caixa com 12 unidades.

DescontoporitemPar a dar desconto no item, PpéEsSssi one
passar o produto informeprcentual de desconto e tecle ENTER.

F5: Cancelamento de item, utiliza esta opgéo para cancelar algum item na lista de vendas.
Exemplo: De um F5, selecione o item que deseja cancelar e tecle ENTER. Confirme e de um ESC

parm sair.

Alterar Valor Unitario e Quantidade do Produto: Para alterar o valor unitario ou a quantidade
do produto no momento da venda, pressione a t

informe o valor unitario ou quantidade do produto e deEWTER.

CPF/CNPJ naNFC-e Para colocar o CRFENPJnaNFC-epr essi one a tecla ABC
Caso o cliente ja esteja cadastrado no sistema, pressione F3 para localizar o cliente.

Caso o cliente ndo esteja cadastrado, va até ao campo CPF/CNPJ e digite o CPF/CNPJ.

- e PR
Identlf'cacao do Consumidor.. ' — @I&J
D e TT—— — — — —_—
Codigo “

Nome/Razao Social ICLIENTE A UISTA

Endereco |PARANA

RG/Ins.Estadual | |

CPF/CNFPJ |

Telefone I

Observacao |

%/ A Aceitar J | ‘ Sair
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Informar o cédigo do vendedor:Para informar o cédigo do vendedor no momento da venda

pressione a tecla fAiVo, informe o c-digo do ve

F7: Consulta de produtos pelo codigo, essa opcao permite visualizar o pre¢o do produto sem

precsar inserir na venda.

F9: Abrir gaveta.

3.2.4Teclas deFechamento de Venda

F2: Apoés inserir todos os produtos, pressione essa tecla para abrir a tela de fechamento da venda.
Nessa tela temos a opgdes de forma de pagamento, cliente, vendedor afoutmagdes

adicionais.
F3: Opcao de descontw total da vendase acionada essa tecla vai abrir a tela de desconto,
podendo ser dado desconto como percentual % ou Gasogueira cancelar o desconto pressione

a tecla F3 novamente e deixa o percergualor em branco.

F4: Pagamento em dinheiro, essa opc¢éao vai fazer o fechamento da venda sem precisar digitar valor
recebido, utilize esta op¢ao se o valor recebido for igual ao valor da venda.

F6: Pagamento por convénfa prazo) essa opc¢ao vai abritela de pagamentoazendo o

convéniocomo forma de pagamento.

F8: Pagamento por cheque, essa opcao vai abrir a tela de pagamento, trazendo o cheque como

forma de pagamento.

F10: Pagamento por cartdo, essa opgao vai abrir a tela de pagamento, trazantéiio como forma

de pagamento.

F11: Pagamento por vale, essa opc¢ao vai abrir a tela de pagamento, trazendo o vale como forma de

pagamento.
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3.3Funcbese Menu Principal

3.3.1 Funcodes do sistema

F12: Abre uma tela com uma lista dp¢les, para utilizarma delas é so digitar o nimero

correspondente, caso queira sair da tela sem utilizar qualquer das opg¢des entdo pressione a tecla
ESC.

Selecione uma opgao! m;
' ( [01] Rbrir Faturamento IR [13] Listar Movimento / Vendedor ]
[ [02] Ver Recebimento de promo IR [14] ]
[ [03] Remover pré-venda ] [ [15] ]
[ [04] Refazer arquives de vendas ] [ [16] ]
( [05] Escolher Vendedor I 1l [17] ]
(o6l J| [L__rzes ]
( [07] | |[ [19] ]
( [0e] J| [ [20] ]
Y J| (21 ]
ETY | | J
( [11] )| [ [23] Modificar tipo lancamento ]
[ [12] ] [ [24] Descriptografar arquivo ]
Escolha uma opcao ou ESC para sair "g_
& —— — |

Segue abaixo todas as opcoes referentes a tecla deFdtalho
[01] Abrir Faturamento: Ir4 abrir a tela de faturament

[13] Listar Movimento / Vendedor: Lista 0 movimento do dia por vendedor.

[23] Modificar tipo langamento: Modificar o tipo de venda antes do fechamento.
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3.3.2 Menu Principal

Para acessar a tela abaixo digite AF0O na tel

mm— A=)

—
Saleci do!
oe0" M3 SPSO0 — -

[01] Relatorio Fechamento de Dia [13] Listar Movimento/Operador

[02] Verificar pendencias na NFCe [14] Troca de Operador

[03] Suprimento [15] Configurar Gaveta

[04] Sangria [16] Consulta Situagdo do Cliente

[05] Cancelar Cupom Fiscal/NFCe [17] Consulta Estogue Produtos

[
[
[
[
[
| [18]
[
[
[
[
[
[

[06] Carregar Abastecimento

[07] Muda Horario de Verac [19] Limpar venda momentanea

[08] CAT-52 [20] Recuperar Pré-Venda

[09] Sintegra [21] Criar Vale

[10] Sped Fiscal [22] Recebimentos Convenics

[11] Canc. PV ndo Fin. do dia Ant [23] Fechar PDV

,_,,_.,_,_‘,_,,_,_,_.,_,,_.,_,_
) N Sy ) T N A )y ) ) )
e W O ) e ) e ) )

[12] Configurar Guilhotina [24] Rbrir Faturamento

F Escolha uma opcao ou ESC para sair | 8

- —_— E = 3

[01] Relatorio Fechamento de Dia Confer&cia do caixaor operador.

[02] Verificar pendencias na NFGe: Verificar se ha pendéncias na NHeCque sdo as notas que

foram emitidas, mas n&o foram enviadas para a receita.

[03] Suprimento: Realizar o suprimento do caixa.

[04] Sangria: Realizar a sangria do caixa.

[05] Cancelar Cupom Fiscal/NFGe: Cancelamento do Cupom, BFfe e OR. Para o cancelamento

€ necessario informar qual o tipo de venda, de acordo com o tipo de venda que esta no rodapé do
PDV.

SIGFDY 7.10 || Administiador || 00773 CLIENTE AVISTA || NORMAL |OMPUTECNFC || CX: Sem Ecf IW |[['F7f'1"\Tﬁﬁi’}i’ﬁﬁﬁ’u}lﬁe’ Y

OBS: NFCe: Até 24 hora para cancelaOR tempo indefinido
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[14] Troca de Operador: Trocar de operador, ndo é possivel trocar de operador com uma venda

em aberto
[16] Consulta Situagéo do ClienteConsulta o financeiro do cliente

[19] Limpar venda momentanea:Limpar vendaem aberto, isso vai remover todos os itens da

venda

[23] Fechar PDV: Sai da tela de venda, ao retornar ao PDV ndo ira perder os itens da venda em

aberto.

3.4 Backup XML

O SIG possui a opcao de envio do XML para o escritorio de contabilidade, paganssessario
fazer o backup das notas e enviar para seu contador.
Para acessar essa op¢do, no modulo Posto de Venda acesse Miscelania > Backup XML.

Médulo NFe - Backup )

Origem NF-e: IC:\SIG\&CBINFeMonitor\m

Origem NFC-e: |CSIGANFCe\DT

[V XML Das NF-e [V XML Das NFC-e

™ Area de Dados Datsiricial Data final

[ Amuivos*PDF  [gg7@1718 1] |e8/81/18 [J
IV Arquivos NFeXML [e1/01718 =] (31781718 ]

l Z Enviar Email

\‘5/ " Confirmar I \,g 5 air ‘ '

35



Na parte superior da tela temos o caminho padréo, para o sistema localizar onde estdo os XMLs.
Esse aminho ja vem configudlo como padréo.

Origem NF-e: Caminho onde esta as Mfgeradas.

Origem NFC-e: Caminho onde esta as NfeQeradas.

Destino: Local onde seré enviado o backup.

No centro da t e&Mladas N&-rao s¥Maidas MFE-e0>,e sp Ao ampas dem

marcadas para que possa ser gerado o backup dag kmbém das NFE

Arquivos *.PDF: Caso marque essa opc@&naefetuado o backupedtodasas notagm PDFdentro

do per 2o0do i nfDataimcialkd o Batadiinab.p - « 0

Arquivos NFE.XML: Essa opc¢ao devera ser marcada, para o en\hackup dos XMLso

contadodentro do per 2 odoataincilo r Batafimmona op- «o A

Apésmarcara 0 p Arquivos RFE. XML 0, é necessario confirmar a operacdo para que seja

gerado o backup.

Parainiciar a geracéo de backupntos os botdefEnviar Emaildo  @onfiimar o .

Enviar Email: Gera o backup e envia paramail do contadoque esta cadastrado no cadastro da

empresa.

Confirmar: Gera o backup, mas ndo enviaail.
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Capitulo IV 1 Financeiro

4.1 Telado Financeiro

| SISTEMA INTEGRADO GEH

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

Menu Principal

i
Suporte P
63 O a‘:““_*ﬂ/ ;\
F7-Financeiro Sair
i ) L ol ), | o Y
B 8 & & & w W
Compensécao Liquidacao
Fornecedor Cliente TituloReceber  Baixa Receber Titulo Pagar Baixa Pagar Receber Receber Movimentacao  Transferencia

/ Ultimos Acessos
- ( Cadastro de Carteira Boleto ) @ »
Atalhos mais utilizados I ( & J %
( Previsao Financeira ] @ R
( Exrato Simplificado de Cliente ] B #
( Baixas Diarias ] @ X
l]ltimos Acessos [ Extrato de Recebimento por Cliente | & %
( Titulos - por Clientes ] @ %
( Contas Vencidas e a Vencer | | %
(_Saldo de Fornecedor (Vencidas/AVencer) | |4 %
( Contas Vencidas e a Vencer ] | %
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Financeiro COMPUTEC/ANFORMATICA 000-Administrador 271217 Codigo:05083 Release:Ero

Menu Principal: Contém os subents Atualizages, Consultas, RelatérioMiscelanea
1 AtualizagbesContém os cadasts, funcdes do Contas a Pagar, Confas@ber e Bancos.
1 Consultas: Consultas do Contas a Regebentas a Pagar e Bancos.
1 Relatdrios: Todos os relatérios que pertence ao moédulo Financeiro.
1 MiscelaneaContém as funcdes e utilidades do sistema, como: Acerto de Saldos, Motivos de

Baixa, Agenda/Visita, Backup e etc.

Atalhos mais utilizados Como o prerio nome diz, sdo os atalhos das fun¢des do financeiro que

mais seréo utilizados.
Ultimos AcessosLista as Ultimaselasdo sistema que foram abertas. Caso queira abrir uma tela

que foi aberta recentemente, clique na tela que esté listado em Ultinss®g\aesse é um
facilitador para a abertura de telas mais utilizadas diariamente.
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4.2 Contas a Receber

Sempre que for gerado uma venda para o cliente com pagamento a prazo o sistema vai gerar

automaticamente o titulo a receber.

Para acessar o ContaReceber no modulo Financeiro acesse a opc¢ao Titulo Res

D SISTEMA INTEGRADO GEREN
Atualiza:oes Consultas  Relatorios Mlscelanla

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5F Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
CEECTEE Nome + Dt Emissao —vJ
Visualizar
Incluir 0 r'eﬁxro"} ~ Titulo \ Parc ]OuahtParBelasn Cliente | DLEmlssa ‘DLVanao [ Valor
Alterar | @ [NNEU 00 | 0535 14 | | 1.011,64

Saldo
1.011,64

Cnd.Hismvi

Desc Histarico
| DA DE MERCADORIA AP C
VENDA DE MERCADORIA A PRAZO C><

Excluir NNEU 000002651 [ Lokl 13/01/15 28!01/15 5 921,39 UDUDE
Imprimir NNEU 000002720 |001 1/00535 [N IS i | 240215 | 11/03/15 116382 1.163,62/00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
TREer e @ NNEU (000002760 (001 1/00535 |§ SamiSmrmee et Bl | 20/03/15 | 04/04715 89,64 9,64 00006 'VENDA DE MERCADORIA APRAZO CX |03 00001
DT @ NNEU 000002762 001 1000835 || = cmw = | 260315 |10/04115 | 23544 2354400006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX |03 00001
ST @ NNEU 000002827 001 00535 |] s Wae e FRa | 11/05/15 | 26/05/16 | 125324 1.253.24/00006 VENDA DE MERCADORIAA PRAZO CX_ (03 o000
T | © NNEU (000002884 (001 100535 |7 #/uiili il | 02/07/15 | 17/07/15 73311 73311(00006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX 03 0000t
Sair @ NNEU 000002912 (001 1/00535 | MRS SRR, | 31/07/15 | 15/08/15 | 16,80 16,80/ 00006 VENDA DE MERCADORIAA PRAZO CX 03 \ooooi
@ NNEU 000002913 001 100535 |0 -« i | | 03/08/15 | 18/08/15 941,99 941,99/00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 (00001
/@ NNEU 000002974 001 100535 |4 gy b b 03/09/15 | 18/09/15 1.118, 35 1.119,36 00006 'VENDA DE MERCADORIA APRAZOCX |03 (0000
@ NNEU (000003019 (001 m smaw = \ 15/10115 | 3010115 1.427,58 1.427,58 00006 VENDA DE MERCADORIA APRAZO CX _‘UB \oooai
{@ NNEU 000003063 001 [ W FRA | 16/11/15 (01712015 | 1231.27]  1.231.27/00006 VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 (o000
@ NNEU 1000003127 001 L Al ™ = | 16112115 | 3112A15 1.303,67 1.303,67 00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX _‘U} \oooai
{@ NNEU [000003168 001 5 LW i | 18/01416 | 02/02116 | 1.94416)  1.94416 00006 VENDA DE MERCADORJAAPRAZO Cx |03 00001
{@ NNEU 000003201 001 |} ey = | 26/02/16 |12/03/16 | 176970/  1.769,70/00006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZOCX 03 00001
/@ NNEU 000003235 (001 J G B PR | 23/03/16 | 07/04116 | 86,48 86,48 00006 VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 \0oo0i
@ NNEU |000003258 001 w i | 28/03/16 | 12/04/16 1.119,23 00006 VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
/@ NNEU 000003302 001 | SN LR, | 26/04716 | 11/05/16 29,90 00006 VENDA DE MERCADOR’AAPRAZO CX 03 \0oo0i
/@ |NNEU 000003303 001 AT | 28/04/16 | 29/04/16 1.110,64 00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
@ NNEU (000003334 001 1100535 |} iyl WesLlls | 03/06/16 | 16/06/16 1.396,70 00006 VENDA DE MERCADORIA APRAZO CX |03 100001
@ |NNEU (000003405 001 1/00535 |1 <o m'iie « | 14076 | 23007716 12188700006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX |03 00001
O NNEU 000003467 001 1/00535 |] e M 26/08/16 | 10/09/16 1.265,50 00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 \0oooi
/@ NNEU 000003506 001 1 UQEES L sl ™ i | 30/09/16 | 15/10/16 868,61/00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 0000
/@ NNEU 000003560 001 1/00535 |4 N .t ‘ 16411416 | 01/12{16 1.671,62 00006 VENDA DE MERCADORIAA PRAZO CX 03 :UUUUI
/@ NNEU 000003607 001 100835 Py " | 201216 | 04/0117 1.183,34 /00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
/@ NNEU 000003644 001 1100535 |] ey e s 20MA7 | 28/N7 7.7 1.747.73 00006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX |03 ;DUUVEII_
/@ NNEU 000000765 |001 100216 |° 8 R e | g7 | 23071 162,93 162,93/00006 'VENDA DE MERCADORIAA PPAZO CX |03 00001
L - »
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Financeiro COMPUTEC/INFORMATICA 000-Administrador ‘ 281217 | Codigo:05083 Release:Ermo

Nesta telavisualizamos todos os titulos que estdo no Contas a Rexsébérpossiveexcluir ou

alterar um titulaque veio por outra rotin&xemplo: Nota fiscal de saida.

4.2.1 Inclusao daum titulo a receberavulso

Para inclui um titulo, naelad o Cont as a Receber sel ecione a

incluséo.

[ siSTEMA INTEGRADO GEREN

P C I Relatori Miscelania

o | o : ' ; 2

2 R | @ & ¥ O A < 2 O

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

EECTEE Nome + Dt Emissao

Visualizar
Incluir Prefixo|  Titulo DtEm|ssaoDLVenmo;
Alterar @ [EUNI 04 loo1 | 3|0068 | 0 100,00
Excluir EUNI UUUUUUUM 81 | . UQ/UB/‘I? 10/10/17 81.45

Saldo  Cod Historico
0,00/00006
0,00 00006

[T | @ EUNI 000000004 I o et - 09/08/17 | 10/11117 | 8145 81.45/00006
_ 000002493 AT P R . /0817 | 10/09/17 200,00 0,00,00006
R _ 000002493 00681 _|A. e = 11/08/17 | 10/10/17 100,00 31,45 00006
e @ FIN_ 000002439 0 00687 | . i W 11/0817  10/11717 | 100,00, 100,00,00006
= 000001146 00543 | = == ' 09/03/12 | 24/03/12 | 305,59 0,00/00006
—— - 1000001206 100543 i--— e ] 20/04/12 | 05/05{12 | 267,86 0,00/00006
000001374 [001 1[00543 _|rumii mae L 270712 | 11708112 | 266,35 266,35 00006
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Titulo de Contas a Recelieincluir

v
Titulos de Contas a Receber. - Incluir

Prefixo FIN_ Titulo |000002501 G
Cliente ooste O Nome il e e R 7
Vendedor ,) Nome Yendedor

Cod Historico 00008 ,) Desc.Historico  [COMPRA DE MERCADORIA A PRAZO

Operacao Im Dt.Emissao 28r2n7 £ |
No.Dias p/Desc. | 30 ; Z%Descont Financ | 0,00 :'

Desdobramento . |pag > 3 |
Moeda .Palc Tp.Doc‘Doc/Cheque‘ DtVencto  Situacao v Juntar v Valor Rateio Acresc.Fin, [ Saldo Obs |

Moedal (001 03 | e RN | 000Nao | 0.00 0,00 |

Titulo: Por padrado o sistema ja traz um namero de t#edmencial

Inclui r: Para incluir um titul@lguns campos séo obrigatorios (Campos Azuis) e outros nao sédo

obrigatorios, mas séo importantes.

Caod. Historico: Pressione o F3 nesse campo para trazer a lista de historico disponibilizado pelo

sistema, nesse exemplo utilizanm80008] Compra de Mercadoria a Prazo

Operacao:Ti po da opera-«o0, que pode ser f@ANot a

Dt. Emisséo:Por padréo o sistema ja traz a data atual, mas essa data pode ser alterada.

Moeda: De um ENTER sobre esse campo deixando a moefadl)(como padréo.

Parc: Neste campo é digite o niumero da parcela.
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Tp. Doc: Pressione F3 para abrir a lista dos tipos de documento e selecione o documento a ser

utilizado (Boleto, cheque, nota promisséria, duplicata e &) padréo ele traz o 03Duplicata.

Moeda Parc Tp.Doc Doc/Cheque DtVencto = Situacao = Juntar Walor
Moeda1 jom1 03 0 26/01/18 [Bavado  |Nao | 0,00,
e TS X o

Ostem [F B Descrcac Y] Owe ' Pesguns Corbds

| Crove Descncoo -
T
1] Bobet CobreBee

£ Bolss Edcois

2] Canso

{28 Canao Debsto

for CHEOUE

] = e

] Convenio

0 Dwhevo

134 Dolar

{03 DUPLICATA

i3 Ewo

E., Luaran

Ei‘; Nota de Crecdo

> N
o4 NO CAL

I s

o pwo

{C %;.‘;U 00 Ardecpado

bo Voe

Situagdo:Dur ante a inclus«o o sistema traz esse ca
altera essa informa-«o automaticamente para 0

Valor: Digite o valor correspondente a parcela
Apbs digitar o valor o sistema ir4 par@réxima linha automaticamergara inserir a proxima
parcela, caso queira continuar inserindo mais parcelas é so repetir 0s pasaddeando quiser

incluir mais parcelas e de um ESC e confirme a gravacgéao do titulo.

4.2.2 Alteracao de unflitulo

Para alteraum titulo, na telalo Contas a Recehatigite 0 nome do clientsglecione o titulo que

seraalteradec | i que na op-«0 AManuten-«00 para abrir
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Atualizacoe: C l Relatori Miscelania

B IR A - a @
)
F6 de A V “
F2-Compras__ F3-Estoque F4-Producao FS5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F3-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Nome + Dt.Emissao
Visualizar
Incluir _ Prefixo|  TitWlo  ParcQuantParcelas Cliente Nome DtEmissan DtVencto|  Valor Saldo
G ® EUNI 000000004 001 3[00G61 _[d- P i 8 | 09/08/17 | 10/08/17 100,00 000
Excluir EUNI 000000004 002 3(006871  pila’ IS I M. SN 09/0817 1010417 81,45 000
(i © EUNI 000000004 |003 300681 |» | ™ . ] ] | 09/0817 101117 81,45 81,45
bosicao Cliente FIN_ 000002493 001 3(00681 |, F el Wm | 11408417 | 10/08/17 200,00 0,00
Manutencao [FIN_ 002 3/00681 1041017 100,00
Filtrar 02433 3 {08417 | 10411417 100,00
Legenda 000001146 001 | 1/00543 (e " | 09/03n2 | 24/03712 | 30559 0.00
Sair 000001206 001 100543 | N A=l | 20/0412 | 05/05/12 267.86 0.00

000001374 001

00543 |=p= == = 1 | 27/07112 | 11/08412 268,35 268,35

A op-«o0 fAAlterar o per mitiaclusive b elordamparaelen t 2t ul o
A op-«0 AManuten-«o00 permite alterar al gumas

(NF Said§, ndo permitindo a alteracao de valarparcela

Ao abrir a tela abaixo, clique em confirmar para abrir a tela de Alteracao.

R e~ =

Prefiso FIN_ =
Titulo 000002501
DaParcela 000
Ate Parcela (999

Abaixo esta a tela de alteracdo, para alterar alguma informacéo selecione o campo e pressione

ENTER para habilitar a edicdo do camiara sair da edicdo do campo pressione BPGs a

edicdo das informacdes, cligue em Confirte...
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r hl
Manutencao Titulos - Contas a Receber.

Y ] I N B T
WAL - 1= — AR
‘ Prefiza Titulo “Palc‘[ DtVencto ‘ Local Cobranca Tp.Doc Dia do Pagament Doc/Cheque  Cod Historico Desck *
FIN_ 000002501 o1 R7A01/1 () o1 05 I 00008 COMPRA DE MERCE
FIN_ 000002501 002 | 26/02/18 01 s | 7 1 (00008 {COMPRADE MERCS
< R —| »

4.2.3 Efetuando a baia do titulo

Para efetuar uma baixa nos titulos a receber, no médulo Financeiro acesse a op¢ao Baixa Receber

Na tela abaixdpcalize o clientaligitando seu nomecliquena opgéo Baixar.
OBS: Existe outra maneira de localizar o cliente, basta clcd3axar e na tela de parametros

pressione a tecla F3 para listar todos os clientes.

Miscelania

izacoe: C

| I Relatori
[ ©) ) A 7, Suporte g
ao cliente
F6 0 de — W padasdiry o
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair 7

BGEECTEC I Nore + Dt Emissao
Visualizar L -

Baixar ~ Prefixo| Titulo Parc QuantParcelas| Cliente
CancelarBx | |® |[FIN_ |00 01001 2|00616 | 28012117 | 27/0118 100,00
| 000002501002 | 2/00616 u | 2812117 | 26/02/18 | 100,00 100.00 00008 |

Filtrar 1 000000414001 | 1i00515 |l R ATERE 03412410 | 17401411 | 880,32 0,00/00006 |
Legenda @ N 000000572001 | 1/00515 | W . | 31/03/11 15/05111 | 1.657.62 0.,00/00006 |
ST @ NNEU 00000736001 100515 | |01 29/oBM | 132821 000j00006 |

000000932001 | 1(00515 | weel B ) AsA0AT [egian | 101,92 0,00/00006

DtEmissao DtVencto  Walor  Saldo  CodHistorico |

Ao clicar em Baixavai abrir a tela de de parametros para escolher as opcdestefea baixa.
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r
Parametros.

Do Cliente

Ate o Cliente
Percentual do Juros
Agencia

Conta

Data do Recebimento
Do Vencimento

Ate o Vencimento

Do Tipo Documento
Ate o Tipo Documento
Considerar Cheques ?
Motivo da Baixa  ?
Do Convenio

Ate Convenio

poeie
00616
0200 =
0010 ,J
00000000010
2811217
01/01/00
31/12/50

00 ol
,)

P
=
5]
=

39
Nao =

001
(i}
993

%%

& J LR ]

Do Cliente / Até o Cliente:Por padréo ele traz o cliente do titglee foi selecionado

Percentual do Juros:Por padréao ele vem prefixado @200% ao diaque corresponde 6% ao més

Agencia e Conta:Conta que ird receber o valor a ser baixado, por padréo traz a conta CAIXA.

Caso for baixar um boleto que se encontréarco, devera trocar essa conta pela agencia e conta

bancaria.

Do Vencimento / Até o VencimentoPor padrdo vem do 01/01/00 a 31/12/50, vamos deixar assim

para que possamos ver todos os titulos que o cliente possui.

Considerar Cheques?Caso deseje quesistema traga também os cheques pré datado deste
ASI

cliente, dei xar

este

campo c omo

Motivo da baixa?: Pressione F3 para abrir a lista de motivos de baixa.

Normal: Movimenta financeiro.

San MOV. BCO: Nao movimenta financeiro.

Do Convénio/ Até Convénio: Por padrao vem do 000 a 999, utilizado caso o cliente possua

conveénio.

Cligue no botédo Confirmar para abrir a tela de baixa de acordo com os valores na tela de

parametros.




Abaixo esta a ta de Baixa de Titulosnde estdo todos os titulaserem baixados, deixe marcado

apenas 0s que serao baixados, neste exemplo abaixo vamos baixar apenas a parcela 001.

Apos selecionar os titulos que serdo baixados clique no botdo Cor«w ar

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

T e TR : '
I BehEl v ree RS TR
Cliente: |00515 Nome:  |[mpeegems m gnn s 5 swpecmm—" [V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo  Parc Dt¥encto Walor Vir. Baizado Saldo Juros Recebido . Desc.Receb.  Total Recebido “
® @ FIN_ 001 | 27/01/18 | 100,00/ 0.00 100,00 0,00 0.00 100,00
”E'li@:FIN_ |000002501 002 | 26/02/18 | 100,00/ 0,00 100,00/ 0,001 0,00 0,00/
| =
100,00 0.00 100,00 0,00 000 100,00/ -
< 1 »
Observacao:
Rec.Anl.| 0,00 Vencido:l 0,00
Not.Deb. 0,00 a ¥Yencer: 200,00
NEGATIVADD: / / REABILITADD: / / Totak[ 200,00

Apos clica na opcadiConfirmaio vai abrir essa tela para escolher o tipo do documento de

recebimento, nesse exemplo vamos utilizar o Dinheiro. ChqoepcaoDinheira
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Baixa de Titulos - Contas a Receber. fEscoIha o Tipo do Documento do Recebimento.

o CHEQUE
Cliente: I[IIJB1B Nome: Q [V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefiza ‘ Titulo ‘Parcg Dinheiro s Recebido Desc.Receb.  Total Recebido  *
@ FIN_ 000002501 [oyRe- 0,00 0,00 100,00
J1@ FIN_ 000002501 (002 0,00 0,00 0,00
Cartao

m

Cartao Debito

Vale 4
Cheque-pre

Ticket

1 | I | 000, 000 10000 -
- Observacao:

Vencido:[ 0.00
aVencer| 20000
NEGATIVADD: / / REABILY Tolal:l—ﬁﬁﬁ

Na tela abaixo, confirme os valores e clica em Confirmar.

Valordo Recebiments ¢ Trocs

TOTAL EM:

DINHEIRO: 100,00

RECEBIMENTO DO CLIENTE:

VALOR: 100,00

TROCO: 0,00

| L& | l

Apés a confirmacado da baixa,iabrir a tela de impressédo do recibo de pagamento. Selecione o

tipo de impresséo e confirmiego em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.

45



Recibo de Pagamento.

Impressao - Filtro . Opcionais -
~ Titulo — Orientacdo
Recibo de Pagamento. ¥ Retratc P: :
. ) O
~ Tipo de Impressdo ~ Ambiente :
' emDisco " Remoato
" Impressora & Local ! S \
" e-Mail
Arquivo:
Fin&080
Emite Recibo do Pagamento e Extrato dos titulos. -

Recibo de Pagamento
et deTnprese. A —
zenfr] (LD IIR] Horon— 1 | _r o S LA L -

CNPJ: 09271384000151 - COMPUTEC INFORMATICA

Computec/v. 7.10/FinA080 POSICACO DE CLIENTE - PERIODO: 28/12/17

Dt.Real: 28/12/17 - Hora: 14:48:18 Dt.Base: 28/12/17
RECIBO

Recebemos de HESEE BESE. BELEd EERINEN, o total de R$ 100,00, ref.: Titulo: FIN_-000002501 001 -> Valor: 100,00

COMPUTEC INFORMATICA

|Situacao Pref Titulo Parcela Emissao Vencto Saldo Juros Total Dias Acumulado

a Vencer FIN_ 000002501 002/002 28/12/17 26/02/18 100,00 0,00 100,00 0 100,00

Pronto! J& foi efetuado a baixa do titulo da parcela 001, apds confirmar azaca@ido recib vai

aparecer na teka parcela 001 na cor vermelloa seja, baixada.

(e MAINT N
Atualizacoes C 1 Relatori Miscelania
= é: ; 2 - o ( >
. a ) ) A 7~
Fo-Palto de ol
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar 20172812
Baixar Prefico| Titulo Parc QuantParcelas Cliente |
CancelarBx | < [FIN_ |0 0100 2|00616
(e el @ FIN_ 000002501002 ‘ 2/00616
Filtrar
Legenda

Yalor
é e Zl o 100,00 0,00/00008
| 28112117 | 26/02018 | 100,00 100,00/00008 I

Sair
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4.2.4 Efetuandoa baixa parcial do titulo

Clique no botao Valor Recebi(g

Baixa de Titulos - Contas a .Recéber.

MY 8 T [—] C— - | o P e i T [N
R - = ve = AR - ek AR, 4
| Cliente: |00772 Neme:  [CLIENTE COMPUTEC [V Marcar/Desmarcar Todos.
‘ Prefixo Titulo Parci DtVencto Yalor ' V. Baizado Saldo %Juros Recebido Desc.Receb. iTolaI Recebido = *
@ NUNI 000000001 001 | 07/02418 62,93 0,00 62,93 0,00 0,00/ 62,99
@ EUNI 000000008 (001 | 07/02/18 146,24 0,00 146,24 0,00 0,00/ 146,24
@ EUNI ;UUDDUUUU? 001 | 10/02/418 43,84 0,00 43,84 0,00 0,00 43,84
@ NUNI EUUUUUIJCJQ[ 002 | 09/03/18 62,93 0,00 62,93 0,00 0,00/ 62,33
@ EUNI 000000007 (002 | 10/03/18 43,84 0,00 43,84 0,00 0,00/ 43,84
L] ] | | ] 353.90 0,00 359,90 0.00 000 35330 -
<« [m] »
- Observacao:
Rec.Anl.| 0.00 ¥encido: 0.00
Not.Deb. 0.00 a ¥Yencer: 359,90
NEGATIVADD: / / REABILITADOD: / / Total: 359.90

Esta é uma baixa parcial, ou seja, o cliente estd pagando uma parte do valor total.

Vamosfazer um pagamento parcial no valor de R$ 200,00.

No campo AValor a ser

Bai

xadoo

di gite

R$

47

200,



Baixa de Titulos - Contas a Receber.

| Cliente: 1007?2 Nome:  |CLIENTE COMPUTEC ¥V Marcar/Desmarcar Todos.
’ Prefizo Titulo  Parc  DtVencto Walor Wir. Baikado Saldo Juros Recebido = Desc.Receb.  Total Recebido  *
@ NUNI 000000001 (001 | 07/02/18 62,99 0,00 62,99 0,00 0,00 62,99
@ EUNI 000000008 (001 @ 07/02/18 146,24 0,00 146,24 0,00 0,00 146,24
@ EUNI 000000007 (001 | 10/02/18 49.04 — e 0,00 0,00 43,84
@ NUNI 000000001 (002 | 09/03/18 || Recebimento. - 0,00 0,00 62,99
@ [EuNI 000000007 |002 | 10/03/18 Valor em Cheque [713@ 0,00 0,00 43,84
l Valor a ser Baixado | 20000 = l 2
Perc. Desconto [ 000 _;_
Valor Desconto | 000 Z
Total Recebido [ T?ﬁlﬁ]‘n;

& | R i
| | | [ ] 35390, 0,00 359,90 000 0,00 35390 -
<« [ »
 Observacao:

Bec_Anl.| 0.00 Vencido:l 0.00
Nol.Deb.| 0.00 a Vencel:| 359.90
NEGATIVADD: / / REABILITADO: / / Total[ 359,90

Na baixa parcial o sistema automaticamente vai marcar os titulos com data de vencimento mais
antiga

Note que asistema baixou totalmente a parcela 001 do titulo 000000001 no valor de 62,99 e a
parcela 001 do titulo 000000008 no valor de R$ 146,24 baixou parcialmente o valor de R$ 137,01
totalizando os R$ 200,00 conforme mostra figura abaixo.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

|| Cliente: |007?2 Nome:  |[CLIENTE COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
‘ | Prefizo Titulo Parc DtWencto Yalor Ir. Baizado Saldo Juros Recebido Desc.Receb.  Total Recebido *

NUNI 000000001 (001 | 07/02/18 62,99 0,00 62,99 0.00 0.00 62,93
EUNI 000000008 (001 | 07/02/18 146,24 0.00 146.24 0.00 0.00) 137.01
EUNI 000000007 001 | 10402418 43,84 0,00 43,84 0.00 0.00 0.00
NUNI 000000001 (002 | 0S/03/18 62,99 0,00 62,33 0,00 0.00 0,00
EUNI 000000007 (002 | 10/03/18 43,84 0.00 43,84 0.00 0.00 0.00

000
00000

m

[T 1 | [T 209,23 000 209.23| 000 0,00 20000 -
<« [ »
- Observacao: -
Rec Ant | 0.00 Vi id f—m
NoLDeb.[—F_ﬁﬁ' a Vencel:r_—3—5_§T§ﬁ
NEGATIVADO: / / REABILITADO: / / Total:r—353,30

E s ——— —_— — _— F—=—x

Cligue em Confirmapara efetivar a baixa
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Clique no botéo Confirmar e escolha a op¢ao de pagamento, no exemplo abaixo vamos escolher a
opcao em Dinheiro.

Baixa de Titulos - Contas a Receber. J Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

WL - 1= = TWILEL
Cliente: ~ [00772 Nome: CHEQUE ¥ Marcar/Desmarcar Todos.

. Prehxo Tllulo . ) : Dinheiro hldo DescHecebTotaI Flecebldo A
<] @ nuni |ooooooont | 0.00, 0.00, 62,99
< /@ EUNI 000000008 | 0.00 0.00 137.01)
01| @ Funi__oooooooo? o E0 000 000 000
\[J @ NUNI 000000001 (002 | 0,00, 0,00] 0,00,
(/@ [Euni 000000007 002 | 10/034) Cartao Debito - 000 0.00 0.00

Vale
Cheque-pre
Ticket -
: 000 0.00 20000/ -
<« [} 0
Observacao: -
b0 Vencido:[ 0.00
'po aVencel:] 359.90
NEGATIVADO: / / REABILITADG Totalk| " 359,90
Apoés confirmar a opcdo de pagament@gi aparecer a figura abai xo.

valor recebido do clientgue o sistema mostrara o troco.

Valor do Recebimento e Troco. ~ - re—

- TOTAL EM:

DINHEIRO: | 200,00

- RECEBIMENTO DO CLIENTE: -

VALOR: 210,00
TROCO: | 10,00

ApoOs a confirmacgéo da baixa, vai abrir a tela de impressao do recibo de pagamento. Selecione o

tipo de impresséo e confirme, logo em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.
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Recibo de Pagamento.

Impressao Filtro. " Opcionais 7
 Titulo 1 Orientag3o
Recibo de Pagamento. ¥ Retratc I=
Tipo de Impressao -  Ambiente
@ em Disco " Femota
" |mpressora &
" e-Mail
Arquivo:
| Fin&080
[Emite Recibo do Pagamento e Extrato dos titulos. -

Recibo de Pagamento

CNPJ: 09271384000151 - COMPUTEC INFORMATICA Folha..: 00000001
Computec/v. 7.10/FinR080 POSICAO DE CLIENTE - PERIODO: 08/01/18
Dt.Real: 08/01/18 - Hora: 16:59:11 Dt.Base: 08/01/18

Recebemos de CLIENTE COMPUTEC, o total de R$§ 200,00, ref.: Titulo: EUNI-000000008 001 -> Valor: 137,01
Titulo: NUNI-000000001 001 -> Valor: 62,99

COMPUTEC INFORMATICA

Situacao Pref Titulo Parcela Emissao Vencto Saldo Juros Total Dias Acumulado
a Vencer EUNI 000000008 001/001 08/01/18 07/02/18 9,23 0,00 9,23 (] 9,23
a Vencer EUNI 000000007 0017002 05/01/18 10/02/18 43,84 0,00 43,84 4] 53,07
a Vencer NUNI 000000001 002/002 08/01/18 09/03/18 62,99 0,00 62,99 0 116,06
a Vencer EUNI 000000007 002/002 05/01/18 10/03/18 43,84 0,00 43,84 4] 159,90

O recibo tambémaale ser impresso em 40 colunas.

Pronto! Ja foi efetuado a baixa parcial, apds confirmar a visualizacdo dovaicaparecer na tela
a parcela 001 do titulo 000000004 corvermelhq ou seja, baixad@talmente e a parcela 001 do
titulo 000000008 baixadparcialmente

[©/Eunt |oooooooog0oi | 100772 |CLIENTE COMPUTEC | 08/01118 | 07/02/18 | 146,24] 9,23
{@ NUNI_ 000000007001 | 2/00772 |CLIENTE COMPUTEC | 08/01/18 | 07/02/18 62,33) 0.00
@ EUNI_ 000000007001 | 200772 |CLIENTE COMPUTEC | 05/01/18 | 10/02/18 4384, 4384
|@ NUNI 000000001002 200772 |CLIENTE COMPUTEC | 08/01418 | 09/03/18 62,99 62,9
[000000007002 | 2| CLIENTE COMPUTEC | 05/01/18 | g | 43 43,8




4.2.5 Efetuandoa baixa parcialde um titulo especifico

Clique no botéo Valor Recebi®

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

[T T A e g o | %
RO - 1= ve = MG ARY N - A R R
Cliente: ]00772 Neme:  [CLIENTE COMPUTEC [V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titwla  |Parc DtVencto Walor Vir. Bairado Saldo ‘Juros Recebido Desc.Receb. Total Recebido  *
I6<] @ [nunt Joooooooot oo | 070218 | 6293 0,00 6233 0,00 0,00 62,93
‘_® EUNI 000000008 001 | 07/02118 146,24 0,00 146,24 0,00 0.00 146,24
E@ [EUNI |000000007 (001 | 10/02/18 | 43,84: 0,00 43,84: 0,00 0,00/ 43,84
'E‘@ fVNUNVI 000000001 002 | 09/0318 62,33 UUD 62,33 000 0,00| 62,93
EAQ [EUNI |000000007 |002 | 10/03A18 | 43,84 0.00] 43.84| 0.,00] 0,00| 43,84
359,90 0,00 359,90 0,00/ 0,00 35990 -
<« [m] »
Observacao:
Rec.Ant. 0.00 ¥encido: 0.00
Not.Deb. 0.00 a Vencer: 359,90
NEGATIVADD: 7 / REABILITADO: / / Total: 359.90

Nesta baixaramos fazer um pagamento pareépenasiaparcela 001 do titulo 000000007.

Para fazer essa baiganecessario deletar todos os csititulosque antecede a parcela 001 do titulo

000000007

abaixo.

par a i

SSO

pressione fADel eteodo em

t odos
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Baixa de Titulos - Contas a Receber.

Cliente: IIJIJ?TZ Neme:  |CLIENTE COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefiza Tiulo | Parc| DtVencto Walor WIr. Baixado Saldo Juros Recebido | Desc.Receb. | Total Recebido
(< |@ EUNI 000000007 (001 | 10/02/18 4384 0,00 4384 0,00 0,00 a3zl |
@ NUNI  |000000001 (002 | 09/03/18 62.99 0,00 62,99 0,00 0,00 62,99 |
@ |EuNI |000000007 (002 | 10/03/18 4384 0.00 4384 0.00 0,00 a3z | |
|
1
= |
|
|
|
|
[ ] ] | [ 15067 000 150,67, 000 0.00, 15067 - |
< (] |
Observacao: |
Rec.Ant. 0.00 Vencido:| 0.00 |
Not.Deb. 0.00 a Vencel:l 359,90 |
NEGATIVADD: / / REABILITADD: / / Totak[ 35990 |
Vamos fazeo pagament@penas da parcela 001 do titulo 00000000/No0 camp o A Val

Bai x a dteR$25dD0 cgnforme mostra figura abaixoconfirme

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

Cliente: |00772 Neme:  |CLIENTE COMPUTEC Vv Marcar/Desmarcar Todos.
Prefixo Parc DtVencto Vir. Baizado Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido
J @ EUNI  |000000007 001 10402118 N 0,00 0,00 43,84
Recebimento. E
3C (@ NUNI 000000001 (002 | 09/03A1) o - - 0,00 0.00 62,99
5J (@ EUNI  |000000007 (002 | 104034 Valor em Cheque 000 = 0,00 0,00 43,84
bl -
Walor a ser Baizado 25,00 5“;
Perc. Desconto 0,00 i
Walor Desconto 0,00 =z E
Total Recebido [ 2500 =
[T 1 | [ | 15067 0,00 150,67 000 0.00 15067 -
< 1 »
Observacao:
Hec.Ant.] 0.00 Vencido:l 0.00
Not.Deb. 0.00 a Vencel:| 359,90
NEGATIVADD: / / REABILITADOD: / / Tolal:| 359.90
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Clique no botéo Confirmar e escolha a op¢ao de pagamento, no exemplo abaixo vamos escolher a
opcao em Dinheiro.

Baixa de Titulos - Contas a Receber. Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

CHEQUE
Q V¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Dinheiro Desc.Receb. iTolalFEet':ebidt:i 2
000000007 10/02/] Cartao | 500
NUNI 000000001 002 | 03/034
EUNI 000000007 (002 | 10/034 Cal'tao Debito
Vale
Cheque-pre E
Ticket
T T 1 r'T W 0.00 0.00 2500 -
< [ ’
- Observacao:
Vencido:[ 000
aVencer| 35990
NEGATIMADD: / / HEABILITAD] Tolal:l 359,90

Ap-s confirmar a op-«0 de pagamento, fommedD apar
valor recebido do cliente que o sistema mostrara o troco.

Valor do Recebimento  Troco —

— TOTAL EM: I

DINHEIRO: 25,00

— RECEBIMENTO DO CLIENTE:

VALOR: 30,00

TROCO: 5,00

| |

Apbs a confirmacao da baixa, vai abrir a tela de impressao do recibo de pagamenja vimos

anteriormente
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4.2.6Concedendo desconto na baixmtal e parcial de um titulo

Agora vamodgazer uma baixa com desconto, para isso abra a tela de Baixa de Titulos e confirme os

parametros, caso ainda tenha duvida consulte os tépicos anteriores.
1° situacdo:O cliente vaifazer o pagamento total dagitos em aberte vamos conceder 5% de

descoto.

CliquenobotéoVanrRecebi(@e no campo APerc. Descontoo

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

V._L....J_:_._i =1V e N MRS R S S Ef_@_v_z" l

Clerte:  [00772 Nome:  [CLIENTE COMPUTEC W Marcar/Desmarca Todos
Prefwo Taulo Parc DtVencto Valor V. Bameado Saldo Juros Recebsdo  DescReceb.  Total Recebido  *
| Bl @ nuni 000000001 (001 | 07/02/18 | 6299 0,00 62.99 0.00 0.00 62.33
[S @ EUNI 000000008 (001 | 07/02/18 14624 0,00 146,24 0,00 000, 146.24
@ EUNI 000000007 (001 | 10,0218 o T 000 4204 0.00 0,00 4324
(5 /@ NUNI 000000001 (002 09/03/18” Recebimento. l 0,00 0.00 62,93
(S @ EUNI 000000007 002 | 10/03/18 | Valor em € 000 & 3 0,00 0,00 4384
Valot a ser Baado 359,90 =z 5
Perc. Desconto 500 5
Valor Desconto 18.00 Z
Total Recebido 19 =
Lo || R |
35990 0.00 359.90 0,00 0.00 35990 -
« " »
Observacao:
Rec.Ant. 0.00 Vancido:] 0.00 ’
NotDeb.[ 000 aVence::[ 35990
NEGATIVADD: / / REABILITADD; / / Total| 359,90

O clientedeveR$ 359,90 e concedemos 5% de descoegaltando R$ 18,00, sobrando o total a
pagar deR$ 341,91 na baixa de todos os titulos. Clique em confirmar.

OBS: Ovalor a ser baixadoé o valor que sera dado baixa na conta do clienteatoorecebido é
o valor que vai entrar no caixa. E a diferenca entre elesode desconto

Confirme o recebimento.

Valor do Recebimento e Troco. e —— -

DINHEIRO: 341,90
VALOR: 350,00
TROCO: 8,10

Ls” |
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2° situacao:O cliente vai fazer o pagamerde 1 ou mais parcelBlo nosso exemplo o cliente vai
pagar a 1° parcela e vamos conceder um desconto de R$ 2,99.

Em cima da parcela que deseja conceder o desconto, tecle ENTER.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

~ Y

Clente:  [00772 Nome:  |CLIENTE COMPUTEC ™ Marcai/Desmarcar Todos.
_| CPrefo  Thwo  Pac DiVencto  Valx  ViBaxsdo  Sado  JuosRecebido DescReceb  TolalRecebido *
3 i i 4 ‘ . . i -4 ‘ .|
@ NUNI 000000001 001 | 07/02/18 | 6299 0,00 6239 0.00 000 6299
/@ EUNI 000000008 001 | 07/02/18 146,24 0.00; 24| 0.00; 0,00} 0,00
[0 @ EUNI 000000007 001 | 10/02/18 4384 0.00 4384 0.00 000 0,00
(1@ NUNI 000000001 002 | 03/03/18 | 62 0,00, 62,99, 0.00 0.0 000
[0/ @ EUNI 000000007 002 | 10/03/18 | 4384 0,00 4384) 0,00, 0,00 0,00
Valores do Recebimento. - Contas a Receber. 15
Juros Descontos Total
Devido 1 000 @ 2% B
Recebido 0.00 Ei 29 g 8000 Z

Observacao:
| RecAnt|[ 000  Vencido|[ 000
NotDeb.[ 0.00 aVencer| 35990
NEGATIVADO: /7 /7 REABIUTADO: /7 / Tdat[—ﬁsﬁ

O valor da parcela a recel®R$ 62,99 e concedemoR$ 2,99de desconto, sobrando o total a
paga de R$60,00 na baixa d parcelaClique em confirmar.

OBS: Note que nesta tela tem a opgéo de conceder desconto e também de cobrar juros.

Confirme o recebimento.
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4.2.7Cancelando a baixa do titulo
o

Para cancelar unmzaixa, no médulo Financeiro a&s® a opcao Baixa Recel &5

Na tela abaixo, selecione o titulo que ser& baixado e clique na opcao Cancelar Bx.

Atualizacoe: G I i Miscelania
ho J L - | an ; ‘ -5
R e & W O > | 2 | O
! W . A <= @
it i F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar 20172812
Baixar  Prefixo Titulo  Parc QuantParcelas Cliente | Nome DtEmissao DtVencto  Valor | Saldo  CodHistorico |
U LEES O @ FIN_ 000002501001 2|00616 | MOWSSaR-SNCEL S-SR 8. M=MH -0 | 28/12117 | 27/01/18 | 100.00 0.00/00008 |

Posicao Cliente [® FIN_ 000002501002 200616 o o 28/12117 | 26/02/18 100,00 50,00 00008

Filtrar
Legenda

Sair

Ao clicar em Cancelar Bx vai abrir a tela de de parametros para escolher as opcdes referentes ao
cancelamentd?orém estes parametros dege@eenchido com as mesmas informacdes que foi
preenchido na ocasido da Baixa. Exemplo: Agéncia e Conta, data de Recebimento e Motivo da

Baixa.Clique em confirmar na tela de parametros.

No exemplo abaixo, vamos cancelar a baixa apenas da parcela 002.

ApOs selecionar a parcela 002 cligue em confirmar. Confirme o cancelamento da baixa.

Cancelamento de Baixa de Titulos - Contas a Receber.

———d T T [
LU TEEL ST
¥ Marcar/Desmarcar Todos.

‘ ‘Seq. Prefixo  Documento iPan:% Tp Doc. ‘\ Doc/Cheque ‘ Walor Data Pgto | Historico Descricao 5%

nntn FIN_ 000002501 001 |03 |ooooozso1 | 100,00, 28/12/17 00008 Ty = i B

|5 o FIN_ |ooo002501 (002 |08 000002501 50,00, 28/12/17 |00008 — .

|=
< w | »
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A parcela 002 que estava parcialmente baixada, agora esta com a cor verde, ou seja, ndo esta

baixada.

oe: C R i Miscelania

R ¢ & W O KX 2
2 : A < (7Y
F6-Poto de "l
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado

GEECTEET Dt Emissao
Visualizar 20172812
CEDE  Prefixo Titulo  Parc QuantParcelas | Cliente |
HEIEE @ FIN_ 000002501001
Posicao Ciiente [© FIN_ 000002501002 b o 5 g 28/12017 | 26{02/18
Filtrar
Legenda

DtEmissaoDtVencto,  Valor = Saldo | CodHistorico |
e | 28712117 | 22/01718 | 100,00/ 0,00 00008 ‘.
100,00 100,00 00008

Sair

OBS: Esse processo de cancelamento de baixa € o mesmo papabaatau total.

4.3 Contas a Paga

Sempre que for gerado urn@ampracom o fornecedotom pagamento a prazo o sistema vai gerar

automaticamente Gontasa Pagar.

|
Para acessar o Contas a Pagar, no médulo Financeiro acesse a opcgao Tit&'agar

Sair

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania
B & & & @ O A a
' $ 4 : A &
3 de - a
£ Venda E7-Financeiro F8-Servicos Fo-Livro Fiscal | 10-Administrado

“Pesquisar [T =l
Visualizar

Prefixa Titulo  Parc QuantParcelas “omece Nome i DtVencto  Valor  Saldo Cod Historico | Desc Historico .Tp.Ducbol: “
Alterar Nz 00000419001 | 1/00008 _ [P W s AL B TR Bl = 04711716 | 1911716 | 77340, 773,40 00008 _ COMPRA DE MERCADORIAAPRI04 (000
Excluir N1 000025052001 100129 |l Wpuieaiel Hil iFls 0711416 | 22/11/16 42,00 42,00/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
Manutencao N1 000695701001 | 1(00107 [y Seomu ) =", 3™ ol 08111716 | 2311116 | 2.634.00/ 2.634,00/00008 |COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
Filfiar D N1 000000234001 1(00027 |k I w - 2011116 05/12/16 33,00 3360000008 COMPRA DE MERCADORIAA PRI04
Legenda AU 000026685001 100132 |F 0 WE | 24111116 | 09/12/16 1.923.73 1.923,73/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
Sair N1 000076502001 | 1/00093 |FEESEIENNEET DRSS & | 25/11/16 | 10/12/16 188,58 188,58/00008 |COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
N1 000076663001 1/00093 ||y .l 5 | 25{11{16 | 10{12{16 2041 204,10/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
® N /16 | 13/12/16 5.577.34 5 COMPRA DE MERCADORIA A PRI04
@ N 000703612001 1/00107 [N Bl s LR - = 01/12{16 | 16/12{16 1.696,01 1.696,01/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
@ N1 00070568£001 100107 [P el e 0812116 | 23/12/16 112376 1.123,76/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR/04
@ N1 (000706094001 | 1(00107 | P = 09112116 | 24/12/16 | 59981 5998100008 |COMPRA DE MERCADORIA APRID |00
@ N1 000010234001 1(00118 |sommte o M . S § 14/12{16 | 29/12/16 160,13 160,13/00008 COMPRA DE MERCADORIAA PR.04 000
@ N2 000004254001 | 1(00008 [Fent [Lu ff o 8 e | (0 S fgfomy 1412116 | 2911216 | 90,00] 90.,00/00008 |COMPRA DE MERCADORIA APRI04 000
@ N2 [on0o0azseoo | 1100008 F e B i | 0B [ W 14216 [2912/18 | 6000 60000000 |COMPRADE MERCADORIAAPRO4 (000
@ N2 000004257001 1/00008 |F B BT Sl 14112116 | 29/12/16 30,00 30.00/00008 COMPRA DE MERCADORIAA PR.04 000
@ N1 00000027001 | 1/00027 _ |d IS N — 09/01A17 | 24/01417 | 194,40 194,40/00008 |COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
@ N1 000714367001 1/00107 [FH Sy 5B .l 08/01/17 | 24/01117 1.921,56 1.921,56/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR,04 000
@ N 000002501001 100110 [y W ] 10/01A17 | 25/01417 3.33360 3.333,6000008 COMPRA DE MERCADORIAA PR.04 000
@ N1 000820807001 1/00121 [ - - = 10/01/17 | 25/01117 | 205,00 205,00/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR,04 000
@ N1 000010377001 1{00118 | ) W R 11/01117 | 26/0117 152,33 152,33/00008 COMPRA DE MERCADORIAA PR.04 000
@ N2 000004274001 | 1(00008 | P I AL R R = 101717 | 2607 | 809,00, 609,00 00008 |COMPRA DE MERCADORIAAPR4 000
@ N1 000027172001 1]00129 | S A LS 12/1A7 | 27/0A7 | 49,24 49,24/00008 COMPRA DE MERCADORIAA PR.04 000
@ N 000717190001 | 1(00107 [ Selfomn i) sl 'y ol 170117 | 0102117 | 2.138.02 2.138,02/00008 |COMPRA DE MERCADORIAAPR.04 000/
@ N1 000720234001 | 1(00107 | el ] e T i 260117 10/02717 | 133770 1337,70,00008 | COMPRA DE MERCADORIAAPR.O4 1000 =
@ N1 000010532001 1000118 | = . = 3001117 | 14/02/17 166,73 166,73/00008 COMPRA DE MERCADORIAAPR.04 000
@ N040 000003085001 | 1;00142 [T Y G D RSN 04/08/17 | 14/08/17 | 73,50 73,50/00008 |\COMPRA DE MERCADORIAAPR.04 000
@ FIN_ 01 1/00085 ¢ n s | [ 11/08/17 | 10/09A17 | 150,00 0,00/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR,03 [
N T )
Computecyy. 7.10 CodBase ENVIRON Financeiro | ANDRE/ENCARTELADOS ! 000-Administrador ‘ 281217 | Codigo:05083 | Release:10637

Nest tela visualizamos todos os titulos que estdo no Contas a Pagar, ndo é possivel excluir ou

alterar um titulo que veio por outra rotina. Exemplo: Nota fiscal de entrada.
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4.3.1 Inclusdode um titulo a pagar avulso
Para incluir um titulo, ntelado Contams Pagar sel ecione a op-«o0

inclusao.

[& SISTEMA INTEGRAD
Atualizacoes C Relatori Miscelania
= 3 - | P~ ‘ > >
= e 3 S N, 9 AN = @ 0 )
e et e
F2-Compras _ F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair 2
Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar
Incluir 'Prefixa’ Titulo Parc QuantParcelas “omece DtEmissao DtVencto| Valor  Saldo | CodHistorico
Alterar 00000 01| 1|oooos A 04411716 | 19/11/16 773,40 773,40{00008
Excluir 1000025052001 1|00129 [N L] | 07111416 | 22/11/16 42,00 42,00 00008
Wanutencao [0 [oo06a5701001 | (00107 _[Firr e | 0811716 |23/11/16 | 263400 2.634,00/00008
Fiftrar 1000000234001 1{00027 |8 I ol i 2011716 | 05/12/16 336,00 336,00 00008
e © N1 (000026685001 1j00132 |Fas mom R ‘ ‘ | 2411716 | 09/12/16 | 1.92373|  1.23.73/00008
Sair 000076502001 1(00093 || N ST W & [ 25/11/16 [ 10712716 186,58 188,58 00008
000076663001 1(00093 | PSS P o B 25/1116 | 10412116 204,10 204,1UiUDDUS
Titulo de Contas a Pagaincluir
e — ——— ~—
Titulos de Contas a Pagar. - Incluir
Y ij - Y
R - 1= = R ¢
I| Prefixo FIN_ Titulo (000000057 ‘:
Fornece boo4s 5 Nome O O o Rl =
Comprador \ ') Nome Comprador |
CodHistorico (00008 ) DescHistoico  [COMPRA DE MERCADORIA & PRAZO
Operacao | Pedido -I Dt.Emissao enzn7 £ {
No.Dias p/Desc. [30° B %Descont Financ | 0,00 Z:
Desdobramento . Im 'I Obieto [ ;J 1
Moeda IPalc Tp.Doc Doc/Cheque DtVencto = Situacao = Juntar Walor Rateio Acresc.Fin. Saldo Dbsl:||
001 |03 27/01/18 |Bairado  Nao 0,00/Nao 0,00 0,00 ,_'
l
l
l
< [y 3 |

Incluir : Para incluir um titul@lguns campos séo obrigatérios (Campos Azuis) e outros ndo sao

obrigatérios, mas sdo importantes.

Titulo: Por pad@o o sistema ja traz um namero de titulo sequencial.
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Fornecedor: Pressione a tecla F3 para abrir a lista de fornecedores e selecione o fornecedor.

Caod. Historico: Pressione o F3 nesse campo para trazer a lista de historico disponibilizado pelo

sistema, asse exemplo utilizamos o 0000&ompra de Mercadoria a Prazo

Operacdo:Ti po da opera-«o0, gque pode ser fANota Fi si

Dt. Emisséo:Por padrdo o sistema ja traz a data atual, mas essa data pode ser alterada.

Moeda: De um ENTER sobre esse gaondeixando a moeda 1 (Real) como padréao.

Parc: Neste campo digite o nUmero da parcela.

Tp. Doc: Pressione F3 para abrir a lista dos tipos de documento e selecione o documento a ser

utilizado (Boleto, cheque, nota promissoria, duplicata e etc). Porgeldréraz o 03 Duplicata.

Moeda Parc Tp.Doc Doc/Cheque DtVencto = Situacao = Juntar Walor
Moeda1 jom1 03 0 26/01/18 [Bavado  |Nao | 0,00,

NO PROMIS
21 Pogamerto Andecipado
5 PEDIDO
% Paso
{20 Recebumesto Artecpado

[
-
Situagdo:Dur ante a inclus«o o sistema traz esse ca
altera essa informa-«o automaticamente para 0

Valor: Digite o valor correspondente ao titulo.
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Local Cobranca: Escdha qual o local de cobrangacle F3 para abrir dscais de cobranca
Apospreencher todos os dadmsistema ir@utomaticamentpara a proxima linha, caso queira

continuar inserindo mais parcelas é so repetir os passos anteriores. Se nao quiseriaclu
parcelas entdo de um ESC e confirme a gravacgao do titulo.

4.3.2 Alteracao do Titulo

Para alterar um titulo, na tela do Contas a Pagar, digite o nofomdoedoy selecione o titulo que

ser8 alterado e clique naadegteracdw. A Manut en- «o00

oes G Miscelania

‘ "
& w & 9 > & O
W £ W A | <=
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao FS5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

Pesquisar | PIT

Visualizar
Incluir |Prefixo Titulo  Parc Quant Parcelas “omece! Nome DtEmissao DtVencto  Valor Saldo | Cod Historico |
Alterar @ FIN_ 000000057001 2/00045 | RSN DTS L E 25/12/17 | 26/01/18 100,00 100.00 00008
Excluir @ FIN_ 000000057002 2/00045 |a ekastesi MFLREst e e Mo 26/12/17 | 25/02418 100,00, 100,00/ 00008 It

Manutencao
Filtrar

Legenda
Sair

A op-«o0o AAlteraro permite alterar um t2ztul o |
A op-«0 AManuten-«o00 permite alterar al gumas
(NF Entrada), ndo permitindo a alteracao de vééoparcela.

Ao abrir a tela abaixo, clique em confirnpara abrir a tela de Alteracao.

r — = bl

Prefiva FIN_ A
Titulo (000000057

DaParcela [000

AteParcela (999

(@ ][R ]
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Abaixo esté a tela de alteragéo, para alterar alguma informacé&o selecione o campo e pressione

ENTER para habilitar a edicdo do campo. Para sair da edicdo do caagiome ESC.

WAL = 1= PF [ T AR
Prefiza Titulo iParc; Dt¥encto  Local Cobranca iTp.Doc Dia do Pagament Doc/Cheque  Cod Historico Desck *
FIN_ ooooooos7 oot P8O Elo2 o5 2 : 100003 COMPFRA DE MERL!
‘,FIN:, |000000057 (002 | 25/02418 |02 |05 i /00008 |COMPRA DE MERC!
< [ »
[ A

4.3.3 Efetuando a baixa do titula pagar

ol
Para efetuaa baixa nos titulgsho médulo Finareiro acesse a opgdo Baixa Pa@
Na tela abaixo, localize lBornecedodigitando seu nome e clique na opcao Baixar.

OBS: Existe outra maneiradocalizar dornecedoy basta clicar em Baixar e na tela de parametros

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

(P
©

It
:

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Dt Emissao

Visualizar

Baixar efixa | Titul =om Nome: Erissan/DtVencto|  Valor
CancelarBx  |® FIN_  |000000 i | f 3! 17 | 26{/01/18 100,000  100,00{00008
3 100,00 100,00/00008

Saldo | CodHistorico |

Ao clicar em Baixar vai abrir a tela de de parametros para escolher as opc¢oes referentes a baixa.
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Parametros. o B— - 5

Do Fomecedor

Ate o Fomecedor
Percentual do Juros
Agencia Débito

Conta Débito

Data do Pagamento
Do Vencimento

Ate o Vencimento

Do Tipo Documento
Ate o Tipo Documento

Considerar Cheques ? [Ny  w

Motivo da Baixa  ?

RecibodoDesconto ? [Ny

T« Manutengdo

00045 5
05 D
0 g

0010

00000000010 ps)
29712017 ]
01/01/00 &
31712750 &

0o e

99 P

0o e

0,00 =

& J LR

Do Fornecedor/ Até o Fornecedor. Por padréo ele trazfornecedodo titulo que foi selecionado,

mas caso queira efetuar baixa de véioosecedores p o d e

Forneceday / 0 ARorRecexmiad .

Percentual do Juros:Por padrdo ele vem prefixado €&b.

ut

Zar

Agencia Débito e ContaDébito: Conta que ira sa{iDebitado)o valor a ser baixado.

Data do PagamentoPor padrdo vem a data do dia.

(0]

nterv

Do Vencimento / Até o VencimentoPor padrdo vem do 01/01/00 a 31/12/50, vamos deixar assim

para que possamos ver todos osdgueemos do fornecedor

Considerar Cheques?Caso deseje que o sistema traga também os cheduéatadpdeixar este

campo como fASI

Motivo da baixa?: Pressione F3 para abrir a lista de motivos de baixa.

Mo .

Normal: Movimenta financeiro.

Sem MOV. BCO: Nao movimenta financeiro.

Recibo do Desconto e Tx. ManutencadJso especifico para cooperativa familiar.

Nesta tela de parametrbique no botadiConfirmaio para abrir a tela de baix@e aordo com os

valores na tela de parametros.
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Abaixo esté a tela de Baixa de Titulos onde estéo todos os &itséwem baixados, margapenas

0S que serao baixados, neste exemplo abaixo vamos baixar apenas a parcela 001.

Ap6s selecionar os titulos que &eibaixados clique no botdo Confirn'e

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

|| Fomece: |00045 Nome: Tl PN ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
I Prefizo Titulo Parc DtVencto Valor Wir. Baizado Saldo Juros Recebido i Desc.Receb.  Total Recebido
[ @ [FIN_ 000000057 (001 | 26/01/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00
@ FIN_ 000000057 EUIJZ 25/02/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00
(I [ | 100,00 0,00, 100,00 0,00 000, 100.00] ~
<L) ’
Pag.Antecipado | 0.00 Valor Yencido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a Yencer: | 200.00
¥Yalor Total: 200.00

Apos clicar no bota@onfirmar vai abrir essa tela para escobnésrma de pagamentoesse

exemplo vamos utilizar o Dinheiro. Clique na opc¢éao de recebimento.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

- v

Fomece: |ooo45

\ | Pefixo Tio  Parc
! i 1 B

@ |FIN_ 000000057 001

@ Fn_ 000000057 (002 |

Nome:

T

!
< [

[ ]’l

Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

| CHEQUE |

[ Dinheiro I

| Cartao

| Cartao Debito

[ Cheque-pre

|
|
| Vale |
|
|

[ Ticket

¥ Marcar/Desmarcar Todos
 Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido | *
0,00 0.00| 100,00,
0.00| 0,00 0,00/
=
0,00, 0.00] 10000 -
»
slor Vencido: | 0.00
slor a Vencer: [ 200,00
slor Total: 200,00
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Apés a confirmacado da baixa, vai abrir a telanderesséo do recibo de pagamento. Selecione o
tipo de impresséo e confirme, logo em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.

Recibo de Pagamento.

Impressao - Filtro . Opcionais

~ Titulo — Orientacdo @
Recibo de Pagamento. ¥ Retato [T Paisagem
~ Tipo de Impressdo— —Ambiente [3?2:'
@ em Disco " Remoto —
" Impressora & Local | ‘ ! 5

T eMail

Arquivo:
| Fina140

Emite Recibo do Pagamento e Extrato dos titulos. -

Recibo de Pagamento

CNPJ: 09271384000151 - COMPUTEC INFORMATICA Folha..: 00000001
Computec/v. 7.10/FinAl140 POSICAO DE FORNECE - PERIODO: 29/12/17
Dt.Real: 29/12/17 - Hora: 09:08:28 Dt.Base: 29/12/17
RECIBO
Recebi da COMPUTEC INFORMATICA, o total de R$ 100,00, ref.: Titulo: FIN_-000000057 001 -> Valor: 100,00
B e i P E 5L 1E

o

Pronto! Jé& foi efetuado a baixa do titulo da parcela 001, apds confirmar a visualzagéibal vai

aparecer na tela parcela 001 na cor vermelho, ou seja, baixada.

oes C latori Miscelania
IR AR a O E
|
~ F6 de . | \"{/ “ by
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro__|  F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar
Baixar [Prefixo| Titulo Parc QuantParcelas “omece! Nome DtEmissaoDtVencto| Valor | Saldo | CodHistorico |
100,00 0,00 00008

CancelarBx |~ FIN_ 000000057001 2/00045. S RaT o Sl FECal e 26/12/17 | 26/01/18
| @ FIN_ 000000057002 | 2(00045 mesimpun i | L e me bl &l 26/12/17 | 25/02/18 | 100,00, 100,00 00008 |

Legenda

Sair
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4.3.4 Efetuando a baixa parcial do titulo

Clique no botéo Valor Recebi(g|

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

i ) - e e a7
RS - Y=l — R S
Fomece: [00143 Nome:  [FORNECEDOR COMPUTEC V¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo Parc DtWencto Yalor WIr. Baixado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebida *
@ [FIN_ 000000058 (001 | 08/02/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00
X @ FIN_ 000000058 002 | 10/03/18 120,00 0,00 120,00 0,00 0.00 120,00
@ [FIN_ 000000058 (003 | 09/04/18 85,00 0,00 85,00 0,00 0,00 85,00
I @ FIN_ 000000058 004 | 03/05/18 72,80 0.00 72,80 0,00 0,00 72,80
@ [FIN_ 000000058 (005 | 08/06/18 89,90 0,00 89,90 0,00 0,00 89,90
[T 1 ] [ 467.70, 0,00 467,70, 0,00/ 000 467.70/ ~
« [ 3
Pag.Antecipado | 0.00 Valor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a ¥encer: | 467.70
Valor Total: 467.70

Esta € uma baixa parcial, ou sejamos pagar ao fornecedona parte do valor total.
Vamos fazer um pageento paral no valor de R$ 200,00.

No campo AValor a ser Baixadoo digite

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

[ ] 1 | [T | 467.70| 0,00 467.70 0,00 0.00/ 467.70| -
3

Pag.Antecipado | 0.00 Valor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a ¥encer: | 467.70
¥Yalor Total: 467.70

|| Fomece: IIJI]1 43 Nome: |FDHNECEDDR COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo Parc DtVencto Walor Vir. Baizado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido *
FIN_ 000000058 001 | 08/02/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00
FIN_ 000000058 002 | 10/03/18 120,00 0,00 120,00 0,00 0,00 120,00
FIN_ 000000058 003 | 09/04/18 0,00 0,00 85,00
FIN_ 000000058 004 = 09/05/18 ] Pagamento. - 0,00 0,00 72,80
FIN_ 000000058 005 | 08/06/18 Valor S CheGis IT’?: 0,00 0,00 83,90
I Walor da Baixa 200,00 = =
Perc. Desconto 000 =
Walor Desconto [ 0,00 =

R$
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Na baixa parcial o sistema automaticamente vai marcar os titulos com data de vencimento mais

antigo.
Note que o sistema baixtetalmente a parcela 001 no valorRi® 100,00 a parcela GDno valor

de R$120,00baixou parcialmente o valor de BR$0,00totalizando os R$ 200,00 conforme mostra

figura abaixo.

Cliqgue em Confirmar para efetivar a baixa e escolitaraade pagamen, no exemplo abaixo

vamos escolher a op¢do em Dinheiro.
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