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INTRODUCAO

O SIG é um sistema de gestdo empresarial, desenvolvido para facilitar e garantir o gerenciamento
de todas as atividades, buscando atender as necessidades das empresas. Com a idéia de simplicidade
e facilidade, conseguimos alcancar a boa geréncia e automacao de processos garantindo maior

produtividade.

O sistema j& vem integrado com toda a parte fiscal para que possa atender corretamente a legislacdo
vigente, como NF-e, NFC-e, Sintegra e SPED.

Temos os madulos de Faturamento, Compras, Estoque, Financeiro, Forca de Vendas, Frente de
Caixa, Servicos, Calgados e Confecgbes, Automacado de Posto e Cerealista ja integrados ao sistema.
Possibilitando para o cliente uma enorme facilidade para acesso as ferramentas, proporcionando

gerenciamento eficaz para seu negocio.

SIG é um sistema Multi Empresa, possibilitando gerenciar mais de uma empresa utilizando o

mesmo sistema.



Vocabulario de Palavras e Termos Técnicos

Aba: Séo as guias que contém dentro de uma Unica tela, a aba facilita o acesso as informagdes sem
precisar fechar a tela para ir acessar outra informacéo. Segue exemplo abaixo para melhor

entendimento.

Exemplo: Nesta tela de Cadastro de Produtos, temos 4 abas que séo: Cadastrais, Impostos,
Complemento e Especificos.

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais Ilmpostosl Complemento | Especificos |

Codigo 090409 Descricao =
Grupo )_) Sub-Grupo ’ J =
Tipo Pa, )_) Libera Estoque Sith =

Campo Obrigatorio: Campo que deve ser preenchido, se este campo néo for preenchido com um
valor, o sistema ndo vai deixar continuar o processo que esta sendo realizado no momento. No SIG

todos 0s campos obrigatdrios estdo na cor azul.

Caixa de Selecdo / Combobox: E uma caixa onde contém vérias opcoes para o usuario escolher.

Segue abaixo um exemplo da caixa de sele¢cdo com o tipo de pessoa.

‘Juvidica v I

Logar: Conectar/entrar no sistema utilizando a identificagdo do usuério, estar logado é quando ja

entrou/conectou no sistema.

Menu / Submenu: Uma lista que apresenta as op¢fes do sistema, ao clicar sobre o menu é
mostrado uma lista de submenu, para o acesso as funcées do sistema. Veja abaixo um exemplo de

menu e submenu.



Exemplo: Na imagem abaixo temos 0 Menu contendo Atualiza¢Ges, Consultas, Relatorios e

Miscelanea.
No menu AtualizagGes temos o submenu Cadastro, Solicitagédo e Movimentos.

No Submenu Cadastro, temos a opc¢des Tabelas, Grupos/Sub-Grupos e Tabela de Grade.

SISTEMA INTEGRADO GERENCIAL I

Atualizacoes  Consultas Relatorios  Miscelania

Cadastro Tabelas
Solicitacao ’ Grupos/Sub-Grupos
Movimentos 4 Tabela de Grade

Miscelanea: Um menu contendo diversas opc6es de fungdes do SIG, como utilitarios, backup,

configuracdes, editor de texto, agenda, etiquetas e etc.

Modulo: S&o partes do sistema responsavel por tarefas bem definidas para a execuc¢do de atividades

especificas. A juncgdo de todos esses mddulos forma o ERP SIG.

MultiEmpresa: Aceita diversas empresas, podendo cadastrar mais de 1 empresa e gerenciar todas

elas em um Unico sistema.

Software: Programas que permitem realizar atividades especificas em um computador.

Exemplo: SIG.

Release: Liberacdo do software, ou seja, quando é lancado uma nova versao do sistema com novas

funcionalidades e disponibilizado aos clientes.

Backup: Copia de Seguranca. E o processo de copiar todas as informacdes como dados e arquivos
para um dispositivo de armazenamento, caso haja uma perda nos dados ou arquivos originais, essas

informagdes podem ser restauradas através do backup. E recomendado que os backups sejam salvos



em mais de 1 lugar, de preferéncia em locais externos como: pen drive, hd externo, servidor externo

ou nuvem (armazenamento na internet).

Banco de Dados: Local onde fica armazenado todas as informaces do sistema.

Tabelas: Varias tabelas compdem um banco de dados, cada tabela é responsavel por armazenar
tipos especificos de informacéo.
Exemplo: Tabela de cliente, tabela de produtos e etc.

Parametro: E uma variavel que recebe um valor definido pelo usuério, para que o sistema possa
tomar diferentes decisfes dentro de um mesmo processo. Segue abaixo um exemplo.

Exemplo: Em Financeiro > Baixa Receber opgdo Baixar, temos o parametro “Percentual do Juros”.
Se o usuario definir um valor nesse parametro, entdo no momento que for baixar o titulo, o sistema
ird calcular juros de acordo com o percentual informado.

Mas se o usudrio nao informar nenhum percentual, o sistema n&o vai calcular juros das contas

vencidas.
Do Cliente  JJ0743 J's)
&te o Cliente 00743 .'J
|Percentual doJuros | 0,200 = |

Compactar: Processo de comprimir um arquivo para diminuir seu tamanho. Muito utilizado

quando quer enviar arquivos por e-mail ou salvar em algum dispositivo.



Visualizagéo, Impressdo e Envio de E-mail

Todos os documentos (relatdrio, notas, recibos, vendas, etc) do SIG tém uma tela padrdo para que

possa escolher a opcéo de visualizar em tela, imprimir no papel ou enviar por e-mail.

Impressao Opcionais
-~ Titulo - Orientacdo I S\\,‘ :
Impress3o do Espelho da Mota Fiscal. ¥ Retratc =
Tipo de Impressdo - 4 - Ambiente \ !‘
@ emDisco & F —
" Impressora @ Loca !
I " eMail
Arquivo:
|Fata140
E sta rotina tem a finalidade de fazer a Impress3o do Espelho da Mota Fiscal. »

Em Disco: O documento sera mostrado em tela, podendo imprimir posteriormente.

Impressora: Manda diretamente para a impressora sem mostrar em tela.

Ao selecionar essa opg¢do abrird uma lista de todas as impressoras disponiveis, para que possa

selecionar em qual delas sera enviada a impressao.

E-Mail: Enviar o documento diretamente para algum e-mail. Ao selecionar essa opgéo sera

habilitado um campo para que possa digitar o e-mail que sera enviado o relatorio.



Capitulo I - Acesso ao Sistema
1.1 Login

Para que possa acessar o sistema, é preciso que o administrador crie um usuario com sua respectiva
senha.

No campo Senha, entre com a senha que foi criado pelo administrador ou a senha padrdo (senha =
1), e de um ENTER para selecionar a empresa.

Selecione qual empresa quer acessar, pois como dissemos na introducao, ele € um sistema Multi

Empresa. Logo em seguida em Ambiente, selecione 0 médulo que deseja acessar.

Clica no botéo v para acessar o sistema.

Login de Abertura.
Data Base:
2001017 (£
Senha: Usuario:
1= [Geral

Selecione a Empresa:
|TESTE/TESTE |

Ambiente:

ot B

EC
8
o
2
@
O
o
°
w
b
o
@
4
=
"
£
[
o
2
n

10



1.2 Tela Inicial

Essa é a tela principal do sistema, é através dela que vamos acessar todas as rotinas. Nessa tela é

possivel visualizar qual o Release do sistema, 0 menu contendo os modulos e abaixo do menu 0s

atalhos mais utilizados no dia a dia.

Atuahzacoes Consultas Relatorios  Miscelania

—@%5@

Médulos do Sistema |

L_r2-comoras F3-Estoque F4-Faturamento Venda | F6-Financeiro F7-Livro Fiscal |
= P 7- =
B B & = 3 S
s 3l 5 S o
Produto Grupo/Sub-Grup Fornecedor Cliente Comprador NF Entrada CotacaoPreco  Pedido Compra  Fech. Compra  Tipo Entra/Saida
l. — [ Uttimos Acessos
| Atalhos mais utilizados I e—— ( C do Tema. ) B %8
— . »
/' . ( Sobre 0 Sistema... ) & %
s o o D
y y
y
f 4
|
{ |
‘\‘ \\‘.
\ A
b -
™ p
) — _
. e ”
( t | =il @S
TN I VIS | IS~
Computec/v. 7.10 CodBase ENV/ Compras | TESTE/TESTE | 002-Geral 201017 ‘ Codigo: | Release:10034

No rodapé é possivel visualizar a versdo do Sistema. O M6dulo, Empresa e o Usuério que esta
logado, mostra também a data atual, cédigo da empresa usudria e a release do Sistema.
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Capitulo Il - Cadastros

2.1 Cadastro de Grupo e Subgrupo
COMPRAS > GRUPO/SUB-GRUPO

cod. descrigao
MATERIAL ELETRICO

002 CONEXOES

003 MATERIAL DE HIGIENE
04 MATERIAL DE PESCA
005 IDIVERSDS

006 FERRAGENS

007 MATERIAL ESCOLAR
008 UTENCILIO DOMESTICO

009 PINTURA

010 ITENS DEVOLVIDOS S/ SAIDA
011 USO E CONSUMOD

012 ATACADO

013 TREINAMENTO

'Gmpos/Sub-Grupos » 8 . f - " - ‘
R - = ve =
Grupos: Sub-Grupos:
[@ mowir |[F mew |[ A Ewnir | [@ wowr [[F e |[ % ol |

Cod. Descrigao

No lado esquerdo, opg¢ao Grupo, clique em incluir e o Sistema forneceré o cddigo do Grupo

automaticamente, em seguida de ENTER e informe a descri¢do do grupo.

Apds o cadastramento, tecle ESC ou clique em cancelar para sair do cadastro do Grupo.

Para cadastrar o SUB-GRUPO devera posicionar o Cursor em cima do Grupo desejado e no lado

direito, opcao Subgrupos, clicar em incluir e o Sistema forneceré o cddigo do subgrupo

automaticamente, em seguida de ENTER e informe a descri¢do do subgrupo.

Apds o cadastramento, tecle ESC ou clique em cancelar para sair do cadastro do subgrupo.

12



2.2 Cadastro de Produtos

.

Para acessar o cadastro, va na op¢do Produto k. disponivel na maioria dos médulos.

Cadastro de Produtos - Incluir. -
[ ¥
R - 1= 7w = A ¢
Cadastrais l Impoztos l LComplemento l
Codigo O0EDRE Descricao
Grupo 0o ,) Sub-Grupo 0o IJ
Codigo Barra Cugto Final 0,00 =
#Margem Bruta 0,0000 = Precao a'Vista 0,00 = Rﬁ
Codigo MCH ,) Codigo CEST = = ,)
Marca Referencia
Tamanho Quant. Eliquetas 1] =
Unidade Medida  |LIM ,J Tipo Entrada oo ,_'J
Tipo Saida 500 ,) Tipo P, IJ
Aliva S - Libera Estoque S -
Aplicacan Al ]| ,_'J
| |
Ponto Critico 0 = %Comizz.psProd. | 0,00
['ata Cadastra 2041047 ] Dt Alter. Preco I =
%Comiz Max.Prod | 0.00 = Grupo Produtos ,_'J
Linha da Grade ,) Coluna da Grade IJ
Grade Segunda UnMed, ,_'J
Fator Conversao 0,000 = Tipo Conversor
Pr.Medio Previs 0,00 z Pr.iMedio Realiz 0.00 =
| | -

Incluir: No Cadastro do Produto alguns campos sdo obrigatdrios (Campos Azuis) e outros nao sao
obrigatdrios, mas sdo importantes.

Como Marca e Referencia.

Marca: Podera tirar no sistema o relatorio da Marca mais vendida, assim como pode procurar um
Produto pela Marca

Referéncia: Neste Campo normalmente se coloca o Cédigo do Fabricante, muito utilizado em
pesquisas e também quase que obrigatdrio quando se trata de Autopecas.

Tipo de Entrada: Neste Campo é informado o codigo que corresponde o0 CFOP de entrada.
Exemplo: Para Produto Tributado normalmente se utiliza 001 (Que corresponde o CFOP 1102) e
para Produto Substitui¢do Tributaria o codigo 009 (Que corresponde o CFOP 1403)

Tipo de Saida: Neste Campo € informado o codigo que corresponde o CFOP de Saida.

Exemplo: Para Produto Tributado normalmente se utiliza 500 e para Produto Substituicéo

Tributéria o codigo 508 (Mais detalhes consultar o manual de cadastro de Produtos).

13



2.2.1 Produtos Substituicao

No produto substituicdo, o imposto do ICMS é cobrado na entrada e ndo é cobrado na saida.

O produto sera substituicdo tributaria quando se encontrar nas seguintes situacdes:

e Quando o codigo dos 2 ultimos digitos do CST na nota fiscal de entrada for: 10, 30, 60 e 70

ou CSOSN = 500.

ou
e Quando o codigo CFOP na nota de entrada for: 5401, 5405, 5403, 5655, 5656, 6104, 6405,
6504 ou 6403.
Cod Descrigclio Valor B. Calculo | Valor
Prod Produto/Servigo NCM ST CFOP | Unid. Quant | Unitario | ValorTotal | ICMS ICMS Valor Pl | ICMS | IPI
Y000 Pneus 4011 10.00 010 6401] UN 300 40,00 | 12.000,00 | 12.032,00 | 842,24 2406,40| 7 20

Veja abaixo como vai ficar o cadastro desse produto no SIG.

Aba Cadastrais:

e Tipo de Entrada: 009 corresponde ao CFOP 1403 (dentro do estado) / 2403 (fora)
e Tipo de Saida...: 508 corresponde ao CFOP 5405 (dentro do estado) / 6404 (fora)

-
Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais Ilmpostosl Complementol Especn’ﬁcosl
Codigo 030406
Grupo (014 /J
Tipo VE /J
Ativo Sim =
| Codigo NCM 40111000 ,:)
Referencia
Segunda Un.Med. I')
Tipo Conversor [—_I
| Codigo Barra \00000000304063
Aplicacao
I Tipo Entrada oog—lﬂ
| Saldo Previsto 0,00 g
i Pr.Medio Previs 0,00 =
{| Ponto Critico 0 2
I %Margem Bruta 50,00 :
Preco a Vista 60,0000 ke
%Comiss.p/Prod.  [0,00 =
|| Dtaler.Preco Tt &
Linha da Grade )
|

Descricao |PNEUS
Sub-Grupo 003 ,_)
Libera Estoque Sitn v
Marca PIRELLI
Codigo CEST  16:00400 ) |
Unidade Medida  [UN o]
Fator Conversao 0,000 &
Almox. 0 ']
Tamanho
Cor
[ Tipo Saida s08 O]
Saldo Realizado 0,00
Pr.Medio Realiz 0,00
Custo Final 40,0000
#Margem Liquida 50,00
Preco a Prazo 70,0000
Data Cadastro 29412417 (5]
Grupo Produtos ,_)
Coluna da Grade s

[€

Note que os campos que estdo destacados em vermelho s&o informac6es obrigatdrias para produto

substituicéo.

14



Para os campos Tipo Entrada e Tipo Saida sempre sera 009 e 508, como ja foi explicado
anteriormente.

Para todo produto substitui¢do, o campo Codigo CEST sera obrigatorio.

Aba Impostos:
e Cod. ICMS =10 (subst. tributaria)
e Cod. Sit. Tribut =60

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais Impostos I Complemento] Especificosl
| Cod. ICMS i D %ICMS 0 g
Codigo ECF [FF ) % Red.AligEst.  |0,0000 Z
% RedInterEst  [0,0000 :" Origem Mercad. [0 ,)
| CodSitTibu &0 D | csT (0]
| %PIS 0,00 :’ % CONFINS 0,00 '“
% MVA | 0,00 Z % Funrural Empg | 0,00 z
Cod.Sit.T. Ent. 60 /_) CST Entrada 060
Cod. Genero '] Produto SIMP. ]
| CST Pis/CotEJ 70 1_) CST Pis/CofE.F |70 ,)
CST Pis/Cot.S.J |04 /) CST Pis/Cof.S.F 04 ,)
Natureza Receit CSTIPI Entrada |03 ,)
CST IPI Saida 50 IJ % Red PIS Entr. 0,00 :’
|| *%RedCOFEnt. 000 e Cod.Tip.Cre.Pis I')
Cod.Tip.Cre.Cof /_) % Difer.Estad. 1000000 =
Il %DiferInter.E 0,0000 ": % MV& Interno 0,00 =

Para os campos Cod. ICMS e Cod. Sit. Tribut. sempre sera 10 e 60 para produtos substituicdo

tributaria, conforme mostra a imagem acima.

2.2.2 Produtos Isentos

No produto isento, ndo tem cobranca de imposto na entrada e na saida.

O produto sera isento quando o codigo dos 2 ultimos digitos do CST na nota fiscal de entrada for:

“040” ou CSOSN = 400.

Cod. Descricdo Valor B. Calculo | Valor Valor
Prod Produto/Servigo NCM | CST CFOP | Unid. Quant | Unitario | ValorTotal | ICMS ICMS IPI ICMS | IPI
weeox | Chave de Grinfo JOOOOK 040 6102| UN 10 100,00 | 1.000,00 1.025,00 | 71,75 7
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Veja abaixo como vai ficar o cadastro desse produto no SIG.

Aba Cadastrais:

e Tipo de Entrada: 001 corresponde ao CFOP 1102 (dentro do estado) / 2102 (fora)
e Tipo de Saida...: 500 corresponde ao CFOP 5102 (dentro do estado) / 6102 (fora)

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais ] Impostos | Complemento | Especificos |

Codigo 090407

Grupo 015 ,_)

Tipo PC IJ

Ativa Sim =

Codigo NCM 82060000 ,)
Referencia

Sequnda Un.Med. I_)

Tipo Conversor [—_I
Codigo Barra 0000000004070
Aplicacao

Tipo Entrada 001 ,) I

Saldo Previsto [ o0 :"
Pr.Medio Previs 0,00 ;
Ponto Critico 0 2

%Margem Bruta 50,00 :

Preco a Vista 150,0000 Z

%Comiss.p/Prod.  [0,00 T
Dt.&lter.Preco 77 E
Linha da Grade P

Descricao [CHAVE DE GRINFO
Sub-Grupo (a1} I')
Libera Estoque Sim e
Marca
Codigo CEST [08-011-00 ,)
Unidade Medida  [UN IJ
Fator Conversao 0,000 =
Almo. 01 ]
Tamanho
Cor
[ Tipo Saida si0 D
Saldo Realizado 0,00 =
Pr.Medio Realiz 0,00 =
Custo Final 100,0000 g
#%Margem Liquida | 50,00 :"
Preco a Prazo 120,0000 =
Data Cadastro (29412117 [E]
Grupo Produtos ,J
Coluna da Grade o]

Para os campos Tipo Entrada e Tipo Saida sempre sera 001 e 500 para produto isento, conforme

mostra a imagem acima.

Caso ndo venha o0 NCM na nota, 0 mesmo € possivel encontrar utilizando sites de buscas.

Exemplo de pesquisa: NCM Chave de Grinfo

Aba Impostos:
e Cod. ICMS =08 (isento)
e Cod. Sit. Tribut =40
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Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais  Impostos Il:omplementol Especiﬁcosl

| Cod 13 (]
Codigo ECF I
%FRedInterEst  [0,0000 =

[CodsiTibuw. 40— D]
%PIS [T
% My 0w =
Cod.Sit.T. Ent. 40 ,_)
Cod. Genero >
CST Pis/CofEJ  [70 ,_)
CST Pis/Cof.5.J 01 ,_)
Natureza Receit
CST IPI Saida 50 ,_)
%Red COFEnt. [000
Cod.Tip.Cre.Cof ,_)
% Difer.Inter.E 0ooon =

% ICMS

% Red.Alig.Est.
Origem Mercad.
CsT

% CONFINS

% Funrural Empa
CST Entrada
Produto SIMP.
CST Pis/CofE.F
CST Pis/Cof.5.F
CST IPI Entrada
% RedPIS Entr.
Cod.Tip.Cre.Pis
% Difer.Estad.

% MV Intero

(000 @

0gooo

o P

040

0 E
000 F

040 :

h&!

7o
o
03
(000

\,4 %l \,4 \_,: \,;

100,0000 z
0w

Para os campos Cod. ICMS e Cod. Sit. Tribut. sempre serd 08 e 40 para produtos isentos, conforme

mostra a imagem acima.

2.2.3 Produtos nao Tributados ou Outros

O produto sera Néo Tributado ou Outros quando o CST da nota for diferente de Substituicdo e

Isento, ou seja, quando ndo se encaixa na opg¢éo substituigdo ou isento.

Cod. Descrigao Valor B. Calculo | Valor Valor
Prod Produto/Servigco NCM | CST CFOP | Unid. Quant | Unitdrio | ValorTotal | ICMS ICMS IPI ICMS | IPI
xocoe | Betoneira xoooec | 090 | 5551 | UN 10 100,00 | 1.000,00

Veja abaixo como vai ficar o cadastro desse produto no SIG.
Aba Cadastrais:

e Tipo de Entrada: 001 corresponde ao CFOP 1102 (dentro do estado) / 2102 (fora)
e Tipo de Saida.... 500 corresponde ao CFOP 5102 (dentro do estado) / 6102 (fora)

17



Cadastro de Produtos - Incluir.

| Cadastrais I Impostos I Complemento | Especificos | I
Codigo (030408 Descricao [BETONEIRA i
Grupo e O Sub-Grupo oo O =
Tipo [F’h Libera E stoque Sim =

I ative Sim = Marca [ I

i CodgoNCM  BATA3IO0 0 CodgoCEST 204000 0 'i

|| Referencia [ Unidade Medida [UN— D |

' SegundaUnMed [ D Fator Conversao [ 0000 & I

Il Tipo Conversar Iﬁ Almox. [ﬁT—,j |
Codigo Barra [00000000904087 Tamanho [ !

|| Aplicacao [ Cor ] '

| |Tipo Entrada oo O m |
| Saldo Previsto 0,00 i Saldo Realizado [ o0 @& !
Pr.Medio Previs 0,00 [ PrMedioRealiz [ 000 & I
Ponta Critico 0 E Custo Final 1000000 E |
ZMargemBruta [ 5000 F ZMargem Liquida [ 50000 F |

I Preco a Vista [ 180000 E PrecoaPrazo [ 170,0000 i i

|| %Comissp/Prod.  [000 E DataCadastro 29712717 5] |

I Dt.lter.Preco W = | GupoProdutes [ D l
LinhadaGrade [ D ColnadaGrade [ D ! |

Para os campos Tipo Entrada e Tipo Saida sempre sera 001 e 500 para produto Nao

Tributado/Outros, conforme mostra a imagem acima.

Aba Impostos:
e Cod. Icms =09
e Cod. Sit. Tribut =90 ou 41

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais Impostos I Complementol Especu’ficosl

lCnd. ICMS 09 P | %ICMS o g A
Codigo ECF NN % Red.Alig.Est. 0,0000 Z
% Red.Inter-Est 0,0000 5’; Origem Mercad. |0 ;5
| [eodsiTibw 90 5| csT 090
i %PIS 0.00 z % CONFINS 0,00 =
% | = % Funrural Empg X =]
|| % Mva 0,00 g %F IE oo =
' Cod.Sit.T. Ent. 90 ;5 CST Entrada 030
Il Cod Genero 3] Produto SIMP. D
CST Pis/Cof.EJ D CST Pis/Cof.E.F %)
|| CST Pis/Cof.5.J D CST Pis/Cof.S.F %)
| Natureza Receit CSTIPlEntrada |03 7]
' CST IPI Saida [50 3] % RedPIS Ent. | 0,00 =z
% Red COF Entr.  |0,00 = Cod.Tip.Cre.Pis %)
Cod.Tip.Cre.Cof ; /] % Difer.Estad. [100,0000 =
% Difer.Inter.E 0,0000 = % MV Intemo 0,00 =z
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Para os campos Cod. ICMS e Cod. Sit. Tribut. sempre sera 09 e 90 para produtos N&o Tributados /

Outros, conforme mostra a imagem acima.

2.2.4 Produtos Tributados (Empresa Regime Normal)

Nao se aplica as empresas optante pelo simples.

No produto tributado, o imposto ndo € cobrado na entrada, mas é cobrado na saida.

DADOS DOS PRODUTOS ¢ SERVICOS

Veja abaixo como vai ficar o cadastro desse produto no SIG.
Aba Cadastrais:
e Tipo de Entrada: 001 corresponde ao CFOP 1102 (dentro do estado) / 2102 (fora)
e Tipo de Saida...: 500 corresponde ao CFOP 5102 (dentro do estado) / 6102 (fora)

Cadastro de Produtos - Incluir.

coD LI QUOTAS
s ESCRIGAODOSPROD.SERVIG] NCMISH | CST| CFOP [ UN | QUANT. |VL.UNITARIY YALOR TOTAL| Y.CALC.ICMS |VALORICMS YALORIFI T
RMI001SF | Mousze 54716053 | 000[ 5304 (UN| 100 50,00 | 8.000,00 §.000,00 | 1.440,00 18

WLSIBE ST AR

Cadastrais I Impostos | Complemento | Especificos |

Codigo 090408
Grupo 007 ,.)
Tipo PC P
Ativo Sim =
Codigo NCM 84716053 /D
Referencia
Segunda Un.Med. ,_)
Tipo Conversor [—_'l
Codigo Barra 00000000304087
Aplicacao

ITipo Entrada 0—01—/5 I
Saldo Previsto 0,00 =
Pr.Medio Previs 0,00 Z
Ponta Critico 0 :I
#%Margem Bruta 50,00 E
Preco a Vista 120,0000
%Comiss.p/Prod. [ 0,00 =
Dt.Alter.Preco 77 &
Linha da Grade P

Descricao MOUSE
Sub-Grupo 007 s)
Libera Estoque Sim =
Marca
Codigo CEST [21-031-00 /J
Unidade Medida  [UN IJ
Fator Conversao 0,000 =
Almox. 01 IJ
Tamanho
Cor
| Tipo Saida ES] |
Saldo Realizado 0.00 Z
Pr.Medio Realiz 0,00 -"
Custo Final 80,0000 ‘:,'
#%Margem Liquida 0,00
Preco a Prazo 130,0000
DataCadastto  [29/12417 (5]
Grupo Produtos IJ
Coluna da Grade P

m
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Para os campos Tipo Entrada e Tipo Saida sempre sera 001 e 500 para produto Tributado da

empresa do regime normal, conforme mostra a imagem acima.

Aba Impostos:

e Cod. ICMS = Pressione a tecla F3 para ver o cddigo correspondente a aliquota do ICMS.
e Cod. Sit. Tribut = 000 (Tributada integralmente, ou seja, sem reducéo na base de célculo).
e 020 (Com reducdo de base de célculo).

e 051 (Diferimento).

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais  Impostos ]Qomplemehto] Especificosl

Cod. ICMS 4 /_) % ICMS 18.00 t -
Codigo ECF % Red.Aliq.Est. 0,0000

% Red.Inter-Est 0,0000 = Origem Mercad. [0 /)

Cod.Sit. Tribut. 0o > csT noo

%PIS 0,00 = % CONFINS 0,00 =

7 MViA 0,00 :" % Funrural Empg 0,00 ;‘

Cod.Sit.T. Ent. 0o ,) CST Entrada 0oo

Cod. Genero /) Produto SIMP. J)

CST Pis/CofEJ  [70 I) CST Pis/Cof.E.F 70 ,)

CST Pis/Cof.5.0 01 V] CST Pis/Cof.S.F  [01 J

S
S

Natureza Receit CST IPI Entrada |03 /)
CST IPI Saida 50 /J %RedPIS Entr. 0,00 =
% Red COF Entr. | 0,00 Z Cod.Tip.Cre.Pis l)
Cod.Tip.Cre.Cof IJ % Difer.Estad. 100,0000 =
% Difer.Inter.E 0,0000 & % MVA Intermo 0,00 &

Cod. ICMS: Neste campo pressiona a tecla F3 para listar os codigos de ICMS, neste caso foi

selecionado 0 %ICMS 18%, pois no nosso exemplo de nota o ICMS esta estipulado como 18.
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Ordem l <F4>-Descricao LI Chave |

odigo Descricao Aliguota Codigo ECF
IChy

05 ICMS 25% 25,00

06 [ICMS 26% | 26,00

07 ICMS 27% 27.00

08 ICMS ISENTO 0,001

03  ICMS Qutros | 0.00|NN

20 ICMS s/ Frete 12,00

10 ICMS SUBST | 0,00 FF

11 ICMS SUBST 07% | 7,00FF

12 ICMS SUBST 12% 12,00 FF

13 |ICMS SUBST 18% | 18.00FF

14 ICMS SUBST 25% 25,00 FF

15 ICMS SUBST 26% 26,00 FF

16 ICMS SUBST 27% | 27.00FF

18 INSS 28,80

19 IPI 10,00

17 ISSAN 5,00

%Red. Alig. Est: Caso o campo Cod. Sit. Tribut for 020 (Reducéo de Aliquota), este campo tera

que ser obrigatoriamente preenchido para vendas dentro do estado.

%Red. Inter-Est: Caso o campo Cod. Sit. Tribut for 020 (Reducédo de Aliquota), este campo tera

que ser obrigatoriamente preenchido para vendas fora do estado.

Cod. Sit. Tribut.: Neste campo pressiona a tecla F3 para listar os codigos da Situacdo Tributaria,
neste caso foi selecionado o 00 — Tributata Integralmente, pois no nosso exemplo de nota ndo temos
reducdo de ICMS.

Tabela: CST - CODIGO DE SITUACAO TRIBUTARI

Ordem |<F3> -Descricao LI Chave |
Chave Descricao
70 |Com Reducao de Base de Calc. e Cobranca ICMS p/ ST
20 |Com Reducao de Base de Calculo
51 |Difirimento
60 ICMS cobrado Anteriormente por Substituicao Tributaria
40 lsenta
30 |Isenta ou Nao Tributada e com Cobranca do ICMS p/ ST
41 [Nao Tributada
90 \Outros
50 Suspensao
[Tributata Integralmente
10 Tributata e com Cobranca do ICMS por Substituicao Trib.

CST Pis/Cof.E.J: CST do Pis/Cofins de Entrada Pessoa Juridica.

CST Pis/Cof.E.F: CST do Pis/Cofins de Entrada Pessoa Fisica.

CST Pis/Cof.S.J: CST do Pis/Cofins de Saida Pessoa Juridica.

CST Pis/Cof.S.F: CST do Pis/Cofins de Saida Pessoa Fisica.
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Para o preenchimento desses 4 campos acima ¢é aconselhavel contatar seu contador.

Natureza Receita: Caso os campos CST Pis/Cof.S.J e CST Pis/Cof.S.F for preenchido entre 4 a 9,

entdo sera obrigatorio o preenchimento deste campo.

* Para mais informagcdes a respeito do cadastro de produto, existe configuracdes especificas
como: Grade de produto, grupo de preco, segunda unidade de medida, produtos similares.

Devera ser contatado o suporte do sistema.

2.3 Cadastro de Clientes

Para acessar o cadastro, va na opc¢do Cliente @ disponivel na maioria dos modulos.

Cadastro dos Clientes - Incluir.
Cadastrais I Dados Pessoais ] Financeiro ] Creditos ] Avalista ] Aprovacao ] Observacao I
Codigo 00773 Pessoa m :
Nome Nome Fantasia
Data Cadastro 2127 =) Data Nascimento | 7/ 3|
il crr/CNP e RG/Ins.Estadual
; Orgao Expedidor Endereca
Numero Endereco Complemento
Bairro Codigo Municip. 4123501 l)
Cidade SANTA HELENA Estado PR Ij
CEP 185.830-000 Caixa Postal
|| Ponto Referenc. Conceito [—L]
Tempo Residenc. Fone Residencia
Fone Comercio Celular
Fax e-Mail
Pessoa Contato Data Alteracao 3|
!l CodigoVendedar /') Tabela de Preco I_)
Regiao /J Rota IJ
Codigo do Pais ~ [1058 ,J Logradouro
/| Cad.Pro Regime Tribut. [ LI
ﬁ Pagamento ﬁ -1

O sistema possui integracao para consultar o cliente no SCPC.

Assim, na consulta do cliente ao clicar sobre a op¢do de “Verificar SCPC do Cliente @ ele vai

informar o status do cliente no SCPC.
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Aba Cadastrais

Incluir: No Cadastro do Cliente alguns campos sdo obrigatérios (Campos Azuis) e outros ndo sao
obrigatorios, mas sdo importantes para a emissdo de NF-e. Tais como: CPF/CNPJ, RG/Ins.
Estadual, Enderegco, Numero Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP.

Cddigo Municipio: Neste campo € necessario dar um F3 para listar os municipios cadastrados, essa
informac&o é obrigatorio e tem que ser preenchida corretamente, pois ela sera usada para a emisséo

de notas.

Conceito: Define o status do cliente.
Exemplo: Cliente estd em débito e vocé deseja bloquear a venda, coloca como Restricdo que na
hora da venda a prazo ele vai pedir senha. Caso o cliente se ausentar por motivos pessoais ou entrar

em Obito, entdo o conceito fica como inativo.

Tabela de Preco: Neste campo vocé podera informar um preco diferenciado para o cliente.

Aba Dados Pessoais

Cadastro das informacdes pessoais do cliente, como: profissdo, dados do cénjuge, sexo, empresa
que trabalha, nacionalidade e etc.

Aba Financeiro

Cadastro das informacdes de cobranca, como: endereco para cobranca, crédito, dia para pagamento
e etc.

Cred. Liberado: Limite de crédito do cliente

Aba Créditos
Cadastro das lojas que o cliente possui crédito.

Aba Avalista

Cadastro das informacdes do avalista do cliente.

Aba Aprovacao
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Historico do SPC, como: data, nimero do registro, data negativacdo, data reabilitacdo e etc.

Aba Observacao

Informag&o complementar do cliente.

2.4 Cadastro de Fornecedor

2

"

Para acessar o cadastro, va na op¢do Fornecedor “=" disponivel na maioria dos médulos.

-
Cadastro dos Fornecedores - Incluir.

Representante

Cadastrais I
Codigo 00143 Pessoa W
Nome Fantasia
CPF RG
Contato Endereco
| Numero Endereco Bairro
Codigo Municip. >~ Cidade
Estado §%s) CEP
Caixa Postal 0 z Fone
Banco Agencia
Conta e-Mail
Home Page Data Cadastro 2127 5

Fone Represent.

| Cidade Repres. e-Mail Repres.
Home Page Rep. Desconto Tabela
| Moeda Moedal Codigodo Pais 1058 O
Logradoura Marca
Observagao Regime Tribut. | L]
Complemento Empregador Nao =

Incluir: No Cadastro do Fornecedor alguns campos sao obrigatdrios (Campos Azuis) e outros ndo

sdo obrigatorios, mas sdo importantes para a emissdo de NF-e. Tais como: CPF/CNPJ, RG/Insc.

Estadual, Endereco, Numero Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP.

Cddigo Municipio: Neste campo € necessario pressionar a tecla F3 para listar os municipios

cadastrados, essa informac&o é obrigatdria e tem que ser preenchida corretamente, pois ela sera

usada na emissao de notas.
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2.5 Cadastro da Transportadora

Para acessar o cadastro, va nos modulos Compras ou Faturamento, op¢do Atualizagcdo > Cadastro

Transportadora.

Cadastro dos Transportadora - Incluir.

Cadastrais I

Codigo oz Nome

CPNJ/CPF Insc. Estadual

Placa Veiculo Endereco

Numero Endereco Bairro

Codigo Municip. .I.) Cidade

Estado IJ CEP

Telefone Titular

Capacidade Peso 0,00 z Capacidade Yol. 0,00 b
e-Mail

Incluir: No Cadastro da Transportadora 0 campo Nome obrigatério e outros ndo sdo obrigatérios
mas sdo importantes caso utilizado na emissdo de NF-e. Tais como: CNPJ/CPF, Insc. Estadual,

Placa Veiculo, Endereco, Numero Endereco, Bairro, Cidade, Estado e CEP.

Cdbdigo Municipio: Neste campo é necessario pressionar a tecla F3 para listar os municipios
cadastrados, essa informacéo € obrigatéria e tem que ser preenchida corretamente, pois ela sera

usada na emissdo de notas.

>
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2.6 Cadastro de Vendedor

™
Para acessar o cadastro, va no modulo Faturamento, op¢do Vendedor R

r N
Cadastro dos Vendedores - Incluir.

S IR

Cadastrais I\fendasl Dados Pessoais |

Codigo (00014 Nome -
Tipo Cadastro Telefone
Endereco Bairro
I| Cidade CEP ‘
Estado Processa [ﬁ
Rateio Contato 1 [
Il Fone Contato 1 [ Email Contato 1
Contato 2 [ Fone Contato 2
Email Contato 2 | Email Principal
Ativo l—L-I

Incluir: No Cadastro do Vendedor os campos Nome e Tipo Cadastro sdo obrigatorios e outros ndo
sdo obrigatorios, mas podem ser importantes caso trabalhe com metas de vendas e comissao. Tais

como: As informag@es contidas na aba “Vendas”.

Cadastro dos Vendedores - Incluir.

S SR

Cadastrais Yendas l Dados Pessoais |

Meta de Vendas | 0.00 = #VendaaVista | 0,00 =z *
%VendaaPrazo | 0,00 = Dt.Inicio Comis [77 E

Dt.Fim da Comis (T #%Comis.s/ Venda | 0.00

!l %Comis.s/ Pgto. [100.00 Gerente [

9l W &
\ i

#%Comis. Gerente 0.00
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Meta de Vendas: Valor de venda mensal estipulado para cada vendedor.

% Venda a Vista: Percentual de comissao das vendas a vista.

% Venda a Prazo: Percentual de comissdo das vendas a prazo.

% Comis. s/ Venda: A comisséo sera calculada baseado na venda, independente se for a prazo ou a
vista. Caso optar por esta opcéo deixar o campo preenchido com o nimero 100.
Exemplo: Venda a vista = R$ 500,00

Venda para 30/60/90 = R$ 1.000,00

A comissdo sera calculada em cima de R$ 1.500,00.

% Comis. s/ Pagto: A comisséo seré calculada baseado no recebimento, ou seja, das vendas a vista
e dos recebimentos. Caso optar por esta op¢do deixar o campo preenchido com o nimero 100.
Exemplo: Venda a vista = R$ 500,00

Venda para 30/60/90 = R$ 1.000,00
A comisséo sera calculada em cima de R$ 500,00

A comisséo dos R$ 1.000,00 restantes serdo calculados quando o cliente efetuar o pagamento.
OBS: Caso a empresa optar por pagar comissao por produto, o preenchimento dos campos relativos

a comissdo é indiferente. E o percentual de cada produto deve ser informado no cadastro de

Produto.
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Capitulo 111 — Posto de Venda

3.1 Telado PDV
Vi

Para acessar o PDV (Posto de Venda), no modulo Posto de Venda acesse a opgéo Venda >

Computec Automacao Comercial - (45) 3268-2133 - SIGPDV -v. 7.10 © Computec
ABRIDOR DE GARRAFAS
1.000 x R$ 1,850 = R$ 1,85
| =9 It. | Descricao \ Qtde|  VirUntt.| Total| *
gl 001 FITA ADESIVA 25 M 1,000 3,990 3,99
1,000 1,850 185 |

Agquiira ficar todos os produtos
que forem inseridos na venda

m

Valor é atualizado automaticamente
quando insere o produto

Codigo do Produto Total
> R$ 5,84

| Campo para digitar o codigo do produto Pagar
MFW  Lista de Produtos | F2 | Fecha Cupom | F3 | Desconto | F4 | Dinheiro | F5 | Cancelar Item | Fo | Convenio
[l.u Consulta I L FS | Cheque ll.ﬂl Abrir Gaveta Il.ll!l Cartao I [F11] Vale ] [F12] Menu Fiscal ]
Mensagem: I Teclas de Atalho I
SIGPDV 7.10 [ GERAL | 00001 -MERCADO SAO PED || NORMAL {OMPUTECNFC || C¢: SemEef |[OR |[LPT1 |[F04 |[PDV: OndLine

Este é o rodapé do PDV contendo as informacdes das configuragdes atuais. Sdo 10 colunas.

|
[SIGPDV 7.10° || Administador || 00773 CLENTE AVISTA || NORMAL | DMPUTECNFC || CX: SemEct |[OR |[LPT1 |[FO4 | [PDV: OnLine ///|

1°- Versédo do SIG PDV.

2° - Usuario que esta logado.

3° - Cliente padréo para vendas a vista

4° - Forma de emissdo da nota. Ela pode ser normal ou contingencia off-line para NFC-e e normal
ou contingencia SVC para NF-e.

5° - Modo de emissédo da nota, ela pode ser COMPUTECNFC ou SIG.

6° - Lista a configuracdo da impressora fiscal.

7° - Tipo de emissdo da nota. OR — Orgcamento, NFC-e — Nota Fiscal do Consumidor ou NF-e Nota
Fiscal Eletronica

8° - Porta de impresséo.
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9° - Série do documento.

10° - Modo de operacdo do PDV, que pode ser On-line e Off-line.

3.2 Vendas

3.2.1 Teclas utilizadas para emitir NFC-e ou OR

F2: Antes de iniciar uma venda ou or¢camento, pressione F2 para definir o documento que deseja
emitir: NFC-e ou OR.

NFC-e = Nota Fiscal de Consumidor Eletronica.

OR = Orgamento.

Caso a venda/or¢camento ja tenha iniciado como NFC-e ou OR, € possivel alterar o tipo de

emissdo pressionando a tecla F12 e em seguida o numero 23 — Modificar tipo de langamento.
Exemplo: Vamos iniciar um lancamento com OR e durante a mesma, alterar para NFC-e.

Langcamento iniciado como OR. Veja figura abaixo.

Mensagem: Langamento iniciado como OR

[SIGRDY 7.10 || Administador || 00773 - CLENTE AVISTA || NORMAL {OMPUTECNFC || Cx: SemEct | OR JILPTT | [F04 |[PDV: OnLine

Pressione a tecla F12, em seguida vai abrir a tela de opg6es, selecione a opgéo 23 (figura abaixo.

fone uma op L
* | {01] Abrir Faturamento |1 11 {13] Listar Movimento / Vendedor |
| [02] Ver Recebimento de promo Il |l {14) |
| [03] Remover pré-venda | [15]) J
( [04] Refazer arquivos de vendas |1 || [16) |
[ 105] Eacolner Vendedor I| [__in |
[ (o8] I[ {281 |
| [07] )1 |l [19]) J
[ roe] I| |20 |
| {09] |1 |l [21] |
[ no J| [L__f22) I
{ [11] I| (K [23] Modificar tipo lancamento |
| [12] |1 11 [24] Descriptografar arquivo |
Digite 23 nesse
EscohamopcoowESCpue campo
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Note que ap6s a modificacdo do tipo de langamento, no rodapé a informacgédo OR alterou para NFC.
Veja figura abaixo.

Mensagem:
|
SIGFDV 7.10 Administrador || 00773 - CLENTE AVISTA | NORMAL DMPUTECNFC || Cx: SemEct | NFC |[LPT1 | [F04 |[PDV: Ondine

3.2.2 Teclas utilizadas para emitir uma NF-e

CTRL + N: Para emitir uma NF-e pressione a tecla “CTRL”+”N” em qualquer momento da venda,
em seguida localize o cliente pressionando a tecla F3.

Lembrando que para a emissao da NF-e o cliente deve estar cadastrado com todos os dados
completo.

Identificacao do Consumidor. 1 L X
Codigo" 00773 l‘-’ | F3 para localizar cliente I

Nome/Razao Social |CLIENTE COMPUTEC INFORMATICA

Endereco |[R. BRASILIA, 601

RG/Ins.Estadual | 1234146541

CPF/CNPJ | 11122233344

Telefone | 04532682133

Observacao |

k%/ " Aceitar ‘ ‘ x Sair

3.2.3 Teclas utilizadas para efetuar uma venda

Cddigo do Produto: Passe o leitor no produto ou digite o codigo do produto nesse campo.

F1: Caso o deseja localizar o produto pela descricao, digite F1 e a descri¢do do produto para
localizar.

30



Passar mais de 1 unidade do produto: Para passar mais de 1 unidade do mesmo produto, tecle
I3 33

, digita a quantidade (2 casas decimais) e passe o produto.

Exemplo: Para vender 5 unidades de sucos.

q07894643 00213 ]——|cCédigo de Barra

\ \r Quantidade

Funcao para
multiplicacao

Listar produtos que possui segunda unidade de medida: Para listar os produtos que possuem
segunda unidade de medida, pressione a tecla “+” e depois a tecla F1, dessa maneira vai abrir uma
lista de todos os produtos que contenha segunda unidade de medida.

Exemplo de segunda unidade de medida: 1 cerveja 350 ml unitaria que possui como segunda
unidade de medida a caixa com 12 unidades.

Desconto por item: Para dar desconto no item, pressione a tecla “D” e passe o produto. Apds
passar o produto informe o percentual de desconto e tecle ENTER.

F5: Cancelamento de item, utiliza esta op¢éo para cancelar algum item na lista de vendas.
Exemplo: De um F5, selecione o item que deseja cancelar e tecle ENTER. Confirme e de um ESC

para sair.

Alterar Valor Unitario e Quantidade do Produto: Para alterar o valor unitéario ou a quantidade
do produto no momento da venda, pressione a tecla “P” e passe o produto. Apds passar o produto

informe o valor unitario ou quantidade do produto e de um ENTER.

CPF/CNPJ na NFC-e: Para colocar o CPF/CNPJ na NFC-e pressione a tecla “B”.
Caso o cliente ja esteja cadastrado no sistema, pressione F3 para localizar o cliente.

Caso o cliente ndo esteja cadastrado, va até ao campo CPF/CNPJ e digite o CPF/CNPJ.

— — s
Identlﬁcacao do Consumidor.. ' — @I&J
T TT—— — —_— —_—
Codigo “

Nome/Razao Social ICLIENTE A UISTA

Endereco |PARANA

RG/Ins.Estadual | |

CPF/CNFPJ |

Telefone I

Observacao |

. g 1 Aceitar ] | \/g Sair J
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Informar o codigo do vendedor: Para informar o cddigo do vendedor no momento da venda

pressione a tecla “V”, informe o codigo do vendedor ou F3 para consulta.

F7: Consulta de produtos pelo codigo, essa op¢do permite visualizar o preco do produto sem

precisar inserir na venda.

F9: Abrir gaveta.

3.2.4 Teclas de Fechamento de Venda

F2: Apds inserir todos os produtos, pressione essa tecla para abrir a tela de fechamento da venda.
Nessa tela temos a opcdes de forma de pagamento, cliente, vendedor e outras informagoes

adicionais.
F3: Opcéo de desconto no total da venda, se acionada essa tecla vai abrir a tela de desconto,
podendo ser dado desconto como percentual % ou valor. Caso queira cancelar o desconto pressione

a tecla F3 novamente e deixa o percentual e valor em branco.

F4: Pagamento em dinheiro, essa opcéo vai fazer o fechamento da venda sem precisar digitar valor

recebido, utilize esta opgéo se o valor recebido for igual ao valor da venda.

F6: Pagamento por convénio (a prazo), essa op¢do vai abrir a tela de pagamento trazendo o

convénio como forma de pagamento.

F8: Pagamento por cheque, essa op¢do vai abrir a tela de pagamento, trazendo o cheque como

forma de pagamento.

F10: Pagamento por cartdo, essa opcao vai abrir a tela de pagamento, trazendo o cartdo como forma

de pagamento.

F11: Pagamento por vale, essa opg¢do vai abrir a tela de pagamento, trazendo o vale como forma de

pagamento.
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3.3 Funcodes e Menu Principal

3.3.1 Funcdes do sistema

F12: Abre uma tela com uma lista de opc@es, para utilizar uma delas € so digitar o numero
correspondente, caso queira sair da tela sem utilizar qualquer das opgdes entéo pressione a tecla
ESC.

Beecione um‘opgao..—lmf

' ( [01] Rbrir Faturamento IR [13] Listar Movimento / Vendedor ]

[ [02] Ver Recebimento de promo | [ [14] |
[ [03] Remover pré-venda ] [ [15] ]
[ [04] Refazer arquives de vendas ] [ [16] ]
( [05] Escolher Vendedor I 1l [17] ]
L 108 J| (el J
( [07] | |[ [19] |
( [0e] J| [ [20] ]
Y J| (21 ]
ETY | | J
( [11] )| [ [23] Modificar tipo lancamento |
[ [12] ] [ [24] Descriptografar arquivo ]

Escolha uma opcao ou ESC para sair "g_
& — — |

Segue abaixo todas as opg¢0es referentes a tecla de atalho F12.
[01] Abrir Faturamento: Ird abrir a tela de faturamento.

[13] Listar Movimento / Vendedor: Lista 0 movimento do dia por vendedor.

[23] Modificar tipo langamento: Modificar o tipo de venda antes do fechamento.



3.3.2 Menu Principal

Para acessar a tela abaixo digite “F” na tela do PDV.

B i i T — e

[01] Relatorio Fechamento de Dia [13] Listar Movimento/Operador

[02] Verificar pendencias na NFCe [14] Troca de Operador

[03] Suprimento [15] Configurar Gaveta

[04] Sangria [16] Consulta Situagdo do Cliente

[05] Cancelar Cupom Fiscal/NFCe [17] Consulta Estogue Produtos

[
[
[
[
[
| [18]
[
[
[
[
[
[

[06] Carregar Abastecimento

[19] Limpar venda momentanea

[08] CAT-52 [20] Recuperar Pré-Venda

[09] Sintegra [21] Criar Vale

[10] Sped Fiscal [22] Recebimentos Convenics

[11] Canc. PV ndo Fin. do dia Ant [23] Fechar PDV

) N Sy ) T N A )y ) ) )
- ) O ) e ) ) ) ) e )

[
[
[
[
[
[
[ [07] Muda Horario de Verac
[
[
[
[
[

[12] Configurar Guilhotina [24] Rbrir Faturamento

@ Escolha uma opcao ou ESC para sair I 8

[01] Relatdrio Fechamento de Dia: Conferéncia do caixa por operador.

[02] Verificar pendencias na NFC-e: Verificar se ha pendéncias na NFC-e, que sdo as notas que

foram emitidas, mas ndo foram enviadas para a receita.

[03] Suprimento: Realizar o suprimento do caixa.

[04] Sangria: Realizar a sangria do caixa.

[05] Cancelar Cupom Fiscal/NFC-e: Cancelamento do Cupom, NFC-e e OR. Para o cancelamento

é necessario informar qual o tipo de venda, de acordo com o tipo de venda que esta no rodapé do
PDV.

SIGPDV 7.10 || Administiador || 00773 CLIENTE AVISTA || NORMAL {OMPUTECNFC || ¢ SemEcf ||OR [[LPT1 |[F04 |[PDV: Ondine ,

OBS: NFC-e: Até 24 horas para cancelar e OR tempo indefinido.
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[14] Troca de Operador: Trocar de operador, ndo é possivel trocar de operador com uma venda

em aberto.
[16] Consulta Situacédo do Cliente: Consulta o financeiro do cliente.

[19] Limpar venda momentanea: Limpar venda em aberto, isso vai remover todos os itens da

venda.

[23] Fechar PDV: Sai da tela de venda, ao retornar ao PDV ndo ira perder os itens da venda em

aberto.

3.4 Backup XML

O SIG possui a opcao de envio do XML para o escritdrio de contabilidade, para isso é necessario
fazer o backup das notas e enviar para seu contador.
Para acessar essa op¢do, no modulo Posto de Venda acesse Miscelania > Backup XML.

Médulo NFe - Backup ﬁ

Origem NF-e: IC:\SIG\&CBINFeMonitm\m

Origem NFC-e: |CSIGANFCe\DT

Destino: |C:\SIG\becape

[V XML Das NF-e [V XML Das NFC-e

[” Areade Dados Datsiricial Data final

[ Aauivos“FOF (98701718 =] [08/01/18 =J
IV Arquivos NFeXML |01/ﬁ1/18 =] I31!B1}‘18 =]

[j Enviar Email ’ Q’// " Confirmar l x Sair ‘ ’
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Na parte superior da tela temos o caminho padréo, para o sistema localizar onde estédo 0os XMLs.
Esse caminho ja vem configurado como padréo.

Origem NF-e: Caminho onde esta as NF-e geradas.

Origem NFC-e: Caminho onde esta as NFC-e geradas.

Destino: Local onde serd enviado o backup.

No centro da tela temos as opgdes “XML das NF-e” ¢ “XML das NFC-e”, por padrdo ambas vem

marcadas para que possa ser gerado o backup das NF-e e também das NFC-e.

Arquivos *.PDF: Caso marque essa opcao sera efetuado o backup de todas as notas em PDF dentro

do periodo informado na op¢ao “Data inicial” e “Data final”.

Arquivos NFE.XML.: Essa opgao devera ser marcada, para o envio do backup dos XMLs ao

contador dentro do periodo informado na opgdo “Data inicial” e “Data final”.

Ap06s marcar a opgao “Arquivos NFE. XML, é necessario confirmar a operacdo para que seja

gerado o backup.

Para iniciar a geracdo de backup, temos os botdes “Enviar Email” e “Confirmar”.

Enviar Email: Gera o backup e envia para o e-mail do contador que esta cadastrado no cadastro da

empresa.

Confirmar: Gera o backup, mas néo envia e-mail.
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Capitulo IV - Financeiro

4.1 Tela do Financeiro

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania Menu Principal
i
Suy P
5} © ED
— L S nento | vVends | F7-Financeiro sair
i )L w ), L v =Y
B 8 & & w W &
Compersacao Liquidacao
Fornecedor Cliente Titulo Receber Baixa Receber Titulo Pagar Baixa Pagar Receber Receber Movimentacao Transferenda

/ Ultimos Acessos
- ( Cadastro de Carteira Boleto J
Atalhos mais utilizados I ( € ‘
( Previsao Financeira |
( Extrato Simplificado de Cliente J
( Baixas Diarias |
[ J
( )
( )
( J
( J

l]ltimos Acessos Extrato de Recebimento por Cliente

Titulos - por Clientes
Contas Vencidas e a Vencer

Saldo de Fornecedor (Vencidas/AVencer)
Contas Vencidas e a Vencer

EEREEREEEEE
AKX KKKKEK

Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Financeiro COMPUTEC/ANFORMATICA 000-Administrador 271217 Codigo:05083 Release:Ermro

Menu Principal: Contém os submenus Atualiza¢Bes, Consultas, Relatérios e Miscelanea.
e AtualizacBes: Contém os cadastros, funcdes do Contas a Pagar, Contas a Receber e Bancos.
e Consultas: Consultas do Contas a Receber, Contas a Pagar e Bancos.
e Relatorios: Todos os relatdrios que pertence ao médulo Financeiro.
e Miscelanea: Contém as fungdes e utilidades do sistema, como: Acerto de Saldos, Motivos de
Baixa, Agenda/Visita, Backup e etc.

Atalhos mais utilizados: Como o proprio nome diz, sdo os atalhos das func¢des do financeiro que

mais serdo utilizados.
Ultimos Acessos: Lista as tltimas telas do sistema que foram abertas. Caso queira abrir uma tela

que foi aberta recentemente, clique na tela que esta listado em Ultimos Acessos, esse é um

facilitador para a abertura de telas mais utilizadas diariamente.

37



4.2 Contas a Receber

Sempre que for gerado uma venda para o cliente com pagamento a prazo o sistema vai gerar

automaticamente o titulo a receber.

Para acessar o Contas a Receber, no modulo Financeiro acesse a opc¢do Titulo Receber

D SISTEMA INTEGRADO GEREN
Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

B R @ | &| @

w9 KA

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5F Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

CEECTEE Nome + Dt Emissao —vJ

Visualizar
Incluir I refixo Titulo | Parc ]Ouant.PameIas'CIiantE\ DLEmlssa ‘DLVanam Valor
Aiterari | @ [NNEU ool | n4 | [ 101164

Saldo
1.011,64

Cnd.Hismvi Desc Histarico
DA DE MERCADORIA AP

VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX

Excluir NNEU 000002651 [ Lokl 13/01/15 28!01/15 5 921,39 UDUDE
Imprimir NNEU 000002720 |001 1/00535 [N IS i | 240215 | 11/03/15 116382 1.163,62/00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
TREer e @ NNEU (000002760 (001 1/00535 |§ SamiSmrmee et Bl | 20/03/15 | 04/04715 89,64 9,64 00006 'VENDA DE MERCADORIA APRAZO CX |03 00001
DT @ NNEU 000002762 001 1000835 || = cmw = | 260315 |10/04115 | 23544 2354400006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX |03 00001
ST @ NNEU 000002827 001 00535 |] s Wae e FRa | 11/05/15 | 26/05/16 | 125324 1.253.24/00006 VENDA DE MERCADORIAA PRAZO CX_ (03 o000
T | © NNEU (000002884 (001 100535 |7 #/uiili il | 02/07/15 | 17/07/15 73311 73311(00006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX 03 0000t
Sair @ NNEU 000002912 (001 1/00535 | MRS SRR, | 31/07/15 | 15/08/15 | 16,80 16,80/ 00006 VENDA DE MERCADORIAA PRAZO CX 03 \ooooi
@ NNEU 000002913 001 100535 |0 -« i | | 03/08/15 | 18/08/15 941,99 941,99/00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 (00001
/@ NNEU 000002974 001 100535 |4 gy b b 03/09/15 | 18/09/15 1.118, 35 1.119,36 00006 'VENDA DE MERCADORIA APRAZOCX |03 (0000
@ NNEU (000003019 (001 m smaw = \ 15/10115 | 3010115 1.427,58 1.427,58 00006 VENDA DE MERCADORIA APRAZO CX _‘UB \oooai
{@ NNEU 000003063 001 [ W FRA | 16/11/15 (01712015 | 1231.27]  1.231.27/00006 VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 (o000
@ NNEU 1000003127 001 L Al ™ = | 16112115 | 3112A15 1.303,67 1.303,67 00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX _‘U} \oooai
{@ NNEU [000003168 001 5 LW i | 18/01416 | 02/02116 | 1.94416)  1.94416 00006 VENDA DE MERCADORJAAPRAZO Cx |03 00001
{@ NNEU 000003201 001 |} ey = | 26/02/16 |12/03/16 | 176970/  1.769,70/00006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZOCX 03 00001
/@ NNEU 000003235 (001 J G B PR | 23/03/16 | 07/04116 | 86,48 86,48 00006 VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 \0oo0i
@ NNEU |000003258 001 w i | 28/03/16 | 12/04/16 1.119,23 00006 VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
/@ NNEU 000003302 001 | SN LR, | 26/04716 | 11/05/16 29,90 00006 VENDA DE MERCADOR’AAPRAZO CX 03 \0oo0i
/@ |NNEU 000003303 001 AT | 28/04/16 | 29/04/16 1.110,64 00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
@ NNEU (000003334 001 1100535 |} iyl WesLlls | 03/06/16 | 16/06/16 1.396,70 00006 VENDA DE MERCADORIA APRAZO CX |03 100001
@ |NNEU (000003405 001 1/00535 |1 <o m'iie « | 14076 | 23007716 12188700006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX |03 00001
O NNEU 000003467 001 1/00535 |] e M 26/08/16 | 10/09/16 1.265,50 00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 \0oooi
/@ NNEU 000003506 001 1 UQEES L sl ™ i | 30/09/16 | 15/10/16 868,61/00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 0000
/@ NNEU 000003560 001 1/00535 |4 N .t ‘ 16411416 | 01/12{16 1.671,62 00006 VENDA DE MERCADORIAA PRAZO CX 03 :UUUUI
/@ NNEU 000003607 001 100835 Py " | 201216 | 04/0117 1.183,34 /00006 'VENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX |03 00001
/@ NNEU 000003644 001 1100535 |] ey e s 20MA7 | 28/N7 7.7 1.747.73 00006 VENDA DE MERCADORIAAPRAZO CX |03 ;DUUVEII_
/@ NNEU 000000765 |001 100216 |° 8 R e | g7 | 23071 162,93 162,93/00006 'VENDA DE MERCADORIAA PPAZO CX |03 00001
L - »
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Financeiro COMPUTEC/INFORMATICA 000-Administrador ‘ 281217 | Codigo:05083 Release:Ermo

Nesta tela visualizamos todos os titulos que estdo no Contas a Receber, ndo € possivel excluir ou

alterar um titulo que veio por outra rotina. Exemplo: Nota fiscal de saida.

4.2.1 Inclusao de um titulo a receber avulso

Para incluir um titulo, na tela do Contas a Receber selecione a opcao “Incluir” para abrir a tela de
%Y p

incluséo.

[ siSTEMA INTEGRADO GEREN

P C I Relatori Miscelania

o | o : ' ; 2

2 R | @ & ¥ O A < 2 O

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

EECTEE Nome + Dt Emissao

Visualizar
Incluir Prefixo|  Titulo DtEm|ssaoDLVenmo;
Alterar @ [EUNI 04 loo1 | 3|0068 | 0 100,00
Excluir EUNI UUUUUUUM } . UQ/UB/‘I? 10/10/17 81.45

Saldo  Cod Historico
0,00/00006
0,00 00006

[T | @ EUNI 000000004 00881 |a | % e o - 09/08/17 | 10/11117 | 8145 81.45/00006
_ 000002493 AT P R . /0817 | 10/09/17 200,00 0,00,00006
R _ 000002493 00681 _|A. e = 11/08/17 | 10/10/17 100,00 31,45 00006
e @ FIN_ 000002439 0 00687 | . i W 11/0817  10/11717 | 100,00, 100,00,00006
= 000001146 00543 | = == ' 09/03/12 | 24/03/12 | 305,59 0,00/00006
—— - 1000001206 100543 i--— e ] 20/04/12 | 05/05{12 | 267,86 0,00/00006
000001374 [001 1[00543 _|rumii mae L 270712 | 11708112 | 266,35 266,35 00006
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Titulo de Contas a Receber — Incluir

Titulos de Contas a Receber. - Incluir

Prefixo FIN_ Titula 000002501 &

Cliente ooste O Nome e e N e 7

Vendedor s Nome Vendedor |

CodHistorico (00008 ) Desc.Historico  [COMPRA DE MERCADORIA A PRAZO

Operacao I—Fm Dt.Emissao 28r2n7 £

MNo.Dias p/Desc. | 30 z #%Descont Financ | 0,00 =

Desdobramento . |pag > 3

Moeda Parc Tp. Doc Doc/Cheque DlVencto | Situacao . Juntar . Valor . Rateio Acresc.Fin, - Saldo Obs *
Moedal [001 03 | EGNE: - [ 000Nao | 0.00 000 j -

< (] »

Titulo: Por padrédo o sistema ja traz um numero de titulo sequencial.

Incluir: Para incluir um titulo alguns campos sdo obrigatorios (Campos Azuis) e outros ndo sdo

obrigatorios, mas sdo importantes.

Cad. Historico: Pressione o F3 nesse campo para trazer a lista de historico disponibilizado pelo

sistema, nesse exemplo utilizamos o0 00008 — Compra de Mercadoria a Prazo.

Operacao: Tipo da operagdo, que pode ser “Nota Fiscal” ou “Pedido”.

Dt. Emissao: Por padrdo o sistema ja traz a data atual, mas essa data pode ser alterada.

Moeda: De um ENTER sobre esse campo deixando a moeda 1 (Real) como padréo.

Parc: Neste campo é digite 0 nimero da parcela.



Tp. Doc: Pressione F3 para abrir a lista dos tipos de documento e selecione o documento a ser

utilizado (Boleto, cheque, nota promissoria, duplicata e etc). Por padrao ele traz o 03 — Duplicata.

Moeda Parc Tp.Doc Doc/Cheque DtVencto = Situacao = Juntar Walor
Mosda1 oot (03 2%6/1118 [Bainado Neo | 0.00]

e TS OO

Osdern [(F 3 Doscrcac v] Owe ¥ Pasauns Cortds

[ Crom Descncoo ~
o __ 010 ___________________________________________________________________________________ |
{8 Bobet CobreBee

{3 Bolso Escola

2 Contso

i Cariao Debito

for CHEOUE

In Chiotrpes

5] Comvenio

foa Dwhevo

34 Dol

o3 DUPLICATA

37 Ewo
Guarani
Nota de Creddo

Nota do Debeo
NOTAFISCAL
NOTAPROMIS

ifl Pogamento Anecipado

|5 PECIDO

{% Peso

{:l.' Recobunento Armecpado

s RECBO

‘53‘7 Vole

o Confeves ¢ Corceln § Vieuskow ¥ faw

Situagdo: Durante a inclusédo o sistema traz esse campo como “Baixado”, apos salvar o registro ele

altera essa informag¢do automaticamente para “A Vencer”
Valor: Digite o valor correspondente a parcela.
Ap0s digitar o valor o sistema ird para a proxima linha automaticamente para inserir a proxima

parcela, caso queira continuar inserindo mais parcelas € so repetir 0s passos acima. Se ndo quiser

incluir mais parcelas entdo de um ESC e confirme a gravacéo do titulo.

4.2.2 Alteracdo de um Titulo

Para alterar um titulo, na tela do Contas a Receber, digite 0 nome do cliente, selecione o titulo que

serd alterado e clique na op¢ao “Manutencgdo” para abrir a tela de alteragdo.
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Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

w { s
I W & > & O
ﬁ 5 Fﬂe | A V
F2-Compras__ F3-Estoque F4-Producao FS-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F3-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Nome + Dt.Emissao
Visualizar
Incluir _ Prefixa Titulo  Parc QuantParcelas Cliente Nome DtEmissan DtVencto|  Valor Saldo
Alterar EUNI 000000004 001 3(00681 |4 = | 09/0817 | 10/0817 100,00 0,00
Excluir EUNI 000000004 002 3/00681  pls IS N 09/0817 1010417 81,45 000
(0 el © EUNI 1000000004 |003 300681 = [ ™ . B ] | 09/0817 101117 81,45 81,45
bosicao Cliente FIN_ 000002493 001 3100681 |m. g ool e W | 11/08/17 | 1040917 200,00 0,00
Manutencao FIN_ 002 3/00681 1041017 100,00
Eiltrar U 9 3|00681 11708417 101117 100,00 100,00
T 000001146 001 | 1100543 by | 09/03/12 2410312 | 30558
Sair 000001206 001 100543 | N A=l | 20/0412 | 05/05/12 267.86 0.00
000001374 001 1100543 |= === g=m | 2707112 | 11/08412 268,35 268,35

A opgdo “Alterar” permite alterar um titulo langado avulso inclusive o valor da parcela.

A opc¢do “Manutengdo” permite alterar algumas informagdes de um titulo langado por outra rotina

(NF Saida), ndo permitindo a alteracdo de valor da parcela.

Ao abrir a tela abaixo, clique em confirmar para abrir a tela de Alteragéo.

.

Prefiso FIN_ -
Titulo (000002501
DaParcela [000

Ate Parcela (399

Abaixo esta a tela de alteracdo, para alterar alguma informagé&o selecione o campo e pressione

ENTER para habilitar a edicdo do campo. Para sair da edi¢cdo do campo pressione ESC. Apéds a

edicdo das informacdes, clique em Confirmar &
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Manutencao Titulos - Contas a Receber.

‘ Prefiza Titulo Palc‘! Dt Vencto ‘ Local Cobranca Tp.Doc Dia do Pagament Doc/Cheque  Cod Historico Desck *
FIN_ 000002501 o001 R7/01/1 (] o 05 i ; 00008 COMPRA DE MERCE
FIN_ 000002501 002 | 26/02/18 |01 L S 1 00008 {COMPRADE MERCS

< m L3

4.2.3 Efetuando a baixa do titulo

Para efetuar uma baixa nos titulos a receber, no médulo Financeiro acesse a op¢do Baixa Receber

%
Na tela abaixo, localize o cliente digitando seu nome e clique na opgéo Baixar.
OBS: Existe outra maneira de localizar o cliente, basta clicar em Baixar e na tela de parametros

pressione a tecla F3 para listar todos os clientes.

[ed TEINTEG ADO

izacoe: i Mlscelanla

7 -
& 0 A <« 0 E
@ w ﬁe ‘ el W sotionio g,
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
R UEE S Nome + Dt Emissao
Visualizar L -
Baixar Prefixo | Tltulo Parc Quant Parcelas Cliente DtEmissao DtVencto  Valor  Saldo  Codl Hlstorico}

CancelarBx | @ |FIN_ ‘ZZ 250100 HIIHI L 2017 | 27/01/18 100,00/  100.00(00008

) [FIN_ unnnuzsumnz\ 2/00616 = i | : | 28112017 | 26/02718 | 10000 100, qg,un_u_ps

Filtar 000000414001 | 1]00515 |l odrwm & 031210 [ 170111 | 880,32 0,00/00006
e @ NNEU 000000573001 | 1/00515 | e T | 31/031 [ 15/0501 | 1.657.62] 0,00/00006
s 00000073£001 1/00515 | 07/07/11 | 29/08/11 132821 0,00/00006

' 000000933001 | 1/00515 | BeWewns 15A0A1 [ 297111 | 1.101.82 0,00/00006

Ao clicar em Baixar vai abrir a tela de de pardmetros para escolher as opg¢des referentes a baixa.
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Pty i e e e

Do Cliente

Ate o Cliente
Percentual do Juros
Agencia

Conta

Data do Recebimento
Do Vencimento

Ate o Vencimento

Do Tipo Documento
Ate o Tipo Documento
Considerar Cheques ?
Motivo da Baixa  ?
Do Convenio

Ate Convenio

poeie

00616
0,200

0010

»
e

17)

00000000010 ,J

2811217
01/01/00
31/12/50
00 C

Nao =

001
(i}
993

&
5]
a8

.
B P

hehehe!

& ][R ]

Do Cliente / Até o Cliente: Por padréo ele traz o cliente do titulo que foi selecionado.

Percentual do Juros: Por padréo ele vem prefixado em 0,200% ao dia que corresponde 6% ao més.

Agencia e Conta: Conta que ira receber o valor a ser baixado, por padréo traz a conta CAIXA.
Caso for baixar um boleto que se encontra no banco, devera trocar essa conta pela agencia e conta

bancéria.

Do Vencimento / Até o Vencimento: Por padrdo vem do 01/01/00 a 31/12/50, vamos deixar assim

para que possamos ver todos os titulos que o cliente possui.

Considerar Cheques?: Caso deseje que o sistema traga também os cheques pré datado deste
cliente, deixar este campo como “SIM”.
Motivo da baixa?: Pressione F3 para abrir a lista de motivos de baixa.

Normal: Movimenta financeiro.

Sem MOV. BCO: Ndo movimenta financeiro.

Do Convénio / Até Convénio: Por padrdo vem do 000 a 999, utilizado caso o cliente possua

convénio.

Clique no botdo Confirmar para abrir a tela de baixa de acordo com os valores na tela de

parametros.
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Abaixo estd a tela de Baixa de Titulos onde estdo todos os titulos a serem baixados, deixe marcado

apenas 0s que serdo baixados, neste exemplo abaixo vamos baixar apenas a parcela 001.

Ap0s selecionar os titulos que serdo baixados clique no botdo Confirmar &

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

v T e - [P | R R 7
L BelEl) v ieeREe v R
Cliente: I00515 Nome:  |[mpeegems m gnn s 5 swpecmm—" [V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo  Parc' DtWencto Walor Yir. Baixado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido  *
(=iEN G oooozso (e 100,00 0,00/ 100,00 0,00 0,00 100,00/
1,51@ [FIN_ 000002501 002 | 26/02/18 | 100,00/ 0,00 100,00/ 0,00 0,00 0,00]
100,00 0,00 100,00 0.00 0,00 100,00 ~
< I »
Observacao:
R ec.Anl.| 0,00 ¥encido: ] 0,00
Not.Deb. 0,00 a Vencel:] 200,00
NEGATIVADD: / / REABILITADD: / / Totak[ 200,00

Apbs clicar na opcao “Confirmar” vai abrir essa tela para escolher o tipo do documento de

recebimento, nesse exemplo vamos utilizar o Dinheiro. Clique na op¢do Dinheiro.
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Baixa de Titulos - Contas a Receber. [Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

- - CHEQUE
Cliente: IOI]B1B Nome: Q [V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefiza ‘ Titulo ’Parc Dinheiro s Recebido Desc.Receb.  Total Recebido  *
@ FIN_ 000002501 [oyRe- 0,00 0,00 100,00
0@ FIN_ 000002501 (002 0,00 0,00 0,00
Cartao

m

Cartao Debito

Vale 4
Cheque-pre
Ticket
[T ] 1 [ TH 0.00] ogo| 10000 -
g [ >
- Observacao:
Vencido:[ 0.00
aVencer| 20000
NEGATIVADD: / / REABILY Tolal:l_m

Na tela abaixo, confirme os valores e clica em Confirmar.

Valordo Recebiments « Troco,

DINHEIRO: 100,00

RECEBIMENTO DO CLIENTE:

VALOR: 100,00

TROCO: 0,00

\ L& l

Apos a confirmacdo da baixa, vai abrir a tela de impressdo do recibo de pagamento. Selecione o

tipo de impressao e confirme, logo em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.



i el T — — -

Recibo de Pagamento.

Impressao - Filtro . Opcionais -

~ Titulo — Orientac3o
F7 Retrato r— Fais gerr
O
LA
L

Recibo de Pagamento.

— Tipo de Impressao — Ambiente
@ em Disco & Baicks
" Impressora & Local
T eMail

Arquivo:

Fina080

Emite Recibo do Pagamento e Extrato dos titulos.

Recibo de Pagamento

zenfr] (LD IIR] Horon— 1 | _r o S LA L -

|CNPJ: 09271384000151 - COMPUTEC INFORMATICA
|Computec/v. 7.10/FinA080 POSICAO DE CLIENTE - PERIODO: 28/12/17

Dt.Real: 28/12/17 - Hora: 14:48:18

Dt.Base: 28/12/17

RECIBO

Recebemos de HESEE BESE. BELEd EERINEN, o total de R$ 100,00, ref.: Titulo: FIN_-000002501 001 -> Valor: 100,00

COMPUTEC INFORMATICA

]Situacaa Pref Titulo Parcela Emissao Vencto Saldo Juros Total Dias Acumulado

|a Vencer FIN_ 000002501 002/002 28/12/17 26/02/18 100,00 0,00 100,00 0 100,00

Pronto! Ja foi efetuado a baixa do titulo da parcela 001, ap6s confirmar a visualizagdo do recibo vai

aparecer na tela a parcela 001 na cor vermelha, ou seja, baixada.

Atualizacoes C | Relatori Miscelania
- Y —
. O) ) A 7~
Fo-Palto de ol
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado

Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar 20172812
Baixar | Prefixo Valor Saldo | Cod Historico |

CancelarBx |7 [FIN_ 01|0 2 17 |2 8 100,00 0.00/00008

el @ FIN_ 000002501002 | o, i o W o el | 28112017 | 26/02118 | 100,00 100,00/00008 I
Filtrar

Legenda

Sair
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4.2.4 Efetuando a baixa parcial do titulo

Clique no botdo Valor Recebido 8

Baixa de Titulos - Contas a .Recéber.

MY 8 T [—] C— - | o P e i T [N
R - = ve = AR - ek AR, 4
| Cliente: |00772 Neme:  [CLIENTE COMPUTEC [V Marcar/Desmarcar Todos.
‘ Prefixo Titulo Parci DtVencto Yalor ' V. Baizado Saldo %Juros Recebido Desc.Receb. iTolaI Recebido = *
@ NUNI 000000001 001 | 07/02418 62,93 0,00 62,93 0,00 0,00/ 62,99
@ EUNI 000000008 (001 | 07/02/18 146,24 0,00 146,24 0,00 0,00/ 146,24
@ EUNI ;UUDDUUUU? 001 | 10/02/418 43,84 0,00 43,84 0,00 0,00 43,84
@ NUNI EUUUUUIJCJQ[ 002 | 09/03/18 62,93 0,00 62,93 0,00 0,00/ 62,33
@ EUNI 000000007 (002 | 10/03/18 43,84 0,00 43,84 0,00 0,00/ 43,84
L] ] | | ] 353.90 0,00 359,90 0.00 000 35330 -
<« [m] »
- Observacao:
Rec.Anl.| 0.00 ¥encido: 0.00
Not.Deb. 0.00 a ¥Yencer: 359,90
NEGATIVADD: / / REABILITADOD: / / Total: 359.90

Esta é uma baixa parcial, ou seja, o cliente esta pagando uma parte do valor total.

Vamos fazer um pagamento parcial no valor de R$ 200,00.

No campo “Valor a ser Baixado” digite R$ 200,00 conforme mostra figura abaixo e confirme.
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Baixa de Titulos - Contas a Receber.

R, JION
Cliente:  [00772 Nome:  [CLIENTE COMPUTEC V' Marcar/Desmarcar Todos.
[ Prefizo Titulo  Parc  DtVencto Walor Wir. Baikado Saldo Juros Recebido = Desc.Receb.  Total Recebido  *
@ NUNI 000000001 (001 | 07/02/18 62,99 0,00 62,99 0,00 0,00 62,99
@ EUNI 000000008 001 | 07/02/18 146,24 0,00 146,24 0,00 0,00 146,24
@ [EuNI 000000007 (001 | 10/02/18 49.04 — e 0,00 0,00 43,84
@ NUNI 000000001 (002 09/03/18ﬂ““eb'm“'°- - 0,00 0,00 62,99
@ EUNI 000000007 |002 | 10/03/18 ValoremCheque [ 0.0 E 0,00 0,00 43,84
l Valor a ser Baixado | 200,00 = l 2
Perc. Desconto [ 000 3';-‘_
Yalor Desconto [ 0,00 T,‘i
Total Recebido [ 200,00 =z
& | R M
| | | [ ] 353,90 000 359,90 000 000 35390 -
<« [ »
 Observacao:
Rec.Anl.l 0.00 Vencido:| 0.00
Nol.Deb.| 0.00 a Vencel:| 359.90
NEGATIVADD: / / REABILITADO: / / Total[ 359,90

Na baixa parcial o sistema automaticamente vai marcar os titulos com data de vencimento mais

antigo.

Note gue o sistema baixou totalmente a parcela 001 do titulo 000000001 no valor de 62,99 e a
parcela 001 do titulo 000000008 no valor de R$ 146,24 baixou parcialmente o valor de R$ 137,01
totalizando os R$ 200,00 conforme mostra figura abaixo.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

NEGATIVADO: / /

REABILITADOD: / /

|| cliente: [o077Z Nome:  [CLIENTE COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
| Prefizo Titulo Parc DtWencto Yalor Ir. Baizado Saldo Juros Recebido Desc.Receb.  Total Recebido *
@ NUNI 000000001 (001 | 07/02/418 62.99 0.00 62,99 0.00 0,00 62.99
@ EUNI 000000008 (001 | 07/02/18 146,24 0.00 146,24 0.00 0.00| 137.01
[1|@ [EUNI 000000007 001 | 10402418 43,84 0,00 43,84 0.00 0.00 0.00
1@ NUNI 0000000071 002 | 0S/03418 62,99 0,00 62,99 0,00 0.00 0,00
[1|@ EuNI 000000007 002 | 10/03418 43,84 0,00 43,84 0,00 0.00 0,00
[T 1 [ T 209,23 0,00/ 20923 0,00/ 0,00 20000 -
<« [ »
Observacao:
Rec Ant | 0.00 Vencido:[  0.00

Not.Deb.‘ 0.00 a Vencel:] 359.90
Total: 359.90

e

Cligue em Confirmar para efetivar a baixa

e
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Clique no botdo Confirmar e escolha a opc¢ao de pagamento, no exemplo abaixo vamos escolher a

opcao em Dinheiro.

Baixa de Titulos - Contas a Receber. J Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.
WREL - 1= v = kA
Cliente: 100772 Nome: CLIE CHEQUE
‘ ‘ Prefizo ‘ Titwo  Parc' DtVel Dinheiro
1] @ nunt oooooooot (a1 | 07/02 ‘
69 @ Nt 0o0000os oot | 07/02
(00| @ Eun|oooooooo oot | 10/02/) Cartao
[0 @ NUNI 000000001 002 | 09/034)
\[7|@ [EuNI 000000007 (002 | 10/034] Cartao Debito
Vale
Cheque-pre
Ticket
\ \ |
< [y
-Observacao: - —
[
‘ NEGATIVADD: / / REABILITADG

v Marcar/Desmarcar Todos.

hido‘l Desc.Receb.  Total Recebido it

000 0,00, 62,99
0,00 0,00 137.01]
0,00/ 0,00/ 000
0.00 0,00 0.00

- 000 0,00, 0,00
0,00 0,00 20000 -

»

b0 Vencido:| 0.00
b0 a Vencer:| 359.90

To!a|:| 359.90

Ap0s confirmar a opcdo de pagamento, vai aparecer a figura abaixo. No campo “Valor” informe o

valor recebido do cliente que o sistema mostrara o troco.

Valor do Recebimento e Troco. e —— - pre—

- TOTAL EM:

- RECEBIMENTO DO CLIENTE: -

DINHEIRO: 200,00

VALOR: 210,00
TROCO: | 10,00

Apds a confirmacao da baixa, vai abrir a tela de impresséo do recibo de pagamento. Selecione o

tipo de impressao e confirme, logo em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.
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Recibo de Pagamento.

Impressao Filtro. " Opcionais ;
~ Titulo 1 Orientacao
Recibo de Pagamento. ¥ Retratc =

 Tipo de Impress3o -  Ambiente ) 2
* emDisco & Remolo -
" Impressora @ | !
" e-Mail

Arquivo:

| Fin&080

[Emite Recibo do Pagamento e Extrato dos titulos. -

Recibo de Pagamento

CNPJ: 09271384000151 - COMPUTEC INFORMATICA Folha..: 00000001
Computec/v. 7.10/FinR080 POSICAO DE CLIENTE - PERIODO: 08/01/18
Dt.Real: 08/01/18 - Hora: 16:59:11 Dt.Base: 08/01/18

Recebemos de CLIENTE COMPUTEC, o total de R$ 200,00, ref.: Titulo: EUNI-000000008 001 -> Valor: 137,01
Titulo: NUNI-000000001 001 -> Valor: 62,99

COMPUTEC INFORMATICA

Situacao Pref Titulo Parcela Emissao Vencto Saldo Juros Total Dias Acumulado
a Vencer EUNI 000000008 001/001 08/01/18 07/02/18 9,23 0,00 9,23 (] 9,23
a Vencer EUNI 000000007 0017002 05/01/18 10/02/18 43,84 0,00 43,84 4] 53,07
a Vencer NUNI 000000001 002/002 08/01/18 09/03/18 62,99 0,00 62,99 0 116,06
a Vencer EUNI 000000007 002/002 05/01/18 10/03/18 43,84 0,00 43,84 4] 159,90

O recibo também pode ser impresso em 40 colunas.

Pronto! Ja foi efetuado a baixa parcial, apos confirmar a visualiza¢ao do recibo vai aparecer na tela
a parcela 001 do titulo 000000001 na cor vermelho, ou seja, baixada totalmente e a parcela 001 do
titulo 000000008 baixada parcialmente

'OJEuN 00000000£001 | 1/00772 |CLIENTE COMPUTEC [ 0818 | 07/02118 | ,24] 9.23
@ |NUNI_|000000007001 | 2100772 |CLIENTE COMPUTEC | 0801118 07/02/18 62,99 0.00
(@ EUNI_ 000000007001 200772 |CLIENTE COMPUTEC | 05/01/18 | 10/02/18 | 4384 43.84

|@ NUNI 000000007002 | 200772
@ EUNI | 002 |

\CLIENTE COMPUTEC | 08/01/18 | 09/03{18 ] 62,9
CLIENTE COMPUTEC | 05/01418 | 8 | 3.84| 43,8




4.2.5 Efetuando a baixa parcial de um titulo especifico

Clique no botéo Valor Recebido S

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

el \"_‘3 — - | A | R 4 - ¢ 2 ;!
RO - 1= ve = MG ARY N - A R R
Cliente: |00772 Neme:  [CLIENTE COMPUTEC [V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titwla  |Parc DtVencto Walor Vir. Bairado Saldo ‘Juros Recebido Desc.Receb. Total Recebido  *
I65) @ NuNI |oooooooon oot | 0702418 | 62,99 0,00 6299 0,00 0,00 6293
@ EUNI 1000000008 (001 | 07/02/18 145,24 0,00/ 146,24 0,00 0,00/ 146,24
[d | @ EUNI 000000007 (001 | 10/02/18 | 4384/ 0.00 43,84 0.00, 0.00] 43,84
(9@ NUNI 000000001 002 | 03/03/18 | 62,99 0.00 62,99 0.00 0,00 62,93
E@ AEUNI _UUUDDDUU? 1002 | 10/03418 | 43'8{ 0,001 43'84 U,lel1 U,UD» 43,84
35990 0,00 359,90 0,00/ 0,00 359,40 -
<« [ »
Observacao:
Rec.Ant. 0.00 ¥encido: 0.00
Not.Deb. 0.00 a ¥Yencer: 359,90
NEGATIVADD: / / REABILITADD: / / Total[ 359,90

Nesta baixa vamos fazer um pagamento parcial apenas da parcela 001 do titulo 000000007.

Para fazer essa baixa é necessario deletar todos os outros titulos que antecede a parcela 001 do titulo

000000007, para isso pressione “Delete” em todos que ndo serdo baixados. Conforme mostra figura

abaixo.
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Baixa de Titulos - Contas a Receber.

M
i
%

Cliente: Il]l]772 Nome: |CLIENTE COMPUTEC V¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefio Tl Parc DtVencto Yalor Wi, Baixado Saldo  |Juros Recebido | Desc.Receb. | Total Recebido | *

< | @ EUNI 000000007 (001 | 10/02/18 43,84 0,00 43,84 0,00 0,00 43,84 |
@ NUNI 000000001 002 | 09/03/18 6299 0,00 6299 0,00 0,00 62,99 |
@ EUNI 000000007 (002 | 10/03/18 43,84 0,00 43,84 0,00 0,00 43,84 |
|
|
= I
I
|
|
[ 1] | [ 150,67 000 150,67 000 0.00, 15067 - |
« (o] |
Observacao: |
Rec.Ant. 0.00 ¥encido: | 0.00 |
Not.Deb. 0.00 a Vencel:l 359,90 |
NEGATIVADD: / / REABILITADO: /7 / Total| 35990 |

Vamos fazer o pagamento apenas da parcela 001 do titulo 000000007. No campo “Valor a ser

Baixado” digite R$ 25,00 conforme mostra figura abaixo e confirme.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

RS Jie

Cliente: |00772 Neme:  |CLIENTE COMPUTEC V Marcar/Desmarcar Todos.
Prefixo. Parc: DtVencto : WIr. Baizado Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido
J @ EUNI  |000000007 001 10/02!1}R - 0,00 0,00 4384
(< @ NUNI 000000001 (002 | 09/03/1§ " menioul - - 0,00 0,00 62,93
5J (@ EUNI  |000000007 (002 | 104034 Valor ém Cheque 000 = 0,00 0,00 43,84
gl
Walor a ser Baizado 25,00 .'3;"
Perc. Desconto 0,00 i
Valor Desconto 0,00 ; =
Total Recebido 25,00 z
[T 1 | [ | 15067 000 150,67 000, 0.00 15067 ~
< (0 »
Observacao:
Hec.Ant.] 0.00 Vencido:| 0.00
Not.Deb. 0.00 a Vencel:' 359,90
NEGATIVADD: 7 / REABILITADOD: / / Tolal:| 359,90
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Clique no botdo Confirmar e escolha a opc¢ao de pagamento, no exemplo abaixo vamos escolher a

opcao em Dinheiro.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

000000007

CHEQUE

Dinheiro

Cartao

V¥ Marcar/Desmarcar Todos.

Desc.Receb. | Total Recebido

500

000000001 002 | 09/03/)

000000007 (002 | 104034

|

- Observacao:

NEGATIVADOD: / /

II@I II’I

HEABILITADj

—

Cartao Debito

Vale

Cheque-pre

Ticket

m

| ooo

000 2500 -

»

Vencido:[ 000
a Vencel:| 359,90
Total: 359.90

Apos confirmar a opgdo de pagamento, vai aparecer a figura abaixo. No campo “Valor” informe o

valor recebido do cliente que o sistema mostrara o troco.

Valordo Recebimento « Trosey—

— TOTAL EM:
DINHEIRO: 25,00
— RECEBIMENTO DO CLIENTE:
VALOR: 30,00
TROCO: 5,00

Ap06s a confirmacédo da baixa, vai abrir a tela de impressdo do recibo de pagamento como ja vimos

anteriormente.
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4.2.6 Concedendo desconto na baixa total e parcial de um titulo

Agora vamos fazer uma baixa com desconto, para isso abra a tela de Baixa de Titulos e confirme os
parametros, caso ainda tenha ddvida consulte os tOpicos anteriores.

1°situacdo: O cliente vai fazer o pagamento total dos titulos em aberto e vamos conceder 5% de
desconto.

Clique no botdo Valor Recebido S e no campo “Perc. Desconto” digite 5.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

WAL = F = W IKC AN i AR AR, <

‘ Clierte: [00772 Nome:  |CLIENTE COMPUTEC W Marcar/Desmaica Todos.
Prefeo Taulo  Parc DtVencto Valor ‘ Vir. Baxado Saldo Juros Recebido = DescReceb.  Total Recebido | *
| 5@ nuni 000000001 (001 | 07/02118 | 6299 0.00 62.99 0.00 0.00 62.99
(g '@ EUNI 000000008 001 | 0770218 | 14624 0.00 146,24 0.00 0,00 146.24
‘ @ EUNI 000000007 (001 | 1070218  p - . — S 0,00 0,00 4384
[ @ NUNI 000000001 002 | 03/03/18 p Recebimento. l 0,00 0.00 62,99
| @ EUNI 000000007 002 | 10/03/18 | | L - 000 & _l 0,00 4384
‘ Valot a zer Baixado 359,90 z -
‘ Perc. Desconto 500 5
‘ Valot Desconto 1800 =
Total Recebido 9 =z
[
| L& || R |
‘ 35990 0.00 353,90 0.00 0.00 3|90 -
« " »
Observacao: |
Rec.Ant. [ 0.00 Vancido:] 0.00 ’
Not.Deb. | 0.00 a Vencer:| 359.90 |
NEGATIVADOD: 7 / REABILITADO: 7/ Total:| 359,90

O cliente deve R$ 359,90 e concedemos 5% de desconto resultando R$ 18,00, sobrando o total a
pagar de R$ 341,91 na baixa de todos os titulos. Clique em confirmar.

OBS: O valor a ser baixado é o valor que serd dado baixa na conta do cliente e o valor recebido é
o valor que vai entrar no caixa. E a diferenca entre eles é o valor de desconto

Confirme o recebimento.

Valor do Recebimento e Troco. P a—" ——
DINHEIRO: 341,90
VALOR: 350,00
TROCO: 8,10
Ls” |
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2° situacdo: O cliente vai fazer o pagamento de 1 ou mais parcela. No nosso exemplo o cliente vai
pagar a 1° parcela e vamos conceder um desconto de R$ 2,99.

Em cima da parcela que deseja conceder o desconto, tecle ENTER.

Baixa de Titulos - Contas a Receber.

Clente: 00772 Nome:  |CLIENTE COMPUTEC ™ Marcar/Oesmarcar Todos.
[ | Prefvo  Thulo |Puc| DtVenclo | Vel Vi Baxado Sado JuosRecebido DescReceb  TolalRecebido
@ NUNI 000000001 001 | omens | 89 _000 6233 _Q0. 0.00 6239
'(]/@ EUNI 000000008 001 | 0702718 | 146,24 0,00 14624 0.00 om0 000
[7/@ [EUNI 000000007 (001 | 1002718 4354 0,00 4384 0.00 0.00 0,00
C@now oooooo0n (o2 [owowrs | & 0w &% om om0
] 0 EUNI 000000007 1002 10/03/18 4384 0,00 4334 0,00 0,00, 0.00
Valores do Recebimento. - Contas a Receber. =
Juros Descontos Total
Devido 000 z 000 = 62.93 -1
Recebido 000 2 259 Z 60.00 z

- Observacao:

RecAnt| 0.0 Vencido:[ 0.00

Not.Deb.] 0.00 a Vencel:l 359.90
NEGATIVADOD: / / REABIUTADO: 7 / Total| 359.90

O valor da parcela a receber é R$ 62,99 e concedemos R$ 2,99 de desconto, sobrando o total a
pagar de R$ 60,00 na baixa da parcela. Clique em confirmar.

OBS: Note que nesta tela tem a opcéo de conceder desconto e também de cobrar juros.
Confirme o recebimento.
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4.2.7 Cancelando a baixa do titulo
o

Para cancelar uma baixa, no médulo Financeiro acesse a opgdo Baixa Receber o

Na tela abaixo, selecione o titulo que seré baixado e clique na opgdo Cancelar Bx.

Atualizacoe: G I i Miscelania
e A T an 5 )
I AR 0 =
& w F6 de e “ i ;~
it s i F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair 2
Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar 20172812
Baixar |Prefixa | Titulo Parc QuantParcelas Cliente Nome DtEmissao DtVencto,  Valor  Saldo  CodHistorico
U LEES O @ FIN_ 000002501001 2|00616  |SCHS. = LSy - -l ll: | 28712117 | 27/01/18 | 100.00| 0,00/00008 |

bosicao Cliente @ FIN_ 000002501002 2100616 e R—
Filtrar
Legenda

28/12117 | 26/02/18 100,00 50,00 00008

Sair

Ao clicar em Cancelar Bx vai abrir a tela de de parametros para escolher as opgdes referentes ao
cancelamento. Porém estes parametros deve ser preenchido com as mesmas informacdes que foi
preenchido na ocasido da Baixa. Exemplo: Agéncia e Conta, data de Recebimento e Motivo da

Baixa. Clique em confirmar na tela de parametros.

No exemplo abaixo, vamos cancelar a baixa apenas da parcela 002.

Ap0s selecionar a parcela 002 clique em confirmar. Confirme o cancelamento da baixa.

Cancelamento de Baixa de Titulos - Contas a Receber.

WS - = lvm = R 4

¥ Marcar/Desmarcar Todos.

‘Seq, Prefixo  Documento Parc Tp Doc. Doc/Cheque% Walor Data Pgtoi Historico Descricao 2
001 (FIN_ 000002501 (001 |08 000002501 | 100,00, 28412417 00003 e o o= wl e

|65 |oo1 [N 000002501 (002 |08 |ooooozso1 | 50,00 26/12/17 (00008 | M o




A parcela 002 que estava parcialmente baixada, agora esta com a cor verde, ou seja, ndo esta

Atualizacoe: C R i Miscelania

= —

2 & @ & @ O A <2 | O
Fo-Patto de ‘ -

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

CEECTTEET Dt Emissao
Visualizar 20172812
Baixar \Prefixa| Titulo Parc QuantParcelas Cliente DtEmissaoDtVencto,  Valor = Saldo | CodHistorico |
Bo 0@ P (000002501001 : = | 28712117 | 22/01718 | 100,00/ 0,00/00008 |
Posicao Ciiente [© FIN_ 000002501002 : o 28/12017 | 26{02/18 100.00 100,00 00008
Filtrar

Legenda

Sair

OBS: Esse processo de cancelamento de baixa € 0 mesmo para baixa parcial ou total.

4.3 Contas a Pagar

Sempre que for gerado uma compra com o fornecedor com pagamento a prazo o sistema vai gerar

automaticamente o Contas a Pagar.

Para acessar o Contas a Pagar, no modulo Financeiro acesse a opg¢ao Titulo Pagar

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

B A @

5;@‘@/&«@3

F3-Estoque F4Produca0 | FS-Faturamento Venda £7-Financeiro F8-Servicos F9-livro Fiscal | 10-Administrado Sair
L TEEN Dt Enissao |
Visualizar
Prefixo Titulo  Parc QuantParcelas “omece Nome i DtVencto  Valor ~  Saldo  CodHistorico DescHistorico Tp.Doddoc ~
CCE @ N2 000004196001 | 1(00003 [P I AL R Bl = 04711716 | 1911716 | 77340 7734000008 _ COMPRA DE MERCADORIA APR.04 000
Excluir @ N1 000025052001 /00120 [l Wil Tl iFls 0711716 | 22111416 | 42,00 42,00 00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
Wanutencao  [CAN 000695701001 | 1(00107 [y Setome - - - 08/11/16 | 23/11/16 ‘ 2.634.00/ 2.634,00 00008 |COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
Filtrar @ N1 000000234001 100027 = L A e 20/11/16 | 05{1216 | 336,00 336,00/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
Legenda @ N1 000026685001 100132 F 40 0§ T Bl 24111116 | 09/12/16 192373 1.923,73/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
Sair @ N1 000076502001 | 1/00093 |FEESEIENNEET DRSS & | 25/11/16 | 10/12/16 \ 188,58 188,58/00008 |\COMPRA DE MERCADQRIAAPRP‘I 000
@ N1 000076663001 1/00093 ||y .l 5 | 25{11{16 | 10{12{16 2041 204,10/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
® N2 1/00034 16 | 13{12/16 5.577.34 5 COMPRA DE MERCADORIA A PRI04
@ N 000703612001 1/00107 [N Bl s & n o - = 01/12{16 | 16/12{16 | 1.696,01 1.696,01/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
@ N 00070568E001 100107 |1 e i P 08/12/16 | 23112116 | 112376 1.123,76 00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04
@ N1 (000706094001 | 1(00107 | S L 09112116 | 24/12/16 | 59981 5998100008 |COMPRA DE MERCADORIA APRID |00
@ N 000010234001 100118 |omgte i I S 14112116 | 2911216 | 160,13 160,13/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
@ N2 |000004254001 | 1(00008 [t fm e | o |y 1412016 | 291216 | 90,00/ 90,00/00008 |COMPRA DE MERCADORIAAPRIO4 000
@ N2 [on0o0azseoo | 1100006 e e B0k | S 14712f16 (291216 6000 600000005 (COMPRADE MERCADORIAAPRO4 00D
@ N2 000004257001 100008 3 14/12/16 | 2912116 30,00 30,00 /00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
@ N1 00000027001 | 1/00027 |5 090117 | 2401417 | 194,40 194,40/00008 |COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
@ N1 000714367001 1/00107 08/01/17 | 24/01/17 | 1.921,56 1.921,56/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR,04 000
@ N 000002501001 100110 L 10/1A7 | 250147 | 3.33360 3.333,60 00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR/04 000
@ N1 000820807001 1/00121 10/01/17 | 25001417 | 205,00 205,00/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR,04 000
@ N1 000010377001 100118 11/01/17 | 26/01417 | 152,33 152,33/00008 COMPRA DE MERCADORIAAPR.04 000
@ N2 000004274001 | 1/00008 | ] 1101717 | 26001117 | 80900 809,00,00008 _[COMPRA DE MERCADORIA APRID4 (000
@ N 000027172001 100129 | 120117 | 272/01A17 | 49,24 48,24,00008 COMPRA DE MERCADORIAAPRI04 000
@ N 000717190001 | 1]00107 |y s g - o - 170117 | 0102117 | 2.138.02 2.138,02/00008 |COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000,
@ N1 000720234001 | 1(00107 | el ] e = 260117 10/02717 | 133770 1337,70,00008 | COMPRA DE MERCADORIAAPR.O4 1000 =
@ N1 000010532001 100118 | wil = - 30/01/17 | 14/02A17 | 166,73 166,73/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR.04 000
@ N040 000003085001 | T/00742 IS W R N o Bl SN 04/08/17 | 14/08/17 | 7350 73,50/00008 |COMPRA DE MERCADORIAAPR.04 000
@ FIN_ 1 1/00085 [N Iy [ 1170817 | 10/09417 | 150,00 0,00/00008 COMPRA DE MERCADORIA A PR,03 [
R T )
Computec/v. 7.10 CodBase éNVIRDN Financeiro ANDRE/ENCARTELADOS ! 000-Administrador ‘ 281217 | Codigo:05083 1 Release: 10637

Nesta tela visualizamos todos os titulos que estdo no Contas a Pagar, ndo é possivel excluir ou
alterar um titulo que veio por outra rotina. Exemplo: Nota fiscal de entrada.

57



4.3.1 Inclusdo de um titulo a pagar avulso

Para incluir um titulo, na tela do Contas a Pagar selecione a opgao “Incluir” para abrir a tela de

inclusao.

Miscelama
P~ [ s
W AW E WO A e 2 OED
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda g F7-Financeiro F8-Servicos Fg-Livro Fiscal 10-Administrado Sair / 2
Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar
Incluir [Prefixo Titulo rdOuant.Parcelas"omece‘ DtEmissao DtVencto  Valor Saldo | Cod Historico

Alterar N2 |000004196001 )  1{00008 A4 0411416 | 19411416 773,40(00008
Excluir 1000025052001 umza u-li'mm-. 0711416 | 22411416 42,00 420000008
Manutencao (& 1000695701001 1(00107 [FIry s rs ] | 08/11/16 | 23/11/16 263400 2.634,00,00008
Eiltrar N1 1000000234001 100027 = ': Bl § Byl | 20111716 | 05412116 336,00 336,00 00008
Tegenda N1 000026685001 1/00132 |Few il B ' | 2411416 | 09112116 1.923,73 1.923,73/00008
Sair N1 000076502001 1/00093 || ) W W & | 25/11/16 | 10/12/16 188,58 188,58 00008
N1 000076663001 1(00093 | AT R N e | 25/11/16 [ 10/12/16 204,10 204,10/00008

Titulo de Contas a Pagar — Incluir

T — ——— ~— -
Titulos de Contas a Pagar. - Incluir
[—] " —" i X
RS - =i 'R
I| Prefixo FIN_ Titulo [00000057 ‘
Fornece booss 5 Nome po e T T W RO e
Comprador ,) Nome Comprador |
Cod Historico {00008 ;J DescHistorico  [COMPRA DE MERCADORIA & PRAZO
Operacao | Pedido -I Dt.Emissao enzn7 £ ‘
No.Dias p/Desc. [30° g %Descont Financ | 0,00 ;
Desdobramento . Im 'I Obieto [ ;J v l
Moeda IPalc Tp.Doc Doc/Cheque DtVencto = Situacao = Juntar Walor Rateio Acresc.Fin. Saldo lJbsjilI
001 |03 27/01/18 |Bairado  Nao 0,00/Nao 0,00 0,00 ,_|
l
l
l
|
l
l
<« [y 3 |

Incluir: Para incluir um titulo alguns campos sdo obrigatorios (Campos Azuis) e outros ndo sdo

obrigatorios, mas sdo importantes.

Titulo: Por padrdo o sistema ja traz um numero de titulo sequencial.



Fornecedor: Pressione a tecla F3 para abrir a lista de fornecedores e selecione o fornecedor.

Cad. Historico: Pressione o F3 nesse campo para trazer a lista de historico disponibilizado pelo

sistema, nesse exemplo utilizamos o 00008 — Compra de Mercadoria a Prazo

Operacao: Tipo da operagdo, que pode ser “Nota Fiscal” ou “Pedido”.

Dt. Emissao: Por padrdo o sistema ja traz a data atual, mas essa data pode ser alterada.

Moeda: De um ENTER sobre esse campo deixando a moeda 1 (Real) como padréo.

Parc: Neste campo digite o nimero da parcela.

Tp. Doc: Pressione F3 para abrir a lista dos tipos de documento e selecione o documento a ser

utilizado (Boleto, cheque, nota promissoria, duplicata e etc). Por padrao ele traz o 03 — Duplicata.

Moeda Parc Tp.Doc Doc/Cheque DtVencto = Situacao = Juntar Walor
Mosda1 oot (03 2%6/1118 [Bainado Neo | 0.00]

Ossem [(F 3> Descrcao ] Owe ¥ Pesguns Contede
[Crom Descncoo .
jo w0670 _____________________________________________________________________________________ |
s Boket CobreBesx

n Bolse Escols

22 Conso

E’»-i Canso Debso

jor CHEQUE

n Chgabgen

%] Comvenio

jos Dwhevo

{4 Dol

o3 DUPLICATA

£7) Ewo

fs Guaramn

EZ“} Nota de Crecdo

I% et do Debio

Y] NOTA FISCAL

!'.-. NOTAPROMIS

itl Poagamento Anecipado

fos PEDIDO

{% Paso

{0 Recobunesto Artecpado

o2 RECBO

; Tickes

10 Vole

o Confemes { Carceln § Vieuskow ¥ faw

Situacgdo: Durante a incluséo o sistema traz esse campo como “Baixado”, apés salvar o registro ele

altera essa informacdo automaticamente para “A Vencer”

Valor: Digite o valor correspondente ao titulo.
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Local Cobranca: Escolha qual o local de cobranca, tecle F3 para abrir os locais de cobranca.
Apds preencher todos os dados o sistema ird automaticamente para a proxima linha, caso queira

continuar inserindo mais parcelas é sé repetir 0s passos anteriores. Se nao quiser incluir mais

parcelas entdo de um ESC e confirme a gravacéo do titulo.

4.3.2 Alteracao do Titulo

Para alterar um titulo, na tela do Contas a Pagar, digite o nome do fornecedor, selecione o titulo que

sera alterado e clique na op¢ao “Manutencao” para abrir a tela de alteracdo.

oes G Miscelania

‘ "
& w & 9 > & O
W £ W A | <=
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao FS5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

Pesquisar | PIT

Visualizar
Incluir |Prefixo Titulo  Parc Quant Parcelas “omece! Nome DtEmissao DtVencto  Valor Saldo | Cod Historico |
Alterar @ FIN_ 000000057001 2/00045 | RSN DTS L E 25/12/17 | 26/01/18 100,00 100.00 00008
Excluir @ FIN_ 000000057002 2/00045 |a ekastesi MFLREst e e Mo 26/12/17 | 25/02418 100,00, 100,00/ 00008 It

Manutencao
Filtrar

Legenda
Sair

A opcdo “Alterar” permite alterar um titulo langado avulso inclusive o valor da parcela.

A opc¢do “Manuten¢do” permite alterar algumas informagdes de um titulo langado por outra rotina
(NF Entrada), ndo permitindo a alteragdo de valor da parcela.

Ao abrir a tela abaixo, clique em confirmar para abrir a tela de Alteracéo.

r — = bl

Prefiva FIN_ A
Titulo (000000057

DaParcela [000

AteParcela (999

(@ ][R ]
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Abaixo esté a tela de alteracdo, para alterar alguma informac&o selecione o campo e pressione
ENTER para habilitar a edicdo do campo. Para sair da edi¢do do campo pressione ESC.

W IQIBL_J ,(

Prefixo TitWlo  |Parc’ DtVencto = Local Cobranca iTp.Doc‘ Dia do Pagament ‘Docll:heque Cod.Historico Desck *
N oooooousy. o1 /0171 ] g2 e 00008 COMPRA DE MERCY
FIN 00000005? 002 25/02/18 02 |05 /5 {00008 |COMPRA DE MERCY

m

| »

4.3.3 Efetuando a baixa do titulo a pagar

|
Para efetuar a baixa nos titulos, no médulo Financeiro acesse a op¢do Baixa Pagar a

Na tela abaixo, localize o Fornecedor digitando seu nome e clique na opcao Baixar.

OBS: Existe outra maneira de localizar o fornecedor, basta clicar em Baixar e na tela de parametros

pressmne a tecla F3 para listar todos os fornecedores.

Atuahzacoes Consultas  Relatorios  Miscelania

& @ 9 4 2
% Q%} g F6 0 de """ A \%‘\// 0
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado
777777 Dt Emissao
Visualizar
Baixar refixa| Titulo Parc QuantParcelas "omece! '""""s'séci'ljtvérii:to Valor | Saldo | Cod. His't'orii:ii'

100,00f  100,00/00008
100,00 100,00 IJDDIJB

CancelarBx (@ [FIN_  |000000 iLL 5 |A JOA| 7
@ FIN_ DDI]DDIJ[]S(ODZ 200045 AJOARDO DIST DE PECAS FOGOES LTDAE 28/12/17 | 25{02/18

Legenda

Ao clicar em Baixar vai abrir a tela de de parametros para escolher as opgdes referentes a baixa.
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Parametros. - w— W — -

Do Fomecedor

Ate o Fomecedor
Percentual do Juros
Agencia Débito
Conta Débito

Data do Pagamento
Do Vencimento

Ate o Vencimento

Do Tipo Documento

00045 P
00045 prs]

0,00 E
0010
00000000010 o]
29112117 =]
01/01/00 2]
31/12/50 ]

0o e

Ate o Tipo Documento |39 1_)

Considerar Cheques ? [Ny  w

Motivo da Baixa  ? 001 P

RecibodoDesconto ? [Ny

Tx. Manutengdo 0,00 2

(& ][R ]

Do Fornecedor / Até o Fornecedor: Por padrao ele traz o fornecedor do titulo que foi selecionado,
mas caso queira efetuar baixa de varios fornecedores, pode utilizar o intervalo “Do

Fornecedor”/”Até o Fornecedor”.

Percentual do Juros: Por padrédo ele vem prefixado em 0%.

Agencia Débito e Conta Débito: Conta que ira sair (Debitado) o valor a ser baixado.
Data do Pagamento: Por padrdo vem a data do dia.

Do Vencimento / Até o Vencimento: Por padrdo vem do 01/01/00 a 31/12/50, vamos deixar assim

para que possamos ver todos os titulos que temos do fornecedor.

Considerar Cheques?: Caso deseje que o sistema traga também os cheques pré datado, deixar este

campo como “SIM”.

Motivo da baixa?: Pressione F3 para abrir a lista de motivos de baixa.
Normal: Movimenta financeiro.

Sem MOV. BCO: Ndo movimenta financeiro.
Recibo do Desconto e Tx. Manutengéo: Uso especifico para cooperativa familiar.
Nesta tela de parametro clique no botdo “Confirmar” para abrir a tela de baixa, de acordo com 0s

valores na tela de pardmetros.
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Abaixo esta a tela de Baixa de Titulos onde estéo todos os titulos a serem baixados, marque apenas

0s que serdo baixados, neste exemplo abaixo vamos baixar apenas a parcela 001.

: . . . « ) [ o]
Apos selecionar os titulos que serdo baixados clique no botdo Confirmar “&

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

— — -

I| Fomece: [o0045 Nome: |n romiges =i B Pl =Soeil @ B Bee ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefiza Titulo  Parc DtWencto Valor Wir. Baizado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido *
@ FIN_ 000000057 001 | 26/01/18 100,00 0.00 100,00 0,00 0.00 100,00
nc FIN_ 000000057 (002 | 25/02/18 100,00 0,00 100,00 0.00 0.00 0,00
[T 1] | [ ] 100,00, 0.00] 100,00, 0,00 0,00 100,00 ~
< [ »
Pag.Antecipado | 0.00 Valor Yencido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a Yencer: | 200,00
¥Yalor Total: 200.00

Apds clicar no botdo Confirmar vai abrir essa tela para escolher a forma de pagamento, nesse

exemplo vamos utilizar o Dinheiro. Clique na opgéo de recebimento.

Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

-

L

|@ [FIN_
| = (<3G

T

!
<« [

v

| Fomece: Ioo(us

]

Titulo
000000057
1000000057

Nome:;
J Parc i
001 |
002 |

I I!l

| CHEQUE |
[ Dinheiro I
0.00]
[ Cartao | -
| Cartao Debito I
| Vale |
| Cheque-pre |
l Ticket |
0,00
lor Vencido:
lor a Vencer
jor Total:

¥ Marcar/Desmarcar Todos

 Recebida  DescReceb.  Total Recebido |

0,00/ 100,00,
0,00 0,00/
’[ =
0,00 100,00] -
»
l 0.00
: [ 2o00.00
I 200.00
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Ap0s a confirmacdo da baixa, vai abrir a tela de impressdo do recibo de pagamento. Selecione o
tipo de impressao e confirme, logo em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.

Recibo de Pagamento.

Impressao - Filtro  Opcionais

~Titulo — Orientac3o @
¥ Retrato [E Paisagem

Recibo de Pagamento.

- Tipo de Impressao —Ambiente [X’
@ em Disco " Remoto —
" Impressora & Local | ! 5

T eMail

Arquivo:
| Fina140

Emite Recibo do Pagamento e Extrato dos titulos. -

Recibo de Pagamento

00000001

CNPJ: 09271384000151 - COMPUTEC INFORMATICA Folha..:
Computec/v. 7.10/FinAl40 POSICRAO DE FORNECE - PERIODO: 29/12/17

Dt.Real: 29/12/17 - Hora: 09:08:28 Dt.Base: 29/12/17

RECIBO

Recebi da COMPUTEC INFORMATICA, o total de R$ 100,00, ref.: Titulo: FIN_-000000057 001 -> Valor: 100,00

o

Pronto! Ja foi efetuado a baixa do titulo da parcela 001, apos confirmar a visualiza¢éo do recibo vai

aparecer na tela a parcela 001 na cor vermelho, ou seja, baixada.

oes C latori Miscelania
’i é ,iE i; o~ (li’ | "
$ FZSHi?Z - i IN "‘i:;” ;a;l 'E;i’ aochiente .
e e

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro__|  F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Dt.Emissao
Visualizar

Baixar [Prefixo| Titulo Parc QuantParcelas =omece Nome DtEmissao DtVencto  Valor  Saldo  CodHistorico |
CancelarBx |~ FIN_ /000000057001 2/00045  SLANEC-RIT CF Sl BCODR FTes 26/12/17 | 26/01/18 100,00 0,00 00008

Filtrar @ FIN_ 000000057002 \ 2(00045 messmpp il l LW s S il LR 26/12/17 | 25/02/18 \ 100,00\_ 100,00/00008

Legenda

Sair
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4.3.4 Efetuando a baixa parcial do titulo

Clique no botéo Valor Recebido S

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

i ) - e e a7
RS - Y=l — R S
Fomece: 100143 Nome: IFDFINECEDDFI COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo Parc DtWencto Yalor WIr. Baixado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebida *
@ [FIN_ 000000058 (001 | 08/02/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00
@ FIN_ 000000058 002 | 10/03/18 120,00 0,00 120,00 0,00 0.00 120,00
< | @ FIN_ 000000058 (003 | 09/04/18 85,00 0,00 85,00 0,00 0,00 85,00
@ FIN_ 000000058 004 | 03/05/18 72,80 0.00 72,80 0,00 0,00 72,80
@ [FIN_ 000000058 (005 | 08/06/18 89,90 0,00 89,90 0,00 0,00 89,90
[T 1 ] [ 467.70, 0,00 467,70, 0,00/ 000 467.70/ ~
« [ 3
Pag.Antecipado | 0.00 Valor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a ¥encer: | 467.70
Valor Total: 467.70

Esta € uma baixa parcial, ou seja, vamos pagar ao fornecedor uma parte do valor total.

Vamos fazer um pagamento parcial no valor de R$ 200,00.

No campo “Valor a ser Baixado” digite R$ 200,00 conforme mostra figura abaixo e confirme.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

|| Fomece: IIJI]1 43 Nome: |FDHNECEDDR COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo Parc DtVencto Walor Vir. Baizado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido *
@ |FIN_ 000000058 (001 | 08/02/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00
55 @ FIN_ 000000058 002 | 10/03/18 120,00 0,00 120,00 0,00 0,00 120,00
@ FIN_ 000000058 003 | 09/04/18 0,00 0,00 85,00
5 @ FIN_ 000000058 (004 03/05/18]Pagamento. - 0,00 0,00 72,80
< | @ FIN_ 000000058 005 | 08/06/18 Valor em Cheque ,T; 0,00 0,00 89,90
[ vslor da Baixa 000 = =
Perc. Desconto | 0,00 =
Walor Desconto [ 0,00 =

[ ] 1 | [T | 467.70| 0,00 467.70 0,00 0.00/ 467.70| -
3

Pag.Antecipado | 0.00 Valor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a ¥encer: | 467.70
¥Yalor Total: 467.70

65



Na baixa parcial o sistema automaticamente vai marcar os titulos com data de vencimento mais

antigo.

Note gue o sistema baixou totalmente a parcela 001 no valor de R$ 100,00 e a parcela 002 no valor

de R$ 120,00 baixou parcialmente o valor de R$ 100,00 totalizando os R$ 200,00 conforme mostra

figura abaixo.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

- (] ey T [ g
RS - = ve = AN e
Formece: ]001 43 Nome: ]FDHNEEEDDH COMPUTEC V¥ Marcar/Desmarcar Todos.
! ‘ Prefizo Titulo  Parc DtVencto Walor Y. Baizado Saldo Juros Recebido  DescReceb.  Total Recebido =
1@ FIN_ 000000058 001 | 08/02/18 | 10000 0.0 10000/ 0.00 0.00 100,00
:‘,FINT', ;000000053 ‘:002 | 10/03418 120,700‘ U,IJU_f 120,’,UDA UUD‘ 0100 100,00
[]/@ [FIN_ 000000058 003 | 09/04/18 95.00 _0.00 95.00 _0.00} 000 = 0.00
D@ [FIN_ 000000058 (004 | 09/05/18 | 72.80| OIJIJ 72.80| 000 0,00 0.00)
\[CJ|@ [FIN_ 000000058 |005 | 08/06/18 | 83.90] 0.00] 83.90] 0.00] 0.00] 0.00
[ ] 1 T [ 220,00] ‘0,00 22000 ‘0,00 000 20000 -
R P ’
Pag.Antecipado [ 0.00 Yalor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito I 0.00 Valor a ¥encer: I 467.70
¥Yalor Total: 467.70

Clique em Confirmar para efetivar a baixa e escolha a forma de pagamento, no exemplo abaixo

vamos escolher a opcdo em Dinheiro.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar. J Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

Fornece: (00143 Nome | CHEQUE

| | Pofo | Two [Pac Dived| | Dinheiro

< @ |An_ |ooooooo0ss (oot |

|6<|@ FIN_ 000000058 002 | 10/

\C7|@ |FIN_ 000000058 003 | 05/04 | Cartao

|0 @ FN_ 000000058 (004 | \

[J/@ FN_ 000000058 [005 | 08/06/ | Cartao Debito
| Vale
| Cheque-pre
| Ticket

\
R NI |

¥ Marcar/Desmarcar Todos.
ebido | Desc.Receb.  Total Recebido |
0.00| 0.00| 100,00/
000 0,00 100,00
0.00 0.00| 0,00/
D,Utli 0.00/ 0,00
0.00| 0.00| 0.00|
0,00/ 0,00 200,00/
»
Wencido: [ 0.00
Vencer: 467.70
[ otal: [ 467.70

m
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Ap0s a confirmacdo da baixa, vai abrir a tela de impressao do recibo de pagamento. Selecione o

tipo de impressao e confirme, logo em seguida vai ser gerado o recibo de pagamento.

Recibo de Pagamento. -
Impressao - Filtro . Opcionais i
~ Titulo — Orientac3o @
Recibo de Pagamento. ¥ Retrato [~ Paisagem
4
| ~ Tipo de Impressdo — Ambiente
« em Disco " Remoto
| " Impressora & Local I ‘ ! s
" eMail
|5
Arquivo:
| |Fina140
[Emite Reciba do Pagamento e Extrato dos titulos. -
|

Recibo de Pagamento

CNPJ: 09271384000151 - CCOMPUTEC INFORMATICA
Computec/v. 7.10/FinAl40 POSICRACOC DE FORNECE - PERIODO: 09/01/18
Dt.Real: 09/01/18 - Hora: 11:16:26

Folha..:

00000001

Dt.Base: 09/01/18

RECIBO
Recebi da COMPUTEC INFORMATICA, o total de R§$ 200,00, ref.: Titulo: FIN -000000058 002 -> Valor: 100,00
Titulo: FIN -000000058 001 -> Valor: 100,00

FORNECEDOR COMPUTEC

O recibo também pode ser impresso em 40 colunas.

Pronto! Ja foi efetuado a baixa parcial, apos confirmar a visualiza¢do do recibo vai aparecer na tela

a parcela 001 na cor vermelho, ou seja, baixada totalmente e a parcela 002 baixada parcialmente.

“_FIN_  00000D05E001 500143 FORMNECEDOR COMPUTEC 08/01/18  08/02{18 100,00 0,00
(O FIN_  |00000005E002 500143 FORNECEDOR COMPUTEC 09/0118 | 10/03/18 120,00 20.00
@ FIN_ 000000056003 500143 [FORNECEDOR COMPUTEC 08/01/18 | 09/04/18 85,00 85,00
@ FIN_  00000005E004 500143 FORNECEDOR COMPUTEC 09/0118 | 09/05/18 72,80 72,80
@ |FIN_ 000000056005 5/00143 FORNECEDOR COMPUTEC 08/01/18 | 08/06/18 89,90 89,90
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4.3.5 Efetuando a baixa parcial de um titulo especifico

Clique no botéo Valor Recebido @

Baixa de Titulos - Contas a Pagar

Formece: ll]l]143 Nome: IFIJRNECEDDR COMPUTEC ¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo  Parc DtWencto Walor Wir. Baixado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido *
@ FIN_ 000000058 (001 | 08/02/18 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 100,00
@ FIN_ 000000058 002 | 10/03/18 120,00 0,00 120,00 0,00 0,00 120,00
@ FIN_ 000000058 003 | 09/04/18 85,00 0,00 85,00 0,00 0,00 85,00
@ FIN_ 000000058 004 | 09/05/18 72,80 0,00 72,80 0,00 0,00 72,80
@ |FIN_ 000000058 (005 | 08/06/18 89,90 0,00 89,90 0,00 0,00 89,90
[ T ] | [ ] 46770, 0,00/ 46770, 0,00 0,00 467.70| -
< [ »
Pag.Antecipado | 0.00 Valor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito | 0.00 Valor a Yencer: | 467.70
VYalor Total: | 467.70

Nesta baixa vamos fazer um pagamento parcial apenas da parcela 003.

Para fazer essa baixa é necessario deletar todos as parcelas que antecede a parcela 003, para isso

pressione “Delete” nessas parcelas. Conforme mostra figura abaixo.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

R - 1= — A - S <
| ki
l Fornece: Il]ﬂ143 MNome: IFDRNECEDOR COMPUTEC V¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo i F'an:;l Dt\encto . Bai Saldo leosHecebido Desc.Receb. IT1:|l.a| Recebido = *
: [ =
1C
@ [FIN_ 000000058 003 | 09/04/18 85.00 0,00 85,00 0,00 0,00 85,00
@ [FIN_ 000000058 004 | 09/05/18 72,80 0,00 7280 0,00 0,00 72,80
@ |FIN_ 000000058 005 | 08/06/18 89,90 0,00 89,90 0,00 0,00 89,90
[T 1 | [ ] 247,70 0,00/ 247,70 000 0,00 247.70] -
2 e ,
Pag. Antecipado | 0.00 Valor ¥encido: | 0.00
Nota de Credito I 0.00 Valor a Yencer: | 467.70
Valor Total: | 467.70

68



Vamos fazer o pagamento apenas da parcela 003. No campo “Valor a ser Baixado” digite R$ 40,00

conforme mostra figura abaixo e confirme.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

| Fomece: |[||]143 N

ome:

lFURNECEDUR COMPUTEC

[V Marcar/Desmarcar Todos.

Prefiza

WIr. Baizado

Juros Recebido

Desc.Receb.  Total Recebida = *

., r
CIC3 000000058 |
@ FIN_ 000000058 09/04/18
@ FIN_ 000000058 (004 & 09/05/18 | 0,00 0,00 72,80
— ]
@ FIN_ 000000058 (005 | 08/06/18 Valorem Cheque | 000 B 0,00 0,00 89,90
Yalor da Baixa 40,00 =
Perc. Desconto 0,00 §
1] | 24770 000, u770 000 000 24770 -
‘ d »
Pag.Antecipado | 0.00 Valor Yencido: | 0,00
Nota de Credito I 0.00 ¥Yalor a Yencer: | 467.70
Valor Total: 467.70

Clique no botdo Confirmar e escolha a forma de pagamento, no exemplo abaixo vamos escolher a

opcéo em Dinheiro.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

Escolha o Tipo do Documento do Recebimento.

| CHEQUE | V¥ Marcar/Desmarcar Todos.

I | Dinheiro | feebido  Desc.Receb. | Total Recebido  *
000000053 | Cartao | 0,00 0,00 40,00,
1@ FN 000000058 (004 | 09/05/ 0,00 0,00 0,00
/@ FN 000000058 (005 | 03/06/] | Cartao Debito | 0,00 0,00 0,00

| Vale |
| Cheque-pre | i
| Ticket |
[T 1] | [ ] | | oo 0,00 4000] -
< " »
| Mencido: [—0,06
|8 Yencer: [—437,70—
| Wotal [ ae7.70
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Ap0s a confirmacdo da baixa, vai abrir a tela de impressdo do recibo de pagamento como ja vimos
anteriormente.

4.3.6 Concedendo desconto na baixa total e parcial do titulo.

Agora vamos fazer uma baixa com desconto, para isso abra a tela de Baixa a Pagar e confirme os
parametros, caso ainda tenha ddvida consulte os topicos anteriores.
1° situagdo: Vocé vai efetuar o pagamento total dos titulos em aberto e vai ganhar 5% de desconto.

Clique no botdo Valor Recebido 3 e no campo “Perc. Desconto” digite 5.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

[P L T 5 :
L BETE S TeRIT R
Fomece: (00143 Nome:  [FORNECEDOR COMPUTEC V¥ Marcar/Desmarcar Todos.
Prefizo Titulo  Parc DtVencto Walor Vir. Bairado Saldo Juros Recebido  Desc.Receb.  Total Recebido ,“
5] @ Fn_ ooooo00S8 001 | 08/02/18 | 100,00 0.00 100.00] 0.00 0.00 100,00,
< FIN_ 000000058 002 | 10/03/418 | 120,00 0,00/ 120,00 0,00/ 0,00 120,00
(¢ @ FIN_ 000000058 (003 | 09/04/18 |~ acans: — aEoak 0,00 0,00, 85.00
E_@_FIN_ (000000058 (004 | 09/05/18 ﬁ Pagamento. ]: 0,00/ 0,00/ 72,80
K @ FIN_ 000000058 005 | 08/06/18 L Vialot eni Chcuis 0,00 ; . 0,00 0,00 89,90
Valor da Baixa w70 15
Perc. Desconto 500 =
Walor Desconta 2339 Z
Total Pagamento 444,32 =z
L& || R |
\
467,70 0,00 467,70 0,00 0,00 46770 ~
< [, »
Pag.Antecipado 0.00 Yalor Yencido: 0.00
Nota de Credito 0.00 ¥alor a Yencer: 467.70
Valor Total: 467.70

Vocé deve R$ 467,70 ao seu fornecedor, e ganhou 5% de desconto resultando R$ 23,89, sobrando o
total a pagar de R$ 444,32 no pagamento de todas as parcelas. Clique em confirmar.

OBS: O valor a ser baixado é o valor que serd dado baixa na sua conta e o valor recebido é o
valor que vai ser pago ao fornecedor. E a diferenca entre eles € o valor de desconto.

Confirme o recebimento.

2° situacdo: Vocé vai fazer o pagamento de 1 ou mais parcela. No nosso exemplo vamos pagar a 2°

parcela e nosso fornecedor vai conceder um desconto de R$ 2,00.
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Em cima da parcela que deseja conceder o desconto, tecle ENTER.

Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

R == W A2,

Formece: |00143 Nome: IFURNECEDUFI COMPUTEC [ Marcar/Desmarcar Todos.
1 Prefiza ‘ Titulo |Parc’ DtVencto Walor | Vir. Baizado Saldo Juros Flecebidoi Desc.Receb.  Total Recebido =
}D @ FIN_ 000000058 (001 | 08/02/18 100,00/ 0,00 100,00| 0,00/ 0,00 0,00
@ FIN_ 000000058 ;002 | 10/03418 120,00} 0,00 120,00 U,UUJi 0,00 120,00

O@g ; = - = 000
:D @ Valores do Rxebnminto. Contas a Pagar. am p— an am -
‘ 72_': | Juros Descontos Total

Devido | 000 = | 000 z 120,00 =

Recebido | 000 = | 200 = | 11800 E =

[ ] 12000 0,00, 120,00, 0,00, 0.00 12000 -
K »

Pag.Antecipado | 0,00 Valor Yencido: | 0,00
Nota de Credito | 0,00 Valor a ¥encer: | 467.70
Valor Total: 467.70

O valor da parcela a pagar ¢ R$ 120,00 e ganhamos R$ 2,00 de desconto, sobrando o total a pagar

de R$ 118,00 na baixa da parcela. Clique em confirmar.
OBS: Note que nesta tela tem a opgéo de desconto e juros.

Confirme o recebimento.

4.3.7 Cancelando a baixa do titulo

|
Para efetuar um cancelamento de baixa, no médulo acesse a op¢ao Baixa Pagar ﬁ

Na tela abaixo, selecione o fornecedor ao qual deseja cancelar a baixa e clique na op¢do Cancelar

Bx.

Atualizacoe: C I i Miscelania

B & 9 8 @ 9 K e ©

; o ) | A Z Suporte
Fo-Pabto de ‘ ol u ool

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
LCECTIEE Dt Emissao
Visualizar

Baixar \Prefixo| Titulo Parc QuantParcelas “omece Nome DtEmissao DtVencto  Valor  Saldo  CodHistorico |
CancelarBx @ [FIN_ |00 54001 2(00045 |A JOARDO DIST. DE PEEAS FOGOES LTDA-| 28/12/17 | 26/01/18 100,00 0,00{00008

Filtrar [FIN_ /000000057002 | 200045 A JOARDO DIST. DE PEEAS FOGOES LTDAE 28/12/17 | 25/02/18 | 100,00 50,00/00008

Legenda

Sair
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Ao clicar em Cancelar Bx vai abrir a tela de pardmetros para escolher as opgdes referentes ao
cancelamento. Porém estes parametros deve ser preenchido com as mesmas informacdes que foi
preenchido na ocasido da Baixa. Exemplo: Agéncia e Conta, data de pagamento e Motivo da Baixa.

Clique em confirmar na tela de parametros.

Do Fomecedor (00045 P &
Ate o Fomecedor 00045 P
Percentual do Juros 0,00 et

Agencia Débito 0010

Conta Débito (00000000010 ’)
Data do Pagamento  [29/12/17 3]
DaBaixa 01/01/00 E
Ate aBaixa [31/12/50 3]

Do Tipo Documento  [00 ,.)
Ate o Tipo Documento (39 ,_)

Considerar Cheques 7 [N .l

MotivadaBaixa 7 (001 D

Recibo do Desconto ? [ 40 .l

Tx. Manutencdo | 0,00 j

No exemplo abaixo, vamos cancelar a baixa apenas da parcela 002.
Apos selecionar a parcela 002 clique em confirmar. Confirme o cancelamento da baixa.

Cancelamento de Baixa de Titulos - Contas a Pagar.

TRBREOEl) YR

V¥ Marcar/Desmarcar Todos.

‘7 Seq Prehxo Documenlo Parc TpDoc. Doct‘Cheque‘ Valor ”Data Pato 7 Historico | Descncao =
num FIN_ /000000057 001 08 |ooooooos7 | 100,00] 28/12/17 (00008 [s Wi [N e SN )
G5 001 FIN_ 0000007 002 08 |0DO0ODS7 | 50,00( 29/12/17 (00008 | e 00 [ M

m

A parcela 002 que estava parcialmente baixada, agora esta com a cor verde, ou seja, ndo esta

e N
lizacoe: i Mnscelama
-
= % z | a o
A 7 w sockenie gl
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Dt.Emissao

Cod Historico

DtEmissaa Dt Vencta \ Valor Saldo
Alterar | o000 _:IZ 2/000 g | 100,00 0,00{00008
Excluir [ FIN /000000057002 | 2 00045 A el el FLAEL Sl SRE 28112117 | 25/02/18 \ 100,00 100,00/00008

Manutencao |

Filtrar

Legenda
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OBS: Esse processo de cancelamento de baixa é 0 mesmo para baixa parcial ou total.

4.4 Bancos e Caixas

O SIG trabalha com 2 modelos de caixa:
a) Abertura e Fechamento Automatico;

b) Abertura e Fechamento Manual (Recomendado).

4.4.1 Abertura e Fechamento Automatico

Inicialmente o SIG trabalhava somente com esta opc¢éo, por esta razéo o SIG traz como padréo, esse
modelo de caixa transfere automaticamente o saldo do dia anterior como saldo de abertura para o
dia atual.

Porém, caso exista alguma modificacdo em langcamentos anteriores que envolve o caixa, o saldo
atual seré afetado.

Exemplo: Cancelamento ou alteracdo de uma venda que envolve valor a vista, ou cancelamento de

um recebimento. Por isso ndo é o recomendado.

4.4.2 Abertura e Fechamento Manual

Para utilizar esta opcao é preciso ativa-lo no parametro.

Recomendamos que estas configuracdes sejam feitas pelo técnico responsavel pelo sistema

(computec, representante ou revenda).

4.4.3 Abertura do Caixa Manual

Para abrir o caixa, no médulo Financeiro acesse a op¢do Movimentacdo =%

No menu do lado esquerdo clica na opcao “Abrir Caixa”.
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Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

B3 & <z & | @

@ | B @ O XK

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Agéncia + Conta

Visualizar

Abrir Caixa [Tipo Cta Agéncia.  Conta Descricao Conta

, Titular | Saldo
Movimentar a e EMPRESA TESTE -633.895,63 |Juridica. |

| Pessoa | DtAbertura Cta | Dt Abertt
53] 25/04/10

Exti
‘Filtrar

Legenda

Para o0 modelo de caixa manual, a abertura é obrigatério, caso contrario nenhuma das operagdes que

envolve o0 caixa vai permitir executar, aparecendo a mensagem “Caixa do dia ndo esta aberto!” .

Exemplo: Vendas, recebimentos e etc.
Abrindo o caixa com R$ 300,00. Clique em Confirmar.

Abertura de Caixa.

~ Origem: -
Agéncia: Conta: Descrigdo da Conta
0010 00000000010 [CONTA CATZA

Data Abertura Caixa [11/01/18 7

Saldo Anterior: | 0,00 Em 11/01/18 5]
IDinheiro: ‘ 300,00|
Cheques: || 0,00
Cartao: | 0,00
Outros: | 0,00
Saldo de Abertura: | 300,00

Apos confirmar, o caixa estard com o status verde, ou seja, aberto.

E W O A <=

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

6 |
© |

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar \ Agéncia + Conta

Visualizar

7777777 Tipo Cta Agéncia Conta Descricao Conta ‘ Titular Saldo Pessoa  DtAbertu

[ MOWmentar g |Caixa (0010  |00000000010 [CONTACAIXA [compuTEC 160,00Juridica | 1101/
C°“é:"::a"‘a §Ocaxa 0020 00000000020 |CAIXATREINAMENTO \COMPUTEC 0,00 Juridica | 1101/
rato - . . - 1 1 1

Filtrar

Legenda
“Sair
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4.4.4 Realizando langamento no caixa

Para realizar movimentos no caixa, no modulo Financeiro acesse a op¢cdo Movimentagdo =%
No menu do lado esquerdo clica na opgdo “Movimentar” ou 2 cliques na conta que deseja

movimentar.

Movimentagdo Bancéria.

| [— C— TR
W o el v A
Agencia:  Conta: Descricao da Conta:
9010 [00000000010  [CONTA CAIXA De 11/0118 5] ate [11/01/18 Cheques [Todos

Saldo Anterior : Saldo do Dia: Lancamentos:

Data: | 11/01118 Data: | 11/01/18 Creditos: 750,00

Valor: 300,00 Valor: 1.050,00 Debitos: 0,00
Ordem [Registro v| Chave ‘ 4 Pesauisar |
DataPgto Doc/Cheque * TpDoc. Historico Descricao D/C Juntar Valor sy
11/01/13 [N R 00005 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao 6239,
11401418 000000008 , |08 /00006 [CLIENTE COMPUTEC Cre Nao 17,014
11/01/118 |000000008 | |27 00008 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao 40.00|
11/01/18 000000009 _ 08 00006 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao SU,UIJV
11/01418 VUDUUUUDH | ‘27 .UDDUB ‘CLIENTE COMPUTEC .Cre Nao 220,UDA =|
11/01/18 000000123 ' 01 00006 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao 300,00'
11/01418 000101 | [ 00008 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao 60,00
<« [m »
[M Conciliar J IE; Recibo ] ‘k% Extrato | ‘ Conferencia

Todos os lancamentos como venda a vista, recebimento e outras operacdes que envolvem o caixa
vao aparecer nesta tela.

Para fazer um lancamento manual, como por exemplo: Pagamento de um combustivel.

Aperte a tecla “Insert”, abrira uma linha em branco com a data do dia como todos a serem

preenchidos.

Doc/Cheque: Este campo deve ser preenchido com o nimero do documento que esta pagando,
exemplo: NUmero da nota fiscal.
Caso ndo tenha documento numerado, aconselhamos usar uma metodologia propria para criar uma
numeracao que ndo venha se repetir no decorrer do uso do sistema.
Exemplo: DIA/MES/ANO + NUMERO SEQUENCIAL DE LANCAMENTO.
Lancamento do dia 11/01/2018
1° Langamento: 11012018/01;
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2° Langamento: 11012018/02;

Lancamento do dia 11/01/2018

1° Langamento: 12012018/01.

2° Langamento: 12012018/02;

Note que ao mudar a data do dia, voltamos o nimero sequencial para 01. Segue abaixo uma figura

de exemplo, destacado em vermelho.

Data Pgto Doc/Cheque * TpDoc. Historico Descricao D/C Juntar Walor
11/01/18 |000000001 | |08 |ooaos CLIENTE COMPUTEC Cre 5 | 62,99,
11/01/18 000000008 | |08 00006 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao | 17,01/
11/01/18 |000000008 | |27 00006 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao 40,00
11/01/18 |000000003 | |08 |00006  |CLIENTE COMPUTEC Cre [Nao ' 50,00/
11/01/18 (000000011 | |27 00006 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao | 220,00
11/01/18 000000123 | |01 00006 CLIENTE COMPUTEC Cre Nao | 300,00
11/01418 000101 | ot |00006  |CLIENTE COMPUTEC |Cre [Nao ” 60,00]
Ti/01/18 1101801 | 08 0021 COMBUSTIVEIS POSTO EXEMPLO Deb | Nao 15’Tcm}
110118/02 | |08 100020 FRETE Deb Nao ' 80,00

Tp. Doc: Pressione F3 para abrir a lista dos tipos de documento e selecione a forma de pagamento
que esta sendo efetuada (dinheiro, cheque, cartdo).

OBS: Ao efetuar o pagamento, deve atentar ao tipo de documento (forma de pagamento) que esta
saindo do caixa. Se esta saindo dinheiro o tipo de documento deve ser dinheiro, se esta pagando em
cheque o tipo de documento deve ser cheque e assim por diante.

Caso isso ndo for observado, vai acarretar em diferenga no CAIXA, ou seja, todo langamento no
CAIXA seja débito ou crédito deve observar a forma de pagamento (tipo de documento).

Exemplificando

Conferencia dos Valores do Caixa.

Data: Agencia:  Conta: Descricao da Conta: Usuario:
|1 1701718 [001 0 |0l]00000001 0 ICUNTA CAIXA |Administlad0t
CHEQUE: 360,00 =
Dinheiro: 300,00 =
Cartao: 360,00 ©

Observe na figura acima os valores que temos em CAIXA.
Vamos supor que vocé faca o pagamento em dinheiro de um frete no valor de R$ 80,00, mas ao
lancar esse pagamento no caixa vocé coloca no campo Tp. Doc (tipo de documento) a opgao
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CHEQUE. Fazendo isso vocé acabou de dar um furo no seu CAIXA, pois vocé fez o pagamento em

dinheiro mas informou a saida do CAIXA em cheque.

No sistema seu CAIXA ficaria assim, ou seja, incorreto:

Formas Pagamento | Antes do Lancamento | Lancamento Apds Lancamento
Cheque R$ 360,00 R$ 80,00 R$ 280,00
Dinheiro R$ 300,00 R$ 300,00
Cartéo R$ 360,00 R$ 360,00

Veja que o langamento de R$ 80,00 estd em CHEQUE onde deveria estar em DINHEIRO.

Se o0 langamento fosse feito da forma correta, estaria assim:

Formas Pagamento | Antes do Lancamento | Lancamento Apdbs Lancamento
Cheque R$ 360,00 R$ 360,00
Dinheiro R$ 300,00 R$ 80,00 R$ 220,00
Cartdo R$ 360,00 R$ 360,00

Historico: Este campo serve para informar a origem ou o destino do langamento, muitos chamam
de centro de custo, pressione F3 e selecione o histdrico de acordo com seu langamento.

Descricdo: Descricdo do historico, este campo pode ser alterado para melhor entendimento.
Exemplo: Na figura abaixo o histérico é 00021 — COMBUSTIVEIS, mas nos alteramos a descrico
para COMBUSTIVES POSTO EXEMPLO para que possamos saber que este pagamento foi para o
POSTO EXEMPLO.

— G E——— "
T1/01/18 110116/01 | 08 00021 COMBUSTVERS POSTO EXEMPLO Deb  Nao 150,00
1M0118/02 | 08 (00020 [FRETE Deb  |Nao 80,00

D/C: Deb (Débito) ou Cre (Crédito). Debito vai sair da conta e crédito vai entrar na conta.

Valor: Valor do lancamento.

Imprimindo Recibo de Pagamento.

No rodapé da tela de movimentacdo bancaria existe a op¢ao para imprimir o recibo de pagamento.

Clique no botéo Recibo.

‘!M Conciliar l ||Ej Recibo |lE“ﬂ Extrato H Conferencia
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Ao clicar em Recibo, abrira a tela para informar o fornecedor do documento que sera pago.
Se o fornecedor tiver cadastrado no sistema, pressione F3 e selecione o fornecedor.
Caso ndo esteja cadastrado, informe 0 nome e documento do fornecedor conforme figura abaixo.

Clique em Confirmar.

DataPgto  Doc/Cheque * TpDac istarica Descrican Juntar Walor

| 11/01/18 (000000001 | 08 | Informe os dados do Fornecedor ! Nao | 62,99
| 11/01/18 |000000008 | |08 N . 1|
| 11/01/18 000000008 | |27 Coighida Fatecsdo | P Nao | 40,00|
| 11/01/18 000000003 | 08 Nome do Fomecedor [Transportadora Nao 50,00,
11/01418 000000011 | |27 CPF/CNP 1122233344 Nao 20|
| 11/01/18 000000012 | 08 ‘
| 11/01/18 000000123 | 01

m

/0118 joootor | ot
| 11401418 [110118/01 ;‘DB ouZ COMBUSTTVETS ED |Nao [ 150,00/
11/01418  110118/02 { 00020 FRETE Deb Nao | 80,00
_i
< [ ] »
[g Conciliar ] [E Recibo l [E‘j Extrato ] I Conferencia ]

Apos confirmar a impresséo, sera mostrado o recibo de pagamento na tela.

COMPUTEC | PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS

| CGC: 05.616.414/0001-63 INS: 902.82129.57
FONE: (45)32682133 | PARANA — CENTRO — SANTA HELENA - PR
RECIBO No. 110118/02 Valor: 80,00
Recebi (emos) de PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
a q-dantia de OITENT L RE LI Sx xR R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R R I T T

Correspondente a FRETE
e para clareza firmo (amos) o presente recibo para os devidos fins.

SANTA HELENA / PR, 11 JANEIRO 2018

Transportadora
CPF: 1122233344

I
|
|
+
|
I
I
|
I
|
1
1
| B L T e
|
I
I
I
|
|
|
|
|
I
|
I
|
|

Impressédo do Extrato

No rodapé da tela de movimentacdo bancaria existe a opgao para tirar o extrato do CAIXA.

l& Conciliar HE‘LE‘B Recibo ]Iik% Extrato Il Conferencia

Ao clicar em Extrato, abrira a tela de parametros a impressao do extrato do CAIXA, confirme a tela

de parametros.
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Confirme a impressao do extrato.

CNPJ: 05616414000163 - PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS Folha..: 00000001
Computec/v. 7.10/FinR310 Extrato Caixa: 0010/00000000010 - Periodo: 11/01/18 a 11/01/18.
Dt.Real: 11/01/18 - Hora: 16:08:21 Dt.Base: 11/01/18
DD/MM Documento Pref TD Hist. Descricao N.Cheque Credito Debito Saldo Usu
SALDC ANTERIOR -> 300,00
11/01 000000001 NUNI 08 00006 CLIENTE COMPUTEC 62,99 362,99 000
000000008 EUNI 08 00006 CLIENTE COMPUTEC 17,01 380,00 000
000000008 EUNI 27 00006 CLIENTE COMPUTEC 40,00 420,00 000
000000009 EUNI 08 00006 CLIENTE COMPUTEC 50,00 470,00 000
000000011 EUNI 27 00006 CLIENTE COMPUTEC 220,00 690,00 000
000000012 EUNI 08 00006 CLIENTE COMPUTEC 400,00 1.090,00 000
000000010 EUNI 01 00006 CLIENTE COMPUTEC 000000123 300,00 1.390,00 000
000000008 EUNI 01 00006 CLIENTE COMPUTEC 000101 60,00 1.450,00 000
110118/01 MOV_ 08 00021 COMBUSTIVEIS 150,00 1.300,00 000
110118/02 MOV__ 08 00020 FRETE 80,00 1.220,00 000
Quantidade Lancamentos: 0010 TOTAIS ==> 1.150,00 230,00 1.220,00

CONFERENCIA CAIXA

VALORES DOS CREDITOS VALORES DOS DEBITOS VALORES DO CAIXA

00-Saldo Anterior 300,00 08-Dinheiro 230,00 00-Saldo Anterior 300,00
01-CHEQUE 360,00 01-CHEQUE 360,00
08-Dinheiro 530,00 08-Dinheiro 300,00
27-Cartao 260,00 27-Cartao 260,00
(+)Total dos Creditos: 1.450,00 (-)Total dos Debitos: 230,00 Saldo Caixa: 1.220,00

RECEBIMENTOS => (+) Saldo Anterior.....: 300,00

(+) Vendas a Vista.....: 970,00

(+) Baixas a Receber...: 180,00

(+) Outros Recebimentos: 0,00

Observacdo: O extrato vai mostrar apenas 0s langamentos que ja estdo salvos no sistema, se vocé

fazer um langamento e néo clicar no botdo Confirmar " 0 mesmo n&o apareceré no extrato

impresso.

Conciliar

Essa opgéo, embora pouco utilizada, € um check list para conferir os langamentos da tela do
CAIXA com os documentos que estdo no caixa.

Abaixo temos 3 langcamentos, 2 deles estdo conciliados.

11o1ns T 01 00006 CLIENTE COMPUTEC
| 11/0118 (11011801 [Jos looo2t  |COMBUSTIVEIS
/A8 1ots/oz [+foe 00020 FRETE

* Para mais informacdes a respeito de como utilizar centro de custo (rateio e juntar), existe

configuracdes especificas, para isso devera ser contatado o suporte do sistema.

4.4.5 Realizando conferéncia do Caixa

No sistema é possivel realizar a conferéncia do caixa, para isso é preciso contar todo o valor que
tem em caixa (gaveta) e informar para o sistema.

Na tela de movimentagéo bancaria, clique no botdo Conferéncia.
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IM Conciliar HE‘H Recibo ‘ [k“‘f‘j Extrato ]I Conferencia I

Na figura abaixo iremos informar os valores que temos em caixa, para que possamos realizar a

conferéncia posteriormente.

Conferencia dos Valores do Caixa.

| Data: Agencia:  Conta: Descricao da Conta: Usuario:
I'I'l!l]‘l /18 Il]l]'ll] ,00000000010 ICUNTA CAIXA lAdministrador
CHEQUE: | | 250,00 =
Dinheiro: | 600,00 &
Cartao: | 260,00 =
' Cartao Debito: | 0,00 &
! Vale: 0,00 ©
; Cheque-pre: 0,00 &
Ticket: | 0,00 &

Apds conferir nosso caixa (gaveta), constamos 0s seguintes valores:
Cheque: R$ 250,00

Dinheiro: R$ 600,00

Cartao: R$ 260,00

Apds informar todos os valores, clique em confirmar.

Essa ¢ a segunda parte da conferéncia, acesse a opcao “Conferir Caixa”, conforme figura abaixo.



Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

AR IENE AR YRR
)
o .. A 7 b

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado
LTl A géncia + Conta

Visualizar

“Abrir Caixa ipo Cta :ﬁ\géncia;f Conta. Descrican Conta Titular Saldo | Pessoa  DtAhbertu
Movimentar | 0010 |0000000001JCONTA CAIXA [COMPUTEC 1.110,00|Juridica | 11/014

Conferir Caixa  (@MNeETEY iUUZEI IJDDUUUUI]I]ZE%CAIXATREINAMENTO (COMPUTEC 0,00 Juridica \ 11/01;
Extrato

Filtrar

Legenda
‘Sair

Ao abrir a tela abaixo, pressione ENTER no campo Data para que ele possa mostrar os valores.

Conferencia dos Valores do Caixa.

DS(a Agencia:  Conta: Descricao da Conta: Usuario: Iﬁ
11701718 0010 ]0000000001 0 [CONTA CAIXA {Administrador i
|
Tp.Documento 1 Inicial | Sistema | Informado | Diferenca | Observacao g
M 000 250,00 250,00 0,00 =
Dinheiro 30000 300,00 600,00 0,00
Cartao 000 26000 260,00 0,00
Cartao Debito 0,00 0,00 0,00 0,00
Vale 0,00 0,00 0,00 0,00
Cheque-pre 0,00 0,00 0,00 0,00
Ticket 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL = . 30000 8000 111000 0,00 A
~Conferencia Caixa ; ~Saldo do Caixa
¥Yalor Informado | 1.110.00 Saldo de Abertura | 300,00
Saldo do Caixa | 1.110,00 Movimento do Dia | 810,00
Diferenca Caixa [ 0.00 Saldo do Caixa [ 1.110.00
[ Gravar a Conferencia l l Fechar o Caixa ]

Agora vamos entender o demonstrativo desta tela.



Tp.Documento Inicial Sistema [ Informado ‘[l Diferenca Observacao &
M 000ff 250,00f| 250,00} 0,00 =
Dinheiro 300,00)f 300,00] 600,00 0,00
Cartao ooof] 260,00 260,00/ 0,00
Cartao Debito 0,00 0,00 0,00 0,00
Vale 0,00 oooff oo0ff 000
Cheque-pre 0,00 0ooo] o000 0,00
Ticket 0,00 000/ 0,00 0,00
TOTAL => 300,00 810,00 1.110,00 0,00 =

Coluna Inicial: Séo os valores que foram informados na abertura do caixa, que no nosso exemplo
informamos o valor de R$ 300,00. Vide item 4.4.3.

Coluna Sistema: S&o os valores que estdo no sistema, esses valores vem através das vendas,

recebimento, pagamentos, ou seja, da movimentacao do caixa.

Coluna Informado: S&o os valores informado na tela de conferéncia, conforme terminamos de

explicar.

Coluna Diferenca: E a diferenca entre a soma da Coluna Inicial + Coluna Sistema menos a Coluna
Informado. Caso este valor seja diferente de zero, significa que o caixa esta incorreto.
- Se a diferenca for negativa, significa que esta faltando dinheiro no caixa (gaveta).

- Se a diferenca for positiva, significa que possui mais dinheiro no caixa (gaveta).

Pronto! Acabamos de fazer uma conferéncia e os valores do caixa (gaveta) com o sistema bateram.
Agora de proposito, vamos informar um valor incorreto na tela de conferéncia, para simular uma
diferenca do caixa com o sistema.

Na figura abaixo iremos informar os valores que temos em caixa, para que possamos realizar a

conferéncia posteriormente.

82



Conferencia dos Valores do Caixa.

Data: Agencia:  Conta: Descricao da Conta: Usuario:

71701718 [0070  [00D000000T0  [CONTA CAIRA [dministrador
CHEQUE: 250,00 =

Dinheiro: 550,00 = .
Cartao: | 260,00 &

Cartao Debito: 0,00 = ‘h
Vale: 0,00 =
: Cheque-pre: 0,00 =
' Ticket: 0,00 &

|

Ap06s conferir nosso caixa (gaveta), constamos o0s seguintes valores:
Cheque: R$ 250,00

Dinheiro: R$ 550,00

Cartdo: R$ 260,00

Apos informar todos os valores, clique em confirmar.

Acesse a opgao “Conferir Caixa”, conforme figura abaixo.

Atualizacoes  Con os  Miscelania

; ) ) A 7
éw} Fe-P80 de B W
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F8-Livro Fiscal 10-Administrado
Pesquisar Agéncia + Conta
Visualizar
Abrir Caixa ‘Tipo Cta Agéncia  Conta | Descricao Conta | Titular Saldo  Pessoa  DtAbertu
Movimentar | @ |Caixa 0010 |00000000010CONTA CAIKA [COMPUTEC 1.110,00|Juridica 114014

Conferir Caixa (OIS0 ULIAY
Extrato

Filtrar

Legenda

00000000020 CAIXA TREINAMENTO COMPUTEC ‘ 0,00 Juridica | 11/01;

Sair

83



Ao abrir a tela abaixo, pressione ENTER no campo Data para que ele possa mostrar os valores.

Conferencia dos Valores do Caixa.

| Data: Agencia  Conta: Desciicao da Conta: Usuario: ‘ [ABET
11701718 o010 ||mnonunno1 0 [CONTA CAIXA |Administrador :
% |mprimir
Tp.Documenta { Inicial Sistema | Informado Diferenca Observacao 2
w 000 25000 25000 000 IE
Dinheiro 30000 300,00 55000f -50,00 T
Cartao 0,00 260,00 260,00 0,00
Cartao Debito 0,00 0,00 0,00 0,00
Vale 0,00 0,00 0,00 0,00
Cheque-pre 0,00 0,00 0,00 0,00
Ticket 0,00 0,00 0,00 0,00
TOTAL => 300,00 81000 1.060.00 50,00 ] -
 Conferencia Caixa - 1 Saldo do Caixa
Valor Informado I 1.060,00 Saldo de Abertura I 300,00
Saldo do Caixa | 1.110.00 Movimento do Dia | 810,00
Diferenga Caixa ] -50,00 Saldo do Caixa I 1.110,00
l Gravar a Conferencia ‘ l Fechar o Caixa J

Coluna Diferenca: Note que na opcao Dinheiro estd com uma diferenca negativa no valor de R$

50,00. Se a diferenca for negativa, significa que esta faltando dinheiro no caixa (gaveta).



Capitulo V — Faturamento

5.1 Tela do Faturamento

= B B & AR = = " S S

Produto Fornecedor Cliente Vendedor NF Saida Orcamento Pedido Venda Fech. Venda Venda Analitica Vendas Clientes
Ultimos Acessos
( Custos Acumulados de Vendas ] & R
( Genericos ) 4 %
( GerarArquivos Forca de Vendas ] @R
[__Exp.Dados PDV-Frente de Cxe Balancas | [ %
( Faturamento do Mes ] 4 X
( Registro Entradas e Saidas ] & X
[__Livro de Movimentacao de Combustivel | [ %
( Amarracao Produto x Cliente ] & X
( Spool do Sistema. ) 4R
( Etiquetas ] & %
Computec/y. 7.10 CodBase ENVIRON Faturamento COMPUTEC/INFORMATICA 000-Administrador 04/0118 Codigo:05083 Release:10637

Menu Principal: Contém os submenus Atualiza¢Ges, Consultas, Relatorios e Miscelanea.
e AtualizacBes: Contém os cadastros e movimentos.
e Consultas: Consultas dos cadastros, movimentos e estoque.
e Relatérios: Todos os relatorios que pertence ao mddulo Faturamento.
e Miscelanea: Contém as funcoes e utilidades do sistema, como: Vendas, PDVs, Simples
Nacional, PDV de terceiro, extras, nota fiscal eletrénica, editor de texto, configuracao do

tema, agenda/visitas, atualizacdes, backup e etc.

Ultimos Acessos: Lista as Gltimas telas do sistema que foram abertas. Caso queira abrir uma tela
que foi aberta recentemente, clique na tela que esta listado em Ultimos Acessos, esse € um

facilitador para a abertura de telas mais utilizadas diariamente.
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5.2 NF Saida

)
Para realizar uma venda, no médulo Faturamento acesse a opcdo NF Saida =%

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania
(‘E" i! A d ¢
: a O J A *{/

£ w

a ©

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 1 Sair

GEETEEN E specie Documen + Serie + Nota + Cliente + Emissao ~|

Limpa Pesq.

USFETN | Tino Espoce Ducimensene] N |Copam FiscalCiena] Norme Emissa0 T ConsurmidorVendedoiTabela de Preea Cand Pyt Erirega ViadsleHara) | ~
[ @ Normal  Nota Fiscal NEU 000003652 00379 = | o e 02/02/17 Pevendedor 00001 00001 |02/02/17[56  16:37
P @ Normal  Nota Fiscal NEU (000003653 | 00145 B 02/02/17 Pevendedor 00001 | 00037 [02/02/17/55 1648,

S | @ Normal  Nota Fiscal NEU (000003654 00404 rl B it 02/02/17 Pevendedor 00001 00001 |02/02/1755 1659
Sel | @ Normal  Nota Fiscal NEU 000003655 00174 il o N 103/02/17 Pevendedor 00001 00001 03/02/1755  10:33
== @ Nomal  Nota Fiscal NEU (000003656 00177 = - . 03/02/17 Revendedor 00001 00037 |03/02/1756  10:45
ST @ Nomal  Nota Fiscal NEU 000003657 00585 IRt S e 103/02/17 Pevendedor 00001 | 00037 |03/02/1756 1613
| @ Normal  NotaFiscal  |NEU 000003658 | 00020 WA Sas | I M N B 103/02/17 Revendedor 00001 | [oo037  lo302n7(55 1621
e @ Nomal  Nota Fiscal INEU 000003659 00575 NI (s SRR, 03/02/17 Revendedor 00001 00001 03/02/1755  16:38

S| @ Nemel  Nota Fiscal NEU 000003660 00144 ok e L |03/02/17 Revendedor 00001 00001 |03/0211756  |16:44)

@ Nomal NotsFiscal NEU 000003661 | 00175 [ i o [Cmlisi 8 s | W0 |03/02/17 Revendedor (00001 | {00054 [03/02/17/55 1651,

S=————=0 Nomal __NotaFiscal NEU 000003662 00076 f = = B e o ow (ke o | 7 [03/02/17 Revendedor 00001 00001 (03/0217)55 1708
Sl ® Normal  NotaFiscal NEU 000003663 00047 e Rl [ 03/02/17 Revendedor 00001 00057 03/02/1755  17:30

Manutencao [y Nota Fiscal NEU 000003664 | 00594 . PR S Sy BN |03/02/17 Revendedor 00001 | oot (030211755 1935

L CNE @ Nomal  Nota Fiscal NEU 000003665 00594 s sl s = g |03/02/17 Pevendedor 00001 00001  |03/02/17)55  19:43
@ Normal  Nota Fiscal NEU 000003666 00594 == ¢ g 03/02/17 Revendedor 00001 00001 |D3/02/1755  19:48
LOCCN @ Normal  Nota Fiscal INEU 000003667 00594 jmsn ESEENY W wt Y e 103/02/17 Pevendedor 00001 00001 03/02/1756 1958

Sair @ Normal |NotaFiscal NEU (000003668 | 00594 fm i b0 B =Ty |03/02/17 Revendedor 00001 | joooo1 03/02017(55  [20:10
@ Nomal  NotaFiscal NEU 000003669 00594 el B IS, 103/02/17 Pevendedor 00001 00001 03/02/1755 20415
@ Nomal  Nota Fiscal NEU 000003670 | 00001+ =18 1 03/02/17 Revendedor 00001 | Joooot (030217055 2023
@ Nomel |NotaFiscal NEU 000003671 | 00594 e s R - 103/0217 Revendedor 00001 | 00001 03/02/1755 2028
@ Nomal  Nota Fiscal NEU (000003672 00534 e o - 03/02/17 Revendedor 00001 00001 |03/02/17[56  |20:30
@ Nomal  Nota Fiscal NEU (000003673 | 00594 el B T . 03/02/17 Revendedor 00001 | {00001 [03/02/17/55 2035
@ Normal  Nota Fiscal NEU 000003674 0001« T . 04/02/17 Revendedor 00001 00001 |04/02/17[55 0752
@ Nomel  Nota Fiscal INEU 000003675 00594 . sl ] 04/02/17 Revendedor 00001 00001 040201756 0755
@ Nomal  Nota Fiscal NEU (000003676 00493 & - - . 00001 00057 |08/02/17)55  18:30
@ Normal  Nata Fiscal INEU 000003677 00411 e |

b o | 00003 00052 14/02/17 55 08:01
00190 edor 00001 I

=

Normal Nota Fiscal

“[m '
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIHUF: Faturamento ‘ COMPUTEC/INFORMATICA | 000-Administrador ‘ 04/0118 | Codigo:05083 | Release:10637

Nesta tela mostra todas as vendas realizadas, como: NF-e, NFC-e e Espelho de Nota.
Existem 2 tipos de pesquisas para facilitar a localizagéo das vendas realizadas.
A primeira € através da barra de pesquisa, clicando sobre ela vai aparecer varias opc¢des de

localizagcdo. No nosso exemplo abaixo vamos pesquisar pelo nome do cliente.

Consultas Relatorios Miscelania

—— .
)
F6 de
F4-Producao FS-Faturamento Venda F7-Financeiro
Pesquisar Cliente + Serie + Nota + Emissao l
Bt Especie Documen + Serie + Nota + Cliente + Emissao
Visualiza 8 Especie Documen + Serie + Nota + Vendedor + Emissao
1Suatizar Especie Documen + Serie + Nota + Transportadora + Emissao
Incluir Emissao + Cliente + Serie + Nota
e 8 Emissao +Yendedor + Serie + Nota I Barra de Pesquisa |
Alterar Cliente + Serie + Nota + Emissao

Devolucao Cliente + Emissao + Serie + Nota
e ¥ ‘Yendedor + Serie + Nota + Emissao
Excluir YYendedor + Emissao + Serie + Nota
Entrega + Hora
Trocar Especie Documen + Serie + Nota
Copiar Nome + Emissao + Especie Documen + Serie + Nota
Faturar § D daNF-e
— [ Serie ECF + Letra Ind MF Ad + Cupom Fiscal
Imprimir Pedida
Especie Documen + Nota
EsrperlAhouNota 4 Placa Veiculo
Contrato Mota + Serie + Especie Documen + Cliente + Emissao
Copiado p/ NF
Especie Documen + Emissao + Nome

Pesquisa pelo nome |

Codigo Fiscal
TERI G =6 Nota + Especie Documen

Mome Paciente

Modulo NF-e Emissao + Especie Documen + Nota
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Nome + Emissao + Especie Documen + Senie + Nota
CLIENTE COMP

Tipo  Zspecie DocumenSerie  Nota  Cupom Fiscal Cliente Nome Emissao
® Normal Espelho Nota 000000006 CLIENTE COMPUTEC 040118
@ Normal EspelhoNota  UNI 000000007 00772 CLIENTE COMPUTEC 05/01/18
@ Normal Espelho Nota  UNI 000000008 | 00772 |CLIENTE COMPUTEC 08/01118
@ Normal Nota Fiscal UNI 000000001 00772 |CLIENTE COMPUTEC 108/01118
@ Normal Espelho Nota UNI 000000009 | 00772 |CLIENTE COMPUTEC 1101118
@ Normal EspelhoNota  UNI 000000010 00772 |CLIENTE COMPUTEC 11/01/18
@ Normal Espelho Nota  UNI 000000011 00772 |CLIENTE COMPUTEC 11/01/18
@ [Normal EspelhoNota  UNI 000000012 | 00772 'CLIENTE COMPUTEC 110118

Veja que ao digitar o nome do cliente, ele ja encontrou. Conforme vai digitando ele ja vai

encontrando os clientes de forma automatica.

A segunda opgao de pesquisa é a opgao “Pesquisar’” no menu esquerdo, ao clicar nessa opgao vai

abrir uma tela de pesquisa. Neste exemplo vamos pesquisar por data de emisséo
T T—

-

Pesquisa: |Data de Emissao L]

Pesquisa.

Data de Emissan
~ |¥endedor por data
Emissa Numera do Pedido
Placa Veiculo
Nome do Cliente. i

MNumero da Nota / Espelho
Nome do Paciente
Nome do Paciente

l\l‘ Cancelar J l” Pesquisar

Pesquisa.

Pesquisa: |Data de Emissao L]

Emissao: [11/01/18 E] Ate 11/0118 =5

lxtancelar ‘ L" Pesquisar ]

Ap0s clicar em Pesquisar, ele vai mostrar os resultados de acordo com a pesquisa que escolhemos,

neste caso ele trouxe todas as vendas realizadas neste periodo.

Zspecie DocumenSerie]  Nota  [Cupom Fiscall Cliente Nome Emissan’
|® |Normal [Espelho Nota  [UNI |000000009 | [00772 |CLIENTE COMPUTEC [11/01/18]
@ Normal  EspelhoNota  UNI_ 000000010 00772 |CLIENTE COMPUTEC 110118 )
@ Normal ~ |EspelhoNota [UNI 000000011 | 00772 |CLIENTE COMPUTEC (1170118 )
@ Normal [Espelho Nota  [UNI 000000012 | 00772 |CLIENTE COMPUTEC 11/01418

Agora que vocé aprendeu como funciona a pesquisa, vamos realizar algumas vendas!
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5.2.1 Venda a vista sem desconto

Para fazer uma venda, na tela da NF Saida selecione a op¢ao “Incluir” para abrir a tela de inclusao.

Atualizacoes C I Relatori Miscelania

B & @ & @ 9 A = 2|

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao FS5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Especie Documen + Serie + Nota + Cliente + Emissao
Limpa Pesq
Visualizar Tipo =specie DocumenSerie.  Nota  Cupom Fiscal Cliente Nome Emissan Tp Consumidor
Incluir Normal Nota Fiscal NEU 000003652 00379 feu | =W el u 02/02/17 Revendedor
Normal Nota Fiscal NEU 000003653 00145 |78 IO [T 02/02/17 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU |000003654 100404 e o R g D Y 02/02/17 Revendedor
Normal Nota Fiscal NEU 000003655 [00174 i S Wl 03/02117 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003656 [001?? By o = 03/02/17 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003657 (00588 | | R 03/02/17 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003658 ‘00020 BP0 B ™% Rl AT ™ By 03/02/17 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003659 {I]IJS?EI 1ol 00 BT P ™ 03/02117 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003660 \00144 L ¥ ] ¥ | n 03/02/17 Revendedor
Normal Nota Fiscal NEU 000003661 (00175 | I i Dm0 e m s W= (03/02/17 |Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003662 [UUU?B BN o BN o w0 s e s T i03/02/17 |Revendedor
Normal Nota Fiscal NEU 000003663 00047 R el TR 03/02{17 Rewvendedor
MNormal MNota Fiscal NEU 000003664 [00594 ) E ECRE g gy RS 03/02/17 Revendedor
Narmal Nota Fiscal NEU 000003665 (00594 Lowam mioi Tl o il 03/02/17 Revendedor
Normal MNota Fiscal NEU 000003666 ‘00594 e o el i 03/02/17 |Revendedor
Normal Nota Fiscal NELU 000003667 00594 |ems W Y O il 03/02/17 Revendedor
MNormal Nota Fiscal NEU 000003668 |00584 |t SRR ) A 03/02{17 |Revendedor

Alterar

Devolucao

Excluir

Trocar
Copiar
Faturar

Imprimir
Espelho Nota
Contrato
Codigo Fiscal
Manutencao
Modulo NF-e
Filtrar
Legenda
Sair

000000000 ORPRPOeOO

Nota Fiscal de Saida — Incluir

Nota Fiscal de Saida - Incluir

Il Tipo lNormaI v] Especie Documen I Nota Fiscal vI li |
Serie INE1 7] Nota 000000001 =]
Cliente {00772 ] Nome [CLIENTE COMPUTEC
Emissao 12/0118 5] Tp Consumidor I ConsErnall > I
Yendedor [0ooo1 ] Tabela de Preco ]

Cond.Pgto 00051 ; ) Codigo Fiscal 5102.001 ; )]

Moeda ll'v‘loeda 1 2 ] Seq.Indice o1 4
Item = Produto Descricao UnMedida  Quantidade Preco Unit. Total % *
001 |020032 ABRIDOR CONJUGADOD UN 10,0000 1.7700 17.70
002 020053 AGULHA MAGQUINHANS11E 14 UN 5,0000 6,1300 30,65
003 P 0,0000 0,0000 0,00
<[ »

F§-Transpotte | FEdmpostos  F7-Total IFB- Recto. & Vista | F3-Recto. & Prazo | Docto. Referenciados |
Vir M dori Perc. Walor  Mais Total Nota Fiscal
Produtos: 48.35 Descontos|  0.0000 _ | 0.00 a Vista: 48.35
Mao Ob'a:’ 0.00 Saldo Previsto Saldo Realizado ko I 0.00
Total: | 48.35 | 0.00 | 77.00 Total: | 48.35
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Cabecalho da VVenda

Tipo: O tipo da nota, no nosso caso esta como “Normal” pois ¢ uma venda, se fosse uma devolugio
teria colocar no tipo a opcao Devolucédo. Os tipos de nota cadastrado no sistema sdo: Normal,
Compl. Preco, Compl. ICMS, Compl. IP1, Compl. S.T, Devolucéo, Transf e Retorno. Clique na
caixa de selecdo para mostrar as opcoes.

Espécie Documento: E a forma de venda a ser realizada. Elas podem ser Nota Fiscal, NFC-e e

Espelho da Nota. Cligue na caixa de selecéo para selecionar uma opgéo.

Serie: Ao selecionar a opgao “Espécie Documento”, o sistema vai trazer a série automaticamente,

que € a série que pertence ao tipo de documento que esta selecionado.

Nota: O sistema traz o nimero de nota automaticamente, que € um ndmero sequencial gerado pelo

sistema.

Cliente: Digite o codigo do cliente ou pressione F3 para listar todos os clientes cadastrados.

Emissdo: Data que esta sendo emitida a venda, por padrdo o sistema ja traz a data do dia

automaticamente.

Tp. Consumidor: Qual o tipo de consumidor é o cliente, no nosso caso ele é um consumidor final,

ou seja, estd adquirindo a mercadoria para uso proprio.

Vendedor: Vendedor responsavel pela venda. Digite o cédigo do vendedor ou pressione F3 para
listar todos os vendedores cadastrados.

Cond. Pgto: Condicdo de pagamento efetuado na venda, no nosso caso foi selecionado a opcao

00051 — A vista. Pressione F3 para mostrar todas as condi¢des de pagamento.
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Edigo

00001 15
00002 115/30

00003 |15/30/45

00004 15/30/45/60

00005 15/30/45/60/75

00006 15/30/45/60/75/90

00007 |15/30/45/60/75/90/105

00008 |15/30/45/60/75/90/105/120

00009 |15/30/45/60/75/90/105/120/135

00010 15/30/45/60/75/90/105/120/135/150

00011 15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165

00012 15/30/45/60/75/907105/120/135/150/165/180

00013 |15/30/45/60/75/90/105/1 20/135/150/165/180/195

00014 15/30/45/60/75/90/105/1207135/150/165/180/195/210

00015 |15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165/180/195/210/225

00016 |15/30/45/60/75/90/105/1 20/135/150/165/180/195/210/225/240

00017 |15/30/45/60/75/90/105/1 20/135/150/165/180/195/210/225/240/255

00018 |15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270

00019 |15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270/285

00020 |15/30/45/60/75/90/105/1 20/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270/285/300

00021 15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270/285/300/315

00022 15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270/285/300/315/330
00023 |15/30/45/60/75/90/105/1 20/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270/285/300/315/330/345
00024 15/30/45/60/75/90/105/120/135/150/165/180/195/210/225/240/255/270/285/300/315/330/345/360

Cadigo Fiscal: Cddigo Fiscal de Operac6es (CFOP), é um codigo que identifica a natureza de

circulacdo da mercadoria.

Itens da Venda

Modo de Inclusao

ItemE Produto | Descricao UnMedida  Quantidade l Preco Unit. Tatal
o1 |, O——m| Aguardado o cédigo do Produto | \ 0,0000| 0,0000 0,00/

Produto: Digite o codigo do produto ou pressione F3 para abrir a lista dos produtos e selecione o

produto.

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo vendido.

Preco Unit.: Traz automaticamente o valor cadastrado no produto, mas esse campo pode ser
alterado.

Para encerrar a inclusdo dos produtos, pressione “ESC”. Note que ndo aparece mais a lupa

aguardando a digitagdo do codigo do produto, pois agora estamos em modo de alteracéo.

Itemi Produto | Descricao Un.Medida i Quantidade | Preco Unit. ‘ Total
001 090123 AGULHA P/ SACD 125MM C/ 2 LN ‘ 10,0000, 1.6100] 15,10
002 [nevirig AGULHEIRD CESTINHA UN 5,0000 10900/ 545
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Modo de Alteracao
Para alterar um campo, pressione “ENTER” sobre ele. No exemplo abaixo, estamos alterando o

preco unitario.

Item  Produto Descricao UnMedida = Quantidade Preco Unit. Total
001 (090123 |AGULHA P/ SACO 125MM C/ 2 UN 10,0000 1,6100 1610
002 020052 AGULHEIRO CESTINHA UN 50000 1.0900 g 545

Modo de Excluséo
Caso queira deletar algum item antes de confirmar a venda, selecione o item e pressione a tecla
DELETE, o item excluido vai ficar com uma cor diferente, como mostra a figura abaixo.

Itern  Produto Descricao UnMedida  Quantidade Preco Unit. Total
001 (090123 |AGULHA P/ SACO 125MM C/ 2 UN 10,0000 1.6100 16,10

s x : o .
Agora é s6 clicar no botdo Confirmar & para efetivar a venda.

Nota Fiscal de Saida - Incluir

| Teo Noma  ~ Especie Documen [Espetho Nota v ] =
Sene UNI el Nota 000000006 -
Cherte w7z O Nome CUENTE COMPUYEC
Emissao 048 B Tp Consumidor Imrm .I
Vendedor 00014 > T abels de Preco o)
CondPgro  DOBST 0 CodgoFiscal  B102001 0
Moads Moeda 1 v Seqlndce 21| =

= . B ot oo | Quanase| rcotin | -
Confima a Gravag3o da Nota Fiscal ? £408.001 f 20000 22600
'6404.001 100000 182700

fem Podso  Releenca
001 005050 147

m

<l

F5-Transpodte | Féimpostos F7-Total | F8-Recto. AVista | FSRecto. A Prazo | Docto. Referenciados |

Vir Mercadorias Perc. Ve Mais —— — Total Nota Fiscal

Produtos: [ 7275 | Descontor] 00000 B [ 000 ] | & Vista: [ 2279
. 1P ! 0,00 : =

Mao Obsac| 0.00 Saldo Previsto Seldo Realzado Frote 1 ool | @ Praze we .

Total: | 22,73 I $18.00 | 61800 Aceicinos |

Total [ 22.79




Apos confirmar a gravacdo da venda abrira a tela dos dados complementares, para adicionar

algumas informac6es como: observaces, transportadora, local de entrega, etc.

Cliente | Observacoes | Transportadora/Carga | Local de Retvada | Local de Entiega | SIAGRO | Exportacao |

Atualizat 0 Cadastro ? Nao
Endereco RUA BRASILIA
pesios [Feea =]
CPF/CNPJ [

Estado PR D
Fone Residencia Jii

L& J LR |

Apds confirmar a gravacdo dos dados complementares, vai abrir a tela para a impressdo da venda.

bnpmsiodogspelhodaNouFisal. - Jr—

Trpressa " Gocores
b o

Impress3o do Espelho da Nota Fiscal F Retato

<
)

- Tipo de Imp
@ emDisco
" Impressora
C eMail

Arquivo:
|Fata140

Esta rotina tem a finaldade de fazer a Impeessdo do Espelho da Nota Fiscal. -
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Confirme a impressao e o sistema vai gerar a impressdo da nota.

COMPUTEC INFORMATICA ESPELHO DA NOTA
COMPUTEC INFORMATICA
Fone: (45)32682133 E-UNI-000000006
PARANA Bairro:CENTRO
SANTA HELENA/MA emissdo : 04/0118 - 17:25
Cliente...: 00772- CLIENTE COMPUTEC
CNPJ/CPF..: IE/RG:
Endereco..: RUABRASILIA, 601
Cidade....: SANTA HELENA Bairro: CENTRO UF: PR
Fone......: Vendedor: 00014-VENDEDOR 1001
Ponto Ref.: Obs :

Condigbes de pagamento

Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimente Valor Parcela

Iten|codigo Descricao Referencia |Cor Tamanho |UM |Quant. |Preco l-"it-l Total
001]005050 ADAPTADOR DE RED. INT. 3/4*1/2 147 UN | N2,0000 2,26[ 4,52
002[025002 ALICATE UNIVERSAL 101 UN [N1,0000 18,27| 18,27
Nr. ltens: 2 Qt.prod: 3 IPI: 0,00 | Vir.a Vista: 22,79
Vir. Produtos: 22,79 Acrescimos: 0,00 | Vir.a Prazo: 0,00
Vir. Servicos: 0,00 |DescRS: 0,00 | Despesas: 0,00

Vir. TOTAL: 22,79 |Desc%: 0,00 | Frete: 0,00 | VLR. TOTAL: 22,79

Ass. do cliente Ass. da empresa

5.2.2 Venda a vista com desconto no total da venda

Para fazer uma venda com desconto, siga 0s mesmos passos da venda que fizemos no item 5.2.1,

mas antes de confirmar a venda faga 0s passos a seguir.
O »

FS-Transporte | FEmpostos F7-Total I F8- Recto. & Vista | F3-Recto. & Prazo | Docto. Referenciados |

VIr Mercadorias Perc. Walor Mais Total Nota Fiscal
] - - Descricao Walor
Produtos: 22.79 Deccortce IRSWN] B8 B Foa | ool | a Vista: 2051 E
l—“ IPI 0,00 : 0 =
Mae; Dbua: 0.00 Saldo Previsto an Realizado Frete | 0.00 a'Fraze: 000 g

ACIescimos A Total: 20,51
Despesas 0,00 !

Total: G 22.79 [ 174,00 | 172,00

Na venda com desconto temos duas opgdes: Desconto em Percentual e Desconto em Valor,
conforme imagem 2.

Na imagem 1 o valor total é R$ 22,79.

Na imagem 2 veja que concedemos 10% de desconto em cima do valor da imagem 1, resultando em
um desconto de R$ 2,28.

Na imagem 3 temos o valor total a pagar.

Resultado: R$ 22,79 - R$ 2,28 = R$ 20,51

93



Pronto! Agora é sé confirmar a venda com desconto e gerar a impressao da venda.

Q. COMPUTEC INFORMATICA ESPELHO DA NOTA

PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Sl E-UNI-000000006
PARANA Bairro:CENTRO
SANTA HELENA/PR emissao : 04/01A8 - 10:25

Cliente...: 00772 - CLIENTE COMPUTEC

CNPJ/CPF..: IE/RG:

Endereco..: RUABRASILIA, 601

Cidade....: SANTA HELENA Bairro: CENTRO UF:. PR

Fone......: Vendedor: 00014-VENDEDOR 1001

Ponto Ref.: Obs:

Condigoes de pagamento

Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela

Iten|codigo Descricao Referencia |Cor Tamanho |UM |Quant. |Preco unit. Total
001{005050 ADAPTADOR DE RED. INT. 3/4*1/2  |147 UN | N2,0000 2,26 452
002[025002 ALICATE UNIVERSAL 101 UN | N1,0000 18,27 18,27
Nr. ltens: 2 Qt.prod: 3 Pl 0,00 | Vir.a Vista: 20,51
Vir. Produtos: 22,79 Acrescimos: 0,00 | Vir.a Prazo: 0,00
Vir. Servicos: 0,00 |DescRS: 2,28 | Despesas: 0,00

Vir. TOTAL: 22,79 |Desc%: 10,00 | Frete: 0,00 | VLR. TOTAL: 20,51

Ass. do cliente Ass. da empresa

5.2.3 Venda a prazo sem entrada

Se vocé chegou até aqui, entdo com certeza ja deve ter feito a venda a vista, pois bem, para a venda

a prazo, o processo de preenchimento dos campos € 0 mesmo, a diferenca esta no campo Cond.
Pgto, que ao invés de colocar a vista, sera colocado a opc¢do a prazo. Vamos fazer uma venda a

prazo sem entrada para melhor entendimento.
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Nota Fiscal de Saida - Alterar

LR DE D wWesRE Y TR

Tipo m Especie Documen [ ocho Nota ~ &
Serie UNI o] Nota )
Cliente 00772 ,J Nome [CLIENTE COMPUTEC
Emissao 05/01/18 & Tp Consuridor lm
Vendedor 00074 P Tabela de Preco | P
| Fraroe ooz b '";:;’:; . r‘l’tg":p?;ge CodigoFiscal  BT02001 D |
Moeda m Seq.Indice 01 .
ltem  Produto Descricao UnMedida Quantidade 7 Preco Unit. [ Total izo:
*@I 020095 |AQUECEDOR 100w N 2,0000] 238400 a8 |
002 50901 46 BOMBA CHIMARRAD INOX |UN | 2,0000( 35,0000, 7000 |E

Apds selecionar a condicdo de pagamento
a prazo. O valor da entrada sera
direcionado para o campo a Prazo

< \77\ »
FS-Transporte | F&mpostos  F7-Total I F8- Recto. & Vista | F9-Recto. & Prazo | Docto. Referenciados | \
- VIr Mercadorias - Perc. Valor  Mais - - -} Total Nota Fiscal
).0000 = | 0.00 = Descricao Yalor .
Produtos: [ 117.68 Doscontos! ST I8 000§ Gremm | ] | o Vista: 000 ig
[ 0.00 IPI | 0,00 g 1 =
Moo: (hea: 0.00 Saldo Previsto Saldo Realizado |Frete 0,00 a Praze: el .
Total: | 117.68 | 50,00 | 48,00 Acrescimos | 0,00| Totak 117.68
| J Despesas | 0,00 |-

No nosso exemplo acima, foi escolhida a opcdo a prazo para 30/60 dias, conforme mostra a figura

abaixo.

Codigo Condicao

00027 30/60/30

00028 |30/60/30/120

00023 |30/60/30/120/150

00030 |30/60/30/120/150/180

00031  |30/60/30/120/150/180/210

00032 |30/60/90/120/150/180/210/240

00033 30/60/90/120/150/180/210/240/270

00034 __130/60/301120/150/180/210/240/270/300

00035 |30/60/90/120/150/180/210/240/270/300/330
00036 |30/60/30/120/150/180/210/240/270/300/330/360

Apds a venda concluida, caso queira verificar como estdo as formas de pagamento, va para a aba

“F9-Recto. A Prazo” ou pressione a tecla F9.

F&-Transporte | FEdmpostos | F7-Total | F8- Recto. & Vista F3Recto. & Prazo lDocto. Referenciados |

Histérico Desciigio Pacela TpDoc No Cheque | Vencto | Valor | Locils

00008 5 WVENDA DE MERCADORIA & PRAZO CX 03 | | 15/0218 | 588401 f
‘ o2 03 | 1 15/03418 538401 |

Tp.Documen Descrigao o

(T DUPLICATA | 45
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Nesta aba vocé pode alterar as informagdes como:

Figura 1: Tipo de documento (Duplicata, boleto, cheque, etc). Pressione F3 no campo Tp.
Documento para ver a lista de tipos de documento.

Figura 2: Vocé pode alterar o tipo de documento, vencimento e valor. Os valores das parcelas ndo

poderdo ser maiores que o total a prazo que esta na aba F7-Total.

Quando o tipo de documento for 01 — Cheque (figura 2), o campo “No. Cheque” deve ser

obrigatoriamente preenchido.
Para alterar algum campo da figura 2, navegue o0 campo e pressione ENTER.

Alterando o vencimento das 2 parcelas para o dia 15, para isso clique sobre o campo “Vencto” tecle
ENTER e digite 15.

F5-Transporte | FE-mpostos | F7-Total | F8- Recto. & Vista  F3-Recto. & Prazo I Docto. Referenciados |

Histérico Desciigio Parcela Tp.Doc No.Cheque| Vencto | Valor Loci »
00006 D WENDA DE MERCADORIA & PRAZD CX 001 03 | 15/02/ [2]) 588401 (-

’ 002 03 06/03/18 | 58,8401 '
Tp.Documen Descrigdo

03 ,) DUPLICATA =

Ap0s digitar a nova data, vai abrir uma tela perguntando se quer deixar o dia do vencimento para
todas as parcelas, se clicar em confirmar, todas a parcelas vao receber o mesmo dia de vencimento,

se clicar em cancelar, vai alterar apenas a parcela que esta sendo alterada.

Atengao !

Dia Base das Proximas Parcelas:

"
</ [15

L« | [ R

Note que ao confirmar a operacgéo, todos os vencimentos ficaram para o dia 15.

F5-Transp0[le| FB-ImposlosI F?-Tolal] F&- Recto. & Vista F3-Recto. A Prazo I Docto. Hefelenciadosl

Histérico Descricio Parcela Tp.Doc No.Cheque | Vencto | Valor Loci ~
00006 5 WEND# DE MERCADORIA & PRAZO X 001 03 | 15/02/18 | 56.,84/01

e 002 [ER 15/02/18 | 58,84 01
Tp.Documen Descrigdo =

03 /') DUPLICATA =
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Ap0s preencher todas as informacdes, clicar no botdo Confirmar W para efetivar a venda.

Nota Fiscal de Saida - Incluir

Especie Documen [E coatho Nota ~

Nota

Nome

000000007
CUENTE COMPUTET

Tp Consumedor I I

Tabela de Preco |

Codigo Fiscal ﬁmw—;a

Seqlodcs,

0

AW = = P it
| Tieo Nomal -

Seiie e o

Cherre w20

Emissao wmnse B

Verdedor o 3o

Cond Pgto s 0

Moeda Moedal  ~

Corfama & Gravago da Nota Fescal 7

‘”Eﬁj

=

— Dsardidade
%‘;ﬁl l‘rt-;-_r sy

< T
F5Transpore | Féimpostos  F7-Total | F8-Recto A Vista | F9Recto. A Prazo | Docto. Referenciados |
- Vi Mercadorias Perc. Vialor Mais
Piodutos: [ 717,68 | Descortos! 0.0000 3 [ 000 F
Mo Dbsaf 000 | SuioPrevisto Saido Reaizada Fiete 0
Totak [T 11788 | 0.00 | 0.00 mes 000
- _ Despesas | 000

Total Nota Fiscal
aVistaa 000 =
aPrazo: 11768 =

etk [ii768

Ap06s confirmar a gravacdo dos dados complementares, vai abrir a tela para a impressdo do Espelho

da Nota Fiscal.

lmgesséo do Espelho da Nota Fiscal.

Impressao - Opcionais

~ Titulo ~ Orientaco @
Impressdo do Espelho da Mota Fiscal. ¥ Retrato [T Paisagem ;
— Tipo de Impress3o —Ambiente | 8
@ emDisco € Remoto 25—
" Impressora = Local l 2! : s
" e-Mail
Arquivo:
| Fata140

E sta rotina tem a finalidade de fazer a Impress3o do Espelho da Nota Fiscal.




Confirme a impressao e o sistema vai gerar a impressdo do espelho da nota. Note que na nota

estd a quantidade de parcelas, data de vencimento e valor das parcelas.

a COMPUTEC INFORMATICA ESPELHO DA NOTA

PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Fone: (45132682133 E-UNI-000000007
PARANA Bairro:CENTRO
SANTA HELENA/PR emissao : 05/0118 - 10:44

Cliente...: 00772 - CLIENTE COMPUTEC

CNPJ/CPF..: IE/RG:

Endereco..: RUABRASILIA, 601

Cidade....: SANTA HELENA Bairro: CENTRO UF: PR

Fone......: Vendedor: 00014-VENDEDOR 1001

Ponto Ref.: Obs:

Condigbes de pagamento

Parc. Vencimente Valor Parcela | Parc. Vencimentc Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela

201 15/82/18 58,84 | @02 15/83/18 58,84
Iten|codigo Descricao Referencia |Cor Tamanho |UM [Quant. |Preco unit. Total
001020095 AQUECEDOR 100W 387 UN | N2,0000 23,84 47,68
002]090146 BOMBA CHIMARRAO INOX 2611 UN [ N2,0000 35,00 70,00
Nr. ltens: 2 Qt.prod: 4 IPI: 0,00 | ViIr.a Vista: 0,00
Vir. Produtos: 117,68 Acrescimos: 0,00 | Vir.a Prazo: 117,68
Vir. Servicos: 0,00 |DescRS: 0,00 [ Despesas: 0,00
Vir. TOTAL: 117,68 |Desc%: 0,00 | Frete: 0,00 [ VLR. TOTAL: 117,68
Ass. do cliente Ass. da empresa

Pronto! VVocé acabou de fazer uma venda a prazo sem entrada, utilizamos a opg¢éo para 30/60 dias,
mas vocé pode fazer com quantas parcelas quiser. O sistema ja vem configurado com vérias
condicdes de pagamento, mas vocé pode criar as condi¢des de acordo com a sua necessidade.

Para criar outras condicdes de pagamento, no médulo Faturamento va em Atualizacdes > Cadastros

> Condicédo de Pagamento.

5.2.4 Venda a prazo com entrada

Vamos fazer uma venda a prazo com entrada, o processo de preenchimento é o mesmo do item

5.2.3 (visto anteriormente), a diferenga é que vamos dar uma entrada.

Na condicdo de pagamento utilize a mesma forma utilizada anteriormente, selecione a op¢ao 00026
— 30/60.
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Apos preencher todas as informag6es, vamos dar uma entrada de R$ 30,00. Para isso digite o valor
de R$ 30,00 no campo “a Vista”, apos digitar o valor de entrada de um ENTER e o sistema vai abrir

a tela de confirmacéo.

Nota Fiscal de Saxda - Alterar
LRSI YD WS RIDS T 4

Noemal

;)

00772 ;) Nome CUENTE COMFPUYEC

BT (o) Tp Consumidot [WM—;]

o0ia P Tabels da Preco o)

00026 P Codigo Fiscal 6102001 P

Moeada 1 v SeqIndce 1] &

Referencia Descncao Tipo UnMedda SkTnb Cod Fiscal Quanbdade
AQUECEDOR 100w PA UN 000 s102000 | 200
BOMBA CHIMARRAD INDX PA UN |000 £102.001 2005

« »

| F5Transporte | FEdmpostos F7-Toal IFS- Recto. A Vista | F3Recto. A Prazo | Docto. Referencisdos |

|
|
|
|
|

Vis Mercadorias Perc Valoe [ Ml s Total Nota Fiscal
l Produtos: | 117.68 Descontos| 0.0000 000 g Fud
6 1F1
Wen Sbvec) 0.00 | 5adoPrevisto Sado Reakzado Frete
Totat [ 11768 | | 50,00 [ 48,00 Actescamos
Despesas

Apds informar o valor a vista (entrada), abrira a tela de recebimento, onde vocé informa o valor que

esta recebendo e o sistema informara o troco, conforme figura abaixo.

No nosso exemplo, a entrada foi de R$ 30,00, o cliente deu uma nota de R$ 50,00 e o sistema

informou como troco R$ 20,00. Essa informacao ndo € obrigatoria, € apenas para facilitar o troco.

99



Notas Fiscal de Saida - Alterar

ST SO WSRO T R i
Teo [Noma =] Espacse Documen [ -5 -0 000 =
Sete IN { h l
Valor do Recebimento e Troco.

Chente ire S 1

Emes1a0 B ENTRADA:

Vendedo 0001 4

cotrzo s | AVISTA: 30,00

Mosda [viowdy | S
Item  Produto _,,‘ AECEBIMENTO DO CLIENTE; |l Frcal | Quardade *

20035 367 o | 2.

002 030146 2611 1 VALOR: 50,00 | foor 200

|
| TROCO: 20,00

«

FSTrampottel F&Amposta ],y A|
| Vi Mercad . - = — ~ Nota Fiscal
Produor: [ TI7E8 | Devortosl 00000 [ 000 T | o Visla: [ 3000
Mao Db 0,00 Sokdo Sakdo Resizado " : 000 4 Prazo: 8768 =
Tost [UTEE | a0 [ a0 A 00 Tt [ iizeE
.l 3 g Dewesas 0,00 1
Cligue no botdo Confirmar " e efetive a venda.
Apds a efetivacdo da venda, o sistema vai gerar a impressao da venda.
a COMPUTEC INFORMATICA ESPELHO DA NOTA
PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Saidhrammins E-UNI-000000007
PARANA Bairro:CENTRO
SANTA HELENA/PR emissao : 05/01A8 - 11:33
Cliente...: 00772 - CLIENTE COMPUTEC
CNPJ/CPF..: IE/RG:
Endereco..: RUABRASILIA, 601
Cidade....: SANTA HELENA Bairro: CENTRO UF: PR
Fonelisisss Vendedor: 00014-VENDEDOR 1001
Ponto Ref.: Obs :
Condigoes de pagamento
Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela
2ol 84/082/18 43,84 | ee2 06/083/18 43,84
len]ood'go Descricao Referencia |Cor Tamanho (UM |Quant. |Preco unit. Total
001 |020095 AQUECEDOR 100W 387 UN | N2,0000 23,84 47 68|
002]090146 BOMBA CHIMARRAO INOX 2611 UN | N2,0000 35,00 70,00|
Nr.ltens: 2 Qt.prod: 4 IPI: 0,00 | Vir.a Vista: 30,0
VIr. Produtos: 117,68 Acrescimos: 0,00 | VIr.a Prazo: 87,68
Vir. Servicos: 0,00 |DescRS$: 0,00 | Despesas: 0,00
Vir. TOTAL: 117,68 | Desc%: 0,00 | Frete: 0,00 [ VLR. TOTAL: 117,68
Ass. do cliente Ass. da empresa

Figura 1: Quantidade de parcelas, data de vencimento e valor das parcelas.

Figura 2: Valor a Vista (Entrada).
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5.3 Orgcamento de Vendas

Essa opcdo é utilizada para realizar um or¢camento ou condicional.

[8 SISTEMA INTEGRAD I
Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

R AW B WO A a2 ©
B @ o 3 A - Suporte:
5 ‘ F6- de =<7 (%) bt 7
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao | F5 Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-livro Fiscal | 10-Administrado Sair
“Pesquisar | [T =l
Limpa Pesq
Visualizar L Tipo ' Cliente | Nome Tabela de Preco Tp Consumidor /endedoiCond Pgto Cod Histarico Desc Historico p.I:‘ A
00276 |cEm N e =Tl imsPa |  lconsFinal | looool  loooos ADORIA A PRAIDS

'VENDA DE MERC

Incluir @ 00000000 mal 00276 (B IS
Alterar |
Excluir
Ver
Imprimir

Filtrar
Legenda
“Sair

F—— 3
Computec/y. 7.10 CodBase ENVIRON Faturamento | COMPUTEC/INFORMATICA. | 000-Administrador | 05/01/18 Codigo:05083 |  Release:10637

Nesta tela visualizamos todos 0s orcamentos, também € possivel incluir, alterar ou excluir um

orcamento desde que 0 mesmo nao tenha sido transformado em venda.

5.3.1 Incluindo um orgamento

Para incluir um or¢camento, na tela de orcamento selecione a opgdo “Incluir” para abrir a tela de

inclusao.

Miscelania

Atualizacoes  Cons

¥ e W BP9 X 2 | ©
i o) ‘ ‘ ) A pe z

5 F6 de — <7 “
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao ES-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
S TEC Sl Orcamento + Cliente
LimpaPesq. |
WUSTEGZ  Drcaments  Tipo  Emissac Validade! Cliente | Nome Tabela de Preco Tp Consumidar/endedoiCor

276 Caons Final

Incluir @ |000000001Normal |0 {08/ 7100276 |

Alterar
Excluir

Imprimir

Filtrar
Legenda
Sair
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Orcamento de Vendas — Incluir

Orcamento de Vendas - lnclunr

MWMWQ’R—

Orcamento [poooooooz Tipo m
Emissao (07 A =T 5 | Validade 02ne F]
Cliente Iﬁm Nome |CL|ENTE COMPUTEC
Tabela de Preco l—') Tp Consumidor E‘m
Yendedor jooota O Cond.Pgto oos 0
Codigo Fiscal W Observacao |
Moeda Im Seqlndice pr— o
ltem  Produto. Desciican UnMedida ~Cod Fiscal ~ Quantidade Preco Unit Totsl  Almo *
001 090404 ADAPTADOR CARRO IP103 UN 6404.001 2,0000 15,0000 30,00/01
002 025046 BUCHA NS EMM (C/ 1000 UN) UN 6102.001 3,0000 29,0000 B?,UU|U1
003 [EEEEER CADEADD 25 MM UN 5404.001 2,0000 12,2000 244001
Clal »
F5-Transpotte | FEdmpostos  F7-Total I F&-Financeiro |
Yir M dori Menos Total Orgamento
Produtos: [ 141,40 Peic. Vialor aVista: [ 000 =
Mao Obra:[ 0,00 Descontos| 0.0000 = 000 = a Prazo: 141.40 =
Total: |—T4'1_,_4-ﬁ Total: I_T.ﬁ_jﬁ'

O preenchimento e uso de cada campo foi explicado anteriormente no item 5.2.1 Venda a vista sem
desconto.

As condi¢des de pagamento a vista ou a prazo, segue 0 mesmo critério da venda.

. ~ . N .
Agora é s6 clicar no botdo Confirmar & e efetivar o orcamento.

Orcamento de Vendas - Inchur

Emssno B0IAE (o] Vabdsde wwle u 1
Clerte w5 Nose COERTE COMPOTED
Tabela de Preco » Tp Consumder  [Coen Finad -
Vendedor w0 CondPgto WS 0
Codgo Fucel 102001 ) Observacen i
Mosda Moeds1  ~ Seqindce ) :
halptn] Descso | | Pecont | T JAne
00404 mwoamnonmw 15,0000 30,0001
mm JBUCHA NG EMM T/ 1000 UN) \z) 29,0000 87,0001
o0y [T cA0€400 25 MM 122000 24800
E
« L_.l , ‘
F5 Tiarapote | FEdmpostor  F7-Totdl | F8Fnanceto |
Vi Mescadonas Meno: Mae Total Digcamento
Produtos: [ 141,40 Puec. Viske M a Vista: 000 =
Moo Obea[| 000  Descontor 00000 2 L IFP'I“ ! o | P [TA0y
Totak [ 14140 mDmm ST jgg Total [ 14140
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Ap0s confirmar a gravacdo dos dados complementares, vai abrir a tela para a impresséo do
or¢amento.

Impressao do Orgamento.

Impressao - Opcionais -

~Titulo - Drientacio
Impressdo do Orgamento. ¥ Retrato Paisagem ‘
. . O
— Tipo de Impressao — Ambiente

i« em Disco " Remoto
' " Impressora & Local ‘ y ! s
|| emai
|
Arquivo:
|Fata120
[Esta rotina tem a finalidade de fazer a impress3o do orgamento. -

Confirme a impressao e o sistema vai gerar a impressdo do orgamento.

COMPUTEC INFORMATICA ORCAMENTO
COMPUTEC INFORMATICA 000000002
Fone : (45)32682133
PARANA Bairro:CENTRO emiss&o : 05/01/18
SANTA HELENA/MA Validade : 04/02/18
Cliente : 00772 - CLIENTE COMPUTEC
CNPJICPF : IE/RG:
Endereco : RUA BRASILIA , 601
Cidade : SANTA HELENA Bairro: CENTRO UF: PR
Fone: Vendedor: 00014-VENDEDOR 1001
Ponto de Ref: 601 Obs :

Condigoes de pagamento

Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela

001 04/82/18 141,40
Ilenlcod‘go Descricao Tamanho | UM | Quant. |Preco un'(.l vir.brut. IVl‘.Desc.l vir. Liquido
001 |o90404 ADAPTADOR CARRO IP103 UN 2,0000 1s,oo| 3o,oo| 0,00 30,00
002|025046 BUCHA N§ 6MM (C/ 1000 UN) UN 3,0000 29,00| 87,00| 0,00 87,00
003|025014 CADEADO 25 MM UN 2,0000 12.2o| 24,4o| 0,00 24,40
Nr.ltens: 3 Qt.prod: 7 IPI: Vir.a Vista: 0,00
VIr. Produtos: 141,40 Acrescimos: 0,00 | Vir.a Prazo: 141,40
Vir. Servicos: 0,00 |DescR$: 0,00 | Despesas: 0,00
Vir. TOTAL: 141,40 |Desc%: Frete: 0,00 | VLR. TOTAL: 141,40
Ass. do cliente Ass. da empresa
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5.4 Pedido de Venda

Para acessar o Pedido de Venda ou Pré Venda, no médulo Faturamento acesse a op¢do Pedido

Vend jg
Atualizacoes Consultas Relatorios Miscelania
B 7 ~ -
2 R & Y | R || &
Fé6- de
FS. Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao
GECTECN Orcamento + Cliente
Limpa Pesq.

Visualizar ) i i i i Nome

Incluir a 00276

Alterar

Excluir

Ver

Imprimir
Filtrar
Legenda
Sair

m »
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIHUH Faturamento ‘ COMPUTEC/INFORMATICA. ‘ 000-Administrador ‘ 05/01/18 1 Codigo:05083 ‘ Release: 10637

Nesta tela visualizamos todos os pedidos de venda, também é possivel incluir, alterar ou excluir um

pedido de venda desde que o mesmo nao tenha sido transformado em venda.

5.4.1 Incluindo um pedido de venda

Para incluir um pedido de venda, selecione a op¢ao “Incluir” para abrir a tela de inclusdo.

Atualizacoes tori Miscelania
B €
R A & £ W Az a
omp F3-Estoque F4-Producao FS-Faturamento F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado
Pesquisar Pedido + Cliente
Limpa Pesq
Visualizar | Pedido | Tipo Emissao Prev.Entrega Cliente | Nome Tabela de Preco Tp Consu

Incluir 1@ 1000000001 Normal ‘09/08/17 _08/09/17 100007 JLIN Mgy W Tl Cons Flne
Alterar O 000000002Normal { | 10/09717 00646 n__ ]
Excluir ~ 000000002Narmal 05/01/18.  04/02/18 00772 ~a0 = Cons.Fin
Faturar @ |000000004Normal 15/01/18  14/02/18 00772 |CLIENTE COMPUTEC \ |Cons.Fine

Ver

Imprimir

Filtrar
Legenda
Sair
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Pedido de Venda — Incluir

Pedido de Venda - Incluir

Pedido (000000005 Tipo Im &
Emissao fsoiias - E] Prev.Entrega flaozis [E =
Cliente (i Rl Nome [CLIENTE COMPUTEC
| Tabela de Preco ' Tp Consumidor IWI
Vendedor [W) Cond.Pato W
Codigo Fiscal ~ [B102001 D Patio Sim S
Observacao [ Moeda lm 5
ltem | Produto Descrican UnMedida = Cod. Fiscal = Quantidade = Preco Unit Total  Almo *
001 080032 |ALGODAO PARA POLIMENTO UN 5102.001 5,0000 16400 820,01
002 (090021 CABO P/MACHADO 1M UN 5102.001 2,0000 5.1200 10,24 M
003 090200 |CUlA TERERE CHIFRE UN 5102.001 1.,0000 10,9900 10,9301
004 )-) 5102.001 0,0000 0,0000 0,00/01
< [l )
F5-Transpurte| FE-Impostos  F7-Total IFS-Financeirol
Yir M dori. Menos [ Mais —— | — Total Pedido
Produtes: [ 2943 Perc. Valor Fu - Ve il | aVista [ 0.00
Mao Obra:| 0,00 Descontos [ 0,0000 0.00 Etlete g E aPrazo: [ 2943
Total: [ 2843 e 0 Total: [ 2943
Despesas 0,00

Prev. Entrega: Como o proprio nome diz, é a previsao de entrega da mercadoria.

O preenchimento e uso de cada campo foi explicado anteriormente no item 5.2.1 Venda a vista sem

desconto.

As condicbes de pagamento a vista ou a prazo, segue 0 mesmo critério da venda.

Agora é so clicar no botdo Confirmar . eefetivar o pedido de venda.

Pedido DO00G0005 Tipo [Noma =] =
Emissao 15/01718 =5 Prev.Entrega 14/0218 = Bl
Clierte 00772 P Norme CLIENTE COMPUTEC
| TabetadePrieco [0 Tp Consumidot  [CoraFingl =
Vendedor 0ooia D Cond Pgto ooos O
CodigoFiscal 102001 D Patio . =
Observacao [ Moeda |
ttem | Produto | Descricao imm#m | PecoUnt | Totl Ao ”
001 030032 ALGODAOC PARA POLIMENTO Corfuma a Gravapkia da Pedio ? 1.6400 8.20 01
002 |030021 (CABO P/MACHADO 1M \?) : - 2,0000, 51200 10,24 01
}003 T CUILA TERERE CHIFRE b | i ] 8 1.0000] 10,9900, 10.93 01
<[d »
FS-Transporte | FEdmpostos F7-Total | F8Financeiro |
~ Vi Mercadorias 1 Menos Mais 1 Total Pedido
Produtos: [ 2943 Pec. Valog Fur:. b i | aVistar | 000 =
Mao Obra:| 0,00 | Descontos| 0.0000 000 Z e g‘% aPrazo: | 2943 =
Total: [ 2343 \Acrescimos 000 Totalk [ 2943
| Despesas 0.00] |
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Apos confirmar a gravacao, vai abrir a tela para a impresséo do pedido de venda.

Impressao do Pedido.

Impressao - Opcionais

~ Titulo — Orientag3o
Impressdo do Pedido. ¥ Retrato [T Paisagem
. : G
— Tipo de Impressao — Ambiente
& emDisco " Remoto
l " Impressora ¢ Loca . !s
I T e-Mail
|
Arquivo:
|Fata130

E sta rotina tem a finalidade de fazer a impress3o do Pedido.

Confirme a impressao e o sistema vai gerar a impressao do pedido de venda.

COMPUTEC INFORMATICA
PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Fone : (45)32682133

PEDIDO

000000005

PARANA Bairro:CENTRO emiss3o : 15/01/18
SANTA HELENA/PR Validade : 14/02/18
Cliente : 00772 - CLIENTE COMPUTEC
CNPJICPF : IE/RG:
Endereco : RUA BRASILIA | 601
Cidade : SANTA HELENA Bairro: CENTRO UF: PR
Fone : Vendedor: 00014-VENDEDOR 1001
Ponto de Ref: Obs:
Condigoes de pagamento
Parc. Vencimento Valor Parcela | Parc. Vencimente Valor Parcela | Parc. Vencimento Valor Parcela
ee1 14/02/18 29,43
Ilenlcodigo Descricao Tamanho| UM | Quant. [Precounit.| vir.brut. |VI’.Desc.| vir. Liquido
001080032 ALGODAO PARA POLIMENTO UN 5,0000 1,64 8,20 0,00 8.20|
002|090021 CABO P/ MACHADO 1M UN 2,0000 512 10,24 0,00 10.24
003|090200 CUIA TERERE CHIFRE UN 1,0000 10,99 10,99 0,00 10.99|
Nr.ltens: 3 Qt.prod: 8 IPI: Vir.a Vista: 0,00
Vir. Produtos: 2943 Acrescimos: 0,00 | Vir.a Prazo: 2943
Vir. Servicos: 0,00 |DescRS: 0,00 | Despesas: 0,00
Vir. TOTAL: 2943 |Desc%: Frete: 0,00 | VLR. TOTAL: 29,43

Ass. do cliente

Ass. da empresa
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5.5 Fechamento de VVenda

.
%

Para acessar o Fechamento de Venda, no modulo Faturamento acesse a opgao Fech. Venda ki,

-
Parametros.

Operacao |Ambos l]
DaEmissao 05/01/18 =
Ate aEmissao [05/01/18 [}

Do Cliente 00000 P
Ate o Cliente 33339 P
Tempo p/ Atualizar (segundos) 1] z

Condicao Pgto utiliza a Data ]

_—— e o e e e

L& [ R

Operacao: Selecionar qual a operacéo deseja fechar, temos a opg¢do Orgamento, Pedido e Ambos.
Por padrdo o sistema traz a op¢do “Ambos”, para mostrar 0s orcamentos e pedidos que estdo em

aberto.

lb.mbos Z’

Orcamento
Pedido

Da Emissao / Até a Emissdo: Por padrdo vem a data do dia, porém, caso o orcamento ou pedido

foi efetuado com data retroativa devemos informar o periodo. Vamos deixar assim para que

possamos ver todos os pedidos e orcamentos em abertos do dia.

Do Cliente / Até o Cliente: Por padrdo vem de 00000 a 99999 para mostrar os pedidos e
orgamentos de todos os clientes.

Condicgéo Pgto. Utiliza a Data: Aqui temos 2 op¢Oes que sdo Data Base e Origem.

Data Base: O sistema vai considerar o parcelamento a partir da data do fechamento da venda.
Exemplo: Cliente fez um pedido no dia 10/01/2018 e esse pedido foi faturado na data 15/01/2018
para 30 dias. Como o sistema esta considerando a data base (data da fatura), o vencimento da
parcela sera dia 15/02/2018.
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Origem: O sistema vai considerar o parcelamento a partir da data que foi feito o pedido de venda.
Exemplo: Cliente fez um pedido no dia 10/01/2018 e esse pedido foi faturado na data 15/01/2018

para 30 dias. Como o sistema esta considerando a origem (data do pedido), o vencimento da parcela

sera dia 10/02/2018.

Clique em Confirmar v

Esta € a tela de fechamento de venda, note que estd o orgamento e pedido de venda, pois deixamos

0 par@metro Operacao como “Ambos”.

Fechamento da Venda.

} Posigéo do Cliente FS-Atualizar | FB-Visualizar F7-Alterar
{Elligem‘ Doc. Emissao ‘ Cliente Nome Moeda ‘Dbieto i\iendedor Desc.
@ |OR 000000002 |05/01/418 {00772 I:ZLIENTE COMPUTEC ;"-.-"Ef'»I[ZIED 0OR 1001 L:
@D 000000003 05/01/18 00772 |CLIENTE COMPUTEC |REAL VENDEDOR 1001 |
<« o »
- A PRAZO: |
Parc | Tp.Doc | Vencto [ Yalor .~ Moeda
1 4 1 4 0 001 03 04/02/18 141,401 —
’ — |
AVISTA: RECEBIMENTO:
0,00 VALOR: 0,00
- TOTAL DA NOTA: - TROCO: 0,00
14140
| F9-Forma do Pgto | F10-Fechar Nota
[ Alterar forma de pagamento | | Abrir o Modulo de Nota Fiscal Eletrénica |

Legenda: Abre a legenda para mostrar qual o status de cada cor.

r
Fechamento de Vendas.

-

Legenda:

@ Vendalibetada
O Vends ¢/ Bloqueio de Desconto
@ Vendac/ Blogueio de Credio.

[Q-w

e
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Posicdo do Cliente: Mostra os titulos vencidos e a vencer do cliente.

Posiao do Cliente: 00772-CLIENTE COMPUTEC —ﬂ

AVencer EUNI 002 05/01/18 1003718 4384 0.00 0,00 4384 B
< mo »
A Receber 87,68 Rec.Antecipado 0,00 Vencidos 0,00 Valor do capital \Valor com acrescimo
Pago 0,00 Nota de Debito 0,00 AVencer 87,68 87’68 L 87 Qal
Limite Cred. 0,00
Mostrar Titulos IA Vencer e Vencidos EI I y f Confimat ]

F5-Atualizar: Abre a tela de parametros para atualizar os registros.

Exemplo: Caso tenha varios registros de varios clientes, pode usar essa op¢ao para mostrar apenas

um cliente especifico.

Operacao  |Ambos L]
DaEmissao |05/01/18 =
Ate a Emissao  [05/01/18 &

Do Cliente 00772 Jre]

Ate o Cliente  [00772 ;J

Tempo p/ Atualizar (sequndos) | 0 &
Condicao Pgto utiliza a Data ID ats Base L]

F6-Visualizar: Abre o orgamento ou pedido de venda para visualizag&o.

O de Vendas - Visuah

WAL T = WL L e 3 [
Oscomerty  DO000N X Teo Fﬁ "l
Emasso f { (s Vohdade A (o]

Cherte : » Noee WTE CONSUTH

Tabels do Preco ') Tp Conournds v -

Verdedx ool » Cond Pgro 0 »

Codgo Fucal 3Ll e Otoervacas

Moeds [“_T‘_j Seqindce 1 o
hees Pt Descsess UnMedds Cod Fecd  Guatidade  Precolind Tos A"

002 (25045 BUCHA NS BvM (C/ 1000 U} 230000
003 (25098 CADEADD 25 MM UN 5404 001 20000 122000 2040 M

‘
FSTianuporte | Foimpoos F7-Totsl |"8(nan:e»l

Vi Nescadonas Menoa Mo Total Qegamento
" Descicso Ve
Prodatar 414D e i - T e Vists CR T
MaoOtsa[ 000  Descontor| 00000 3 o g e gg aPazo: 14140 §
Totak  [TT4LAD Acrercens Qm  Teat [T 14140
Dewgmeae o
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F7-Alterar: Abre o orgamento ou pedido de venda para que possa ser alterado.

F8-Imprimir: Abre a tela para a impressao.

Impresséo do Orgamento. R
W

Impressao Qpcionais

Titudo Onentacio | ‘V : l
Impeess3o do Orgamento, ~ [T

Tipo de Impress3o Ambosnte ’ \2‘ l

® emDisco C b ——
 lmpressota ¢ ’l ! Y l
T eMal

Arquivo!

|Fat4120

E sta rotina tem a fmabdade de fazer a mpeessdo do cegamento -

F9-Forma do Pgto: Altera a forma de recebimento apenas quando o orcamento ou pedido de venda

for & vista.

5.5.1 Fechando or¢camento ou pedido de venda

O processo de fechamento é exatamente 0 mesmo para or¢camento e pedido de venda. Vamos fechar
um pedido de venda.
Entre na tela de Fechamento de Venda e confirme os parametros. Caso ainda tenha davidas nos

campos dos parametros, veja o item 4.5.

DaEmissao [15/01/18 3|
Ate aEmissao 15/0118 [E]
Do Cliente (00000 ;_)

Ate o Cliente (99999 P

Tempo p/ Atualizar (sequndos] | 0 s

Condicao Pato utiliza a Data l Data Base E]
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Ap0s clicar em Confirmar na tela de pardmetros, vai abrir a tela com o pedido que vamos fechar.
Lembrando que no parametro Operacao temos a opc¢do de escolher somente Or¢amento ou Pedido.
Antes de fechar este pedido, vamos adicionar mais um item e alterar a condicdo de pagamento.

Para isso clique no botao “F7-Alterar”, conforme mostra figura abaixo.

Fechamento da Venda.

!, Legenda iPosicSo do Cliente ‘ FoAtualizar FE-isualizar

Moeda Objeto Vendedor Desc.l *

\ iUrigem Doc. Emissao Cliente’ Nome

‘ODF{ /000000003 15/01/118 (00772 [CLIENTE COMPUTEC REAL YENDEDOR 1001
@ |PD 00772  |CLIENTE COMPUTEC ‘ WVENDEDOR 1001

m

1

~ A PRAZO: =

Pac | TpDoc | Vencta [ Valor [ Moeda
2 9 4 3 001 03 14/02/18 29,431 —
’ =
~ AVISTA: ~ RECEBIMENTO:
0,00 VALOR: 0,00

0,00

TOTAL DA NOTA: TROCO:

29,43

| FaFomadoPgto ]| F10FecharNots | F11Moduo NF-e

Aperte a tecla “Insert”, abrird uma linha em branco, pressione F3 para incluir um produto.

T Y ] e T | e oy P sl e XY
L BENEl ) WS T 8
Pedida [000000005 ] Tipo [Nomal =] 5
Emissao [15701/18 [Em Prev.Entrega [14/02118 =5 =
Cliente i[l[l??Z I) Nome [CLIENTE COMPUTEC
Tabela de Preco s Tp Consumidor I Cons.Final - I
Vendedor [ooo14 ,'_) Cond.Pgto [00025 ;_)
Codigo Fiscal [6102.001 Fe) Patio ISim = I
Observacao [ Moeda iMoeda 1 A I -
Item Produto Descricao Un.Medida 1 Cod. Fiscal Quantidade Preco Unit. Total Almo *
001 |080032 ALGODAO PARA POLIMENTO UN 5102.001 5,0000 1.,6400 82001
002 090021 CABO P/MACHADO 1M UN |5102.001 2,0000 5,1200 10,24 01
003 {030200;. [CULETERERE/CHIERE: UN._____ 5102001 | 1.0000) ___:10.3900% 10.33)01
rFll:ltl | P ] L |5102.001 ) 0,0000 0.0000 0,00/
(2
‘ -
<[l ’
F5-Transportel FE-lmpostos F7-Total lFS-FinanceiroI
— ¥Ir Mercadorias [~ Menos  Mais 1 — Total Pedido -
Descricao alor | .
Produtos: | 29.43 Perc. Valor Funrural 0.00 a Vista: | 0.00
Mao l]bla:l 0.00 Descon!os| 0.0000 | 0.00 ilP] ' 000 a Prazo: | 29.43
|Frete | 0,00
Total: | 29.43 L{\QLegcjmos [ 0.00 Total: | 29.43
| | Despesas | 0,00 |
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Agora vamos alterar a forma de pagamento para Entrada + 1. Na condi¢do de pagamento selecione

a opc¢do 00025 — 30 dias.

No nosso exemplo vamos pagar R$ 20,00 de entrada.

Pedido Tipo m 2
Emissao Prev.Entrega  [14/02418 = 1
Cliente D Nome [CLIENTE COMPUTEC
Tabela de Preco | ] TpConsumidor  [Cons Final =
Yendedor (00014 o] Cond.Pgto W ,3}—;' 30 Diasl
Codigo Fiscal ~ [B102.001 > Patio l”“—_'_]
Observacao Moeda Im |
E Plodu!oj Descricao ;Un.Medida Cod. Fiscal Quantidade ‘ Preco Unit. Total EAlmo‘:
080032 |ALGODAD PARA POLIMENTO UN  |s102.001 50000 16400 82001 |
002 030021 CABO P/ MACHADD 1M UN. 102001 20000 51200 102401 ‘
003 030200 |CUIA TERERE CHIFRE JUN 5102001 1,000 10,8300 10.35i00 13
004 020095 AQUECEDOR 100w un 5102.001 10000 23400 238401
<[ | R$ 20,00 de Entrada: |
F5-Transporte | FEImpostos F7-Total ] F&-Financeiro 4
- VIr Mercadorias -  Menos  Mais —— 1  Total Pedidg -
o IW Perc. Yalor Descricao Valor | lm 30,00 i
Mao Obra:[ 000 Descontos| 0,0000 F | 000 § ;\E'Lié ggg‘ a Prazo: | 3320 F
Totak [ 5327 Actescimos |- 000 | Tetak [T 5327
| IDespesas 0,00 |

Alteramos a forma de pagamento para Entrada + 1. Para ver essas informacdes antes de efetivar a

venda, va para a aba F8-Financeiro ou pressione a tecla F8.

Nesta aba vocé pode alterar as informagGes das parcelas, como vencimento, valor e também

adicionar ou excluir parcelas.

FS-Transporte | FE-mpostos | F7-Tatal  F8-Financeio I

Histarica Descrigo
{00006 ,) WENDA DE MERCADORIA A PRAZO CX
Tp.Documen Descrigdo

(R [DUPLICATA

Parcela Tp.Doc| No.Cheque | Vencto |
03 | | 14/02/18 |

Yalor | Log: -

3327001 |

Apos realizar as alterac@es, clica no botdo Confirmar "% nesta tela de alteracéo.

Confirme a gravacéo do pedido.

r ~
Atencao !
. —
Confirma a Gravagdo do Pedido ?
2) i
& - >
4

B
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Como definimos a entrada de R$ 20,00, também podemos definir qual sera a forma de recebimento

dessa entrada a vista.
Para isso clique na opcao “F9-Forma do Pgto” e abrira a tela Forma de Pagamento.

Forma do Pagamento.

Tp.Doc. Descricao | Moeda Yalor  Doc/
P8 D Dinheiro Moedal _ 20,00,

2 T »

a Vista: [ 20.00 ‘ _— ‘ ‘ == 1
Pagamento: [ 20.00 | V L Is J

No Campo Tp. Doc pressione a tecla F3 para mostrar todas as opc¢des de recebimento. No nosso

caso esta Dinheiro porque o sistema traz como padréo 08 — Dinheiro, e vamos alterar para 27 —

Cartéo conforme mostra figura abaixo.

Chave
(07 BOLETO
109 Boleto CobreBemx
(33 Bolsa Escola
28 Cartao Dehito
01 CHEQUE
{31 Cheque-pre
129 Convenio
(08 Dinheiro
34 Dolar
(03 DUPLICATA,

Vamos fechar este pedido! Clique em F10-Fechar Nota
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Fechamento da Venda.

Selecione qual a espécie de documento e clique em Confirmar.

Fechamento da Venda.

Posigdo do Cliente F5-Atualizar FE-Aisualizar S-lmprimir
Origem Doc.  Emissao  Cliente Nome Moeda Objeto Yendedor Desc.( *
@ |0R 000000003 15/01/18 |00772 | CLIENTE COMPUTEC REAL VENDEDOR 1001
@HPD 000000005 15/01/18 100772  CLIENTE COMPUTEC REAL YENDEDOR 1001
T ]
~ A PRAZO:
Parc | Tp.Doc Vencto - Walor Moeda
3 3 2 7 001 03 14/02/18 33,271 —
] =
~ AVISTA: ~ RECEBIMENTO:
20,00 VALOR: | 0,00
~ TOTAL DA NOTA: TROCO: ’ 0,00
53,27
F9-Forma do Pgto F10-Fechar Nota F11-Modulo NF-e “

Legenda o do Cliente F5-Atualizar FE-Visualizar F7-Alterar F8-Imprimnir
Origem  Doc. Emissao  Cliente Nome Moeda Obijeto Vendedor Desc.( *
@ oR 000000003 15/01/18 |00772  |CLIENTE COMPUTEC REAL YENDEDOR 1001
@IPD 000000005 15/01418 00772  CLIENTE COMPUTEC REAL VENDEDOR 1001
( -
S - | Sequencia da Nota. .
- A PRAZD: EspDoc:  [Nota Fiscal -
. Walor Moeda
Serie: NE1 v
3 3 ] 2 7 Numero: pUIJUUEIUU‘I
O
~ AVISTA: g \&
20,00 VALOR: | 20,00
- TOTAL DA NOTA: TROCO: ’ 0,00
53,27
F9-Forma do Pgto F10-Fechar MNota F11-Modulo NF-e Sair
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Confirme o fechamento da VVenda.

Atencao !

Confirme o Fechamento da Venda ?

¥ o= |

Pronto! O fechamento da nota ja foi efetuado, agora é sé confirmar a impressao.

Impressao . Opcionais |

- Titulo ~ Orientac&o I §Z :
Impress3o do Espelho da Mota Fiscal. ¥ Retrato [T Paisagem -
. _ %
~ Tipo de Impressao —Ambiente
* em Disco " Remoto i
" |mpressora * Local ! 5

" e-Mail

Arquivo:
[Fata140

Pronto! Fechamos o pedido de venda realizando 2 alteracdes, a inclusdo de mais um produto e a

alteracdo na forma de pagamento.
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5.6 Devolucéo de Mercadoria da Empresa Simples Para Empresa Normal

Na devolucédo de mercadoria 0 que devemos prestar muita atencdo € a questdo da tributacao, ndo
somente a quantidade e valor da mercadoria a ser devolvida.

Quando recebemos uma nota de um fornecedor e nela constar os impostos ICMS, ICMS
substituicdo, IPI, etc. Estes impostos deveram ser devolvidos.

R - , - , )
Para realizar uma devolugdo, no modulo Faturamento acesse a op¢do NF Saida .

Em NF Saida selecione a opgdo “Incluir” para abrir a tela de incluséo.

Atualizacoes  Consultas elatorios  Miscelania

2 &g &8 @ 9 L v

e | @
=7 | @

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao | F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

“Pesquisar \ Especie Documen + Serie + Nota + Cliente + Emissao

Limpa Pesq.

WETETZa | Tipo  Sspecie DocumenSerie.  Nota  Cupom Fiscall Cliente Nome Emissao Tp Cansumidar|
UCTA® Normal  NotaFiscal  NEU (000003652 | 00379 = § & B 02/02/17 |Revendedor _
Alterar @ Narmal ‘Nota Fiscal INE 03653 | 3‘070145‘ [T T [T 02/02/17 Revendedor

Devolucao O_Normal |Nota Fiscal ;[\IEUJIJBDBIBBS‘I \ 00404 | = LN-Y | 02/02/17 |Revendedor
Excluir {@ Normal [Nota Fiscal [NEU /000003655 | 00174 FESwrEiine & 03/02/17 Revendedor
b @ Nomal |Nota Fiscal INEU 000003656 | 100177 | |y w - 03/02/17 |Revendedor

Trm @ Normal  NotaFiscal  NEU 000003657 | 00568 | J IS I N 03/02/17 |Revendedor
SN O“Nrormarl iNotalj‘riscal ‘NEVUJUUUUVUJBSB | 00020 FE " R D3/DE/17iRevendreqor
|Nota Fiscal INEU 000003659 | 00578 1o N FaBBEET 1 Wt =l 03/02/17 Revendedor

NotaFiscal |NEU|000003650 | 00144 a8 : x 0302117 Revendedor
rrrrrrrrrrr N ‘Nota Fiscal [ | (00175 | il e Cmif E - = 03/02/17 Pevendedor
|Nota Fiscal \ 00076 | &% LR ] = = - 10302117 |Revendedor
Nota Fiscal 1 00047 _ Wi " iy s o 03/02/17 Pievenddor
|Nota Fiscal {00594 1 B PR ST ¥ 03/02/17 |Revendedor
[Nota Fiscal 00594 e ool Bl a ¥ vl 03/02/17 Revendedor
D Nomal Nota Fiscal , 03666 | 00534 = = = L el 03/02/17 Prevendedor
Legenda " g} |Nota Fiscal INEU 000003667 | 00594 |aiess ELE§ i ol 03/02/17 Revendedor
Sair Nota Fiscal [NEU |000003668 | 00594 |l L0 ARl i 03/02{17 |Revendedor

5.6.1 Devolvendo produtos tributado integralmente.

Observagao: Quando o campo “Total” do item for igual a base de calculo do ICMS, ndo tera

reducdo na base de célculo.

Segue abaixo, imagem da nota fiscal de entrada que veio do fornecedor. Nesta nota consta as

mercadorias e as tributagbes (impostos) que vamos devolver.
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CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE DE CALCULO DO ICMS ST | VALOR DO ICMS ST VALOR TOTAL DOS PRODUTOS 'VALOR APROX. DOS TRIBUTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 16,97
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR DO IPI VALOR TOTAL DA NOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 210,00
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
NOME/RAZAO SOCIAL FRETE POR CONTA CODIGO ANTT PLACA DO VEICULO |UF CNPJ/CPF
0 - Emitente
ENDERECO MUNICIPIO UF INSCRICAO ESTADUAL
QUANTIDADE ESPECIE MARCA NUMERO PESO BRUTO PESO LfQUIDO
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
. R V. ALIQ|ALIQ
COD. PRODUTO DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS NCM:SH| CST|CFOP |UNID [ QUANT. UNITARIO V. DESC. V. TOTAL BCICMS V. ICMS V. IPI 1ems| et
090316 ABRACADEIRA PLASTICA 100X2,5MM C/10 UN 8536909 5202 UN 10,00 20,00 200,00 200,00 36,00 | 10,00 |18,00] 5,00

06

Fazendo a nota de devolugéo no SIG

© 00060

Segue abaixo 0 modelo da devolugéo, logo abaixo dessa imagem esta o passo a passo de como fazer

a nota de devolugéo.

Nota Fiscal de Saida - Alterar

V\ng

e Ze . §

<[

Tipo T'Po deve ser Especie Documen [} .15 Fiscal .,I p
Devolugéo = \
Serie Nota (000000003 B
Fornecedor que esta e - . =
* [PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Fomecedor A & Nome A & COMERCIO DE EQUIPA 0
Emissao mercadoria Tp Consumidor ICons.FinaI = I
Comprador [oooo D Tabela de Preco | ")
Cond.Pgto 00051 ,_) Codigo Fiscal |5202.001 >~
Moeda IM oeda 1 = I SeqlIndice o1 il
Item  Produto Descricao Un.Medida ‘ Quantidade Preco Unit. ’ Total : %Dlil
090316 |ABRACADEIRA PLASTICA 100X25 MM C/ 10UN UN | 10,0000/ 20,0000] 0000

F5-Transporte | FEdmpostos  F7-Total ] F8- Recto. & Vista | F3-Recto. & Prazo | Docto. Referenciados |

I| — VIr Mercadorias - Perc. Yalor  Mais - - Total Nota Fiscal-
o = - Descricao Y alor | Ay S
Produtos: [ 2p0,00 | Descentos| 0.00005% [ 0.00 ol il | aVista: [ 210,00
|— [P [ 10,00| | aPrazo: | 000 g
Mo b 0.00 Saldo Previsto Saldo Realizado TF}ete | 000 iiz0: ‘ am 3
Total: | 200,00 | 164,00 | 164.00 ;Ac;esc.mos | noo | Total I 210,00
|Despesas | 0,00 i

Cabecalho da Nota de Devolucéo

Tipo: O tipo da nota, no nosso caso esta como “Devolugdo” pois ¢ uma nota de devolugao.

Espécie Documento: Selecionar a opgao de “Nota Fiscal”.
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Serie: Ao selecionar a opgao “Espécie Documento”, o sistema vai trazer a série automaticamente,
que € a série que pertence ao tipo de documento que esta selecionado.

Nota: O sistema traz 0 nUmero de nota automaticamente, que € um numero sequencial gerado pelo
sistema.

Fornecedor: Fornecedor que vamos devolver a mercadoria.

Itens da Nota de Devolucao

Item  Produto Descricao UnMedida GQuantidade Preco Unit. Total  %Desconto = VIr.Desconto = Sit.Trib.

173 090316 | ABRACADEIRA PLASTICA 100K2,5 MM C/ 10UN |UN 10,0000 20,0000, 200,00 0,0000 0,00/030
Cod. Fiscal = AligICMS  RedAliqICMS = Base ICMS Vir. ICMS Alig.IPI Vir. 1Pl Base IPI

|s2020m | 18,00 0.00 200,00 %00, 500 10,00 200,00

Produto: Digite o codigo do produto ou pressione F3 para abrir a lista dos produtos e selecione o
produto.

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo devolvida, no nosso exemplo vamos
devolver os 10.

Preco Unit.: Digitar o preco unitario que consta na NF Entrada do fornecedor.

Total: E a multiplicacio da quantidade versus o valor unitério.

Sit. Trib.: Se a empresa que est4 devolvendo a mercadoria for OPTANTE PELO SIMPLES o CST

devera ser 090 ou 041, independente do CST que vem na nota, conforme figura 1.
Cod. Fiscal: 5202 (Dentro do Estado) e 6202 (Fora do Estado), conforme figura2.
Alig. ICMS: O mesmo gue consta na NF Entrada. Figura 6

Red. Alig. ICMS: Deixar zero, pois essa NF Entrada ndo possui reducédo de aliquota.

Base ICMS: Por nédo haver redugéo de aliquota é o mesmo valor do campo “Total”. Esse campo é

calculado automaticamente pelo SIG. Figura 3.

VIr. ICMS: E a multiplicacdo do percentual da aliquota do ICMS pela Base de Célculo do ICMS.
Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG. Figura 4.

Alig. IP1: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 7.
VIr. IPI: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 5.
Base IPI: O mesmo que consta na NF Entrada. Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG.

Ap0s inserir todos os itens a serem devolvidos, vamos referenciar a nota fiscal de entrada.
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Referenciando a NF Entrada

Toda nota de devolugédo ou retorno precisa fazer referéncia para a nota que esta sendo devolvida.

Va na aba “Docto. Referenciados”. D& um ENTER sobre 0 campo NF-e Ref. e digite a chave da

nota. Segue exemplo abaixo.

F&-Transporte | FE-Impostos | F7-Total | F8- Recto. & Vista | F3-Recto. & Prazo  Docto. Referenciados

Origem Do Docum  Espec.Doc.Ref. NF-e Ref. Serie Ref. Nota Ref. DataNFRef.  VIrN *
[Eriada  [YEEYE 4116030266388 00015655001 00000191811 72665250 o1 000852321 (05/01/18 | €

Origem do Documento: Como estamos devolvendo uma mercadoria para o fornecedor, entdo

deixamos essa op¢do como Entrada, pois estamos devolvendo uma NF Entrada.

Espec. Doc. Ref: O tipo da nota que estamos referenciando, no nosso caso é uma nota fiscal.
Serie Ref.: A série que consta na nota fiscal de entrada.

Nota Ref.: Nimero da nota fiscal de entrada.

Data NF Ref.: Data da nota fiscal de entrada.

Observagéo: Caso tenha mais de 1 nota para ser referenciada, pressione a tecla “INSERT” e abrira

uma nova linha para incluséo.

Clique em Confirmar "& " para enviar a nota de devolucéo.

5.6.2 Devolvendo produtos tributado com reducéo na base de calculo.

Basicamente é 0 mesmo procedimento do item anterior, porém, essa devolucdo tem reducao na base

de célculo.

Tera reducdo na base de calculo quando o campo “Total” do item for diferente da base de calculo
do ICMS.

Segue abaixo, a nota fiscal de entrada que veio do fornecedor.

119



CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE DE CALCULO DO ICMS ST | VALOR DO ICMS ST VALOR TOTAL DOS PRODUTOS | VALOR APROX. DOS TRIBUTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 16,97
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR DO IPI VALOR TOTAL DA NOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 210,00
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
NOME/RAZAO SOCIAL FRETE POR CONTA CODIGOANTT  [PLACADO VEICULO |UF  |CNPJ CPF
0 - Emitente
ENDERECO MUNICIPIO UF | INSCRICAO ESTADUAL
QUANTIDADE ESPECIE MARCA NUMERO PESO BRUTO PESO LIQUIDO
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
. N \ ALIQ| ALIQ
COD. PRODUTO DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS NCM/SH | CST|CFOP |UNID | QUANT. | {;\irigio | V- PESC. | V. TOTAL BC ICMS V.ICMS VIPL iovs| e
090316 ABRACADEIRA PLASTICA 100X2,5MM C/10 UN 39269090 020 | 5202 | UN 10,00 20,00 200,00 133,34 24,00 10,00 |18,00f 5,00

00

Fazendo a nota de devolucéo no SIG

©

0 600

Segue abaixo 0 modelo da devolucgéo, logo abaixo dessa imagem esta o passo a passo de como fazer

a nota de devolucdo com reducéo.

| Nota Fiscal de Saida - Alterar

| — -Y D - ", 2 o A T |
Sl JYRDIWSEIoe T8
Tipo m Tipo deve ser Especie Documen [1ot5 Fiscal vI R
. — Devolucdo S —— [
Serie (NET Jol Nota {000000003
r Fornecedor que esta T — = : =
{00744 g [PORTAL AMERICA COMERCIO UIPAMENTOS
Fornecedor {00144 — ondod bids & Nome PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENT
Emissao [22/01/18 & mercadoria Tp Consumidor ICons.FinaI = I
Comprador [oooaT D Tabela de Preco | o]
Cond.Pato {00051 P Codigo Fiscal [5202.001 s}
Moeda IM oeda 1 M I SeqIndice 01 L
Item  Produto Descricao Un.Medida ‘ Quantidade Preco Unit. Total g"/oDlil
030316 | ABRACADEIRA PLASTICA 100X2,5 MM C/ 10UN UN ] 10,0000% 20,0000| ZUU.UU[ T
|
|
|
K | »
FS-Transporte | FEmpostos  F7-Total | F8- Recto. 4 Vista | F3-Recto. & Prazo | Docto. Referenciados |
I| — VirM dori Perc. Valor - Mais ’ Total Nota Fiscal
= o000 = Descricao | Yalor | I TS
Produtos: | 200,00 Descontos| 0.0000 & | 0.00 g Erirvinel il | a Vista: 210,00 =
I' 3 IIP1 | 10,00/ 0.00 =
Mchn e 0.00 Saldo Previsto Saldo Realizado \Frete 0,00 1 mHieo: ‘ 0o =
Total: | 200.00 [ 164,00 | 164,00 |Actescimos 000 | Total | 210.00
i Despesas | 0,00 | |

Cabecalho da Nota de Devolucdo

Tipo: O tipo da nota, no nosso caso esta como “Devolu¢do” pois é uma nota de devolucao.
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Espécie Documento: Selecionar a opgdo de “Nota Fiscal”.

Serie: Ao selecionar a opgao “Espécie Documento”, o sistema vai trazer a série automaticamente,
que € a seérie que pertence ao tipo de documento que esta selecionado.

Nota: O sistema traz o nimero de nota automaticamente, que € um namero sequencial gerado pelo
sistema.

Fornecedor: Fornecedor que vamos devolver a mercadoria.

Itens da Nota de Devolucao

Item Produto Descricao Un.Medida Ouantidade Preco Unit. Total  %Desconto VIr.Desconto  Sit.Trib.
090316 ABRACADEIRA PLASTICA 100X2,5 MM C/ 10UN UN 100000/ 200000/ 20000  0,0000] 0,00/090
Cod. Fiscal = AligICMS  Red.AligICMS Base ICMS Vir. ICMS Alig.IPI Vir. 1Pl Base IPI

5202001 | 18,00/ 3333 133,34| 24000 500 10,00/ 200,00

Produto: Digite o codigo do produto ou pressione F3 para abrir a lista dos produtos e selecione o
produto.

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo devolvida, no nosso exemplo vamos
devolver os 10.

Preco Unit.: Digitar o preco unitario que consta na NF Entrada do fornecedor.

Total: E a multiplicacdo da quantidade versus o valor unitario.

Sit. Trib.: Se a empresa que esta devolvendo a mercadoria for OPTANTE PELO SIMPLES o CST
devera ser 090 ou 041, independente do CST que vem na nota, conforme figura 1.

Cod. Fiscal: 5202 (Dentro do Estado) e 6202 (Fora do Estado), conforme figura2.
Alig. ICMS: O mesmo que consta na NF Entrada. Figura 6

Red. Alig. ICMS (Reducéo de Aliguota ICMS): Em uma nota fiscal ndo consta nenhuma coluna

com essa informacdo. Vamos mostrar abaixo como encontrar o percentual da reducéo.
Exemplo:

Valor Total do Item = 200,00

Base de Calculo do Item = 133,34

Reducéo da base de Calculo =?

RESULTADO = ((VALOR TOTAL DO ITEM - BASE DE CALCULO DO ITEM)

(RESULTADO * 100)) / Valor Total do Item
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Exemplo:
Valor Total da Item - Base de Célculo do Item
200,00 - 133,34 = 66,66 (RESULTADO)
66,66 * 100 = 6666
6666 / 200,00 = 33,33%
FORMULA

((200,00 — 133,34) * 100) / 200,00 = 33,33%

Base ICMS: Valor do campo “Total do Item”- “Percentual de reducdo”. Esse campo € calculado

automaticamente pelo SIG. Figura 3.

VIr. ICMS: E a multiplicaco do percentual da aliquota do ICMS pela Base de Calculo do ICMS.

Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG. Figura 4.

Alig. IPI: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 7.

VIr. IPI: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 5.

Base IPI: O mesmo que consta na NF Entrada. Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG.

Apos inserir todos os itens a serem devolvidos, vamos referenciar a nota fiscal de entrada.

Referenciando a NF Entrada

Toda nota de devolucgéo ou retorno precisa fazer referéncia para a nota que esta sendo devolvida.

Va na aba “Docto. Referenciados”. D€ um ENTER sobre o campo NF-e Ref. e digite a chave da

nota. Segue exemplo abaixo.

F5-Transporte| FB-Imposlos] F?-Total] F8- Recto. & Vista | F9-Recto. A Prazo  Docto. Referenciados

Origem Do Docum  Espec.Doc.Ref.  NF-e Ref. Serie Ref. Nota Ref. DataNFRef.  VIrN *
BT sl 41160302663881000156550010000019181172665250 001 000852321 [0s/01A8 | €

Origem do Documento: Como estamos devolvendo uma mercadoria para o fornecedor, entdo

deixamos essa op¢do como Entrada, pois estamos devolvendo uma NF Entrada.
Espec. Doc. Ref: O tipo da nota que estamos referenciando, no nosso caso € uma nota fiscal.

Serie Ref.: A série que consta na nota fiscal de entrada.
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Nota Ref.: Nimero da nota fiscal de entrada.
Data NF Ref.: Data da nota fiscal de entrada.
Observacgao: Caso tenha mais de 1 nota para ser referenciada, pressione a tecla “INSERT” e abrira

uma nova linha para incluséo.

Clique em Confirmar "o para enviar a nota de devolucéo.

5.6.3 Devolugéo Tributado Integralmente Parcial (Devolvendo apenas 1

produto)

O processo de devolucdo parcial € o mesmo que fizemos anteriormente, a diferenca esta na
quantidade devolvida. Sendo assim, a base de calculo e o valor do ICMS ndo é o mesmo que esta na
nota, pois no nosso exemplo anterior, os valores referentes aos impostos esta considerando a

quantidade = 10. Agora vamos devolver apenas 1 produto.

Segue abaixo, a nota fiscal de entrada que veio do fornecedor.

CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE DE CALCULO DO ICMS ST | VALOR DO ICMS ST 'VALOR TOTAL DOS PRODUTOS 'VALOR APROX. DOS TRIBUTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 16,97
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR DO IPI VALOR TOTAL DA NOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 210,00
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
NOME/RAZAO SOCIAL FRETE POR CONTA CODIGO ANTT PLACA DO VEICULO |UF CNPJ/CPF
0 - Emitente
ENDERECO MUNICIPIO UF INSCRICAO ESTADUAL
QUANTIDADE ESPECIE MARCA NUMERO PESO BRUTO PESO LIQUIDO
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
, CRICE VI I v. - oM i ALIQ|ALIQ
COD. PRODUTO DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS NCM:SH | CST|CFOP JUNID | QUANT. UNITARIO V. DESC. V. TOTAL BC ICMS V. ICMS V. IPL icms| e
090316 ABRACADEIRA PLASTICA 100X2,5MM C/10 UN 85369090 000 | 5202 | UN 10,00 20,00 200,00 200,00 36,00 | 10,00 [18,00] 5,00
A

00 © 0000

Veja nas figuras abaixo como deve ficar a devolugdo dessa nota no SIG.

Item Produto Descricao Un.Medida  OQuantidade Preco Unit. Total

090316 ABRACADEIRA PLASTICA 100<2,5 MM C/ 10UN ‘UN 1.,0000 20,0000 20,00‘
#Desconto  Vir.Desconto  Sit.Trb.  Cod. Fiscal AligICMS Red.AliqICMS Base [CMS Vi ICMS  Alig.IPI WVir. IPI Base IPI
0,00/090 5202.001 18,00 0,00 20000 350 5,00 1,00 20,00

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo devolvida, no nosso exemplo vamos

devolver apenas 1.
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Preco Unit.: Digitar o preco unitario que consta na NF Entrada do fornecedor.
Total: E a multiplicacdo da quantidade versus o valor unitério.
Sit. Trib.: Se a empresa que esta devolvendo a mercadoria for OPTANTE PELO SIMPLES o CST

devera ser 090 ou 041, independente do CST que vem na nota, conforme figura 1.
Cod. Fiscal: 5202 (Dentro do Estado) e 6202 (Fora do Estado), conforme figura2.
Alig. ICMS: O mesmo que consta na NF Entrada. Figura 6

Base ICMS: Como estamos devolvendo apenas 1 quantidade e o valor unitario ¢ R$ 20,00, entdo a

base de calculo serd R$ 20,00. Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG. Figura 3.

VIr. ICMS: E a multiplicacdo da Base de Célculo do ICMS pelo percentual da aliquota do ICMS,

entdo o Valor ICMS serd R$ 3,60. Esse campo € calculado automaticamente pelo SIG. Figura 4.
Alig. IPI: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 7.

VIr. IP1: E a multiplicacéo da Base de Célculo do IPI pelo percentual da aliquota de IPI, ent&o o
valor IPI serd R$ 1,00.

Base IPI: Como estamos devolvendo apenas 1 quantidade e o valor unitéario é R$ 20,00, a base de

célculo do IPI sera R$ 20,00. Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG.

Apbs inserir todos os itens a serem devolvidos, vamos referenciar a nota fiscal de entrada.

Referenciando a NF Entrada

Toda nota de devolucgédo ou retorno precisa fazer referéncia para a nota que esta sendo devolvida.

Va na aba “Docto. Referenciados”. D& um ENTER sobre o campo NF-e Ref. e digite a chave da

nota. Segue exemplo abaixo.

F5-Transporte | F6mpostos | F7-Total | F8- Recto. 4 Vista | F3-Recto. & Prazo  Docto. Referenciados

Origem Do Docum  Espec.DocRef.  NF-e Ref. Serie Ref.  NotaRef. DataNFRef.  WirN *
[Eriada [JEYE 41160302663881000156550010000013181172665250 001 000852321 |05/01/18 €

Origem do Documento: Como estamos devolvendo uma mercadoria para o fornecedor, entdo

deixamos essa op¢do como Entrada, pois estamos devolvendo uma NF Entrada.
Espec. Doc. Ref: O tipo da nota que estamos referenciando, no nosso caso € uma nota fiscal.

Serie Ref.: A série que consta na nota fiscal de entrada.
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Nota Ref.: NUmero da nota fiscal de entrada.

Data NF Ref.: Data da nota fiscal de entrada.

Cligue em Confirmar "&

para enviar a nota de devolucao.

5.6.4 Devolvendo produto tributado com cobranca do ICMS por Substituicéo

Tributaria.

* Basicamente € 0 mesmo procedimento do item anterior, porém, note que nessa nota nds temos

2 impostos: ICMS e ICMS ST. Sendo assim, o procedimento € um pouco diferente.

Segue abaixo, imagem da nota fiscal de entrada que veio do fornecedor. Nesta nota consta as

mercadorias e as tributacbes (impostos) que vamos devolver.

CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE DE CALCULO DO ICMS ST | VALOR DO ICMS ST O VALOR TOTAL DOS PRODUTOS VALOR APROX. DOS TRIBUTOS
978,84 117,46 978,84 58,73 978,84 0,00
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR DO IPI VALOR TOTAL DA NOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.037,57
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
NOME RAZAO SOCIAL FRETE POR CONTA CODIGO ANTT PLACA DO VEICULO |UF CNPJ/CPF
0 - Emitente
ENDERECO MUNICIPIO UF [NSCR[CAO ESTADUAL
QUANTIDADE ESPECIE MARCA NUMERO PESO BRUTO PESO LIQUIDO
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
! . SPUp—— i . . . . . V. . . ALIQ| ALIQ
COD. PRODUTO DI:S(R[(AO DOS PRODUTOS/SERVICOS NCM/SH | CST | CFOP JUNID | QUANT. UNITARIO V. DESC. V. TOTAL BC ICMS V. ICMS V. 1P cMs| 1er
090417 IMPRESSORA DE ETIQUETA TERMICA ELGIN 84433299 410 | 6404 | UN 1,00 | 97884 978,84 978,84 11746 | 0,00 [12,00| 0,00
A A

00

Fazendo a nota de devolucéo no SIG

©

(4

Segue abaixo o modelo da devolugdo, em seguida 0 passo a passo para fazer a nota de devolucéo.
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Nota Fiscal de Saida - Incluir

WL - e WA EIL S W WE Lk R
Tipo IWI Especie Documen Im ol
Serie NET 0 Nota 000000005 n
Formecedor o144 O Nome [PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Emissao e E Tp Consumidor IW’
Comprador (00007 P Tabela de Preco | P
Cond.Pgto jpoost O Codigo Fiscal ea1toor D
Moeda I'm Seq.Indice o -
ltem;i Produto ‘ Descricao | Un.Medida | Quantidade  Preco Unit ‘ Total j‘/oDesconto z\flr.Desconto! Sit. Trib. '}'!il
04T [IMERESSORADE ETIQUETATERMICAELEIN|UN 3 10000} 978.8400) ‘37884  :0.0000] 0.001060 [
< [ »
F5-Transporte| F&Impostos  F7-Total ] F8- Recto. AVistal F9-Recto. & Prazol Docto. Heferenciados]
- ¥Ir Mercadorias 1 Perc. Walor [ Mais — 1  Total Nota Fiscal -
Produtos: [ 978,84 Descontos[ 0.0000 g [ 0.00 g ‘Fuﬂoﬁﬁ"cao*‘ — '[']]jfj}; aVista: [ 1.037.57 =
Mao Dbla:l—[]_‘[]—[]_ Saldo Previsto Saldo Realizado %':’:F':.I;te [ 8‘33 aFPraze: 76'0077':
Total: [~ 97884 ] 0,00 | 000 & | ] | Total [ 103757
’ : \Despesas | 0,00 -

Cabecalho da Nota de Devolucao

Tipo: O tipo da nota, no nosso caso esta como “Devolucdo” pois ¢ uma nota de devolugao.
Espécie Documento: Selecionar a opgdo de “Nota Fiscal”.

Serie: Ao selecionar a opgdo “Espécie Documento”, o sistema vai trazer a série automaticamente,
que é a série que pertence ao tipo de documento que esta selecionado.

Nota: O sistema traz o nUmero de nota automaticamente, que € um ndmero sequencial gerado pelo
sistema.

Fornecedor: Fornecedor que vamos devolver a mercadoria.

Itens da Nota de Devolucao

Vl.lem? Produtoﬂ Descricao ]UnMedida (Quanlidade" Preca Unit. ‘ Total r;éDescontunrri\llr.Descontor Sit.Trib.

o001 (SERPRER MPRESSORA DE ETIQUETA TERMICA ELGIN UN | 10000, 9788400 97884/ 00000, 0,00/010
Cod Fiscal | AlgICMS = RedAligICMS — BassICMS Vi ICMS  AlglPl VWPl BaselPl |

B411.001 | 1200 00| 57854 1746 000 0,00} 37884
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Produto: Digite o codigo do produto ou pressione F3 para abrir a lista dos produtos e selecione o
produto.

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo devolvida.

Preco Unit.: Digitar o preco unitario que consta na NF Entrada do fornecedor.

Total: E a multiplicacio da quantidade versus o valor unitério.

Sit. Trib.: Se a empresa que esta devolvendo a mercadoria for OPTANTE PELO SIMPLES o CST

deveréa ser 010, independente do CST que vem na nota, conforme figura 1.

Cod. Fiscal: 5411 (Dentro do Estado) e 6411 (Fora do Estado), conforme figura2.
Alig. ICMS: O mesmo que consta na NF Entrada. Figura 5.

Red. Alig. ICMS: Deixar zero, pois essa NF Entrada ndo possui reducéo de aliquota.

Base ICMS: Por ndo haver redugdo de aliquota ¢ o mesmo valor do campo “Total”. Esse campo ¢

calculado automaticamente pelo SIG. Figura 3.

VIr. ICMS: E a multiplicacio do percentual da aliquota do ICMS pela Base de Célculo do ICMS.
Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG. Figura 4.

Aliqg. IPI: Deixar zero, pois essa NF Entrada ndo possui aliquota de IPI.
VIr. IPI: Deixar zero, pois essa NF Entrada n&o possui valor de IPI.

Base IPI: O mesmo que consta na NF Entrada. Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG.

Na nota fiscal do fornecedor, na figura 6 tem o campo chamado “Valor do ICMS ST, este campo

é o valor da substituicdo que DEVEMOS devolver.

Valor do ICMS ST: Valor do ICMS Substituicdo Tributaria, esse valor de R$ 58,73 sera

informado no campo acréscimo do SIG.

Lembrando que esse valor refere a quantidade total dos itens da nota, caso for devolver uma
quantidade menor devera contatar o fornecedor para verificar qual o valor unitario ou consultar

XML de entrada que consta esse valor.
Informando o Valor do ICMS ST

Na aba F7- Total, o valor de ICMS substituicdo devera ser informado no campo Acréscimo, como

consta no exemplo abaixo.
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F5-Transporte] FEdmpostos  F7-Total I F8- Recto. A Vista I F9-Recto. & Prazo] Docto. Referenciados

VIr Mercadorias Perc. Yalor Mais Total Nota Fiscal
= & Descrican Walor
Produtos: [ g7g,84 | Descontes| 0.0000 i 000 @ T ! 0g0 | aVista [ 1.037.57
000 IPI 0,00 : |
San e 0:00 Saldo Previsto Saldo Realizado e | a:Fraze: i =

Total: 978.84 | 0,00 | Total: [ 1.037.57

Apos inserir todos os itens a serem devolvidos, vamos referenciar a nota fiscal de entrada.

Referenciando a NF Entrada

Toda nota de devolucédo ou retorno precisa fazer referéncia para a nota que esta sendo devolvida.

Va na aba “Docto. Referenciados”. D& um ENTER sobre o campo NF-e Ref. e digite a chave da
nota. Segue exemplo abaixo.

F5-Transporte | FEmpostos | F7-Total | F8- Recto. & Vista | F3-Recto. 4 Prazo  Docto. Referenciados

Origem Do Docum  Espec.Doc.Ref.  NF-e Ref. Serie Ref. MNota Ref. DataMNF Ref.  VIrN
Nota Fiscal |3517012244026300015455001 0001583931838769933 001 000158933 |11/01/17

Origem do Documento: Como estamos devolvendo uma mercadoria para o fornecedor, entdo

deixamos essa op¢do como Entrada, pois estamos devolvendo uma NF Entrada.

Espec. Doc. Ref: O tipo da nota que estamos referenciando, no nosso caso é uma nota fiscal.
Serie Ref.: A série que consta na nota fiscal de entrada.

Nota Ref.: Nimero da nota fiscal de entrada.

Data NF Ref.: Data da nota fiscal de entrada.

Observacéo: Caso tenha mais de 1 nota para ser referenciada, pressione a tecla “INSERT” ¢ abrira

uma nova linha para incluséo.

Cligque em Confirmar "&

Ap0s clicar em confirmar, vai aparecer uma tela de complemento. Nessa tela, va na aba
“Observagdes” e na 1*. Observagdo digite: “O VALOR DE R$ 58,73 REFERE-SE AO VALOR DA
SUBSTITUICAO”, no nosso exemplo o valor do ICMS ST foi de R$ 58,73.
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Dados Complementares da Nota Fiscal. . m . ‘

Cliente Observacoes I Transportadoraa’Carga] Local de Hetirada] Local de Entregal SIAGRO | Exportacao

1a. Observacao |0 VALOR DE R$ 58.73 REFERE-SE A0 VALOR DA SUBSTITUICAD

2a. Observacao

Cligue em Confirmar "& " para enviar a nota de devolucao.

5.6.5 Devolvendo produtos substituicéo

Segue abaixo, a nota fiscal de entrada que veio do fornecedor.

CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE DE CALCULO DO ICMS ST | VALOR DO ICMS ST VALOR TOTAL DOS PRODUTOS VALOR APROX. DOS TRIBUTOS
0,00 0,00 295,00 20,00 200,00 16,97
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR DO IPI VALOR TOTAL DANOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 230,00
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
NOMERAZAO SOCIAL FRETE POR CONTA CODIGOANTT | PLACADO VEICULO |UF | CNPJCPF
0 - Emitente
ENDEREGO MUNICIPIO UF | INSCRIGAO ESTADUAL
QUANTIDADE ESPECIE MARCA NUMERO PESO BRUTO PESO LiQUIDO
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
. - . v, ALIQ[ALIQ
COD. PRODUTO DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS NCM/SH | CST|CFOP [UNID | QUANT. | (jnirrio | V:DESC. | V.TOTAL | BCicms viems | vier |l
090404 ADAPTADOR CARRO IP103 85369090 060 | 5411 | UN 10,00 20,00 200,00 0,00 0,00 | 10,00 | 0.00] 5,00
4 A

00 © ¢
Veja na figura abaixo como deve ficar a devolucéo dessa nota no SIG.

Item  Produto Descricao UnMedida  Quantidade Preco Unit. Total
030404 |ADAPTADOR CARRO IP103 UN ' 10,0000 20,0000 200,00

%Desconto VIrDesconto  Sit.Trb. Cod. Fiscal = AliqICMS — RedAligICMS Base ICMS Vi ICMS  Alig.IPI Vir. IPI Base [Pl
| 0,0000] 000060 5202001 | 0,00, 0,00 0,00, 000 500 10.00] 200,00

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo devolvida.

Preco Unit.: Digitar o prego unitario que consta na NF Entrada do fornecedor.

Total: E a multiplicacio da quantidade versus o valor unitario.

Sit. Trib.: Se a empresa que esta devolvendo a mercadoria for OPTANTE PELO SIMPLES o CST

devera ser 060, independente do CST que vem na nota, conforme figura 1.

Cod. Fiscal: 5411 (Dentro do Estado) e 6411 (Fora do Estado), conforme figura2.
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Alig. ICMS: Por se tratar de um produto substituicdo, devera estar como 0 (zero).
Base ICMS: Por se tratar de um produto substituicdo, devera estar como 0 (zero).
VIr. ICMS: Por se tratar de um produto substituicdo, devera estar como 0 (zero).
Alig. IPI: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 7.

VIr. IP1: E a multiplicacio da Base de Célculo do IP1 pelo percentual da aliquota de IPI, entdo o
valor IPI sera R$ 10,00.

Base IPI: Como estamos devolvendo 10 unidades e o valor unitario é R$ 20,00, a base de calculo

do IPI sera R$ 200,00. Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG.

Na nota fiscal do fornecedor, na figura 5 tem o campo chamado “Valor do ICMS ST, este campo

é o valor da substituicdo que DEVEMOS devolver.

Valor do ICMS ST: Valor do ICMS Substituicdo Tributaria, esse valor serd informado no campo
acréscimo do SIG. Lembrando que os R$ 20,00 refere a quantidade de 10 unidades, caso for
devolver uma quantidade menor devera contatar o fornecedor para verificar qual o valor unitario ou

consultar XML de entrada que consta esse valor.

Informando o Valor do ICMS ST

Na aba F7- Total, o valor de ICMS substituicao devera ser informado no campo Acréscimo, como

consta no exemplo abaixo.

F5-Transporte I FE-Impostos  F7-Total ] F8- Recto. A Vista | F9-Recto. & Prazo | Docto. Referenciados
Vir Mercadorias Perc. Valor Mais Total Nota Fiscal
- - Descricao Valor
Produtos: 200,00 Descantos| 0.0000 [ 0.0 g Fuirina] oool | a Vista: 230,00 =
000 IPI ' 10,00 2 =
Mao,Obea: 0.00 Saldo Previsto Saldo Realizado ele | 000 a Fraza; i =
Total: 200,00 | 4.00 | El A crescimos | ] || Total: 230,00
Despesas 0,00

Apos inserir todos os itens a serem devolvidos, vamos referenciar a nota fiscal de entrada.

Referenciando a NF Entrada

Toda nota de devolucgéo ou retorno precisa fazer referéncia para a nota que esta sendo devolvida.
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Va na aba “Docto. Referenciados”. D& um ENTER sobre o campo NF-e Ref. e digite a chave da

nota. Segue exemplo abaixo.

F5-Transporle] FB-ImposlosI F?-Total] FB-Reclo.AVislaI F9-Recto. & Prazo Docto. Referenciados

Origem Do Docum  Espec.Doc.Ref. NF-e Ref. Serie Ref. Nota Ref.  DataNFRef.  WIrN *
BT sl |4116030266388100015655001000001 9181172685250 oo 000852321 05/01718 | £

Serie Ref.: A série da nota fiscal de entrada.
Nota Ref.: NUmero da nota fiscal de entrada.

Data NF Ref.: Data da nota fiscal de entrada.

Cligue em Confirmar &

Apos clicar em confirmar, vai aparecer uma tela de complemento. Nessa tela, va na aba
“Observagdes” e na 1%, Observacao digite: “O VALOR DE R$ 20,00 REFERE-SE AO VALOR
SUBSTITUICAO”, no nosso exemplo o valor do ICMS ST foi de R$ 20,00.

v Dados Complementares da Nota Fiscal. . m - ‘

Cliente Observacoes I Transportadora.f’CargaI Local de Hetiradal Local de Entrega] SIAGRO I Exportacao

1a. Observacao 0VALOR DE R$ 20,00 REFERE-SE A0 VALOR DA SUBSTITUICAD

2a. Observacao

Cligue em Confirmar "% para enviar a nota de devolucao.

5.6.6 Devolvendo produtos isento

Segue abaixo, a nota fiscal de entrada que veio do fornecedor.

DA
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CALCULO DO IMPOSTO

BASE DE CALCULO DO ICMS 'VALOR DO ICMS BASE DE CALCULO DO ICMS ST | VALOR DO ICMS ST 'VALOR TOTAL DOS PRODUTOS VALOR APROX. DOS TRIBUTOS
0,00 0,00 0,00 0,00 200,00 16,97
VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS DESPESAS ACESSORIAS | VALOR DO IPI VALOR TOTAL DANOTA
0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 210,00
TRANSPORTADOR/VOLUMES TRANSPORTADOS
NOME/RAZAO SOCIAL FRETE POR CONTA CODIGO ANTT PLACA DO VEICULO |UF CNPJ:CPF
0 - Emitente
ENDERECO MUNICIPIO UF INSCRICAO ESTADUAL
QUANTIDADE ESPECIE MARCA NUMERO PESO BRUTO PESO LiQUIDO
DADOS DO PRODUTO/SERVICO
_, RO OC UTeOR . . V. . ALIQ|[ALIQ
COD. PRODUTO DESCRICAO DOS PRODUTOS/SERVICOS NCM/SH| CST|CFOP JUNID | QUANT. UNITARIO V. DESC. V. TOTAL BC ICMS V. ICMS V. IPI cMms| 11
090417 CAIXA DE LEITE INTEGRAL COM 12 UN 04022110 040 | 5202 | UN 10,00 20,00 200,00 0,00 000 [ 1000 f 0.00f 500
A

00 ©

Veja na figura abaixo como deve ficar a devolucéo dessa nota no SIG.

Item  Produto Descricao UnMedida Quantidade  Preco Unit. Total %Desconto  VIr.Desconto  Sit. Trib.

001 [EHEN]S ‘CAIXA DE LEITE INTEGRAL COM 12 UN |UN 10,0000 20,0000 200,00 U,DUUD‘ 0,00/040
Cod. Fiscal = AlgICMS = Red.AliqICMS Base ICMS Vir. ICMS Alig.IPI Yir. 1Pl Base IPI

5202.001 0,00, 0,00 0,00 000 500 10,00, 200,00

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo devolvida.

Preco Unit.: Digitar o preco unitario que consta na NF Entrada do fornecedor.
Total: E a multiplicacio da quantidade versus o valor unitério.

Sit. Trib.: O CST para produto isento é 040.

Cod. Fiscal: 5202 (Dentro do Estado) e 6202 (Fora do Estado), conforme figura2.
Alig. ICMS: Por se tratar de um produto isento, devera estar como 0 (zero).

Base ICMS: Por se tratar de um produto isento, devera estar como 0 (zero).

VIr. ICMS: Por se tratar de um produto isento, devera estar como 0 (zero).

Alig. IPI: O mesmo que consta na NF Entrada, conforme figura 7.

VIr. IP1: E a multiplicacio da Base de Calculo do IP1 pelo percentual da aliquota de IPI, entdo o
valor IPI sera R$ 10,00.

Base IP1: Como estamos devolvendo 10 unidades e o valor unitario é R$ 20,00, a base de calculo

do IPI sera R$ 200,00. Esse campo ¢ calculado automaticamente pelo SIG.

Apbs inserir todos os itens a serem devolvidos, vamos referenciar a nota fiscal de entrada.

132



Referenciando a NF Entrada

Toda nota de devolucédo ou retorno precisa fazer referéncia para a nota que esta sendo devolvida.

Va na aba “Docto. Referenciados”. D&é um ENTER sobre o campo NF-e Ref. e digite a chave da

nota. Segue exemplo abaixo.

FS-Transporte | FE-Impostos | F7-Total | F8- Recto. & Vista | F3-Recto. & Prazo  Docto. Referenciados

Origem Do Docum  Espec.Doc.Ref. NF-e Ref. Serie Ref. Nota Ref. DataNFRef.  WIrN
Errada  [TESYGe |41160302663881000156550010000019181172685250 (] 000852321 [05/0118 | €

Serie Ref.: A série da nota fiscal de entrada.
Nota Ref.: NUmero da nota fiscal de entrada.

Data NF Ref.: Data da nota fiscal de entrada.

Clique em Confirmar "¢ para enviar a nota de devolucéo.

133



Capitulo VI - COMPRAS

6.1 Tela do Compras

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

e — ), ) J . v
s W 9V A v a W ER
2-Compr F3-Estoque F4-Producao | FS-Faturamento enda F7-Financeiro F8-Servicos Fo-ivroFiscal | 10-Administrado Sair
= ) ek ISl v [
B B i % R & * o =
Produto Sub-Grup Fornecedor Cliente Comprador NF Entrada CotacaoPreco  PedidoCompra  Fech.Compra  Tipo Entra/Saida
Ultimos Acessos
( Grupos/Sub-Grupos ] 4 X
( Tabelas ] 4 %
|___CurvaABC dos Produtos Comprados | | X%
[ Sugestao de Compras ] & %
( Pedido de Compra ) 4 R
( Wovimentacao de Entrada ) & X
( Cotacao de Precos ) 4 R
( Cadastro de Moedas ] & %
( Imposto NCM ] @ R
( Saldos x Resenvas ] & %
7
|
|
Computec/y. 7.10 CodBase ENVIRON Compras COMPUTEC/INFORMATICA 000-Administrador 10/0118 Codigo:05083 Release:10637

Menu Principal: Contém os submenus Atualiza¢6es, Consultas, Relatorios e Miscelanea.
e AtualizacBes: Contém os cadastros, sugestdo de compra e movimentos.
e Consultas: Consultas dos cadastros, movimentos e estoque.
e Relatérios: Todos os relatorios que pertence ao médulo Compras.
e Miscelanea: Contém as funcdes e utilidades do sistema, como: etiqueta, compras, editor de
texto, configuracdo do tema, agenda/visitas, atualizagdes, backup e etc.

Ultimos Acessos: Lista as tltimas telas do sistema que foram abertas. Caso queira abrir uma tela

que foi aberta recentemente, clique na tela que esta listado em Ultimos Acessos, esse € um
facilitador para a abertura de telas mais utilizadas diariamente.
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6.2 Nota Fiscal de Entrada

Para acessar a NF Entrada, no médulo Compras acesse a op¢do NF Entrada .

[ SISTEMA INTEGRADO GEl
Atualizacoes

Consultas

%

F3-Estoque

F2-Compras

Relatorios

)

F4-Producao

Miscelania

>

F5-Faturamento

Venda

F9-Livro Fiscal

F7-Financeiro

F8-Servicos

Pesquisar

Especie Documen + Serie + Nota + Fomecedor + Emissao

Visualizar

Incluir

Alterar 1|® [Normal

ta

Nao

pecie Documen Form.Proprio ? Serie Fomecedor

CTE @ Nomal  EspelhoNota  [Nao 0 00033 P T S Rl B 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
SCI|@ Nomal  EspelhoNota  Nao 0 00060 REomEw (27/07/10(27/07/10|00001 ak 100001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
ST @ Nomal  EspelhoNota  Nao 001 (00143 Bee 0 (0501718 1001418 00014 %00 looos1 1022300008 COMPRA DE MERCADORIA
UL | @ Nomal  EspelhoNota  Neo 1 00083 e wie 30/07/10|30/07/10 00001 = o000t 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  |Nao 1 00083 WERES (3170811 31/08/11 00001 o Fa 00001 00008 COMPPRA DE MERCADORIA
S| @ Nomal  EspelhoNota  Nao 1 00083 BERE B (30/05/15|30/05/15 (00001 b B H B RS  wamon =n (00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
i :: Normal  [EspelhoNota  Nao 1 00088 R (23/06/11 [23/08/11 (00001 s il SxCisil” BLasli{00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
- Nomal  EspelhoNota  |Nao 1 o007 f s (30/07/10)30/07/10 00001 e s W oo 00008 COMPRA DE MERCADORIA
izsf:;:r;il @ Nomal  EspelhoNota  Nao 100102 BEREES (25/01/13 25/01/13 00001 [t B T Gl 0 e B 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
el @ Nomal  EspelhoNota  |Neo 1 00069 BE0RC(28/07/11(28/07/11 00001 b B SR § T REE00001 00008 COMPPRA DE MERCADORIA
ormar Prc.Vda | FoyN ] EspelhoNota  Nao 1 loot07 RSB |26/05/15(26/05/15/00001 |t I Aaite S ELE 400001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
LB @ Normal  [EspelhoNota Nao 2 |oooz4 BRAES W [29/07/11[29/07/11 {00001 Wl ot p el s ® § w0000 | |00008 COMPRA DE MERCADORIA
WEBN® Normal  EspelhaNota  Nao 2 o003 Feoel 0 (08/01/1308/01/13/00001 e 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
el @ [Normal EspelhoNota  |Nao 2 00016 LN | 14/01/1314/01/13 /00001 my Bl e e K 100001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
Sair @ Normal Espelho Nota Nao CF0 00038 BEURE 121402113 21/02413 (00001 W S ST SRR 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  |Nao CFO 00092 BRI (22/02/13(22/02/13 (00001 | SR SR B S i L 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  |Nao CFO0 00092 Bl (23/02/13(23/02/13 00001 e g i . (00001 00008 COMPPA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  |Nao CFO0 00092 pem 26/02/13 |26/02/13 00001 e = (00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  Nao CFO 00092 WIS [76/02/13(26/02/13 (00001 | Ml Wbt i R g F i (00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Normal  EspelhoNota  Nao CFO 00023 Ba s (220213 22/02013/0000 | B e P el 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  [EspelhoNota  |Nao CF1 00104 DR [25/02/13(25/02/13(00001 [ WA 00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  |Nao CF1 00003 mmo® = 21/0213(21/02013/00001 | pRouE ma Ba *wm00007 | [00008 COMPPRA DE MERCADORIA
@ Normal  EspelhoNota  Nao CF1 00013 BN (20/02/1320/02/13 (00001 |[alcising, em M0 m 400§ 9%51 /00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  Nao CF1 00069 Fe =" o 25/02/13|25/02013]00001 b e “a o000t 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  EspelhoNota  |Nao CF1 00033 WWmand 06/02/13|06/02/13 /00001  |Feeer i w0 1% L HH00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA
@ Nomal  |EspelhoNota  |Nao CF1 00099 BEE T (08/02/13|06/02/13 /00001 b B =0 CEE {00001 00008 COMPRA DE MERCADORIA

< i »

Computecyv. 7.10 CodBase ENVIRON Compras | COMPUTEC/INFORMATICA | 000-Administiador | 16/0118 | Codgo05083 | Releass:10637

Nesta tela mostra todas as compras realizadas, como: Nota Fiscal, Nota Produtor e Espelho de Nota.

Existem 2 tipos de pesquisas para facilitar a localizacdo das compras realizadas.

A primeira € através da barra de pesquisa, clicando sobre ela vai aparecer varias opcdes de

localizagdo. No nosso exemplo abaixo vamos pesquisar pelo nome do fornecedor.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania
- (
N i n‘é ™ N
F6 de
F3-Estoque F4-Producao FS5-Faturamento Venda F7-Financeiro
'Fr'éédlrliééf Especie Documen + Serie + Nata + Fornecedor + Emissao

Visualizar
Incluir
Alterar
Copiar
Excluir
Faturar
Imprimir
Imprimir Etq
Espelho Nota
Manutencao

ID da NF-e

Entrega + Formecedor + Serie + Nota

Emissao + Fornecedor + Serie + Nota
Emissao + Comprador + Serie + Nota
Formecedor + Serie + Nota + Emissao
Formecedor + Emissao + Serie + Nota
Comprador + Serie + Nota + Emissao
Comprador + Emissao + Serie + Nota
Entrega + Hora

E specie Documen + Serie + Nota
Nome + Entrega + Especie Documen + Serie + Nota

Especie Documen + Serie + Nota + Fornecedor + Emissao
Especie Documen + Serie + Nota + Comprador + Emissao
Especie Documen + Serie + Nota + Transportadora + Emissao

Barra de Pesquisa

Especie Documen + Nota -
E specie Documen + Emissao + Nome + Form. Proprio ?l Pesquisa pelo nome |
MNota + Especie Documen

Codigo Fiscal
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Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

2 A g £ WY KA = d O
- ‘ ©) )

Fe-Patlo de s A - 2
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
PéédﬁiSéi 7‘ Nome + Entrega + Especie Documen + Serie + Nota
VSTEZ 3 FORNECEDOR COMP
Incluir | Tipo  Especie Documen FormProprio ? Serie Fomecedor| Nota  Emissaa Entrega Compradol Nome
Alterar '|® [Normal 0 001 |00143 000652321 |05/01/18 {10/01/18|00014 FORNECEDOR COMPUTEC
Copiar 1@ Normal [Espelho Nota [Nao JUNI 00143 |000000013 |16/01/18 |16/01/18/00014  FORNECEDOR COMPUTEC }

Veja que ao digitar o nome do fornecedor, ele ja encontrou. Conforme vai digitando ele ja vai

encontrando os fornecedores de forma automatica.

A segunda opcéo de pesquisa € a opgao “Pesquisar” no menu esquerdo, ao clicar nessa op¢ao vai

abrir uma tela de pesquisa. Neste exemplo vamos pesquisar por data de emisséo

T W WSS T T
— - - — -

Pesquisa: IData de Emissao Ll

Pesquisa.

[ata de Emissao
~ |Comprador por codigo
Emissd Data de Entrega
Nome do Fornecedor
Numero da Nota

txl:ancelat J lﬂ Pesquisar

—_—— e ]

> * T ———— - — -
Pesquisa.
— ] - t 3 -
Pesquisa: |Data de Emissao |
Emissao: [16/01/18 [E] ate 16/01/18 ]

o |
uCancelarl [ﬂ Pesquisar ]

— | T —— m‘J

Apbs clicar em Pesquisar, ele vai mostrar os resultados de acordo com a pesquisa que escolhemos,

neste caso ele trouxe todas as compras realizadas neste periodo.

'F‘éédﬁirsérr | Erissao + Fomecedor + Serie + Nota
Visualizar

[T | Tipo  Especie Documen Form.Proprio ? Serie/Fomecedor] Nota  EmissaoEntrega Comprador|

Alterar '|® [Normal Espelho Nota Nao UNI (00143 16/01/18 |16/01/18 (00014 FORNECEDOR COMPUTEC
Copiar

Agora que vocé aprendeu como funciona a pesquisa, vamos incluir uma nota fiscal de entrada!
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6.2.1 Lancamento de NF Entrada

Para incluir uma compra, na tela da NF Entrada selecione a opgao “Incluir”.

lizacoes i Miscelania
—
)
Fe-Palto de B
F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

Pesquisar
Visualizar

Especie Documen + Serie + Nota + Fomecedor + Emissao

Incluir Tipo Nome

@ [Normal

Alterar spelho Nota 07/11{29/07/11 {00001
08/11 18/08/11

181

o =

Copiar @ Normal Espelho Nota 00093 = 00001 FEPFFE "F I i
Excluir @ [Normal Espelha Nota Nao 0 00060 [oRER W (27/07/10(27/0710/00001 [y be o 1 = I ]
Faturar ormal spelho Nota a0 Fomgm o o ey e T g
ST @ Normal  Espelha N N 1 00083 30/07/10|30/07/10 00001 T E
T | @ MNormal  EspelhoNota  Nao 1 |ooos3 W] [31/08/11(31/08/11 (00001 [ el on oo 1§ o "
fmprimir 1 @ Normal Espelho Nota Nao 1 00083 FOREE R |30/05415|30/05415 00001 LSRN R B
ST | @ Normal EspelhoNota  |Nao 1 |oooss SR (23/08/11(23/08/11 (00001 |l B (NAPSS ELLmw
e @ Nomal  EspelhoNota  Nao 1 00074 FmEES Y (30/07/10/30/07/10/00001 % Sl e T
GodigoFiacal @ [Normal Espelho Nota Nao 1 00102 Fomae s 25/01413 25/01/13 /00001 Ll B =, . - =
5 ormal spelho Nota a0 el 1 R R R
e @ Nomal  EspelhoN N 1 00063 N (25/07/17]28/07/17 (00007 |y e g
: - - \V/d @ [Normal Espelho Nota Nao 1 00107 [ Wl 07 |28/05/15 28/05/15 00001 N Rl T Bl Tl R T
LR @ Normal  [EspelhoNota  |Nao 2 (00034 e W [20/07/11(29/07/11 (00001 |1 S M il §
LS @ Nomal EspelhoNota  [Nao 2 |00035  fame 08/01/13|08/01/13 00001 | i =
GLER @ Normal  EspelhoNota |Nao 2 00016 KSR [12/01/13[14/01/13(00001 |l Moy o =m ™ LY
B L @ [Normal Espelho Nota  Nao CFD_|00038 el (2140213 |21/02/13 00001 Bl e B o ¥ g B
Sair @ Nomal  EspelhoNota  |Nao CFO0 00092 WS [22/02/13(22/02/13 (00001 | s S e i

Nota Fiscal de Entrada — Incluir

Nota Fiscal de Entrada - Incluir

R - - b - = Lo 87
RS - 1w Pk e Sl <
Tipo INormaI v] Especie Documen [Nota Fiscal _v_] i
Form.Proprio ? Nao = Serie 001 5| il
Nota [oooooot44 Modelo 55 A
Emissao [Tosmzre 5 Entrega [Tosmzre =
Comprador 00001 g Formecedor 00143 g
Nome |FORNECEDOR COMPUTEC Cond Pgto 00051 A
Codigo Fiscal 1102.001 A Moeda I Moeda 1 = I i
Item  Produto Descricao Sit.Trib. ~ Cod. Fiscal Quantidade Preco Unit. Total 7
001 |030406 |PNEUS 060 1403.001 10,0000 40,0000 400,00
002 030407 |CHAVE DE GRINFO 040 1102.001 3,0000 100,0000 300,00
003 |090410 |GARRAFA TERMICA 030 1102.001 10,0000 17,0000 170,00
004 || 4 00000 0,0000 0,00
<« [ »
F5-Transporte| FEdmpostos  F7-Total lFB-Pag.AVistaI FS-Pag.APrazoI Docto. Heferenciados]
VIr Mercadorias r Menos 1 Mais ] Total Nota Fiscal
Produtos: | 870.00 Descricao Valor Descricao Yalor Vist T
; Funural 0,00 IPI il | aVista: | .00 &
Mao Obra: | 0.00 | [Descontos 1 0,00 PIS 000 | 4 Prazo: =
. : [ 0,00 7
Capatazia: ] 0.00 Cofins 0,00 Total e .
. Imposto Imp. 0,00 otal: | ;
Torak l 870,00 Sequro 0,00 |
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Cabecalho da NF Entrada

Tipo: O tipo da nota, no nosso caso esta como “Normal” pois ¢ uma compra, Se fosse uma
devolucéo teria colocar no tipo a op¢do Devolucdo. Os tipos de nota cadastrado no sistema sao:
Normal, Compl. Preco, Compl. ICMS, Compl. IPI, Devolucdo, Transferéncia e Retorno. Clique na

caixa de selecdo para mostrar as opcoes.

Espécie Documento: E a forma de compra a ser realizada. Elas podem ser Nota Fiscal e Espelho

Nota. Clique na caixa de selecdo para selecionar uma opgéo.

Serie: Neste campo tem que ser digitado a série que esta na nota fiscal de entrada, sempre com 3
digitos. Exemplo: 001

Nota: Neste campo tem que ser digitado o nimero da nota que esta na nota fiscal de entrada.

Fornecedor: Digite o codigo do fornecedor ou pressione F3 para mostrar todos os fornecedores

cadastrados.

Modelo: Qual o modelo do documento fiscal, no nosso exemplo utilizamos o 55 — Nota Fiscal
Eletrénica (NF-e), mas pode ser outros modelos. Caso esteja langcando um conhecimento de frete,
utiliza o modelo 57 — Conhecimento de Transporte Eletrénico (CT-e). Segue 0os modelos existentes

conforme figura abaixo.
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Chave Descricao
24 Autorizacao de Caregamento e Transporte
14 Bilhete de Passagem Aquaviano
15 Bilhete de Passagem e Nota de Bagagem
16 Bilhete de Passagem Ferrovino
13 Bilhete de Passagem Rodowano
10 Conhecimento Aéreo
03 Conhecimento de Transporte Aquaviarno de Cargas
57 Conhecimento de Transporte Eletronico (CT-e)
LAl Conhecimento de Transporne Ferroviario de Cargas
08 Conhecimento de Transporte Rodoviario de Cargas
33 Cupom Fiscal
17 Despacho de Transporte
25 Manifesto de Carga
2D Modelo Cupom Fiscal
03 Nota Fiscal Cancelada
65 Nota Fiscal de Consumidor Eletronico
04 Nota Fiscal de Produtor
21 Nota Fiscal de Servigo de Comunicacao
22 Nota Fiscal de Sernvigo de Telecomunicacoes
07 Nota Fiscal de Servigo de Transporte
02 Nota Fiscal de Venda a Consumidor
55 Nota Fiscal Eletronica (NF-2)
01 Nota Fiscal. modelo 1 ou 1-A
06 Nota Fiscal/Conta de Energia Eletrica
20 Ordem de Coleta de Cargas
18 Resumo de Movimento Diario

Emissdo: Data de emissdo na nota fiscal de entrada.

Entrega: Més que a contabilidade ird contabilizar essa nota. Se for no mesmo més da data de
emissao, entdo podera ser a mesma data.

Exemplo: Digamos que vocé recebeu uma nota no dia 05/02/2018, porém, a data de emissdo que
consta na nota € 31/01/2018.

Vamos supor que a empresa ja enviou para a contabilidade todo o0 movimento do més de janeiro,
ficando essa nota pendente. Neste caso essa nota sera contabilizada no més de fevereiro, sendo

assim, a data de entrega deve ser no més de fevereiro, no nosso exemplo 05/02/2018

Comprador: Comprador responsavel pela compra. Digite o codigo do comprador ou pressione F3

para mostrar todos os compradores cadastrados.

Caddigo Fiscal: Cadigo Fiscal de Operacbes (CFOP), é um codigo que identifica a natureza de

circulagdo da mercadoria.

ID da NF-e: E 0 nimero da chave de acesso que vem na nota, através desse nimero é possivel

identificar a situacdo da nota no site da receita.
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Condicdes de pagamento a Vista

Cond. Pgto: Condicdo de pagamento efetuado na compra, na figura abaixo foi selecionado a opgéo

00051 — A vista. Pressione F3 para mostrar todas as condi¢des de pagamento.

Eodigo

00001 15

00002 15/30

00003 15/30/45

00004 15/30/45/60

00005 15/30/45/60/75
00006 15/30/45/60/75/30
00007 15/30/45/60/75/90/105

Condicoes de pagamento a Prazo

Cond. Pgto: Condicdo de pagamento efetuado na compra, na figura abaixo foi selecionada a opcéo

00026 — 30/60. Pressione F3 para mostrar todas as condi¢fes de pagamento.

Codigo Condicao
00026 |30/60

0ooz7 - 30/60/90

00028 |30/60/90A120

00023 30/60/90/120/150

00030 |30/60/90/120/1504180
00031 30/60/90/120/150/180/210

Itens da NF Entrada

Il ltem | Produto Descricao Sit. Trib. Cod. Fiscal Quantidade Preco Unit. Total %Desconto | VirDesconto  AligICMS
[o01 030406 PNEUS 060 1403001 | 100000, 400000 40000,  0,0000 0,00 0,00
002 030407 |CHAVE DE GRINFO 040 1102001 | 30000 1000000 30000 00000 0,00 0,00,

003 090410 [EGERERITLE 030 1102.001 10,0000 17.0000 170,00 0,0000| 0,00 0,00

RedAligiCMS | BaseICMS  VILICMS | AlglPl | VIIPl  ViSubstTib. | BaselCMSST. | AlqICMSST. Vi ICMSS.T.
00000 0,00 000 500 2000 0,00 400,00 18,00 00000
0,000 0,00 000, 5000 1500 0,00 0,00 000 0,0000
0,0000 0,00 000, 500 8,50 0.00 0,00 0,00 0,000

Modo de Incluséo

Item = Produto Descricao UnMedida  Quantidade Preco Unit. Total

oo1 | ,)HI Aguardado o cadigo do Produto I 10,0000/ 0,0000| 0,00/
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Produto: Digite o codigo do produto ou pressione F3 para abrir a lista dos produtos e selecione o
produto. Caso o produto ndo esteja cadastrado, vocé pode efetuar a inclusdo do mesmo através do

botao “Incluir” na tela de lista dos produtos.

Confirmar I

‘v ¢ Cancelar ‘QF Incluir l ‘f\ Vlsuallzar' ‘ Filtrar

Quantidade: Digite a quantidade do item que esta sendo comprado. Caso vocé comprar em caixa e
for vender por unidade, entdo a quantidade deve ser por unidade.

Exemplo: Digamos que vocé compra 1 caixa de leite que contém 12 unidades, como o leite é
vendido por unidade, entdo a quantidade a ser digitada é 12.

Preco Unit.: Digitar o preco unitario que consta na NF Entrada do fornecedor. Caso vocé comprar
em caixa e for vender por unidade, entdo o preco unitario deve ser por unidade.

Exemplo: Digamos que vocé compra 1 caixa de leite que contém 12 unidades, como o leite é
vendido por unidade, entdo o preco unitario sera o valor da caixa dividido por 12.

Total: E a multiplicacio da quantidade versus o valor unitario.

Empresa optante pelo SIMPLES

Sit. Trib.: Caso a empresa que esta comprando a mercadoria € OPTANTE PELO SIMPLES, o CST

devera ser:

040 = Produto Isento;

060 = Produto Substituicdo Tributéria;

090 ou 041 = Outros (Produtos Tributados).

Por se tratar de uma empresa do Simples, devera utilizar apenas esses 3 cddigos, de acordo com o

manual no cadastro de produto no item 2.2 Cadastro de Produtos.
Cod. Fiscal: Esse codigo ird puxar automaticamente de acordo com o cadastro de produto.

Para produto ISENTO e TRIBUTADOS utiliza o codigo 1102 (Dentro do Estado) e 2102 (Fora do
Estado).

Para produto SUBSTITUICAO TRIBUTARIA utiliza o c4digo 1403 (Dentro do Estado) e 2403
(Fora do Estado).

141



Observacdo: Existe algumas variagdes. Exemplo: Se comprar um martelo seria o codigo 1403 que é
SUBSTITUICAO, mas se comprar um lubrificante podera ser 1652 que é derivado de combustivel.

Essas variacdes podem ser observadas na propria nota ou na divida contate seu contador.

Alig. ICMS: Por se tratar de uma empresa SIMPLES, nédo tem crédito de ICMS sendo assim esse

campo devera ser em branco.
Red. Alig. ICMS: Deixar zero, pois empresa SIMPLES ndo tem ICMS.
Base ICMS: Vai ficar zerado.

VIr. ICMS: E a multiplicagdo do percentual da aliquota do ICMS pela Base de Calculo do ICMS.

Esse campo vai ficar zerado.

Empresa regime NORMAL

Sit. Trib.: Caso a empresa que estd comprando a mercadoria é do REGIME NORMAL, o CST

devera ser:
040 = Produto Isento;
060 = Produto Substituicdo Tributéria;

000 = Tributada integralmente, ou seja, sem reducdo na base de célculo;
010 = Tributada e com Cobranca do ICMS por Substituicdo Tributaria;
020 = Com reducéo de base de célculo;

051 = Diferimento.

Cod. Fiscal: Esse codigo ira puxar automaticamente de acordo com o cadastro de produto.

Para produto ISENTO e TRIBUTADOS utiliza o codigo 1102 (Dentro do Estado) e 2102 (Fora do
Estado).

Para produto SUBSTITUICAO TRIBUTARIA utiliza o c6digo 1403 (Dentro do Estado) e 2403
(Fora do Estado).

Observacéo: Existe algumas variagdes. Exemplo: Se comprar um martelo seria o codigo 1403 que é
SUBSTITUICAO, mas se comprar um lubrificante poderé ser 1652 que é derivado de combustivel.

Essas variagdes podem ser observadas na propria nota ou na divida contate seu contador.

Alig. ICMS: Deveré ser informado o percentual de Aliquota de ICMS que consta na NF Entrada.
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Red. Alig. ICMS: Quando o total do item for diferente do total da base de calculo, sempre havera
percentual da Reducdo de Aliquota de ICMS. Isso acontece quando o CST da NF Entrada for igual

a 020, este campo sera calculado automaticamente apos ser informado a base de calculo de ICMS.

Base ICMS: Este campo é calculado automaticamente, exceto quando o CST for 010, 020 e 070.

Neste caso tem que informar 0 mesmo valor que esta na NF Entrada.
VIr. ICMS: E a multiplicacio do percentual da aliquota do ICMS pela Base de Célculo do ICMS.

Observacao: Por se tratar de uma empresa de regime NORMAL, obrigatoriamente a Base de
Célculo e Valor do ICMS deve ser o mesmo que consta na NF Entrada. Para conferir utilize a aba

F6 — Impostos, caso tenha divergéncia devera conferir item a item.

F5-Transporte  FE-Impostos I F7-Tolal| FB-PagAVistaI F9-Pag. A Prazo] Docto. Fleferenciados]

Codigo Imposto Base Yalor - Subst. Tributério

ICMS 5.1,

T ! , E Base Calculo £70,00 =
20 |ICMS 5/ FRETE _ 20,00 240 .~ ; ”-
13 IPI 870,00 4350 r Imposto 35,0000 =
Somar na NF?| g =

1

Caso tenha divergéncia com o valor que esta na nota, devera conferir a base de calculo e o valor de
ICMS item a item.

Quantidade Preco Unit. Total %Desconto . ViDesconto  AligICMS = Red.AliqICMS Base ICMS Wir. ICMS
10,0000 40,0000 40000, 57471 2% 00 00000 0.00
3.0000 100,0000 300,00 57471 17.24 0,00 0,0000 0,00
10,0000 17.0000 170,00 5.7471 9,77 18,00 33,3300 106,82

Para 0s campos a seguir, 0 preenchimento segue o mesmo critério para SIMPLES ou NORMAL.

Alig. IPI: O mesmo percentual que consta na NF Entrada. No nosso exemplo foi colocado 5% para
todos os produtos. Podera ter nota que ndo tenha IP1 em nenhum item e outros com percentuais

diferente para cada produto.

VIr. IPI: O mesmo valor que consta na NF Entrada. Em algumas notas ndo consta o percentual do

IPI (Alig. IP1), neste caso devera digitar o valor.

Base IPI: Esse campo é calculado automaticamente pelo SIG.
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Apos informar todos os itens da nota, pressione “ESC” para encerrar a inclusdo dos itens e verifique

se o valor total das mercadorias confere com o total das mercadorias que estao na nota.

No lado esquerdo do SIG, consta o valor total das mercadorias, como mostra figura abaixo. Esse
valor Total precisa estar igual com o total das mercadorias que estdo na nota. Caso tenha alguma
divergéncia, antes de avancar para 0s proximos passos, devera conferir item a item para encontrar a

diferenca. Uma forma pratica é olhar o total do item no SIG com o total do item que esta na nota.

¥Ir Mercadorias

Produtos: [ 870,00
MaoObra: [ 0,00
Capatazia: [ 0,00
Total: [ 870.00

Incluindo Frete

Na aba F5 — Transporte, temos a opgéo de incluir o frete.

F5-Transporte I FS-Impostos| F?-Tolal| F8~Pag.AVista| F9-Pag. A Prazol Docto. Heferenciados]

Tipo Frete Destinataria =z Transportadora ] oot o Vi Frete 2000 & Usar o Valor para I Ambos v
Somar na Nota

Tipo Frete: Destinatario ou Remetente. Normalmente utiliza destinatario.

Transportadora: Transportadora que trouxe a mercadoria, este campo nédo é obrigatério ser

preenchido.

VIr Frete: Valor do frete.

Usar o Valor para: Temos as op¢oes Somar na Nota, Custos e Ambos. Veja abaixo quais utilizar.
Somar na Nota: Quando o frete vem na nota e vocé nao quer que esse valor seja lancado no
CUSTOS.

Custos: Quando o frete ndo vem incluso na nota, ou seja, o valor do frete vem separado da nota,
mas vocé queira que seja incluso no CUSTO.

Ambos: Quando o frete vem na nota, nesse caso o valor do frete serd lancado na NOTA e no
CUSTOS.
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Incide Base Calculo Imposto? Se o frete incidir na base de célculo do ICMS, esta opcao deve estar

como SIM.
20000 1uuuuuy QUULUg RN TA 17,£% o
10,0000 17,0000 170,00 57471 977 | Mais. K
Frete

l [ 2000 & incidir na base |{

de calculo do

Pressione ENTER sobre este Incide Base Calculo Imposto ? ICMS, este

campo para abrir a tela ao lado INao v] campodeve ||
— — estar como -

< | [ E > ] [ % ‘ ] SIM

¥Ir Mercadorias

F5-Tlansporte| FE-Impostos  F7-Total I FB-Pag.AVistaI FS-Pag.AF‘razoI Docten

Produtos: |

Total:

Mao Obra: | 0.00
Capatazia: | 0,00

~ Menos — Mais
870,00 Descricao Valor Descric.
Funural e | Sequro 0,00
Descontos | 50,00 |Siscomex 0.00
Frete 20.00
|Acrescimos 58,73
I 870.00 |Despesas [ 0,00/

ota Fiscal

a Vista: | 0,00 =
a Prazo: | 977.23 =
Total: | 977.23

Informando acréscimo ou despesa

Pressione a tecla ENTER sobre o campo “Acréscimo” ou “Despesa”, em seguida abrird a tela para

digitar o valor do acréscimo.

4l

¥Ir Mercadorias

-
Mais.

m

Acrescimos

Pressione ENTER sobre este
campo para abrir a tela ao lado

Nao B2

F5-Transporte | FEdmpostos  F7-Total | Fa.Pag A Vista | F3Pag A Prazo |

5a.73 &

Incide Base Calculo Imposto ?

} (& (R ]

Produtos: |

Total:

~ Menos r

870,00 Descricao | Walor Valor
Funrural 0.00 0,00
Descontos 0,00 0,00

Mao Obra: | 0,00
Capatazia: [ 0.00
l 870.00

Acrescimos
Despesas

0,00
0.00

otal Nota Fiscal

a Vista: | 93350 =
a Prazo: | 000 =
Total: | 933,50

Pressione a tecla confirmar ou tecle ENTER.

¥Ir Mercadorias

~ Menos

Produtos: |

Mao Obra: | 0.00
Capatazia: | 0.00

Total:

~ Mais
870.00 Descricao | Walor Descricao Walor
Funrural 000 |Sequro 0,00
Descontos 1l |Siscomesx 0,00

[ 87000

B

mos
Uespesas

~ Total Nota Fiscal

a Vista: | 99223 =
a Prazo: | 0,00 =
Total: | 992,23

145



Concedendo Desconto no Total da Compra

Pressione a tecla ENTER sobre o campo Desconto, em seguida abrira a tela para digitar o

percentual ou valor do desconto.

0,00, 0,00 5,00/ 850 7 Menos.

Perc.

57471 2|

Walor | 50,00 |

Pressione ENTER saobre este
campo para abrir a tela ao lado

¢ )

F5—Tfanspotte| FEImpostos  F7-Total l F&-Pag. & Viste

¥Ir Mercadorias | [ Menos —— (L — -
Produtos: | 870,00 | = Descricao . . Descricao Valor
: |Funrural | |Sequio 0,00
Mo, Dbeac | L A Siscomes ! 0,00/
Capatazia: | 0,00 |Frete 20,00/
: Acrescimos I 58,73
| Total: | 870.00 | | |Despesas | __0,00]

- Total Nota Fiscal -

0000001 [PA |

a Yista:
a Prazo: b
Total: ] 992,23

Na compra com desconto temos duas opg6es: Desconto em Percentual e Desconto em Valor,

conforme imagem acima.

F5-Transporte| FEdmpostos  F7-Tatal IFS-Pag‘AVistal FS-PagAPrazol Docto. Heferenciados]
| ¥Ir Mercadorias | [ Menos — ]
Produtes: [ 870,00 | | Descricao
| | MaoObra: [ 0,00 vunrural o
Capatazia: 0,00
| Total: 870,00

- Total Nota Fiscal =1

; Total: 6 942 23 |

a Vista: 94223 =

a Prazo:

Na imagem 1 o valor total ¢ R$ 870,00.

Na imagem 2 veja que concedemos R$ 50,00 de desconto.

Na imagem 3 temos o valor total a pagar.

Resultado: (R$ 870,00 + R$ 58,73 + R$ 20,00) — R$ 50,00 = R$ 942,23

Informando o Valor do ICMS ST

Caso na NF Entrada venha com o valor do ICMS Substituicédo tributéaria, vamos informar esse valor

no SIG.

Na nota fiscal de entrada, na figura abaixo tem o campo chamado “Valor do ICMS ST, este

campo é o valor da substituicdo que DEVEMOS informar.

BASE DE CALCULO DO ICMS ST JVALOR DO ICMS ST

670,00

35,00
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Valor do ICMS ST: Valor do ICMS Substituicdo Tributaria, esses valores da figura acima seréo

informados na aba “F6 — Impostos” nos campos Base Calculo e VIr. Imposto, como mostra figura

abaixo.
F5- T:ansport F7- Total] F8-Pag. AVlslaI F9- Pag A Prazo] Docto Heferencnadosl
| Codigo | Imposto [ Base Valor » |- Subst. Tributério -
20 ICMS S/ FRETE ‘ ZU,IJIJ: 2,40 f é|
kR IPI i 870,00/ 4350~ [ Base Caleulo 67000 2|

YIr Imposto 35,0000 2
i Somar na NF?lSim vl

Somar na NF: Apos informar a Base de Calculo e VIr Imposto, tem o campo “Somar na NF?”. Em
alguns casos o valor do ST vem em uma guia separada, neste caso, devemos colocar “Somar na
NF” = Nao, nesse caso ndo serad somado o valor do ST na nota, mas sera acrescentado no custo da

mercadoria.

Modo de Alteracao
Para encerrar a inclusdo dos produtos, pressione “ESC”. Note que ndo aparece mais a lupa

aguardando a digitacdo do codigo do produto, pois agora estamos em modo de alteracéo.

| Item  Produto ‘ Descricao | Sit.Trib. Cod. Fiscal Quanludade Preco Unit. ‘ Total #%Desconto } VI Desconto ~ AligICMS ‘
| CIMCE G 0 4o | om0 0o om0 ooom om0 om
{ooz 09040? |CHAVE DE GRINFO 040 11102.001 30000 100,0000 30000 00000 0 UD 000‘

R ENES (T G ARRAFA TERMICA 0390 1102.001 ‘ 10,00001 17,0000 170,00 U,DDDD% DOU 0,00|

Para alterar um campo, pressione “ENTER” sobre ele. No exemplo abaixo, estamos alterando o

preco unitario.

‘ Item Pfoduto Descricao Sit. Trib. Cod. Fiscal Quantidade ' Preco Unit. Total \
001 090408 PNEUS 080 1403 001 | 10 UDUU\ 40, DUUD 40000
l002 09040? CHAVE DE GRINFO 040 1102 001 | 3 UUIJD 100 UUUO 30000:
1003 090410 | GARRAFA TERMICA |00 1102.001 i 10 0000 17,0000 = 1?0,00];

Modo de Excluséo
Caso queira deletar algum item antes de confirmar a compra, selecione o item e pressione a tecla

DELETE, o item excluido vai ficar com uma cor diferente, como mostra a figura abaixo.

Iter = Produto Descricao Sit. Trib. Cod. Fiscal Quantidade Preco Unit. ‘ Total %Desconto ‘ Wir.Desconto ‘ Alig.|CMS
001 (090406 |PNEUS |00 1403001 | 100000 400000, 400, up 00000, 0,00 0,00

002 090407 CHAVE DE GRINFO 040 1102.001 30000 1000000, 30000 00000 0,00 0.00
(090410 | 3 ‘ | i ‘ i
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Finalizando a NF Entrada a Vista

AT . . o]
Agora é s6 clicar no botdo Confirmar & .

- : »
Nota Fiscal de Entr:da ﬂar S ’ FL.Y - u m

Tipo |Nomal | Especie Documen | Nota Fiscal | d
. : (4
i Form.Proprio ? IN 30 j Serie 001 A
Nota [ooooooi44 Modelo 55 A
Emissao [osmzne g Entrega [Tosm2ns
Comprador | 00001 A Formecedor | 00143 A
Nome [FORNECEDOR COMPUTEC Cond Pgto [ooosi 5
Codigo Fiscal 1102.001 s Moeda I Moeda 1 v l z
Item  Produto Descricao Sit.Trib. | Cod. Fiscal Quantidade Preco Unit. Total =
001 (090406 |3 —_— HE Sl 10,0000 40,0000 400,00
002 030407 CHAVE DE GRINFO Atencao ! - - - 3,0000 100,0000 300,00
003 090410 |GARRAFA TERMICA Confitma a GravagSo da Nota Fiscal ? 10,0000 17,0000 170,00,

< wl »
F5-Tlanspotle| FEdmpostos  F7-Total |F8-Pag. AVistaI F9-Pag. & Ptazol Docto. Heferenciados]
VIr Mercadorias ——————— ~ Menos | Mais — Total Nota Fiscal
Produtos: | 870,00 Descricao Yalor Descricao Walor n ]
Mao Obra: [ 0,00 | [LE] 0.00 JET 000 | aVista: 977.23 =,,J'_I
. 0.00 | Bescontos 50,00 Siscomex 000 | 3 Prazo: 0.00 =
Capatazia: | 0.00 Frete 20,00 =
Total: Acrescimos 58,73 Total: | 977.23
aral: I 870.00 |Despesas | 0,00

Finalizando a NF Entrada a Prazo

Se vocé chegou até aqui, entdo com certeza ja deve ter feito a compra a vista, pois bem, para a
compra a prazo, o processo de preenchimento dos campos € 0 mesmo, a diferenca estd no campo

Cond. Pgto visto anteriormente, que ao invés de colocar a vista, sera colocado a opgéo a prazo.

148



> u ‘—‘ - - - - - -

Tipo IN ormal _'J Especie Documen I Mota Fiscal _'J ‘—Av

Form.Proprio ? IH a0 _.J Serie |[|m A ke

Mota 0000001 44 Modelo 55 4

Emissao 05/02/18 =] Entrega [Tosm2ne 5

Comprador 00001 pe Fomecedor I 00143 e

— Condicéo de

Nome |FORNECEDOR COMPUTEC [ Cond.Pgto (00026 b i

Codigo Fiscal 1102.001 A Moeda [Moeda 1 -] 2
‘ Item Produto Descricao . Sit.Trib. ‘ Cod. Fiscal \ Quantidade i Preco Unit. | Total i
,001 030405 [NENE 060 1403001 | 10,0000 40,0000 400,00
xnuz 030407 | CHAYE DE GRINFO 040 1102001 | 30000 100,0000 300,00
[003 09041 0 |GARRAFA TERMICA |030 H 102.001 ‘ 10,0000| 17,0000/ 170,00 3

Apds selecionar a condicéo de it
pagamento a prazo. O valor sera
direcionado para o campo a Prazo

T »
F5-Transporlel FE-Impostos  F7-Total IFB-Pag AVistaI F9-Paq. AF’IazoI Docto. F!eferenciados' \

r VIr Mercadorias —————— [~ Menos — S - Mais - . 1 | Total Nota Fiscal -
Produtos: | 870,00 | | Descricao [ Valor \ Descricao [ Valor | .
Mao Obra: [—— .00 | | D avVista: [ 0.00 &
A0SR 0.00 | Ipescontos L 50,00| |Siscomex I 000 | aPrazo: | 977.23 &
Capatazia: | 0,00 |Frete [ 20,00] 23 =
TotsE 870,00 Acrescimos. ; sa73 | Totak [ 977.23
| tetas | 870.00 Despesas l 0,00]

Caso queira dar uma entrada, basta digitar o valor no campo “a Vista”.

Ap6s a compra concluida, caso queira verificar como estdo as formas de pagamento, va para a aba

“F9-Pag. A Prazo” ou pressione a tecla F9.

F5-Transporte | F&-mpostos | F7-Tatal | FB-Pag.AVislaI F3-Pag. & Prazo ] Docto. Referenciados |

Histérico Descrio lPatcela |Tp.Doc| No. Cheque | Vencto 1 WValor \ Loc{

04 | | 07/03/18 | 4336201 | =
|pooos |COMPRA DE MERCADORIA A PRAZOD 002 TR 06/08A8 49861 01 |
Tp.Documen Descrigdo o

|04 _,4°|NOTA FISCAL z

Nesta aba vocé pode alterar as informagdes como:

Figura 1: Tipo de documento (Duplicata, boleto, cheque, etc). Pressione F3 no campo Tp.

Documento para ver a lista de tipos de documento.

Figura 2: Vocé pode alterar o tipo de documento, vencimento e valor. Os valores das parcelas ndo

poderdo ser maiores que o total a prazo que esta na aba F7-Total.

Quando o tipo de documento for 01 — Cheque (figura 1), o campo “No. Cheque” (figura 2) deve ser

obrigatoriamente preenchido.
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Para alterar algum campo da figura 2, navegue o0 campo e pressione ENTER.

Alterando o vencimento das 2 parcelas para o dia 20, para isso clique sobre o campo “Vencto” tecle
ENTER e digite 20.

F5-Transporte | FE-mpostos | F7-Total | F8-Pag 4 Vista F3-Pag. A Praze I_roto. Referenciados |

——

Histérico Descrigio Parcela Tp.Doc' Mo. Cheque | Vencto Valor | Loci ~

[00008 ,J  [COMPRA DE MERCADORIA A PRAZD LG 2003/ (] et s
= 002 04 06/04/18 | 488,61/01

Tp.Documen Descrigdo

fo4 4 |NDTAFISCAL -

.m ]
Apds preencher todas as informacdes, clicar no botdo Confirmar " para efetivar a compra.

Nota F'scal de Entrada - Alterar . ‘ g' u m

Tipo I Normal ;I Especie Documen I Naota Fiscal _VJ l:
Form.Proprio ? IN a8 ;] Serie | 001 A -
Nota [0o0000144 Modelo 55 A

Emissao [ osmzne g Entrega [Tosr02ne =5

Comprador l 00001 5| Forecedor Ium 43 P

Nome |FORNECEDOR COMPUTEC Cond Pgto [oonze ]

Codigo Fiscal | 1102.001 A Moeda I Moeda 1 v I .
Item = Produto Descricao Sit. Trib. Cod. Fiscal Quantidade Preco Unit. Total A
001 (090406 |3 e (160 1403 001 10,0000 40,0000 400,00
002 090407 CHAVE DE GRINFO Atencao ! - 3,0000 100,0000 300,00
003 090410 |GARRAFA TERMICA Confima a Gravac3o da Nota Fiscal ? 10,0000 17,0000 170,00~

2
-

%i \g =

< i »
F5-Transporte| FB-ImpostosI F7-Tola|| F8-Pag. A Vista F3-Pag APrazo | Docto. F!eferenciadosl
Histérico DescrigSo No. Cheque = Vencto | Valor . Local Cobranca -
20/03418 | 488,62 01 [
{oooos | COMPR& DE MERCADORIA A PRAZO 50708418 433,31J__ 1l
Tp.Documen Descrigdo | 2 |

1

o4 J4  |NOTAFISCAL

Pronto! VVocé acabou de fazer uma compra a prazo para 30/60 dias, mas vocé pode fazer com
quantas parcelas quiser. O sistema ja vem configurado com vérias condi¢Ges de pagamento, mas
vocé pode criar as condigdes de acordo com a sua necessidade.

Para criar outras condi¢des de pagamento, no médulo Compras va em Atualiza¢des > Cadastros >
Condicdo de Pagamento.
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6.2.2 Formacéao do Preco

Quando falamos em formacéo do preco de custo, temos 2 fatores:
1. Formacéo do Preco de Custo.

2. Formagcéo do Preco de Venda.

Formacao do Preco de Custo

Se vocé tem um negdcio de revenda, precisa apenas calcular o custo de aquisicdo da mercadoria da
NF Entrada.

Exemplo: IPI, frete, ICM ST e outros custos.

Formacao do Preco de Venda

Muita gente ndo sabe ao certo qual é a relacdo que existe entre custo e preco de venda, nem como

calcular o valor que deve ser cobrado por produtos ou servicos oferecidos aos clientes.
Basicamente o preco de venda é composto de quatro partes:

e Preco de custo da mercadoria e/ou méo de obra;
e Despesa Administrativa ou Despesa Fixa;
e Despesas com Vendas;

e Margem de lucro.

Despesa Administrativa ou Despesa Fixa: E tudo que vocé paga para manter o seu negocio
funcionando.
Exemplo: Alvara, aluguel, conta de luz, contador, compras de material de escritorio,

produtos de limpeza, entre outros.

Despesas com Vendas: S&o aquelas que vocé tem sé quando vende alguma coisa. Exemplo: Uma
lanchonete s gasta com copos descartaveis quando vende suco. Quanto mais suco vende, mais

COpOS precisa comprar.
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A mesma coisa no caso de sacolas de papel em uma confecgédo de vestidos, ou a gasolina que vocé
gasta para fazer uma entrega. O importante € entender que essas despesas s6 acontecem quando

vocé vende alguma coisa ou presta um servi¢co. Ou seja, € o raciocinio oposto ao das despesas fixas.

Observacéo: Para encontrar o percentual da Despesa Administrativa ou Fixa e Despesa com Vendas
é feito a média entre essas despesas dividido pela média das vendas.

Exemplo: Média de Despesas Administrativas = R$ 8.020,00

Média de Vendas = R$ 50.000,00
Percentual da Despesa Administrativa = (R$ 8.020,00 / R$ R$ 50.000,00) * 100
Percentual da Despesa Administrativa = 16%

Margem de Lucro: E o lucro esperado pelo empresério, apds pago todos os custos. Para fixacio da

margem de lucro a empresa devera ficar atenta, e verificar também o preco praticado pelo mercado.

Na figura abaixo vamos mostrar como é composto a Formacéao do Preco de Custo e Preco de
Venda.

Selecione o produto e pressione a tecla F11 para abrir a tela de Formacéo do Preco de Venda. 1sso
deve ser repetido para cada produto da NF Entrada.

2 -—— - - -—— _— Al

Formacao do Preco de Venda.

Preco de Venda

Produto:  Descricao: Quantidade: Preco Unitario:
[030406° |PNEUS [ 10,0000 | 40,0000 | 61.48
Tipo Descricao Porcentagem S
01) PRECO DE COMPRA: | PRECO DA COMPRA | 100,0000
02) CUSTOS: IFI , 5,0000 —
[FRETE _ 100,0000
ICMS S/ FRETE , 0,0000
MARGEM VALOR AGREGADA _ 100,0000 [ wpimi |
[CUSTO ADICIONAL _ 0,0000
[DIFERENCA ICMS _ 0,0000 =
03] CREDITOS: \CREDITO DE ICMS , , 0,0000 Formacéo do Preco
[CREDITO DE ICMS 5/ FRETE _ 12,0000 00 de Cusio
\CREDITO DE ICMS S.T. _ 0,0000
|U4] TOTAL DO CUSTO:  CUSTO TOTAL _ 1000000 4542 ICusto de Aquisicdo
CUSTO ANTERIOR 00000

Custo de Aquisicdo

Conforme figura acima, é a soma dos campos:
Preco da Compra: R$ 40,00

IPI: R$ 2,00

Frete: R$ 0,92
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Margem Valor Agregada (ST): R$ 2,50.
Totalizando assim um Custo Total de R$ 45,42

GEVARGEN:  [WARGEN LIaUIDA fi— GE[Y  INeweed 1]
[e1DESPESAS DESPESAS ADMINISTRATIVAS 15,0000/ 8,38 ki
|DESPESAS COM VENDAS 0,0000, 0,00 NotaFiscal
|IMPDSTO DE RENDA | _0.,3500] 0,20
_ICMS_ = 00000 0,00
PIS ~0,0000] 0,00! »| Formacdo do Preco
Eglfll_Ns de Venda
T A 1)1 11
e INSS/CPP
07)MARKUP:  MARKUP & 4
08) PRECO DE VENDA:  PRECO DE VENDA C/MARGEM LIDUIDA | 5586
PRECO DE VENDA C/ MARGEM BRUTA ! ¢ 7267)~
< | i [ / »
%Margem Liquida  %Margem Bruta Prc Vda M.Bruta Corresponde ao Custo de Aquisigio +
[ o000 E | eooo0 Z || 7267 Despesa Fixa + Despesa Variavel + [ sar
l - Imposto da Venda '
|

Custo da Venda

Conforme figura acima, é a soma dos campos:
Custo de Aquisicdo: R$ 45,42

Despesas Administrativas: R$ 8,38

Imposto de Renda: R$ 0,20

CSLL: R$ 0,20

INSS/CPP: R$ 1,67.

Totalizando assim um Custo da Venda de R$ 55,86.

* Para formar o preco de venda existem 2 formas. Aplicando a margem liquida sobre o custo da

venda ou aplicando a margem bruta sobre o custo de aquisi¢ao.

Formando Preco de Venda Aplicando a Margem Liguida

08)PRECO DE VENDA:  PREC( DE VENDA C/ MARGEM LIQUIDA
PRECO DE VENDA C/ MARGEM BRUTA

< | 1 \

%Margem Liquida | %Margem Bruta Prc Vda M.Bruta
0000 E| | 179993 & 5175 &

Como estamos aplicando margem liquida sobre o custo da venda, veja como ficaria:
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Figura 1 (% Margem Liquida): Este percentual calcula o valor venda liquida, ou seja, livre de
todos os impostos (Custo da Mercadoria + Impostos da Compra + Despesas Administrativas +
Impostos da Venda), ou seja, lucro liquido do produto. Segue um exemplo abaixo.
Exemplo: Vocé comprou um pneu no valor de R$ 40,00 e teve custos de IPI, Frete, Margem Valor
Agregada totalizando um Custo Total de R$ 45,42. Teve também Custo de Venda de Despesas
Administrativas, Imposto de Renda, CSLL e INSS/CPP totalizando um Custo de Venda de R$
10,45.
Custo Total: R$ 45,42
Despesas Administrativas: R$ 08,38
Impostos da Venda: R$ 0,20
CSLL: R$0,20
INSS/CPP: R$ 1,67
Somando todos esses valores, o Custo de Venda do seu produto é de R$ 55,86.
Agora vamos aplicar 20% (figura 1) em cima do custo de venda, dessa maneira iremos calcular o
lucro liquido sobre todo o custo e despesa do produto.
Valor venda do produto sera de R$ 74,08 conforme figura 2 abaixo.
08) PRECO DE VENDA:  PRECO DE VENDA C/MARGEM LIQUIDA 0,0000 7408

PRECO DE VENDA C/ MARGEM BRUTA 110,3534I_°_31,?_5|

<4 1 b

#Margem Liquida | %Margem Bruta PrcVYda M.Bruta
| 20,000 Z|f | 79993 2

Figura 2: Demonstrativo do Valor do Preco de Venda do produto ap6s aplicar o percentual da

margem liquida (Figura 1).

Figura 3: Neste campo esta o preco de venda que sera atualizado no cadastro do produto. Note que
o valor desse campo esta diferente do valor que consta na Figura 2. Para atualizar o preco de venda

no cadastro do produto, digite o valor que consta na Figura 2, conforme mostra figura abaixo.

08) PRECO DE VENDA:  PRECO DE VENDA C/ MARGEM LIQUIDA
PRECO DE VENDA C/ MARGEM BRUTA

<4 1

#Margem Liquida | %Margem Bruta PrcVYda M.Bruta

| 20,000 Z|f | 79993 2

Formando Preco de Venda Aplicando a Margem Bruta
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08] PRECO DE VENDA:  PRECO DE VENDA C/ MARGEM LIGUIDA 0,0000 7408

PRECO DE VENDA C/ MARGEM BRUTA 110,3534 81,75
< | m ¥ b
%Margem Liquida | %Margem Bruta
| 20000 & 80,000 =

Como estamos aplicando margem bruta sobre o custo da aquisicdo de mercadoria, veja como

ficaria:

Figura 1 (% Margem Bruta): Este percentual calcula o valor de venda BRUTO, nédo considerando
0s custos relacionados a venda, apenas 0 Custo de Aquisi¢do (Custo da Mercadoria + Impostos da
Compra), ou seja, lucro bruto. Segue um exemplo abaixo.

Exemplo: Vocé comprou um pneu no valor de R$ 40,00 e teve custos de IPI, Frete, Margem Valor
Agregada totalizando um Custo Total de R$ 45,42

Agora vamos aplicar 80% (figura 1) em cima do Custo Total, dessa maneira iremos calcular o preco
de venda pela Margem Lucro Bruto.

Valor de venda do produto serd de R$ 81,75 conforme figura 3.

Figura 2: Demonstrativo do Valor do Preco de Venda do produto apos aplicar o percentual da

margem liquida (Figura 1).

Figura 3: Neste campo esta o preco de venda que sera atualizado no cadastro do produto.

08) PRECO DE VENDA:  |PRECO DE VENDA C/ MARGEM LIQUIDA ' 0,0000
PRECO DE VENDA C/ MARGEM BRUTA 110,3534

<4 I

%Margem Liquida  %Margem Bruta PrcYda M.Bruta
| 20,000 2| | 80,000 2| || 81,75 &

Caso vocé queira alterar o prego de venda do produto, pode fazer isso alterando o valor no campo
“Prc Vda M. Bruta”, conforme figura abaixo. No exemplo abaixo definimos o valor de venda do

produto em RS 85,00, veja que ele ajustou o “% Margem Bruta” automaticamente.

08) PRECO DE VENDA:  PRECO DE VENDA C/MARGEM LIQUIDA 0,0000 5586
PRECO DE YENDA C/ MARGEM BRUTA 1521702 85,00 -
< | 73 | }

%Margem Liquida  %Margem Bruta Prc Vda M.Bruta
| 0000 2| | 87,148 Z||| 85,00 &

Em resumo o valor do Preco de Venda que ¢é gravado no cadastro de produto € o valor que consta

no campo “Prc Vda M. Bruta”, independente se for pela margem liquida ou bruta.
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6.2.3 Importando XML da nota fiscal de entrada

Para realizar a importacdo de XML, na tela da NF Entrada selecione a opgdo “Importar XML”

conforme mostra figura abaixo.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

w o~ 1 s
A A g & o - & O
2 £ W A |
F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Entrega + Hora
Visualizar
Incluir Tipo Especie Documen Form Proprio ? Serie Formecedor]  Nota.  Emissao Entrega Compradol Naome
Alterar @ Normal Nota Fiscal Nao 2 |ooo34 PR (26/11/16(01/12/16/00001  |blly T S n [uelifien s T
Copiar @ Normal Nota Fiscal Nao 1 |oo107 IS (08/12/1608/12/16/00001 |l ii i R
Excluir @ Normal Nota Fiscal Nao 1 |oo107 PR B [09/12/16]09/12/16(00001 [N B B Rl R B
iz @ Normal Nota Fiscal Nao 100118 = [14/12/16(14/12/16(00001 | . B SR .
T ] @ Normal Nota Fiscal Nao 2 00008 Che o= 14112416(14/12/16/00001  |¢ . . TR 5
T @ Normal Nota Fiscal Nao 2  |oooos PR 14/12/16{14/12/16/00001 |l Ol BEFS <Oe
ST ee @ Normal Nota Fiscal Nao 2 00008 FREEE T (14/12/16[14/12/16/00001 [ = . B e
T & Normal Nota Fiscal Nao 1 |oo107 il [16/12/16/01/01/17(00001 | MR B B
Codigo Fiscal @ Normal Nota Fiscal Nao 0 |0o018 i |0B/01/17|06/01/17/00001 [Pt B Pt b Pt
@ Normal Nota Fiscal Nao 1 |oooe7? RSN (09/01/17(09/01/17/00001 | [ ol Sy TS
T @ Normal Nota Fiscal Nao 1 |oo107 i 09/01/17|09/01/17/00001 [ § wpmins 5 wem me
- s (D Normal Nota Fiscal Nao 1 00110 PR [10/01/17[10/01/17(00001 | SSriia N B
MLl @ Normal  Nota Fiscal Nao 1 |ooom puenon [10/01/17 10/01/17 00001 Bk T R
RLLCE @ Normal Nota Fiscal Nao 1 o021 BESUES [10/01/17(10/01/17 (00001 | PO s B0, S
e @ Normal Nota Fiscal Nao 100020 B 1 [10/01/17(10/01/17 (00001 s m s A Sarn B
Sair @ [Normal Nota Fiscal Nao 1 |oo118 BT [11/01/1711/01/17(00001 | e, =S el

Note que temos 2 opcBes de importacdo: Chave NF-e e Arquivo XML.

Importacdo pela Chave NF-e

Essa opg¢éo é utilizada quanto ndo tem o XML da nota, dessa maneira o SIG vai baixar da receita a
NF-e.

Para importar pela opgdo “Chave NF-¢” digite o nimero da chave de acesso no campo Chave NF-e

e clica na opgao “Confirmar Operagdo, Buscar e Importar XML” como mostra figura abaixo.

Importar XML. e T
. i — -

- - — r—
Chave Nf-e: |41180105616414000163550010000006161000006161 Chave de acesso da NF-e
W Confirmar Operagao Buscar e Importar XML,
|
Arquivo XML: | o)
— |
x Sair. w Importar XML.
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Importacéo por Arquivo XML

Essa opg¢do € utilizada quanto tem o arquivo XML da nota.

Apds receber o XML da nota fiscal de entrada por e-mail, salve-o0 em uma pasta para que possamos

localizar posteriormente. Neste exemplo vamos salvar na pasta C:\XML.

Para fazer a importacao € necessario que o XML que vamos importar seja da respectiva empresa.

Clique na imagem da pasta para que possamos localizar o arquivo XML que se encontra na pasta

C:\XML.

Importar XML RS WS WS e e
- .

P e e .

Chave Nf-e: |

W Confirmar Operagao Buscar e Importar XML.

Arquivo XML: | |

N ‘ |
Sair. W Importar XML |

CLIQUE AQUI I:

Selecione o arquivo e clique em Abrir.

Selecione arquivo XML da NFe TR W W—— T——
_o— E N e e : =
OL )¢| .. » Computador » Disco Local (C:) » XML v "l- Pesquisar XML pe
Organizar ¥ Nova pasta == » [l @
s Favoritos 2 Nome : Data de modificac... Tipd
Bl Area de Trabalho ‘ || 4118014 mam m v 1550010000006161000006161-NFE XML 02/01/2018 11:22 Doc
& Downloads
%l Locais
& OneDrive E
- Bibliotecas
@ Documentos
[&] Imagens -]
J' Musicas
::ﬂ Subversion
E Videos
*@ Grupo doméstico ~ < | LI | ’
Nome: 4118016 s = 155001000000616100000616. v [XML File (*.Xml) v]
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Clique no botao “Importar XML”, conforme mostra figura abaixo.

pove o —

Chave Nf-e: |
I
W Confirmar Operagao, Buscar e Importar XML.
Arquivo XML: C:'<ML 411801 7 2.-550010000006161000006161-NFE XML )

|
a S air. | W Importar XML. |

Importando a NF Entrada

Quando o campo “Cddigo” tiver em branco significa que o fornecedor ndo esté cadastrado.

4
X

Caso o fornecedor néo esteja cadastrado, clique no botdo Manutengdo &= para cadastrar o

fornecedor. Vamos cadastrar esse fornecedor.

Importacao XML da Nota Fiscal.

WL - SRS

Fornecedor IPmdutosl Nota Fiscal |

Fornecedor ndo esta
TP ) = o e

RG = Nome [PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
| Fantasia [coMPUTEC Endereco [RUA BRASILIA
Numero Endereco |801— Bairro [CENTHU
l Codigo Municip. [4123501 Cidade [SANTA HELENA
| Baino [CENTRO Eelado PR
| CEP [gss200 Codigo do Pais  [1058
| car (-
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Confirme a importagédo do Cadastro do Fornecedor

Importacao XML da Nota Fiscal.

Y —

| Fomecsdor l Produtos | Nota Fiscal | l
Codigo [ CFF [05.616.414/0001-63
RG o i Nome |PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS
Fantasia |COMPUTEC Endereco [RUA BRASILIA
Numero Endereco IBCI‘I— Bairro [CENTRO
Codigo Municip. IW Cidade

Bairro |CENTHD Atencao ! .-
CEP |35-920-U Confirma a Importacao do Cadastro do Fomecedor ?

CRT fr— \‘.Z) =

Apos a confirmago, vai abrir a tela de cadastro do fornecedor com todos os dados, clique em

confirmar.

Cadastro dos Fornecedores - Incluir.

Cadastrais |
Codigo poid4s Pessoa m |l
Nome |PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS Fantasia [COMPUTEC
CPF [05616414000163 RG L oe e
Contato [ Endereco [RUA BRASILIA
Numero Endereco 601 Bairro [CENTRD
Codigo Municip. ﬁm Cidade [SANTA HELENA
Estado PR 25 CEP [gsgz00
Caixa Postal o g Fone [
Banco [— Agencia [
Conta = e-Mail [
Home Page DataCadastto  [10/01/18 5]

Representante Fone Represent.

|
[ [
Cidade Repres. | e-Mail Repres. [
- [

Home Page Rep. Desconto Tabela

Moeda m Codigo do Pais ﬁﬁ—;‘j

Logradouro = Marca ]
Observagdo [ Regime Tribut. I ;I
Complemento [ Empregador Nao =
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Apos cadastrar o fornecedor, vamos para a aba Produto.

O produto pode ter 3 situacdes:

1° Status Amarelo: Quando ele estd amarelo o produto pode néo estar cadastrado ou estar
cadastrado e ndo vinculado com o cédigo do SIG.

Nao cadastrado

Importacao XML da Nota Fiscal.
e TSR

Fomecedor Produtos ]Nota Fiscall

ltem Produto = CodigoBara Descrican ' Referencia Cod.ProdFome
@ 001 | GARRAFA TERMICA 007353
(O 002 00000000000000  MOUSE 007954
@ 003 030412  00000000304124 REFRIGERANTE 007955 ‘

m

Vamos supor que o produto GARRAFA TERMICA n#o esteja cadastrado, nesse caso pressione

ENTER sobre o produto ou clica no botdo Manutencao B Em seguida abrira a tela para importar
(Cadastrar) o produto no SIG.

Vamos cadastrar o produto, clique no botdo importar para abrir a tela de cadastro de produto.

ltem Produto | CodigoBama Descricao . Referencia Cod.Prod.Forne
@ 001 | 0000000000DO0O | GARRAFA TERMICA . |Do79s3
() 002 00000000000000  MOUSE 007954
O. 003 030412  00000000304124 | REFRIGERANTE | 007355

P
Amarracao do Produto x Fornecedor

Codigo do Produto:
l) k!mporkAar

’ Concelar

Note na figura abaixo que algumas informac6es do produto ja veem preenchidas.

Informag6es como grupo, subgrupo, impostos e outras complementares deve ser preenchida

manualmente. Caso tenha alguma divida no cadastro de produto, consulte o item 2.2 Cadastro de

Produtos.
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Clique em confirmar para incluir.

Cadastro de Produtos - Incluir.

Cadastrais ] Impostos | Complemento |
Codigo 030419 Descricao JGARRAFA TERMICA
Grupo oo l;') Sub-Grupo [0 /J
Codigo Barra 00000000000000 Custo Final 0,00 =
ZMargem Bruta 0,0000 z Preco aVista 0,00 =z
Codigo NCM 95030039 ',J Codigo CEST »
Marca Referencia
Tamanho Quant.Etiquetas 0 =
Unidade Medida [UN P Tipo Entrada 001 /)
Tipo Saida 500 ] Tipo Pa ’_)
Ativo Sim = Libera Estoque Sim
Almox. 0 >~ Ponto Critico 0 Z
Z%Comiss.p/Prod. | 0,00 e Data Cadastro 15/02/18 E
Dt.Alter.Preco Gk & #%Comis Max.Prod | 0,00 2
Grupo Produtos > Linha da Grade /')
Coluna da Grade >~ Grade
Preco caixa 0,0000 = Segunda Un.Med. ,'_)
Fator Conversao 0,000 z Cod Barr Embalg
Tipo Conversor [—L] Pr.Medio Previs 0.00 I
Pr.Medio Realiz 0.00 2 <

Note que o produto que acabamos de cadastrar ficou com o status verde de cadastrado. 1sso

significa que o produto além de cadastrado também ficou vinculado (amarrado) ao SIG.

Fomecedor Produtas | Nota Fiscal |

Referencia

Itern | Produto Codigo Barra Descricao Cod.Prod.Forne A

GARRAFA TERMICA
00000000000000  MOUSE
{@ 003 090412 00000000904124 | REFRIGERANTE

001

() 002

007954
007955

m

Cadastrado e Nao Vinculado no SIG

Vamos supor que o produto MOUSE esteja cadastrado, porém, ndo vinculado no SIG. nesse caso

pressione ENTER sobre o produto ou clica no botdo Manutengéo B Em seguida abrira a tela para

vincular o produto ao SIG, como mostra figura abaixo.
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| Item| Produta |

Codigo Barra ‘

Descricao !

Referencia

‘ Cod.Prod.Forme

i

@ 003 090412 0000000004124 REFRIGERANTE

001 030413  00000000000000 | GARRAFA TERMICA

00000000000000 | MOUSE 007954

"

7>

Amarracao do Produto x Fornecedor

Codigo do Produto:

—?

007953

007955

Vamos vincular o produto, pressione F3 ou clique na Lupa para localizar o produto que sera

vinculado conforme figura abaixo.

———

Ordem {<F3>-Desclicao LI Chave |MO

Zodigo Descricao Marca Refer. Preco Vista Classe Classe
090337AMOSTRAS 0,00 0,10 0,10
020115EBOMBA CHIM FERRO Cf1 ANEL MOD ROMANN 708 22,88 1.21 1.21
020082CARTELA MOD. DACINI PRATEX 0,00 0,20 0,20
08002EFACAD TRAMONTINA 7.00 0,00 0,00
090111KIT MOTOR +BROZINAS 161615 0,00 766,00 766,00
090261MIGUELAO MONTADO PREGO COMURM 0,00 0,51 0,51
090405MOCHILA LAPTOP MJ48204 WL 85,40 49,90 49,90
090341MOLHA DEDO 0,00 3,50 3.50
090262MOTO ESMERIL FERRARI 6 BVOLT 0,00 104,54 104,54
09041 MOUSE 0.00 17.00

09040EMOUSE PAD 120,00 80,00 80,00
09040ENOTA FISCAL EMITIDA EM AMBIENTE DE HC 32,00 20,00 20,00
09008ENOTEBOOK MOBLE 0,00 0,00 0,00
02004EPESQ MOD. CLOCK 199 3,36 313 313
090271REPARO MOD 1X50mMb7/2X40mb 597 1.99 0,64 0,64
Apos selecionar o produto, clique em Confirmar para vincular o produto no SIG.

| Item I Produto ‘ Codigo Barra | Descrican I Referencia | Cod.Prod.Forhe
@ 001 090419  00000000000000 @ GARRAFA TERMICA 007953

002/ | 0ooooooooopooa | MOUSE 007954

@ 003 090412 00000000304124 REFRIGERANTE

A

7

| 007955

Amarracao do Produto x Fornecedor

Codigo do Produto:

»

m9041 1
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Note que o produto MOUSE que acabamos de vincular ficou com o status verde de vinculado.

| Item | Produto ‘ Codigo Bana Descricao } Referencia Cod.Prod.Fore
@ 001 030413  000OOOOOOOOOOO GARRAFA TERMICA 007953
ol cz i st R
Q. 003 ‘ 090412 | 00000000304124 » HEFRlGEHANTE » 007355

Confirme a importagéo da nota

Atencao !

Confirma a Importacao da Nota Fiscal ?

v - R

Clique em confirmar &

Ap06s a confirmacdo da nota, aparecerd a tela abaixo, revise as informac6es tais como: CST, cddigo

fiscal, impostos e forma de pagamento.

Nota Fiscal de Entrada - Importacao Xml

— » o By ‘_‘7“ " : | o X v o
WReL - 1= — IR A<
Tipo |N01mal v Especie Documen [ ot Fiscal ~| 5z
FomPropio 7 [Nao = Serie 0m A B
Fomecedor 44 Nota [ooooooet1s
Modelo 55 A Emissao | 02/01/18 =]
Entrega | 02/0118 5] Comprador 00001 ;j
Nome |PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS Cond Pgto ooost
Codigo Fiscal 1102.001 A ID daNF-e I o
Item | Produto ‘ Descricao ?Tipoj UnMedida = Cod. Fiscal = Quantidade = Preco Unit. Total
091 090410 |GARRAFA TERMICA FKUN jmozom | 1.0000] 1?,0@9[]-
002 090411 MOUSE P | [mo2eor | vom 170000 ,
mnaum |REFRIGERANTE P& | 1ozom | 1,0000] 17,0000 B
< [ »
F&-Transpotte | FEImpostos F7-Total IFS-Pag AVista | F3-Pag. & Prazo | Docto. Referenciados |
- VIr Mercadorias ———————— [~ Menos = 1 Mais T - Total Nota Fiscal - il
Produtos: 51.00 Descricao | Walor Descricao [ Valor . K
Mao Obra: 0.00 Funrural ) 0.0 a Vista: 51.00 = ‘
2 Descontos. 000 RIS w 000 | aPrazo: [ 0,00 & |
Capatazia: 0.00 \Cofins [ 0,00 e
Total: {Imposta Imp. .3 000 | Total: 51.00 ‘
| otal: 51.00 | | |Sequro [ 000 | e
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Confirme a gravagédo da nota

(3

Qe  edi—

Confirma a Gravagdo da Nota Fiscal ?
2

wals

Pronto! A nota fiscal de entrada ja foi incluida no sistema.

6.2.4 Alteracdo da Nota Fiscal de Entrada

Vamos alterar a Nota Fiscal 144, para isso € necessario localiza-la e clicar em alterar.

Para localizar a nota, na tela de NF Entrada no menu esquerdo clique em “Pesquisar” e abrira a tela

de Pesquisa.

Conforme figura abaixo existem varias op¢des de pesquisa, vamos utilizar a op¢do “Numero da
p¢ pesq pe

Nota”.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

B & @ £

15

Limpa Pesq.

F& de
omora F3-Estoque F4-Producao F5-+Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado
Pesquisar Especie Documen + Serie + Nota + Fomecedor + Emissao
Visualizar Tipo  =specie Documen Form.Proprio ? Seriel  Nota  Emissao Entrega CompradoFomecedo

incuir | @ Narmal Espelho Nota  Nao 0 000109503  29/07/11 29/07/11 00001 00083  EXPRESSOPRI
FEETam @ Normel EspelhoNota  |Nao_ 0___ 000112052 |18/08/11 18/08/11,00001 0009 EXPRESSO PRIl
(o @ Normal Espelho Nota | pesquisa. ——- W — 2SS0 PRI
Exciuir @ Normal Espelho Nota R —— S ——— / ECEDOR: (
e @ Normal Espelha Nota Pesquisa: |Data de Emissao =l
v @ Normal Espelho Nota . g;ﬁp?:dir';ﬁagodigo
Tt @ Normal Espelho Nota Emiss4 Data de Entrega
Espeino Nota g Eormal Espelho Nota OedOI
T T ormal Espelho Nota ClA L
Keadhgo Flac 2 Emma: Espe::o E"’Iﬁ ! CONDU
armal spelino Nota e S — oo oo oo S——— :
ML @ Nomal  EspelhoNota  |Nao 1 000536387  28/05/15 28/05/15 00001 00107  FERRAGENS NE
SRR @ Normal EspelhoNota  |Nao 2 000001146 |29/07/11/29/07411/00001 00034 METALURGICA 1
Modulo NF-e  FgyiNtepemesy EspelhoNota  |Nao 2 000052733  |08/01/13 08/01/13/00001 00035  INDUSTRIADE |
LG @ Normal EspelhoNota  |Neo 2 000128224  |14/01/13/14/01/13/00001 00016 |ELETROCAL INC
el @ Normal EspelhoNota  |Nao CFO 000029413 | 21/02/13 21/02/13 /00001 00038 VIELINDUSTRIA
Sair @ Normal EspelhoNota  |Neo CFO 000093817  |22/02/13|22/02/13/00001 00092 | TWR TRANSPO
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Digite o nimero da nota e clique em Pesquisar, conforme figura abaixo.

) N
Pesquisa. - et oo
e A— i —— o — -
Pesquisa: [Numero da Nota LI
Nota: [144

’ esquisar
E

d

E—— S — — _—

Apds clicar em Pesquisar vai aparecer o resultado da pesquisa, como mostra figura abaixo.

No menu esquerdo clique na opgdo “Alterar” para realizar as devidas alteracdes.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

) A 5
- & > & @
o B & W X | ,
D F3-Estoque F4-Producao F5-+aturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Nota + E specie Documen
Limpa Pesq.
Visualizar Tipo  =specie Documen Form Proprio ? Serie Emissao Entrega CompradoFomecedo Nome
Incluir @ [Normal MNota Fiscal Nao 001 |000000144 05/02/18 |05/02/18 (00001 00143 FORNECEDOR COMPUTEC

Alterar

Excluir

Faturar

Apos realizar as alteragdes na nota, clique em “Limpa Pesq” para limpar a pesquisa e mostrar todas

as notas conforme mostra figura abaixo.

| SISTEMA INTEGRADO GERE
Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

* @ & @ 9 KA <=

F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal

Pesquisar Nota + Especie Documen

Limpa Pesq.

Visualizar Tipo  Zspecie Documen Form Proprio ? Nota Emissao Entrega CompradoFomecedo
Incluir MNota Fiscal 000000144 05/02/18 05/02{18 00001
Alterar MNormal MNota Fiscal Nao CF2 000000184 08/06/11 08/06/11 00003 00021 {
Copiar Normal MNota Fiscal Nao 1 000000190 22/08/16 22/08/16 00001 00027 /
Excluir MNormal MNota Fiscal Nao UNI 1000000200 14/04/10114/04/10 00007 00078 i
Faturar 1 Normal MNota Fiscal Nao CF2 000000229 09/06/11 |09/06/11 00003 00017

{2 Normal MNota Fiscal Nao 1 000000234 20/11/16 201116 00001 00027
MNormal MNota Fiscal Nao UNI 000000262 11/06/1011/06/10 00001 00074
MNormal MNota Fiscal Nao NE1 000000268 22/06/10 22/06/10 00001 00087

Normal Nota Fiscal Nao 1 000000270 |09/01/17 |09/01A17|00001 nooz?
Nearmal Nnta Fiaral Nan NF1 INNNANN270 122MRANI22MRANINNNN nnnaz

Imprimir
Imprimir Etq
Espelho Nota
Manutencao

o gy o
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6.3 Cotacao de Preco

a
Para acessar a Cotacao de Preco, no médulo Compras acesse a opcio Cotacdo Preco =

sultas  Relatorios  Miscelania

H

F3-Estoque F4-Producao
Pesquisar Orcamento + Fomecedor
Visualiar

F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal

-

F5

Venda

a ©

Sair

Suporte
Suporte g,.
smdiene

Fomecedor | Nome Tp Consumidor  Cond Pgto] Cod Historico | Desc Historico
FORNECEDOR COMPUTEC Cons Final 00051

Incluir
Alterar
Excluir

Imprimir
Filtrar
Legenda
EE

C m—r—

»
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIHUF} Compras COMPUTEC/INFORMATICA. 000-Administrador 10/0118 ! Codigo:05083 Release: 10637

Nesta tela visualizamos todas as cotacdes, também é possivel incluir, alterar ou excluir uma

cotacao.

6.3.1 Incluindo uma cotacéo

Para incluir uma cotacéo, na tela de cotacao selecione a opgao “Incluir” para abrir a tela de

inclusdo.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

B &

=

E2-Compras ‘ F3-Estoque F4-Producao F5-+Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair
Pesquisar Orcamento + Formecedor
Visualiar
“inciair ] Orcamento = Tipa  Comprador | Emissao | Validade  Fornecedor Nome | Tp Consumidor
Alterar 000000001 MNarmal 00014 10/01/418 | 09/02/18 00143 FORNECEDOR COMPUTEC Cons.Final
Excluir
Imprimir
Filtrar
Legenda
Sair
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Cotacéo de Precos — Incluir

I Orcamenta [poooooootT Tipo m &
Modelo [S_S.—D Comprador [UTIFI?—;J =
Emissao 2 = | Validade psrzis &

Fomecedor ,m Nome [FORNECEDOR COMPUTEC

Tp Consumidor m Cond.Pgto W

Codigo Fiscal ﬁﬁf—ﬂm Observacao [

Moeda I’m Seq.Indice pr— L
ltem | Froduto De UnMedida |~ Cod Fiscal e | Pecolnt  Todl  Amo*
001 (090410 GARRAFA TERMICA UN 1102.00 5.,0000 17.0000 85,0001 :
002 090412 REFRIGERANTE UN 1102.001 2,0000 20,0000 40,0001

< &l » a

F&-Transpotte | FEdmpostos  F7-Total | F&Financeiro |

Yir M dori Menos Total Orgamento

Produtos: [ 125,00 Perc. Walor aVista [ 12500 =

Mao Obra:[ 000 Descontos| 0,0000 & | 000 = — a Prazo: 0,00 |

o T2 e ¥ e R
+Frete: 0,00

S

Validade: Prazo maximo para o fechamento desta cotacéo.

No nosso exemplo, utilizamos a condi¢do de pagamento 00025 — 30 dias.

|
Agora € so clicar no botdo Confirmar @’ e confirmar a efetivacéo da cotacao.

Tipo [Normal -] Ii‘
Comprador 100014 P W
Emissao foAs [ Validade Vi 72 - B o |
Fonecedor 00143 i Nome FORNECEDOR COMPUTEC
Tp Consuridor |C°m Foal -l Cond Pglo 00025 9]
Codigo Fucal 1102001 P Observacao i
Moeda Moedal  ~ -
001 {090410 |GARRAFA TERMICA 850001
002 (030412 REFRIGERANTE 40,0001
.
« (ad l
F5-Transporte | FEdmpostos  F7-Total |F9-Finanoe'lol
- VieM dori - Menos Total Orgamento
Produtos: [ 125,00 Perc. Valor aVistas | 12500 =
Mao Obra:[ 0,00 Descontos| 0,0000 & | 000 aPrazo: 000 =
Total: | 125.00 Total: | 125.00
|
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Apos confirmar a gravagéo da cotagdo, vai abrir a tela para a impressao.

Impressao do Orgamento.

Impressao - Opcionais

~Titulo — Orientacdo @
Impressdo do Orgamento. ¥ Retrata aisagem
~ Tipo de Impressdo —Ambiente | gx I
@ em Disco " Remoto |
' " Impressora & Local ‘ ‘ ! ; \
|

T e-Mail |

Arquivo:
|Coma120

A

|

' -

Confirme a impressdo e o0 sistema vai gerar a impressdo da cotacao.

Orcamento: 000000001 Emissao: 10/01/18 Validade: 09/02/18 Empresa..: COMPUTEC INFORMATICA

Endereco.: PARANA Bairro: CENTRO Cidade: SANTA HELENA / PR Fone: (45)32682133

Comprador: 00014-VENDEDOR 1001

Forneced.: 00143-FORNECEDOR COMPUTEC Fone:

Endereco.: RUA BRASILIA Bairro: CENTRO Cidade: SANTA HELENA /PR

Item Codigo Descricao 954 Quantidade Preco Unit % Desc Vlr.Desconto Total

001 090410 GARRAFA TERMICA UN 5,00 17,00 0,00 0,00 85,00

002 090412 REFRIGERANTE UN 2,00 20,00 0,00 0,00 40,00

-Menos +-Mais: +

V1ir Produtos...: 125,00 1 1 IPI 0,00 1 Vlr.a Vista: 0,00

Vlir Servicos...: 0,00 1 | Acrescimos: 0,00 1 Vlir.a Prazo: 0,00
1 D 0s: 0,00 | Despesas..: 0,00 1

VALOR TOTAL....: 125,00 1 | Frete.....: 0,00 1 VALOR TOTAL: 125,00

EMPRESA CLIENTE
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6.4 Pedido de Compra

Para acessar o Pedido de Compra, no médulo Compras acesse a op¢do Pedido Compra -A

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

2B & 9 B W 9 A = 3

Venda F7-Financeiro F8-Servicos F-Livro Fiscal | 10-Administrado

F2-Compras F3-Estoque F4Producao | F5 e
T Orcarerto + Cierte El

Limpa Pesq
Visualizar Tipo de Cliente Nome Tabela de Preco Tp Consumidar/endedoCond.Pgto Cod Historico Desc Historica ﬂ'p.E‘ &
00276 |l piean™ @S Pvamsta | leansFinal | Ilnoont lanoog ADORIA A PRAID] [

VENDA DE MERC

Teitir | @ (00000000 00276 {0 A s
Alterar
Excluir
Ver
Imprimir

“Filtrar

n

»
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Faturamento Codigo:05083 Release: 10637

COMPUTEC/INFORMATICA, | 000-Administrador | 05/01/18

Nesta tela visualizamos todos os pedidos de compra, também é possivel incluir, alterar ou excluir

um pedido de compra desde que 0 mesmo ndo tenha sido transformado em compra.

6.4.1 Incluindo um pedido de compra

Para incluir um pedido de compra, selecione a opgao “Incluir” para abrir a tela de inclusao.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

ﬂ
=7 |

F3-Livro Fiscal 10-Administrado

X

Sair

F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos

“Pesquisar Pedido + Fomece

Visualizar

incluir Pedido  Tipo  CompradoiEmissao Validade=omece Nome

Alterar i 00014 16/01/18|16/02/18|00143 |[FORNECEDOR COMPUTEC Caons.Final 00051

Excluir
Imprimir
‘Filtrar
Legenda
Sair

‘Tp Consumidor Condl Pgto Cod Hist
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Pedido de Compra — Incluir

Pedido de Compra - Incluir

Pedido [D00000002 Tipo INorrnal = I
Modelo 55 o) Compradar [ooo14 ]
Emissao [16/01/18 5| Validade [15/02/18 (3|
Fomece 00143 o) Nome [FORNECEDOR COMPUTEC
Tp Consumidor ICons.FinaI ,’ Cond.Pgto (00025 o)
Codigo Fiscal ~ [1102.001 P Observacao ]
Moeda IMoeda 1 = I Seq.Indice o1
Item = Produto Descricao Un.Medida  Cod. Fiscal Quantidade Preca Unit. Total Almo *
001 |030136 |BICICLETA UN 1102.001 2,0000 60,0000 120,0001
o2 | 2 0,0000 0,0000 0,00/ 01
<[
FS-Transporte | FEdmpostos  F7-Total IFB-Financeiro
Vir Mercadori. - Menos ~ Mais | - Total Pedido
Descricao Valor )
Produtos: | 120.00 ’ Perc. Valor ‘Fumiual 0.00 B Vista: | 0,00
Mao l]bra:| 0.00 iDescontos] 0.0000 | 0.00 +Pl 0,00 a Prazo: | 120,00
+Frete 0,00
Total: | 120,00 +Acrescimos 0,00 Total: | 120,00
L +Despesas 0,00/ |

Validade: Validade para a aquisi¢do da mercadoria.

O preenchimento e uso de cada campo foi explicado anteriormente no item 6.2.1 NF Entrada a vista

sem desconto.

As condicOes de pagamento a vista ou a prazo, segue 0 mesmo critério da compra.

Agora é so clicar no botdo Confirmar "o e efetivar a compra.
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Pedido de Compra - Incluir

[ Posee 00000002 Tipo [Nomal =] -
Modelo 55 P Comprador m E
Emissao 16/01418 B Validade 15/02/18 5]

Fomece potaz 5 Nome [FORNECEDOR COMPUTEC
Tp Consumidar Im Cond.Pgto [lﬁl:l25—'{§
Codigo Fiscal Wm Observacao [
Moeda Moeda 1 e Seq.Indice i
Do e | ot | Ton "
2,0000 60,0000 120,00/01
™| »
F5-Transporle| F&mpostos F7-Total | F8-Financeiro
Vir M dori, Menos 5 Total Pedido
Produtos: [~ 120,00 EeE . %,u:ll" : avista: [ 000
Mao [Ibra:| K Descontos| 0.0000 000 | a Prazo: 120,00 @
Total: |—12ll:,:% | o . :gert:scimos ‘Eéé Total [ 120,00
+Despesas i

Ap0s confirmar a gravacao, vai abrir a tela para a impressé@o do pedido de compra.

ImPressaQ do Pedﬁ

—

Impressao - Opeionais L

~ Titulo — Orientacdo @
Impressdo do Pedido. ¥ Retrato [T Paisagem '

— Tipo de Impressao —Ambiente | %
& emDisco " Remoto Ja——
" Impressora & Local I 2'.5
 eMail

Arquivo:

| Coma130

Esta rotina tem a finalidade de fazer a impress3o do Pedido.




Confirme a impressao e o sistema vai gerar a impressao do pedido de compra.

. COMPUTEC INFORMATICA Pedido De
Fone: (45)32682133 Compra
PARANA Bairro:CENTRO 000000002
SANTA HELENAPR
Comprador 00014-VENDEDOR 1001 Data de Emissao: 16/01/18 Validade: 15/02/18
Fornecedor 00143-FORNECEDOR COMPUTEC Fone:
Endereco: RUA BRASILIA
Bairro: CENTRO Cidade: SANTA HELENA UF: PR
Condicoes pagamento:
Parc. Vencimento Valor Parcela Parc. Vencimento Valor Parcela Parc. Vencimento Valor Parcela
001 15102118 120,00
|iten|Codigo Descricao UM |Quant. |Precounit.| Vir.Desc.| % desc Total
001(090136 BICICLETA UN 2 60,00 0,00 0 120,00,
Vir. Produtos: 120.00 IPI: 0,00 |Vir.a Vista: 0,00
VIr. Servicos: 0,00 Acrescimos: 0,00 |Vir.a Prazo: 120,00
Descontos: 0,00 |Despesas: 0,00
Vir. TOTAL: 120,00 Frete: 0,00 |Vir. TOTAL: 120,00
Ass. da Empresa Ass. do Fornecedor

6.5 Fechamento de Compra

v

el
Para acessar o Fechamento de Compra, no modulo Compras acesse a op¢ao Fech. Compra Wi,

Parametros.

Operscan : ‘
DaEmissao [16/01/18 =5
Ate aEmissao [16/01/18 =

Do Fornece (00000 3 ,')
Ate o Formece (99339 ;_)
Tempo p/ Atualizar (segundos) 0 =
Condicao Pgto utiliza a Data IData Base L]
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Operacao: Selecionar qual a operacéo deseja fechar, temos a op¢do Orgcamento, Pedido e Ambos.
Por padrao o sistema traz a op¢ao “Ambos”, para mostrar os or¢amentos e pedidos que estao em

aberto.

{Ambos L]

Orcamento

Da Emissao / Até a Emissdo: Por padrdo vem a data do dia, porém, caso o orcamento ou pedido
foi efetuado com data retroativa devemos informar o periodo. Vamos deixar assim para que

possamos ver todos os pedidos e orcamentos em abertos do dia.

Do Fornecedor / Até o Fornecedor: Por padrdo vem de 00000 a 99999 para mostrar os pedidos e
orgamentos de todos os fornecedores.

Condicao Pgto. Utiliza a Data: Aqui temos 2 op¢des que sdo Data Base e Origem.

Data Base: O sistema vai considerar o parcelamento a partir da data do fechamento da compra.
Exemplo: Foi feito um pedido no dia 10/01/2018 e esse pedido foi fechado na data 15/01/2018 para
30 dias. Como o sistema esta considerando a data base (data da compra), o vencimento da parcela
sera dia 15/02/2018.

Origem: O sistema vai considerar o parcelamento a partir da data que foi feito o pedido de compra.
Exemplo: foi feito um pedido no dia 10/01/2018 e esse pedido foi fechado na data 15/01/2018 para
30 dias. Como o sistema esta considerando a origem (data do pedido), o vencimento da parcela sera
dia 10/02/2018.

Cligue em Confirmar &

Esta € a tela de fechamento de compra, note que esta o orcamento e pedido de compra, pois

deixamos o parametro Operagdo como “Ambos”.
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Fechamento da Compra. - A - t 4 a
Ori " Doc. Emissao ‘ Fornece I Nome ‘ Moeda ‘ Comprador ‘_‘_
d [VENDEDOR 1001 l
\ PD 000000001 | 16/01/18 |00143 zFORNECEDUR COMPUTEC ‘1 {VENDEDDR 1001 l
[« i DY
~ A PRAZO: - — — = — ——
Parc  TpDoc Vencta | Valor | Moeda
i
0,00 =
- AVISTA: - RECEBIMENTO:
41,04 VALOR: | 0,00
~ TOTAL DA NOTA: TROCO: | 0,00
41,04 |
[ &
| F3-Forma do Pgto F10-Fechar Naota
[__Alterar forma de pagamento | | Abrir o Médulo de Nota Fiscal Eletronica |

F5-Atualizar: Abre a tela de parametros para atualizar os registros.

Exemplo: Caso tenha varios registros de varios fornecedores, pode usar essa op¢do para mostrar

apenas um fornecedor especifico.

Operacao I Ambos _'_I
DaEmissao [16/01/18 [E]
Ate aEmissao 16/01718 [E]
Do Fomece (00143 4;)
AteoFomece [00143 D
Tempo p/ Atualizar (segundos) | 0 :_

Condicao Pgto utiliza a Data ID ata Base lJ

F6-Visualizar: Abre o orgamento ou pedido de compra para visualizagao.
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Cotacao de Precos - Visualiar

ng_

RIS o
Modelo E5 po) Coenpeador [ e
Emissa0 [TeTAE B Vaidade (15752718 8
Fomecado 0143 ') Nome FORNECEDOR COMPUTEC
| ToConsumidor [CoiFna -] Cond Pgto s P
| CodgoFuea  [TEWIT P Observacss |
| Mosds Moada 1 - Seq Indes 1) I 4
e k_‘ ’
| FSTransports | FEmpostos F7w-l|rsrnm|
Vi Mescadorias [ Menos ~ Total Digamento
Produtos: [ 41,04 Peic. Valor 41.04 B
Mao Obra:[ 0,00 |Descontos” 0,0000 = o0 = 3| 000 =
Total [ 4104 e

F7-Alterar: Abre o orcamento ou pedido de compra para que possa ser alterado.

F8-Imprimir: Abre a tela para a impressao.
Impressao - OpTiIoNais
~ Titulo ~ Orientac3o | S éz I
Impressdo do Orgamento. ¥ Retrato I~ Paisagem b g
— Tipo de Impressdo — Ambiente l :8
| ¢ em Disco " Remoto e
" Impressora @ Local l ; ! > l

" eMail

Arquivo:
| |Comal120

— I

F9-Forma do Pgto: Altera a forma de pagamento apenas quando a cotac¢do ou pedido de compra

for & vista.
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6.5.1 Fechando cotacdo ou pedido de compra

O processo de fechamento é exatamente 0 mesmo para cotagdo e pedido.
Vamos fechar um pedido de compra. Entre na tela de Fechamento de Compra e confirme 0s

parametros. Caso ainda tenha duvidas nos campos dos parametros, veja o item 6.5.

Operacao

Da Emissao

Ate aEmissao [17/01/18 &
Do Fomece (00000 ,)
Ate o Fornece (399939 ,_)

Tempo p/ Atualizar [sequndos] | 0

Condicao Pgto utiliza a Data ID ata Base L]

Apos clicar em “Confirmar” na tela de parametros, abrira a tela com as cotagdes e pedidos.

Lembrando que no parametro “Operacdo” temos a opcao de escolher somente Cotacéo ou Pedido.

Antes de fechar o pedido, vamos adicionar um item e alterar a condicdo de pagamento.

Para isso clique no botdo “F7-Alterar”, conforme mostra figura abaixo.

Fechamento da Compra.

= =

Onigem  Doc. Emissao  Fomece Moeda Compeador =2

OR 000000002 | 16/01/18 /00143 | FORNECEDOR COMPUTEC [ VENDEDOR 1001
FD 00143 |FORNECEDOR COMPUTEC VENDEDOR 1001

A PRAZO: = = = = =
Parc Tp.Doc Vencto Valor
0,00 e

AVISTA: RECEBIMENTO:

30,00 VALOR: 0,00

TOTAL DA NOTA: TROCO: 0,00
30,00

F3FomadoPato | Fi0Fecha Nota

Aperte a tecla “Insert”, abrird uma linha em branco, pressione F3 para incluir um produto.
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Pedido [ooooooooT Tipo Im 4
Modelo B R Comprador [00014—'5 =
Emissao B =] Validade e/ [

Fomece potas 5 Nome [FORNECEDOR COMPUTEC

Tp Consumidor lm Cond.Pgto poost O

Codigo Fiscal |'1_1—02—IJ_.T1—_D Observacao [

Moeda m Seqlndice pr— |
Item | Produto. Descrican UnMedida ~Cod Fiscal = Quantidade  Preco Unit. Total Almo *
001 |090404 ADAPTADOR CARRO IP103 UN 1403.001 2,0000 15,0000 30,00/01
002 ;) 0,0000 00000 0,00/01
<« [ »

FS-Transporte | FEImpostos  F7-Total |F8-Financeilo|

Vir M dori. Menos [ Mais — 1 Total Pedido

Produtes: [ 30,00 Rere: Viakow -F 2 L] i | aVista [ 30,00

Mao Ubla:| Descontos +P 000 | 3 Prazo: |

Total: I_E%:;g ! e ::E[cetleescimos ggc Total: [_3%;;
+Despesas 0,00

Agora vamos alterar a forma de pagamento para Entrada + 1. Na condi¢éo de pagamento selecione

a op¢do 00025 — 30 dias.

No nosso exemplo vamos pagar R$ 100,00 de entrada.

Pedido (0 — Tipo [Noms =] <
Modelo 55 > Comprador o014 pe] =
Ermissao [f8/1718 (5 ) Validade 16/02/18 5

Famece s P Nome FORNECEDOR COMPUTEC

To Consumidor  [ComFrd 2] Earas w005 b 30Des |

CodigoFiscal 102001 D Observacao - '

Moeda Moedai  ~ SeqIndice o |
tem Produto Desciicao |UnMedda  Cod Fiscl | Quaniidade | PrecoUnt  Tod  Almo *
001 (0390404 ADAPTADOR CARRO IP103 UN 1102.001 2,0000 15,0000 30,0001
002 [ SABAD EM BARRA 4006 ‘UN fio20m | 7.0000 30,0000 2100001

[ RS 100.00de Entmda | -
(¢ & '
F5-Transporte | Fédmpostos  F7-Total IF&anoeiol
- Vh Mercadornias ~ Menos -  Mais - 1
Produtos: [ 240,00 Pac. v ‘ e Yo 0,00
Mao Oblo:| Descontos| 0,0000 & | 000 = A | 000
Total: |—24$£ - : i{'m,’ wos | 000
|[#Despesas | 000

Alteramos a forma de pagamento para Entrada + 1. Para ver essas informacdes antes de efetivar a

compra, va para a aba F8-Financeiro ou pressione a tecla F8.



Nesta aba vocé pode alterar as informag@es das parcelas, como vencimento, valor e também
adicionar ou excluir parcelas.
F5~Tlansporle| FB-lmposlosl F7-Total F8-Financeiro l

Histérico Desericdo Parcela TpDoc NoCheque | Venclo | Valor  Loci +
00005 5  VENDA DE MERCADORIA & PRAZO CX N0 | [15/02/18 | 1400001 [

Tp.Documen Descrigdo

(s DUPLICATA,

Apos realizar as alteraces, clica no botdo Confirmar "% nesta tela de alteracéo.

Confirme a gravacéo do pedido.

r Bl

Atencao !
. —

Confirma a Gravagdo do Pedido ?

 J—r—

Como definimos a entrada de R$ 100,00, também podemos definir qual serd a forma de

recebimento dessa entrada a vista.

Para isso clique na opgao “F9-Forma do Pgto” e abrira a tela Forma de Pagamento.

Forma do Pagamento.

TpDoc | Descicac | Moeda | Valoo  Doc/ -
08 ) Dinheiro Moedal | 10000, [

|
<« | m | »
a Vista: | 100,00 ‘ ‘ [ % ‘
Pagamento: | 100,00 l %/ l \x
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No Campo Tp. Doc pressione a tecla F3 para mostrar todas as opgdes de recebimento. No nosso

caso esta Dinheiro porque o sistema traz como padréo 08 — Dinheiro, e vamos alterar para 27 —

Cartdo conforme mostra figura abaixo.

~ Chave

07 |BOLETO
09 ' Boleto CobreBemi
§33 Bolsa Escola
27 1':3 artao

28 (Cartao Debito
0 CHEQUE
31 [Chequepre
29 ‘Convenio

08 |Dinheiro
34 Dolar
(03 DUPLICATA

Vamos fechar este pedido! Clique em F10-Fechar Nota

Fechamento da Compra.

FS-Atualizar FE-Visualizar F7-Alterar F8-Imprimir

Origem  Doc. Emissao  Fomece Nome Moeda Comprador o
OR (000000002 | 16/01/18 (00143 |FORNECEDOR COMPUTEC i [VENDEDOR 1001
FD \ 1| 16/01118 (00143 iFEI RNECEDOR COMPUTEC ‘ [VENDEDOR 1001

(;PRAZII;,:, ' .
hc i Tpoc | 13 1 14000"1 =
140,00 | ‘ =
- AvisTa: RECEBIMENTO:
100,00 VALOR: 100,00
- TOTAL DA NOTA: - TROCO: 0,00

| 240,00

| F3FomadaPgto | | F10Fechar Nota |
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Selecione qual a espécie de documento e clique em Confirmar.

Fechamento da Compra.

Origem  Doc. Emissao | Fomece Nome Moeda Comprador -
OR 000000002 | 16/01/18 (00143  |FORNECEDOR COMPUTEC 1 YENDEDOR 1001
PD 000000001 16/01/18 00143  FORNECEDOR COMPUTEC 1 VENDEDOR 1001
( - -
7 m Sequencia da Nota. .
~ A PRAZO: EspDoc:  [Nota Fiscal - Vi o
alor oeda
Form.Proprio | Nao v ]
140,00 |/:.c w= —» =
3 ere: { BE
Numero: 000000001
75 \
~ AVISTA: I & I \&
| 100,00 VALOR: | 100,00
~ TOTAL DA NOTA: TROCO: ‘ 0,00
] 240,00
F9-Forma do Pgto F10-Fechar Nota Sair

Confirme o fechamento da compra.

O fechamento da nota ja foi efetuado, agora € s6 confirmar a impresséo.

Impresaoda DANFE = —
Impressdo I
= Titulo ~ Orientacdo @
Impresao da DANFE IV Retrato ™ Paisagem
~ Tipo de Impressdo - Modo Impresao E‘
" em Disco " Matricial
" Impressora & Grafica
" eMail ~Avangado
[T Usar impresac Avancada
Arquivo: [ ﬂ
Origen:  COMATS50

Pronto! Fechamos o pedido de compra realizando 2 alterac6es, a inclusdo de mais um produto e a

alteracdo na forma de pagamento.
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Capitulo VII — Servicos

7.1 Tela do Servico

Produto Fornecedor Cliente Técnico Objetos Abertura 0.5 Servico

Ultimos Acessos
( Tabelas ) 4 R

Computec/y. 7.10 CodBase ENVIRON Servicos COMPUTEC/INFORMATICA 000-Administrador 18/01/18 Codigo:05083 Release:10637

Menu Principal: Contém os submenus Atualiza¢6es, Consultas, Relatorios e Miscelanea.
e AtualizacBes: Contém os cadastros e movimentos.
e Consultas: Consultas dos cadastros e movimentos.
e Relatérios: Todos os relatorios que pertence ao mddulo Servigos.
e Miscelanea: Contém as funcoes e utilidades do sistema, como: editor de texto, configuracao
do tema, agenda/visitas, atualizagdes e backup.

Ultimos Acessos: Lista as tltimas telas do sistema que foram abertas. Caso queira abrir uma tela

que foi aberta recentemente, clique na tela que esta listado em Ultimos Acessos, esse € um
facilitador para a abertura de telas mais utilizadas diariamente.
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7.2 Cadastro de Objeto

Para acessar o cadastro de objeto, no modulo Servicos acesse a op¢ao Objetos b

[& SiSTEMA INTEGRADO

Atualizacoes  Consultas

elatorios  Miscelania

= ¥ [ — N
B & G & WO A = a2 ©
: 4 ) A
F6 0 de — W “
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado Sair

D

‘Pesquisar Descricao
Visualizar

Incluir Defeito

Descricao

Alerar 00000 |

(= [T 000004 CORSA
F=TiE ] 000002 | MAVERICK
Sair 4000005 | POLO
VECTRA

Nesta tela mostra todos os objetos cadastrados.
Para incluir um objeto clique no botéo “Incluir” no menu esquerdo da figura acima.

Cadastro de Objetos - Incluir, T ———
(WWREL - 1= im = . |

Cadastrais ]

Codigo 000006 Descricao BMARDK

Descricdo: A descrigdo do objeto ela pode ser de forma genérica. Alguns exemplos:
Em uma mecanica de carro seria: Corsa, Vectra, S10, Hilux, Corolla, etc.

Em uma mecénica de moto seria: CBX, CG, Fazer, Titan, Biz, etc

Quanto ao modelo, sera informado na abertura da O.S.

Cligue em Confirmar para incluir o objeto.
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7.3 O.S - Ordem de Servico

p
Para abrir uma ordem de servi¢co, no modulo Servicos acesse a op¢do Abertura O.S }

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

B A& G & @ 9 K =

F3-Estoque F4-Producao FS: Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Admini Sai

[ )
%)
I
>

Emissao Prev.Entrega Cliente Nome Tabela de Preco Tp Consumidor /endedoiCond Pgto=specie DocumenSerie.  Nota | Cod Historic ~

08/09/17 [00001 | Cons Final

11/08/17  10/09/17 00646 x i i | Cons Final 00005 00051 00006
Imprimir 05/01/18| 04/02/18 00772 |aii el Cons Final 00014 00026 Nota Fiscal UNI |00000000100006
Filtrar @ 00000000ENormal 15/01/18] 14/02/18 (00772 |(CHMWRE OORMLNELC Cons Final 00014  |00025 00006

« [l »

Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Servicos COMPUTEC/INFORMATICA 000-Administrador | 18/0118 Codigo:05083 Release: 10637

Nesta tela mostra todas as O.S com seus devidos status. Clique na opgao “Legenda” para visualizar

0s status.

7.3.1 Aberturada O.S

* Para abertura de uma O.S, existe campos especificos que deverdo ser habilitados no
configurador do sistema. Para isso devera ser contatado o suporte do sistema. No exemplo
abaixo, esses campos (Objeto, descri¢édo do obj, modelo do obj, placa veiculo, observacao, série e

prisma) ja estdo habilitados.

Para incluir uma ordem de servico, na tela de abertura selecione a opgao “Incluir”.
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8 SISTEMA INTEGR/

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania
BN

d

Visualizar
Incluir i Emissao Prev.Entrega Cliente Tabela de Preco Tp ConsumidorvendedoiCond Pgto=specie DocumenSerie.  Nota | Cod Historic »
Alterar 0 ma 00001

A

F8-Servicos

Venda

<z 3‘0

F9-Livro Fiscal | 10-Admini

F7-Financeiro

{08/ /09 Cons.Final ho Nota  [UNI |00000000500006
Excluir Zl 1108117 10/0917 Cons Final 00006
Imprimir INormal 05/01/18|  04/02/18 |00772 | |ConsFinal 00014 00026 |Nota Fiscal JUNI 100006
Filtrar lormal 15/01/18] 14/02/18 (00772 e ol wommes oo (ConsFinal 00014 00025 | | 00006

Legenda
Sair

Tl

< i) v
Computec/v. 7.10 CodBase ENVIRON Servicos COMPUTEC/NFORMATICA | 000-Adinistiador 18/01/18 Codigo05083 | Release:10637

Ordem de Servico — Incluir

AW = = W

Cadastrais |

Pedido (000000008 Tipa | Nomal e I 2

Emissao [f8/TAs & Prev.Entrega 17/2H8 5]
Cliente mﬁ’f}j Nome [CLIENTE COMPUTEC
Yendedor [oooTd ;_5 Obijeto W@7
Desc.0Obj. [CORSA Modelo do Obj [SEDAN 1.4 PREMIUM
Placa Veiculo @ﬁﬁp Defeito N30 da partida
Observacao [Bateria esta ok e o tanque de combustivel esta cheio Serie do Obj [

Prisma [0 Cond.Pgto (00025 P

Codigo Fiscal FSTﬁ?Tﬁﬁi-g;) Tabela de Preco F—p

Moeda W Seq.ndice [0

CSOSN for—— 3 Status Ecf N~

Datadelmpress [/ / [ Horalmpressao 1422

Campos da Inclusdo

Pedido: O sistema traz o nimero da O.S automaticamente, que € um ndmero sequencial gerado
pelo sistema.
Emissdo: Data da abertura da O.S.
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Prev. Entrega: Previséo de término do servigo.

Cliente: Digite o codigo do cliente ou pressione F3 para mostrar todos os clientes cadastrados.

Vendedor: Pode ser o responsavel pela abertura da O.S ou o préprio vendedor que vendeu o

Sservico.

Objeto: O objeto que seré feito o servico, no nosso caso € um carro Corsa. Pressione F3 para

selecionar ou cadastrar o objeto.

Modelo: Qual 0 modelo do objeto. No nosso exemplo é o Sedan 1.4 Premium.

Placa Veiculo: Informar qual € a placa do veiculo. Caso o veiculo esteja cadastrado pressione F3

para selecionar, ou clique na op¢ao “Incluir” para cadastrar.

Defeito: Qual o defeito apresentado no objeto.

Observacdo: Campo livre para relatar alguma observacao.

Série do Obj: Qual a série do objeto.

Prisma: Numeros que sdo colocados em cima do carro para identifica-lo.

Cond. Pgto: Condicéao de pagamento efetuado na compra, no nosso caso foi selecionado a op¢éo

00025 — 30 dias. Pressione F3 para mostrar todas as condigdes de pagamento.

Cadigo Fiscal: Cadigo Fiscal de Operacbes (CFOP), é um codigo gue identifica a natureza de

circulacdo da mercadoria.

Agora é s0 clicar no botdo Confirmar & e efetivar a abertura da O.S.
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Confirme a impressao.

Impressao - N -
Impress3o | Opgoes Do Relatorio:
~ Titulo — Orientagdo <
Impressdo [V Retrato [ Paisagem 1
~ Tipo de Impressdo ~Modo Impresao “‘
& em Disco " Matricial
" |mpressora ' Grafica
" e-Mail - Avangado
[T Usar Impresao dvancada
Arquivo: =
Origen:  SERAQ10
Impresséo da Abertura da O.S.
COMPUTEC INFORMATICA
d PORTAL AMERICA OOMERCIO DE BQUIPAMBNTOS DE INFORMATICA LTD 0.S
Fone: (45)32682133 Email:
000000006
Cliente.......: 00772 - CLIENTE COMPUTEC Fone:
CNPJICPF.: |.Est/RG:
Endereco..: RUA BRASILIA Nr: 601
Bairro......... CENTRO SANTA HELENA\PR

Vendedor..: 00014-VENDEDOR 1001

Emissao: 18/01/2018 14:22

Codigo|Descricao Fabricante |Modelo Serie Prisma
000004 |[CORSA |SEDAN 1.4
DEFEITO: N3o da partida
OBSERVACOES:
Bateria esta ok e o tangue de combustivel esta cheio
EMPRESA CLIENTE
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7.3.2 Incluindo produtos e servigos na O.S

Apds a abertura da O.S, vamos incluir itens e servicos que vao fazer parte da O.S.

™,

No médulo Servicos acesse a opcdo Ordem de Servico .-

:S]STEMAINTEGRADOGE
i Miscelania
d ”

B A& £ W O A < & 0O
F2-Compras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financero F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado
Pesquisar Pedido + Chente
Limpa Pesq
Visualizar | Pedido  Tipo Emissao Prev.Entrega Cliente Nome Tp Consumidor Mecanico Objeta

Incluir 9 000000001 Normal 09/08/17| 08/09/17 (00001 |LOURIVAL FELIXDOS REIS Cons.Final

Tyera O 00000000ZNomal 11/08/17. 10/09/17 00646 ABDO RAZAK OMAR OMAYRI ConsFinal 00005 |

ST @ 000000003Normal 105/01/18| 04/02/18 00772 |CUENTE COMPUTEC ConsFinal 00014

e @ 000000005Normal 15/01/18|  14/02/18 100772 CLENTE COMPUTEC ConsFinal 00014

Stws | ®00000000ENormal 18/0118 00772 CLIENTE COMPUTEC 000004CORSA

Abertura 0.S
Fecha 0.8
Consulta 0.8
Imprimir Abert
Ver

17/02/18

Imprimir
Filtrar
Legenda
Sair

Nesta tela visualizamos todas as ordens de servico, também é possivel incluir, alterar, imprimir,

verificar status ou excluir O.S aberta.

Pesquisa
Existem 2 tipos de pesquisas para facilitar a localizagdo das ordens de servico.
A primeira € através da barra de pesquisa, clicando sobre ela vai aparecer varias opcdes de

localizagdo. No nosso exemplo abaixo vamos pesquisar pelo nome do cliente.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

R @ £ @ O KL

: a5 F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos

Pesquisar Pedido + Cliente
Visualizar Pedido + Cliente l

incluir Pedido + Yendedor

Emissao + Cliente :
—— et Podido | Barrade Pesquisa |
e ¥ “Yendedor + Emissao
Excluir | Especie Documen + Serie + Nota

Imprimir

- Pedido Pdv + Status + Rotina
Filtrar Placa Veiculo

Legenda Status Ecf - | Pesquisa pelo Nome|
- § Prev.Entrega + Hora Previs3o
Sair Nome Paciente
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Pesquisar Nome
A ETEDZTS CLIENTE COM

Incluir Pedido Tipo  [Emissao Prev.Entrega) Cliente | Nome Tabela de Preco Tp Consumidor
""" CLIENTE COMPUTEC ‘

______ INomal [05/01/18| 04/02/18  |00772 Cons.Final

E01/18] 14/02/18 00772 |CLIENTE COMPUTEC _‘ [Cons Final

Filtrar

Legenda

Veja que ao digitar o nome do cliente, ele ja encontrou. Conforme vai digitando ele ja vai
encontrando o cliente de forma automatica.

A segunda opg¢ao de pesquisa € a opgao “Pesquisar” no menu esquerdo, ao clicar nessa opgao vai

abrir uma tela de pesquisa. Neste exemplo vamos pesquisar por data de emisséo

Pesquisa.
Pesquisa: INumero da Caixa ou Pedido LI
Numero da Caixa ou Pedido i
B Periodo de Emissao
Pedid Codigo do Cliente
Nome do Cliente
Placa do Veiculo )
Periodo de Previsao de Entrega Pesquisar ‘
Nome do Paciente e
Pesquisa. .
Pesquisa: [Periodo de Emissao LJ
Emissao: [14/01/18 [E] Ate fiB/i/s &

IXCancelar‘ [" Pesquisar ]

Apbs clicar em Pesquisar, ele vai mostrar os resultados de acordo com a pesquisa que escolhemos,
neste caso ele trouxe todas as O.S realizadas neste periodo.

LELUEEI E missao + Cliente

Visualizar |

Incluir Pedido Tipo Emissan Prev.Entrega Cliente Nome Tabela de Preco Tp Consumidor
Alterar [15/01/18] 140218 [00772 |CLIENTE COMPUTEC f Cons.Final
Excluir

Imprimir

188



Selecione a O.S que criamos no item 7.2.1 e clique em “Alterar”, ou dé um duplo clique sobre cla

para abrir a tela de alteracdo. Nesta tela vamos incluir os itens e produtos da O.S.

Ordem de Servico - Alterar

R v — I Ml A LY
Pedido OO00000 Yoo [Homa <] 3
Emissao [ Prev.Entrega 17, 8 (oo |
Chente C ,_) Noms CLUIENTE COMPUTEC
Mecanico 00014 Fo] Objeto 000004 >
Desc Obj CORSA Placa Veiculo ABCAMN >
Defero N3o da paitida Obsetvacao Batens esta ok e o tanque de combustivel ests chewo
Cond Pgto 00025 ,:) Codigo Fiscal 5102001 ,:) =
Item  Produto Descncao UnMedida Cod Fiscal Quantidade Preco Unkt. Total Almo ©
o | L 5102.001 0,0000 0,0000 00001
- 18
F5-Transpotte | FElmpostos  F7-Total | F8Financeio |
Vk Mercadorias Menos - Mais : Total Pedido
Produtos: [ 0.00 oo s P AT | o Vit [ 000
Mao Obra:[ 0,00 Descontos [ D.0000 | 0.00 '::'m ! g% aPrazo: [ 0.00
Totak [ 0.00 Actescimos 000 | Totak [T 000
2 a2 Despesas 000, |
Modo de Incluséo
IlemE Produto | Descricao ‘UnMedida Quantidade | Preco Unit. Total
oo1 | ,.)——pi I - Aguardado o cédigo do Produto | \ ulggggi' 0,0000 0,00/

Produto: Digite o codigo do produto ou pressione F3 para abrir a lista dos produtos e selecione o
produto. Caso o produto ndo esteja cadastrado, vocé pode efetuar a inclusdo do mesmo através do

botao “Incluir” na tela de lista dos produtos.

[‘v‘ Confirmar] [,( Cancelar Iif}' Incluir I ['—‘\ Visualizar]

Quantidade: Digite a quantidade do item.

-
“ Filtrar

Preco Unit.: Traz automaticamente o valor cadastrado no produto, mas esse campo pode ser

alterado.
Na inclusdo de um produto do tipo SE — Servi¢os ou MO — Mao de Obra, abrird uma tela para

informar a descricdo, técnico e duracao referente ao servico conforme figura abaixo.
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Complemento do Produto. R—

TROCADO COMUTADOR D& PARTIDA E VELA DE IGNICA0

Tecnico (00014 5 Tempo(Hr) | 200 =

2 32

Para encerrar a inclusdo dos produtos, pressione “ESC”. Note que ndo aparece mais a lupa
aguardando a digitacdo do codigo do produto, pois agora estamos em modo de alteracdo conforme
figura abaixo.

vl-tem-;' Ptodutow Descricao Un:Medidam Cod. Fiscal Quantidade P;eco Unit. T Total

001 090413 |COMUTADOR DE PARTIDA UN 5102001 | 10000, 345000 3450
O PRGN I G E oS L LR 1,000, LI 80,00,
090415 |MAD DE OBRA UN 54050001 | 1,0000 £0,0000| 60,00,

Modo de Alteracao
Para alterar um campo, pressione “ENTER” sobre ele. No exemplo abaixo, estamos alterando o

preco unitario.

Item; Plodutﬁ Descricao 1 Un.Medida ; Cod. Fiscal [ Quantidade 1 Preco Unit. [ Total

001 090413 |COMUTADOR DE PARTIDA. UN 5102001 | 10000 345000 3450
Q2 oAt IEL A ENIES D OR A i |pA0a 001 ZLOO R o oo S
003 |090415 |MAO DE OBRA UN 5405001 | 1000070 . g 70,00

Modo de Excluséo
Caso queira deletar algum item antes de confirmar a incluséo, selecione o item e pressione a tecla

DELETE, o item excluido vai ficar com uma cor diferente, como mostra a figura abaixo.

{Item | Produto Descricao UnMedida Cod. Fiscal = Quantidade Preco Unit. Total Almo
Joot loe0#13. [COMUTADORDERARTIDA____________UN___[1eetor. 10000l sesoool 345001
002 030414 VELA IGNICAQ CORSA |UN 15405.001 | 1.,0000| 80,0000/ 80,0001

003 (090415 |MAQ DE DBRA UN 5405001 | 1,0000| 70,0000 700001

\u['u PTADDOR CARRO IP103
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Agora é s6 clicar no botdo Confirmar v .

Ordem de Servico - Alterar

Pedido (000000008 Tipo [Normal - —

>

Emissao I AT - | PrevEnttega 1702718 [ m
Cliente 77z P Nome [CLIENTE COMPUTEC

Tp Consumidor FMT_'I Vendedor pootd 5 |
Objeto mﬁ)?—p Desc.0bij. [CORSA

Modelo do Obj  [SEDAN 1.4 PREMIUM PlacaVeiculo  BBCTITT 0

Defeito \'NEO da partida Observacao Bateria esta ok e o tanque de combustivel esta cheio

e

Confirma a Gravagdo da 0.5 ?

ade Preco Unit. Total iAImo 2

0000 34,5000 34500
1 80,0000 80,0001
70,0000

Item = Produto Descricao

001 030413 [COMUTADOR DE PARTIDA
002 (090414 \VELAIGNICAD CORSA
003 090415 |MAOD DE OBRA

090404 |

70,0001

m. |

1|

< s »
F&-Transporte | FEImpostos F7-Total IFB-Financeiro
~ ¥Ir Mercadorias —————— Menos ~ Mais z 1 Total Pedido
Produtos: [W Perc. Valor Fu = pa il | a Vista: ‘—Mfﬁ—g
Mao Dbra:l—mm Descontos| 0,0000 % | 000 = IFFr,ulete ggg‘ a Prazo: ﬁ@i;gﬁig
Total [ 18450 Actescimos poo | Tetalk [ 18450
| Despesas 0,00 |

Apos confirmar a gravacdo da O.S o sistema vai pedir para confirmar a impresséo, normalmente ela

ndo é confirmada deixando para faze-la apenas no fechamento da O.S.

7.3.3 Alterando status da O.S

Ap0s a abertura da ordem de servigo, € possivel alterar o status dela para um melhor

acompanhamento.

Para alterar o status, selecione a O.S e clique em Status.

Atualizacoes  Consultas  Relatorios  Miscelania

R R @ E WO K= 2

F2- pras F3-Estoque F4-Producao F5-Faturamento Venda F7-Financeiro F8-Servicos F9-Livro Fiscal 10-Administrado
Pe EET Pedido + Cliente
Limpa Pesq.
Visualizar Pedido | Tipo Emissao Prev.Entrega Cliente Nome Tp Consumidor| Mecanico
Incluir @ 000000001 Normal 09/08/17| 08/09/17 00001 |LOURIVAL FELIXDOS REIS Cons Final
Alterar | 000000002 Narmal 1108417 10/09/17 00646 ABDO RAZAK OMAR OMAYRI Cons.Final 00005
Excluir @ 000000003 Normal 05/01/18| 04/02/18 00772 |CLIENTE COMPUTEC Cons Final 00014
Faturar @ 000000005 Normal 15/0118 14/02/18 00772 |CLIENTE COMPUTEC Cons.Final 00014

" Status 18/01/18 CLIENTE COMPUTEC 00014
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Status da Ordem de Servico

& 5
Ordem de Servico.

Status:

0.5. em Andamento LI

0.5. em Andamento
0.5. Sendo Analizada p/ Tecnico.
0.5. Analisada p/ Tecnico.

0.5. Aguardando Liberacao p/ Concerto.
0.5. Liberada p/ Concerto.

0.5. Aguardando Aprovacao.

0.5. Aprovado.

0.5. Liberada p/ o Fechamento

No nosso caso, a O.S que acabou de ser aberta esta sendo analisada pelo mecanico.

ry B
Ordem de Servico.

Status:

0.5. Sendo Analisada p/ Techico. v

Apds confirmar a alteracdo de status, a cor da O.S vai mudar automaticamente.

Note que a O.S alterou a cor rosa para azul.

Tipo Emissao Prev. Eﬁﬂéé_a" Cliente | Nome Tp Consumidor| Mecanico \
|08/0817| 08/09/17 00001 LOURIVAL FELIXDOS REIS |Cons Final ‘ |
\
\

11/08/17 10/03/17 00645 ABDO RAZAK OMAR OMAYRI ConsFinal 00005
05/01/18|  04/02/18 00772 |CLIENTE COMPUTEC |ConsFinal 00014

|CLIENTE COMPUTEC
|[CLIENTE COMPUTEC

00014
00014

1 501718 140218 00772 \Cons.Final

(000000006 [Normal [18/0118| 17/0218 00772

Agora siga 0s mesmos passos que acabamos de fazer e altere o status dessa O.S para “O.S liberada

para fechamento”, pois o proximo item desse manual sera o fechamento dela.
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7.4 Fechamento da O.S

Para acessar o Fechamento da O.S, no médulo Servicos acesse a op¢do Fechamento O.S %

Parametros.

Operacao |Pedido L]
DaEmissao 18/01/18 [}

Ate aEmissao [19/01118 5]

Do Cliente 00000 o}

Ate o Cliente 99939 e

Tempo p/ Atualizar [segundos) 0

Condicao Pgto utiliza a Data IData Base L]

L&z | R )

Operacao: Selecionar qual a operacdo deseja fechar, no caso da O.S sempre deixar este parametro

como “Pedido” ou “Ambos” que ird trazer orgamento e O.S.

Da Emissao / Até a Emissdo: Por padrdo vem a data do dia, porém, caso a O.S foi aberta com data

retroativa devemos informar o periodo.

Do Cliente / Até o Cliente: Por padrdo vem de 00000 a 99999 para mostrar todas as ordens de

servicos de todos os clientes.

Condicao Pgto. Utiliza a Data: Aqui temos 2 op¢oes que sdo Data Base e Origem.

Data Base: O sistema vai considerar o parcelamento a partir da data do fechamento da O.S.
Exemplo: Foi aberto uma O.S no dia 18/01/2018 e foi fechado na data 20/01/2018 para 30 dias.
Como o sistema esta considerando a data base (data do fechamento), o vencimento da parcela sera
dia 20/02/2018.

Origem: O sistema vai considerar o parcelamento a partir da data que foi aberto a O.S.

Exemplo: Cliente fez um pedido no dia 18/01/2018 e esse pedido foi faturado na data 20/01/2018
para 30 dias. Como o sistema esta considerando a origem (data da abertura), 0 vencimento da
parcela sera dia 18/02/2018.

Cligque em Confirmar &
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Ap0s a confirmacdo, vai aparecer uma tela (figura abaixo) para selecionar as ordens de servigos que
serdo fechadas, neste caso queremos apenas as O.S liberadas para fechamento.
Caso escolha “Ambos”, ira trazer todas as O.S.

Qrdem de Servico.

Status:

ID.S. em Andamento ;j

0.5. em Andamento
0.5. Liberada p/ o Fechamento
Ambos

| = |

Selecione a opgdo e clique em Confirmar «

Esta é a tela de fechamento de O.S.

Fechamento de 0.5
g.Posit;So do Cliente ‘ F5atualizar [ FBVisualizar l F7-Alterar T
‘ ‘%Drigem| Doc. ‘ Emissao ‘ Cliente ‘ Nome | Moeda ‘Ubieto ;Vendedor ‘Desc.[,.‘_

@ |PD 000000006 (18/01/18 |00772  [CLIENTE COMPUTEC SEDAN 1.4 PREMILVENDEDOR 1001 |CORS .

« [Lom |

- A‘PFIAZU: - -
| Pac | TpDoc | Vencto [ Valor | Moeda
1 8 4 5 0 001 03 18/02/18 184.50 1 =
3 =
- AVISTA: -~ RECEBIMENTO:
‘ 0500 VALOR: 0,00
~ TOTAL DA NOTA: : TROCO: | 0,00
| 184,50 - |

I Alterar forma de pagamento l

Legenda: Abre a legenda para mostrar qual o status de cada cor.
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Fechamento de O.S

Legenda:

Yenda Liberada.
Yenda c/ Bloqueio de Desconto.
Yenda c/ Bloqueio de Credito.

O
, @
@

0.S. Liberada p/ o Fechamento.

L |

.

Posicdo do Cliente: Mostra os titulos vencidos e a vencer do cliente.

Posido do Cliente: 00772-CLIENTE COMPUTEC

=l

SituagBo  Prefoio Titudo Parc. Emissao Vencto Vk. Parc
AVencer EUNI 000000007 002 0s/01/18  10/03/18 4384
< m
A Receber 87,68 Rec.Antecipado 0,00 Vencidos
Pago 0,00 Nota de Debito 0,00 AVencer
Mostrar Titulos |A Vencer e Vencidos

0,00 Valor do capital

87,68

87,68

Limite Cred

Confumar

5l &

»

m

87,68

0,00

I

F5-Atualizar: Abre a tela de parametros para atualizar os registros.
Exemplo: Caso tenha varios registros de varios clientes, pode usar essa op¢ao para mostrar apenas

um cliente especifico.

Operacao

Da Emissao

Ate a Emissao

Do Cliente

Ate o Cliente

Tempo p/ Atualizar [segundos)
Condicao Pgto utiliza a Data

| Ambos
os/As E]
0s/0118 [F]
o077z O

00772 >
[0 g

[}

|Data Base

|7}

F6-Visualizar: Abre a O.S para visualizagéo.




BT W RTOET %
Peddo LOOCO000S Teo 1
Emsssa0 18/01/118 B Prev.Ertrega
Cherte 00772 I‘) Noore
Tp Conuemador Cons Fin - Vendadot
Objeto Desc Oby 20
Modelo do Oty Flaca Verculo ABCITM »”
Detfeto Observacan Batens =11s ok & 0 langue de combustivel esth cheo J
e Produto UnMedda Cod Fiscl  OQusidade  PrecoUnt  Toid  Almo =
002 030414 VELAIGNICAD CORSA UN 154065.001 | 1.0000! £0,0000 800001
003 030415 |MAO DE 0BRA UN 54065.001 10000 70,0000 700001 |
« o ’ i
F5-Teanporte | FEdmpostos F7-Total | FBFnancero |
Vit Mercadorias Meros L — ——— — Total Pedido
Produios: [ 11450 Fur Vel aVists | 000 3
Mao Obra:[ 70,00 Descontos| 0.0000 3 so0 g 1 ! 000 a5 Prazo: 18450 =
Totak [—,3;% - T e G0 Totsk [igAB0
Despesas 0,00

- — : ol

F7-Alterar: Abre a O.S para que possa ser alterado.

F8-Imprimir: Abre a tela para a impressao.

Impressao l Opgoes Do Relatario: |

~ Titulo — Orientagdo @
Impress3o ¥ Retrato

[ Paisagem
~ Tipo de Impressdo —Modo Impresao R‘
% em Disco " Matricial
" Impressora ' Grafica
T eMail —Avangado

[T Usar Impresao Svancada

Arquivo: | g
Origen:  FATA150

F9-Forma do Pgto: Altera a forma de recebimento apenas quando a O.S for a vista.
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7.4.1 Fechandoa O.S

Entre na tela de Fechamento de OS e confirme os pardmetros. Caso ainda tenha duvidas nos campos

dos parametros, veja o item 7.4.

DaEmissao [15/01/18 B
Ate aEmissao 15/01718 [E]

DoCliente 00000 O
Ate o Cliente 99999 P

Tempo p/ Atualizar (sequndos] | 0 s

"3
e

Condicao Pato utiliza a Data ID ata Base Ll

Apbs clicar em Confirmar na tela de parametros, vai abrir a tela com a O.S que vamos fechar. Antes
de fechar esta O.S, alterar a condicdo de pagamento.

Para isso clique no botdo “F7-Alterar”, conforme mostra figura abaixo.

Fechamento de O.S
) Ongem  Doc. .Enis:ao Clhente Nome Moeda Objeto ‘jVendedu Descl *

00772 |[CLIENTE COMPUTEC REAL SEDAN 1.4 PREMIUVENDEDOR 1001 |CORS

Gpnaen: Pac | TpDoc | Venclo TR [
| AHEg ) e =
A VISTA: RECEBIMENTO:
0,00 VALOR: 0,00
TOTAL DA NOTA: TROCO: 0,00
184,50

om0 ool

Agora vamos alterar a forma de pagamento para a Vista, pois nossa forma de pagamento inicial esta
a Prazo como definimos na abertura da O.S
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Clique no campo a Prazo

F&-Transporte | FE-mpostos F7-Total |F8-Financeiro|
- Vir M dori. - Menos — Mais 1 — Total Pedido
Descricao Valor . S
Produtos: ] 114,50 baic: Yol Funrural Wi | aVista: 0.00 |=
Mao Obra:| 70.00 Descontosg‘ 0.0000 = 000 = :-Plt ggg Ia Prazo: 18450 = I
g \Frete | -
Total: | 184,50 {Acrescimos 0,00 | Total: 184.50
|Despesas 0,00
Digite o valor zero e de um ENTER.
F5-Transpone! FEdmpostos F7-Total I FB-FinanceiroI
¥ir Mercadori Menos  Mais i Total Pedido ———
Descricao Valor . ey e
Produtos: | 114,50 Peic. Yok Funrural Wi | aVista: [ 000 =
Mao Ubla:| 70.00 Descontosi 0.0000 = [ 000 & :-Plt ggg I a Prazo: {0. T l
" rete 3
Total: [ 184,50 ‘Acrescimos noo | Total | 184,50
Despesas 0,00

Note que ao digitar 0 no campo “a Prazo”, automaticamente o valor vai para o campo “a Vista”.

FS-Transporte | FEImpostos F7-Total IFB-FinanceiloI
-~ VirM dori - Menos ~ Mais | ~ Total Pedido -
Descri Val i ——
Produtos: I 114,50 Perc. Valor ncao a 0,00 |a Yista: 184,50 § I
- 00000 = | o000 = ||IP 0,00 - =
Mao Dbra.l 70.00 Descontos[ 0.0000 = ‘ 0.00 z Fiete 000 a Prazo: 0.00 z
Total: | 184,50 Acrescimos 000 | Total | 184,50
Despesas 0,00

Alteramos a forma de pagamento de “a Prazo” para “a Vista”.

w ]
Clica no botdo Confirmar " nesta tela de alteracéo.

Confirme a gravacéo da O.S.

Atencao ! -
e —
Confirma a Gravagdo da 0.5 ?
2
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Vamos definir a forma de pagamento como cartdo de débito.
Para isso clique na opcao “F9-Forma do Pgto” e abrira a tela Forma de Pagamento.

Forma do Pagamento.

Tp.Docl Descricao A Moeda Valor  Doc/
P8 D Dinheiro Moedal | 20,00,

2 T »
a Vista: | 20.00 ‘ — | \ == ‘
Pagamento: [ 20.00 \a// | J‘g J

No Campo Tp. Doc pressione a tecla F3 para mostrar todas as op¢des de recebimento. No nosso
caso esta Dinheiro porque o sistema traz como padrdo 08 — Dinheiro, e vamos alterar para 28 —

Cartdo Debito conforme mostra figura abaixo.

Chave
07 BOLETO
09 Boleto CobreBemX
33 Bolsa Escola
27 Cartao
28 \Cartao Dehito
01 CHEQUE
3 Chegue-pre
29 Convenio
08 Dinheiro
34 Dolar
03 DUPLICATA,
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Vamos fechar esta O.S! Clique em F10-Fechar Nota

Fechamento de 0.5

Posigdo do Cliente

FE-+/isualizar

F5-Atualizar

Emissao = Cliente
FD 000000006 18/01418 00772

Nome Moeda

CLIENTE COMPUTEC

Obieto Vendedor
SEDAN 1.4 PREMILVENDEDOR 1001

< il
- A PRAZO:
Parc Tp.Doc “encto Valor Moeda
0 0 0 001 3 8 184,501
J

- AVISTA: - RECEBIMENTO:

| 184,50 VALOR: 184,50
~ TOTAL DA NOTA: TROCO: 0,00

| 184,50

F11-Modulo NF-e Sair

Selecione qual a espécie de documento e clique em Confirmar.

Fechamento de 0.5

8-Imnprimir

PD 000000006 18/01418 00772

CLIENTE COMPUTEC

FE-isualizar F7-Alterar
Nome Desc.[liI
SEDAN 1.4 PREMILYENDEDOR 1001 CORS

Walor Moeda

184,50 1

-
Sequencia da Nota.
2 p—rr— EspDoc [NotaFiscal v
~ A PRAZO: Serie: NE1 =
0 0 0 Numero: FWJUUUN
J
& ] R )
~ AVISTA:
184,50 VALOR:
~ TOTAL DA NOTA: TROCO:
184,50
F3-Forma do Pgto F10-Fechar MNota

o
o,

F11-Modulo NF-e
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Confirme o fechamento da O.S.

Atencao !

Confirme o Fechamento daVenda ?

Pronto! O fechamento da O.S j& foi efetuado, agora é sé confirmar a impresséo.

> COMPUTEC INFORMATICA 0.5
PORTAL AMERICA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA LTD Fechada
Fone: (45)32682133 Email: mwmm6
Cliente........ 00772-CLIENTE COMPUTEC Data de Emissao: 18/01/2018
CNPJICPF.: IE/RG: Fone:/
Endereco..: RUA BRASILIA, 601
Bairro......... CENTRO Cidade: SANTA HELENA UF: PR
Vendedor... 00014
Obijetos
Codigo: [Descricao: Fabricante: [Modelo: Serie: Placa:
000004 |CORSA ABC1111
Defeitos:
N3o da partida
Obs:
Bateria esta ok e o tangue de combustivel esta cheio
Servicos:
Codigo |Descricao UM |Qtde valor Total
090415 MAODEOBRA. . ....oovcnnmnmnensnm e rnnnnd BN b cli e 7000{ 7000
TROCADO COMUTADOR DA PARTIDA E VELA DA IGNICAQ
Pecas:
merrICodigo IDescricao Referenciz|Marca [Tamanho|UM [Quant. | Preco unit{vir.Desc. [% desc Total
001 [0%0412 COMUTADOR DE PARTIDA UN 1 2450 000 o 2450
o0z |0s0414  |VELAIGNICAO CORSA | [T T R 8000 000 o [ 80,00
Condicoes pagamento:
Parc. Vencimento ValorPareela Parc Vencimento Valor Parcela Parc Vencimento Valor Parcela
001  17/02/2018 184,50
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